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ONSOZ

Son illor informasiya texnologiyasi siiratls inkigaf etmisdir.
Fordi kompiiterlor tokmillogmis, kompiiterlarin yeni nesillori ya-
ranmug, programlagdirma sahasinda bdyiik iraliloyislor bas ver-
misdir.

Golacayin hor bir ali tohsilli miitaxassisi, o ciimladan idman
iizra pedaqoqlar da fordi kompiiterlorin imkanlarindan istifads
edarak, peso sahasina dair masalalori hsll etmayi bacarmahdir.
Informatika miasir dévrds tahsilin an vacib komponentlarindsn
birino ¢evrilmisdir. Yiiz minlorls kompiiterlori birlesdiron kom-
piiter gabokasi diinyanin istonilen yerina bir anda moktub géon-
darmays, elaca da, hor hansi bir sahays dair biliklsr slde etmoays
imkan verir.

Bu baximdan «Informatika» adh dorslik talabalorin bilik so-
viyyesinin miiasir zamanla uzlagmas iiciin vacib olan vasaitdir.
Talobalerin kompiiterls islomo vordisloring yiyslonmasi figiin an
vacib vo ssas olan mévzular darsliys salinmisdir.

Dorslikds Informasiya va inteqrasiya barads malumat, fordi
kompiiterlsrin texniki vasitalorinin strukturu, fardi kompiiterlo-
rin program tominati, Microsoft Office program paketi, kom-
piiter sobokolsri vo s. bélmaler tam shats olunmus, biliklerin
yoxlanilmasi ii¢iin praktik ¢aligmalar, nazari malumatlar, ham ds
yoxlama suallar1 va testlor 6z aksini tapmigdsr.

Dorslik Azorbaycan Respublikast Tohsil Nazirliyi 29 aprel
2010-cu il 501 sayl amrins asassn ¢ap olunmus program ssasin-
da tortib edilmigdir vo «Badan torbiyasi vo idman» ixtisas) iizra
bakalavr pillssinds tohsil alan talobslor ve idman miitoxassislari
liglin nazards tutulmusdur.



I FOSIL
INFORMATIKA HAQQINDA UMUMI ANLAYIS

Isin magsadi: Informasiya anlayist haqqinda malumat ver-
mok. inforrqasiyanm tosvir vasitolari, informasiya dasiyicilari
gostormak. Informasiya Ol¢ii vahidlori barado malumatlandir-
maq. EHM-lorin asas tiplori va nasillori hagqmda malumat ver-
moak.

§1.1. Informatika fanninin predmeti

Informatika hesablama texnikasi vasitosi ilo informasiyanin
gobulu, saxlanmasi, Otiiriilmesini, avtomatlasdirilmis montiqi
emalin1 6yranan vo bunlarin insan fealiyystinin miixtolif saha-
Jorina totbiqi ilo maggul olan texniki elmdir. Bu elmin nazari asa-
sin1 informasiya, algoritm, chtimal nozariyyasi, riyazi statistika
va s., Oziinlin maxsusi bélmalarini iso omaliyyat sistemi, EHM ar-
xitekturasi, nazeri programlasdirma, Verilonlor bazasi nazariyya-
si va s. togkil edir.

Hesablama texnikas: - dedikds, informasiyamin emali va
yadda saxlanmast iigiin kompiiter vasitolori nozards tutulur. fn-
formasiya texnologiyast informasiyanin ¢evirmo proseslori haq-
qinda anlayigdir. Informasiya texnologiyas: informasiya ehtiyat-
larindan istifado olunmas1 prosesinin agirhgni azaltmaq, on-
larin etibarhigini, operativliyini ¢oxaltmaq mogsadile informasi-
ya toplanmasi, &tiiriilmasi, saxlanmasi, emali, istifadegilors cat-
dirilmasint tamin edan va texnoloji zancirds birlagdiran metod,
istehsal proseslori va texniki proqram vasitolori toplusudur.
Informasiya texnologiyas1 informasyanin g¢evrilmo proseslori
hagqinda milasir tosavviirii ifads edon anlayigdir. ©vvalco maqg-
sad toyin olunmalidir, sonra isa qoyulan magsads ¢atmagq tigiin
goriilocak islori strukturlagdirmaga cohd etmok vo lazimi prog-
rami1 se¢cmok lazimdir.

Rus akademiki A.A.Dorodnitsin informatikada bir-biri ilo
ohomiyyatli daracada slagoli olan ili¢ hissoni qeyd edir: texniki,
program va algorimtik vasitalor.
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Texniki vasitalar va ya kompiiterin aparat hissasi indilis
dilinds Hardware sézii ils adlandirilir ki, bu da harfi menada
«bark momulat» kimi torciimo olunur.

Kompiiterlorin istifads etdiyi biitiin programlarm macmusu,
onlarm yaradilmasi va totbigi lizre foaliyyot sahssi kimi basa
diisiilon proqram vasitalorini isars etmok iiciin Sofiware (horfi
manada — «yumsaq mamulat») sdziindan istifads olunur. Bu soz
masinin 6ziiniin va progqram tominatinin eyni shamiyyato malik
oldugunu, hamginin proqram tominatinin modifikasiya olun-
maq, uygunlagmagq vo inkisaf etmok qabiliyyotini geyd edir.

Masalonin programlasgdiriimasindan avval hamiss onun ilkin
verilonlordsn axtarilan naticoys aparan amoliyyatlar ardicilligi
soklinds olan hall fisulunun islonilmasi, basqa sézlo masslonin
holl algoritminin islenilmesi galir. Informatikanin alqoritmlarin
islonilmasi va onlarin qurulmasmin metod va yollarinin 6yronil-
masi ila alagadar olan hissasinin isaro olunmasi iiciin  Brainware
(ingilisco brain — intellekt) terminindan istifade olunur. Kom-
piiter texnikasmin imkanlarmnin tedricon artmasi, informasiya
sabokalorinin inkisafi, yeni informasiya texnologiyalarmin ya-
ranmasi camiyyatin biitiin sahoslorinda: istehsalda, elmds, tohsil-
ds, tibbda vo s. mithiim doyisikliklara gatirir.

Informatika digar elmlorlo six olagodardir. Miiasir hayatda
kompiiter elmin biitiin sahalorinda totbiq olunur: riyazi hesabla-
malarda, tobabatds diagnostika vo miialico metodlarinin tatbiq
olunmasinda, layihalssmads, iqtisadiyyatda, dars prosesinda, adi
hoyatda inkisaf etdiron oyunlar, Internet sobakosi va .

§1.2. informasiya va enun emah

«Informasiya» - «informatio» latin sézii olub «malumaty,
«xabar» demokdir. Bizim hor bir horokatimiz, gdrdityiimiiz hor
bir iy informasiya ilo baghdir. Bu terminin genis yayilmasma
baxmayaraq, informasiya anlayisi elmda on miibahisoli anlayis-
lardan biridir. Indiki zamanda elm genis informasiya anlayisina
xas olan imumi xiisuiyyatlsri vo gqanunauygunluglar1 tapmaga
cahd edir, lakin halelik bu anlayis asasan intuitiv olaraq qalir vo
insan foaliyyotinin miixtalif sahslorinde miixtalif monalar1 kosb
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edir:

- adi hayatda kimiss maraqlandiran har hans: verilonlori va
ya molumatlar1 informasiya adlandirirlar. Massian, her hansi
hadisa, kiminsa faaliyyati barads mslumat1 va 5. bu menada «in-
formamya vermak», «O6nca malum omayan n9y159 xabar vermaok»
demokdir;

- texnikada informasiya dedikde, isara va ya 51qnallar for-
masinda 6tiirillan xobarlor basa disiiliir;

- kibernetikada informasiya dedikds istiqgamatlonms, aktiv
faaliyyat, idarsetme iigiin, yani sistemin yadda saxlanmasi, tok-
millagdirilmasi, inkisafi magsadile istifads olunan bilikler sahasi
basga diigiiltir (N.Viner).

Kitab oxuyanda, televizora baxanda biz informasiya top-
layir, onu yadda saxlayir, eyni zamanda bu informasiyanm mo-
nasi, onun bizim iigiin no darsceds garskli oldugunu disiiniir,
tohlil edirik. Telefonla danisarkon informasiyant &tiiriiritk. Ogar
obyekt va ya hadisa haqqinda bilik tekrarlanarsa, o informasiya
hesab olunmu, yani o informasiya dagimuir.

Informasiyanin &tiiriilmasi, gabulu, ¢evrilmasi vo yadda sax-
lanmast ilo slagadar olan proseslari 6yransn elmin — informasiya
nazoriyyosinin ssaslarimi qoymus Amerika alimi Klod Sennon
informasiyaya noyinss barasinds bizim biliklarimizin aradan qal-
dirilmig geyri-mitoyysnliyi Kimi baxir.

Insanlar xaber formasinda informasiya miibadilasi edirlor.
Xobar informasiyanin nitq, motn, sl-gol haraksti, baxig, tasvir,
ragamli verilonlar, grafiklar, cadvallar va s. saklindas toqdim olun-
ma formasidir.

Eyni bir informasiya xebari (masslon; gazet maqalesi, elan,
moktub, teleqram, arayiy, hekays, radio verilisi va s.) miixtolif
insanlar ti¢iin onlarin avvalki biliklarindan, bu xabari basa diigiil-
mo soaviyyassindon vo ona olan maraqdan asili olaraq miixtslif
migdarda informasiyaya malik ola biler.

Belo ki, yapon dilinds tortib olunmug xabar bu dili bilmayan
insan ii¢lin heg bir yeni informasiya dasgimir, lakin yaponca bilan
insan iigiin yitkksok informativ ola bilor. @gar xsbarin mazmunu
basa diigiilmiirss ve ya artiq molumdursa, mslum dilds ifads
olunmus xabar da heg bir yeni informasiyaya malik deyil.
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Her hans: texniki qurgular vasitssile informasiya haqqinda
danigarken, adatan ik névbads xabarin mozmunu deyil, bu xo-
bards na qader simvol olmasi ils maraqglanirlar,

informasiya hansi gakilda méveud olur?

Informasiya asagidaki sakillsrds moveud ola bilor:

- miatn, sakil, ¢ertyoj, fotografiya;

- i$1q V2 ya sas signallar;

- radiodalgalar;

- elektrik vo asob impulslar;

- maqnit yazilan;

- jest va mimika,

- 1y va dad duygulan;

- organizmin slamot vo xisusiyystlorini irsi olaraq 6tiiren
Xromosomlar va s.

Informasiya xiisusiyystlori ndqteyi-nezordon baxilan pred-
metlor, proseslar, maddi vo ya qeyri-maddi xiisusiyyatli hadisalor
informasiya obyektlari adlanir.

Informasiyamin tiivillmasi  yaxm masafalords kabellardan,
uzaq Otiirmalords iso rabito kanallarindan (telefon, teleqraf),
peyk rabitasi-vs s.) istifads olunur. Miiasir kompiiterlards infor-
masiyamn telefon kanali vasitasile uzaq masafodan gabulu vs
otiiriilmasi figiin modem (modulyator — demodulyator) adlanan
xiisusi qurgudan istifads olunur.

Informasiyamn toplanmas: 5yranilon obyektin veziyyati hag-
qinda mslumat alinmasi maqgsadils apanlir. Informasiyanmn top-
Janmas1 prosesi adi halda insan tersfindon, avtomatlagdirilmis
halda iss texniki vasitolor vo sistemlor tarafindan yerins yetirilir.
Mas.; istifada¢i qatarlarin va ya tayyaralarin harakati hagqinda
malumatt cadvals baxmagqla va ya bagqasindan sorusmagqla ala bi-
lor. Avtomai-lagdirilms variantda isa o bu malumat: texniki vasi-
talarin kimayi ila (avtomatik arayus, telefon va s.) alda eds bilar.
Avtomatik geydedici cihazlarin kémayi il texniki qurgularda in-
Sformasiya toplanir.

. Informasiyamn saxlanmas: informasiya emal edilmozdan av-
val va sonra dagtyicilarda saxlanihr. informasiya dasiyicis1 kimi
kagizdan, kdhns kompiiterlords - perfolentdon, perfokartdan,
magqgnit lentindan, milasir kompiiterlords isa maqnit va yigcam
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disklordan, flos yaddasdan va s. istifads edilir.

Informasiyanin hor hans: sokilds tshlili, onun iizarinds sma-
liyyat aparilmas: informasiyanin emalt vo va iglanmasi adlanir.
Basqga s6zla informasiyamn emal: qargiya qoyulan masslenin holli
demakdir. Bunun iigiin avvalcodan hazirlanmis alqoritmlardon va
programlardan istifads olunur. Insan informasiyam iki yolla:
atraf alamdan duygu iizvlari vasitasils va beyin faaliyyatinin natica-
si kimi aqli mithakimalar ssasinda alir.

Bogor tarixinin ilk ¢aglarinda insanlar arasinda informasiya
sifahi Stiiriiliirdii va bu zaman informasiyani 6tiirsnls gabul eda-
nin birbaga linsiyyatdo olmasi lazim galirdi. Sonralar insanlar
onu shata edan miihitin qrafik tasvirini vermayi dyrandi. Qaya-
iistii rosmlor meydana goldi. Qobustan qayaliglarindak: tasvirlor
tariximizin Oyronilmesine ¢ox doyaerli informasiya vermisdir.
Daha sonra informasiya yazih gokildo 6tiiriiliirdii. Yazmin mey-
dana golmasi ilk informasiya sigrayisi oldu. Gil va agac 16vhalor,
agtlanmig heyvan dorileri, dag kitabolar ilk yazi vasitalori — infor-
masiya dagiyicilar idi. Sonralar kagizin icad olunmasi informasi-
yawmin daha siiratls yayilmasina sabab oldu.

Kitab capimn meydana galmasi ikinci informasya sigrayisi
oldu. Kitab informasiyamin daha genis vo siiratlo yayilmasma
imkan verdi. Informasiyanin toplandigi, saxlandig kitabxana-
lar, arxivlar yarandi. Son onilliklords elmin, texnikanin coggun
inkisafl bag vermisdir. Bela bir goraitda kitab informasiya dasi-
yicist kimi kifayat etmirdi. Digar tarsfdan bir ¢ox hallarda biyiik
hacmds informasiyanin tahlili, emali talob olunur ki, bunu da
yalniz kitablardan istifado etmakle hoyata ke¢irmak demok olar
ki, qeyn-mumkundur Informasiyanin emali vo saxlanmasinda
yeni dévr kompiiterlerle baghdir. Kompiiterlorin yaranmasi bager
tofokkiiriiniin an bdyiik nailiyyatlorindan biridir. Kompiiterlar
¢OX qisa zamanda insan hayatinin, faaliyystinin har sahosing nii-
fuz etmigdir. Bu, giin kompiiterlor hoyatimizin an vacib atribut-
larindan biridir. Avtomatlagdirilmig iisulla (kompiiterls) emal
olunan informasiya istifadsgilora adstan kompiiterin xaricetma
qurgulan ilo (monitor, printer, grafikgskan qurgu ve s.) matn,
cadval, qrafik vo s. goklinds catdirihr.
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Informasiya ehtiyatlart va informasiya texnologiyalari

Informasiya ehtiyatlari — besortyystin ideyalart va onlarm
reallagdirilmasi iizro tokrar istehsala imkan versn formada top-
lanmis géstariglardir. Bunlar kitablar, magalslor, patentlar, dis-
sertasiyalar, elmi tadqigat va tacritba konstruktor sanadlari, tex-
niki torciimslor, qabaqcil istehsal tacriibasi hagqinda verilonlor
vas.

Informasiya ehtiyatlan (biitiin diger ehtiyat névlerinden
amoak, enerji, mineral v s. farqli olaraq) na qadoar gox sorf edilir-
$3, 0 qadar tez artir.

Informasiya texnologiyasi — informasiyanin emal edilmosi
fi¢iin insanlarn istifads etdiyi metod vo qurgularin yigimidir. Bs-
soriyyet informasiyanin emal edilmasi ilo min illarls maggul ol-
mugdur.

Informasiya texnologiyasinin inkigsafinin ilkin marhslosini
papiruslar, gil kitablar, abak kimi hesablama vasitalori togkil
edir.

Ik hesablayici kimi Romada barmagqlardan istifads edilmis-
dir. Sonralar bu moqgsadls daglardan istifado etmislor. Toxminan
2500 il bundan 6nca abak icad olunmugdu. Bu alst Gizerinds pa-
ralel xatlor gokilmis 16vhodir. Xotlor arasinda hesablamada isti-
rak edan adadlarin say: qadar xarda agyalar qoyulurdu. Miixtolif
6lkalards bu qurgu miixtalif ciir adlanirdi. Mss.; Cinds suan-pan
(VI asr), Yaponiyada-serobyan (XIV asr). Sonralar Rusiyada
(XVT asr) abakin tokmillogdirilmis formasi ¢67ks meydana galdi.

Bu texnologiyalarin son daracada siiratli inkisafi baslandi ki,
bu da ilk névbada kémpiiterlorin meydana galmasi ils alaqadar-
dir.

Indiki zamanda «informasiya texnologiyasm termini infor-
masiyanin emal edilmasi ligiin kompiiterlordon istifada etmakls
slagodar iglonir. Informasiya texnologiyalari biitin hesablama
texnikasini vo rabits texnikasint vo gismon moigot elektronika-
sin1, televiziyani va radio verilislorini shata edir.

1642-ci ilds fransiz alimi Blez Paskal (Fransa) mexaniki he-
sablama magin1 yaratdi. Bu masinin layihosini Vilhelm Sikkard
hazirlamig, lakin onun 6limii bu layihani hayata kegirmays im-
kan vermomigdir.
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1800-cii ilda ingilis alimi Carlz Bebbigin (Ingiltora) yaratdigi
magwn odadlor iizerinds hesablama aparmaqla yanasi, naticalori
¢ap eds bilirdi. /830-cu ild> o, yeni analitik maginin layihasini
verdi. Omrler vo adadlor magin iizarinds miivafiq qaydada de-
siklor agilmus veroqlor perfokartiar vasitosils daxil edilirdi.
Bebbigo analitik masin qurmaq miiysssor olmasa da, hamin
maginin ssasint tagkil edan ideyalar miiasir kompiiterlords totbiq
edilir. Masinin emali zamani Bebbiga Ada Lavieys kémok edarak
tarixa ilk programg kimi diigmisdiir. O, programlagdirmanin
nazori asaslarini vermisdir. Ik dofs 1884-cii ilds Holler elektro-
mexaniki hesablayici yaradir. Bu masin perfokart iizarindoki
informasiyam oxuyur va emal edirdi. O, 1924-cii ilds moashur
IBM /inter National Business Machines Corparanon/ firmasim
tosis etdi.

Programla idara olunan ilk kompiiterin yaradzc:sz 1941-ci ilds
alman alimi Konrad Zus hesab olunur. Bu kompiiterlor miihari-
ba zamani siradan ¢ixmigdir. 1943-cii ilds IBM firmasinin miios-
sisalorindon birinde Hovard Eyken «Mark-1» adh giicli kom-
piiter yaratdi. 1946-c1 ildo ENIAC hesablama magim yarand..
Fon Neyman arxitekturali ilk kompiiter 1949-cu ildo Kembric
Universitetinde Moris Uilks tarsfinden yaradilmug EDSAC kom-
piterioldu.

1975-ci il. IBM firmasi printerlarinin satisina baslads.

1976-c1 il. Tolabalar Stiv Voznyak vs Stiv Jobs qarajda ema-
latxana diizeldorak Apple-1 kompiiterini reallagdirdilar, bununila
da Apple korporasiyasinin ssasint goydular.

1984-cii il. Sistem blokunun monitor va klaviatura ils vahid
blokla birlogdiyi Laptop tipli ilk kompiiter yaradild:.

1984-cii il. Apple Computers korporasiyasi 32 martabali
Motorola 68000 prosessoru ssasinda Macintosh kompiiterini —
sonralar moghur Macintosh ailosinin ilk modelini istehsal etdi.
Bu model o zaman MS-DOS-a malik IBM-lors uygun standart
fordi kompiiterlorin malik olduglarini gox-gox iistalayen istifada-
¢i liglin rahat smoliyyat sistemins, inkisaf etmis qrafik imkanlara
malik idi.
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§1.3. informasiya tutumu vahidlori

Hor bir komiyyatin 6lgiilmasi iigiin miioyyon 6l¢ii vahidlori
var. Uzunluq metrls, zaman saniya ila Slciiliir. Informasiyamn da
olctilmasi tigiin vahidlar mévcuddur.

Amerikal alimi Klod Sennon informasiya vahidi kimi bir
bit (ingilisca bit — binary digit — ikili ragam) gabul etmayi toklif
etmigdir, -

Informasiya nazoriyyssinds bit — iki borabar ehtimalli xobo-
rin forqlondirilmesi figiin zeruri olan informasiya migdarndir. He-
sablama texnikasinda kompiiterin yaddagmin verilanlorin va
omrlorin masmn daxilinds togdim olunmas iigiin istifads olunan
iki «O» vo «1» isaralorinden birinin yadda saxlanmasi iiiin zaruri
olan an kigik «payin» bit adlandinrlar. Bit bir ikilik martabani
gostorir. Hor simvol iigiin 8 ikilik raqom istifads olunur. 8 bit isa
bir baytdir. Kompiiter texnikasinda osas informasiya vahidi
kimi 8 bitdan istifads olunur.

Bit ¢ox kigik informasiya vahidi oldugundan tacriibada gox
zaman sakkiz bito barabsr olan baytdan istifads edirlor. Kom-
piiterin Klaviaturasindaki slifbanin 256 simvolundan har hansim
kodlagdirmagq iigiin mohz 8 bit tolab olunur (256=28). -

-~ Bir ¢ox hallarda bayt da kifayat etmir. Belo hallarda kilobayt
(Kb), megabayt (Mq), gigabayt (Qb) va terabayt (Tb) igladilir.

1 Kb = 1024 bayt=219bayt;

1 Mb=1024 Kb=220bayt;

1 Qb=1024 Mb=2¥bayt;

1 Tb=1024 Qb=24bayt. | _

Son zamanlar iss emal olunan informasiyanin hacminin art-
mast ils slagadar olaraq, peqabayt (Pb), eksabayt (Eb) vo zeta-
bayt (Zb) kimi él¢ii vahidlarindan da istifads olunur:

1 Pb=1024 Tb=250bayt;

1 Eb=1024 Pb=260bayt;

1 Zb=1024 Eb=2"bayt;

Bu vahidler kompiiterds saxlanilan, emal olunan, daxil edi-
lan vs &tiiriilen informasiyanin hacmini, tutumunu myasyyen et-
mak, informasiyanin rabito kanallar: ilo Stiiriilma siiratini Slg-
maKk li¢iin istifads olunur.
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Bu 6l¢ii vahidlerinden an ¢ox kompiiter yaddaginin tutumu-
nu gostarmak ii¢iin istifada olunur.

§1.4. Informasiyann kedlagdinlmasi

Kompiiter miixtalif informasiyalar1 — sokillar, codvallar, yazi
motnleri, diagramlar, grafiklor vs s. boyiik ugurla emal eds bilir.
Lakin kompiiterlor yalniz ragomlarls ifads olunmus informasi-
yan istifads eds bilir va onun yaddasinda ragamden basqa sim-
vol olmur. Ona gbra do istonilon informasiya kompiiters daxil
edilorkan standart formaya salinir.

Biitiin kompiiterlor ikilik say sisteminda islayir. Bu o demak-
dir ki, kompiiter «0» va «1» raqamlarindan basqa heg bir diger
raqam va simvollarl tanimir ve biitiin hesablama smoaliyyatlan
yalniz bu ragamlarls ifado olunmusg adadler iizorinds gedir vo
alinmis biitiin naticalor ds yena «0» va «1I»lardon ibarat olur.

Bu ciir ikilik informasiyanin gevrilerak tabii formada displey
ekranina va ya printera verilmasi prosesi isa kompiiter program
tominatina daxil olan xiisusi proqramin xidmotidir. Bu proses
bizdan asili olmadan avtomatik sskilds kodlasdirma sistemindsn
istifads olunmagla gedir.

Horfi gokildo olan informasiyanin ragomlarls uygunlasdiril-
masi kodlagdirma adlanir,

Demoli, kompiiterds verilanlsr ikilik adadler soklinda tesvir
edildiyinden masgina daxil edilon har hans: bir simvolun ikilik ra-
gomlardon ibarat xiisusi kodundan istifads edilir. Yoni, har bir
simvolun bir vo sifirlardan ibarst 6z kodu var. Bu kodlar
miixtolif standartlarda &z ifadassini tapib. Hazirda diinyada ¢ox
genis yayllmig standartlardan biri ASCII (Amerikan Stantdart
Code for Information Interchange — informasiya miibadilasi
figiin standart Amerika kodu) kodudur. Bu standartda biitiin
harflor, raqoamlor va digoer isarslarin hor birinin ikilik ragamiar-
don ibarat olan xlisusi kodu var. Bu kodun uzunlugu 8 raqamli-
dir, yoni 8 dono «0» vo «1» ragamlori ardicilhfindan ibarstdir.
Beloliklo, kompiiterin yaddasinda informasiya ils bagh biitiin
mimkiin amoliyyatlarin hamisi ikilik say sisteminds verilmig
adadi kodlar iizarinds aparilir.
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Simvollarin ASCII standartinda kodlan

Sirvol ASCII kodu- Simvol ASCII kodu Simvol ASCII kodu
Onlug| ikilik onlug| ikilik onlug| ikilik
A 65 (01000001 V 86 01010110 , 44 00101100
\'% 66 010000166 W | 87 pl1010111| - 45 100101101
S 67 01000011 X 88 01011000 . 46 00101110
D 68 01000100, Y 86 01011001 / 47 00101111
E 69 (01000101 Z 80 01011016 0O 48 100110000
F 70 01000110 | 91 01011011 1 49 100110001
G 71 01000111] 92 010111000 2 50 00110010
H 72 01001000 ] 93 01011101 3 51 |00110011
I 73 101001001 ~ 94 0101111G 4 52 00110100
J 74 01001010, - 32 0010000 5 53 00110101
K 75 01001011] ! 33 00100001 6 54 p0110110
L 76 01001100, * 34 00100010f 7 55 00110111
M 77 01001101 # 35 00100011 8§ 56 100111000
N 78 101001110, $ 36 00100100 ¢ 57 100111001
O 79 01001111 % 37 00100101 58 00111010
H 80 01010000 & 38 00100110 59 0111011
Q 81 01010001 - 39 00100111 < 60 100111100
R 82 (01010010, ( 40 00101000 = 61 100111101
S 83 [01010011] ) 41 00101001 > 62 00111110
T 84 (01010010, * 42 00101010 2 63 00111111
U 85 (01010011 + 43 00101011

Kodlagdirtimig informasiya kompiiterin yaddas qurgusunun
oyuq (yuva) adlanan yaddag hissasinda saxlanilir. Yaddas oyug-
larmin hamisinm qurulusu eynidir va oyuglar hor birinds yalniz
bir dons ikilik ragam «0» va «1» rogami yerlogo bilan martabolor-
dan ibaratdir. Biitiin oyuqlardaki mortabalarin say1 eynidir. Bu
moartobalars ikilik martsbalor da deyirlor. Bir martabads yerlogs
bilon informasiyanin migdarina bit (binary gibit - ikilik rogam)
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deyilir. Yaddas qurgusuna yazila bilon iformasiyadaki bitlor
sayma informasiyanin hacmi deyilir. Demali, bit informasiyanin
an kigik 6l¢ii vahididir. Bir bit dedikds bir dons ikilik ragam, «0»
va «1» ragomi baga diigiiliir. Bagqa s6zlo bir bit bir ikilik marts-
boni gostarir.

16-lig say sisteminds A-10, B-11, C-12. D-13, E-14, F-15.
16-l1iq say sisteminde yazilmis adadlorin sonuna «h» horfi slavs
olunur. Cox vaxt bu, sshv iinvanlan géstormoak iiglin istiads olu-
nur:

B9h-11*16+9=185;

4A9F-4*%163+10%162+9*161+15*160=19103 va s.

Qrafik tosvirlori vermok iigiin ndqtalorden istifads olunur.
1sm2-da 24 néqts olur. Demoli 10x10 6lgiilii gokilds 60 min ndqts
var. Rangsizdirss néqtalori tasvir etmak iigiin 1bit kifayatdir (1-
qara, 0-a8). Rangli gakil ii¢iin daha ¢ox informasiya vahidi la-
zimdir. Mas.; 7 miixtolif rongi kodlasdirmaq ti¢iin 3 bit lazimdur,

Yoxlama suallar

1. Informatika fonni nayi 6yradir?

2. Informasiya nadir?

3. Informasiyanin emalh no demokdir?

4, Informamyamn Otiiriilmoesi neca bag verir?

5. Informasiya texnologiyasi nadir? Informasiya texnologl-
yasinin inkigaf marhalolorini gdstarin?

6. informasiya vahidi dedikda ns basa diisiiliir?

7. Informasiyanin kodlagdiriimasi no demokdir?

8. Kompiiterin hansi nasillari var?

9. Kompiirin nasillori bir-birindan na ils farglanir?

10. Kompiiterlor hanst siniflora boliiniir?

11. Kompiiterlar siniflars ns iigiin boliiniir?

12. Coxprosessorlu sistemlarin iistiinliiyii nadadir?

13. Kompiiter saboekasi nadir?

14. . Insan tarsfinden qobul edilon xabarin mformatwhyl
nadon asthdir?

15. 1101001100011100110100110001110001010111
xabarinds baytlaria kodlagdiriimis ne¢a miixtslif simvol var?
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I FBSIL

FORDi KOMPUTERLORIN TEXNIKI
VASITOLORININ STRUKTURU

Isin mogsadi: Fordi kompiiterlorin inkisaf tarixi va tokmillog-
dirms yollar1 haqqinda molumat vermok. Kompiiterlorin funk-
sional qurulusu, is prinsipini Syretmek. Kompiiterlorin tatbigi
sahalori haqqnda molumatlandirmaqdir.

§2.1. Kompiiter, onun qurulmasimmn magistral
modul -prinsipi va arxitekturasi

Kompiiterlorin tarkibi.

Kompiiter (ingiliscs computer — hesablayici) verilsnlari emal
etmak vo hesablamalar aparmaq, hamcinin simvollar iizorinda
manipulyasiya (idare olunma) etmoyin digar masalslorini yerina
yetirmoak qabiliyyati olan programlagdirilan elektron qurgudur.

Kompiiter iki torkib hissoya malikdir: |

- texniki taminat;

- riyazi taminat.

Kompiiterin texniki taminatina fiziki qurgular aiddir. Osas
vazifalori bunlardir: programlarin, verilanlorin oxunmasi, emal,
verilanlar fizorinds hesab-montiq smoliyyatlarinin yerina yetiril-
masi, program va verilonlorin saxlanmasi, naticslorin istifadagiys
bildirilmosi.

Kompiitelarin program taminating iss istifadagi programlari,
bu programlan emal etmak iiciin hazirtanmig kompiiter prog-
ramlan, istifads¢i vo kompiiter arasinda olago yaradan va s.
programlar daxildir. |

Muiiasir kompiiterlor gox genis miixtslifliyo malikdir. Lakin
onlarin strukturu asagidaki asas qurgulan farglandirmays imkan
veran iimumi mantiqi prinsiplors ssaslanir:

- nomralonmis xanalardan ibarat olan yaddas (yaddas
qurgusu, YQ);

- idara qurgusu (IQ) vo hesab-mantiq qurgusundan (HMQ)
ibarat olan prosessor;
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- giri§ qurgusu;

- ¢1X1§ qurgusu.

Bu qurgular informasiyanin otiriildiiyii rabito kanallan ils
birlagmiglor.

Kompiiterin asas qurgular va onlar arasinda slagalor sxem-
do tasvir edilmisdir. Qalin oxlarla informasiyanin harakotlorini,
sados oxlarla idareedici signallarin Stiiriilmasinin yollar1 va istiqa-
matlori gbstorilmisdir,

Yajdas ProsLssor
Program & Bmrler saygact IQ
> Omrlar registri
Verilanlor - Operandlarin registri HMQ
< Cambsyici
— G'rzis cifs .
1 1

Sokil 2.1. Kompiiterin iimumi sxemi

Yaddagsin funksiyalar: asagidakilardir:

- digar qurgulardan informasiyanin qabul edilmasi;

- informasiyamin yadda saxlanmasi;

- magmin digsr qurgularnna sorfu ssasinda informasiyanin
otiirilmosi.

Prosessorun funsiyalart asagidakilardur:

- hesab va mantiq amslisrinin yerins yetirilmasi yolu ils veril-
mis proqrama gora verilonlarin emal edilmasi;

- kompiiter qurgularinin iginin programla idars olunmasi.

Prosessorlarin amrleri yerina yetiran hissasi hesab-mantiq
qurgusu, qurgulann idars edilmssi funksiyalarim yerins yetiran
digor hissosi isa idars qurgusu adlanir.

Adoton bu iki qurgu sorti olaraq farglondirilir, konstuktiv
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olaraq onlar bdliinmiirlor. Prosessorun tarkibinds reqistr adla-
nan xtisusi olava yaddas xanalan vardir.

Registr adadin vo ya omrin qisa miiddatli yadda saxlanmasi
funksiyasini yerino yetirir. Xiisusi elektron sxemlori bazi re-
gistrlorin {izerinds miioyyan manipulyasiyalar: yerinas yetirs bilir-
lor. Masalon, sonraki istifads {igiin omrin ayri-ayni hissolarini
«kasmak» va ya adadlar iizsrinde miiayyan hesab smsllarini yeri-
ns yetirmoak.

Kompiiter qurgularinin arxitekturast va strukturu bir-birin-
dan farqglonir. -

Kompiiterin arxitekturas: istifadsginin proqramlasdirma
imkanlarinin, smrlor sisteminin, iinvanlanma sisteminin, yad-
dagin tegkilinin vo s. tasviri daxil olmagla onun her hans: imumi
saviyyads tasvirina deyilir. Arxitektura kompiiterin asas mantigi
hissalorinin — prosessor, smoli yaddag qurgusu, xarici yaddag
qurgusu vo periferiya qurgularinin is prinsipi, informasiya slaqe-
lorini vo qarsiliqh birlogmosini miloyyen edir. Miixtalif kom-
piiterlorin arxitekturasinm imumiliyi istifada¢i noqteyi-nazarin-
don onlarin uygunlagmasini tomin edir.

Kompiiterin strukturu onun funksional elementlarinin va
onlar arasinda olan alagalarin yigimidir. Kompiiterin hissslori an
sado sxemlardon an miixtolif qurgulara gader ola bilor. Kompii-
terin strukturu qrafiki olaraq struktur sxemlor goklindo tosvir
edilir. Bu sxemlar vasitasilo har hansi detallagdirma saviyyasinda
kompiiterin tasvirini vermak olar.

On ¢ox yayilmis arxitektura asagidakidir:

- Klassik arxitektura (Fon-Neyman arxitekturasi) — verilon-
lor axminin kegdiyi bir HMQ va smrlor axinmin (programin)
kegdiyi bir IQ (Sokil 2.1.). Bu, bir prosessorlu kompiiterdir.
Umumi sinli fardi kompiiterin arxitekturasi bu tipli arxitektura-
ya aiddir. Burada biitiin funksional bloklar &z aralarinda sistem
magistral adlanan iimumi sinlo slaqolidirlar.

Fiziki olaraq magistral elektron sxemlsrin qosulmas: tigiin
yuvalara malik olan ¢ox naqilli xatdir. Magistralin naqilleri ayri-
ayr1 qruplara bliiniir: iinvan sini, verilonlor gini vo idarsetmo
gini.

Periferiya qurgulan (printer vo s.) xiisusi kontrollerlar — pe-



riferiya qurgularm idars edsn qurgular vasitssils kompiiters qo-
sulur,

Kontroller prosessoru periferiya avadanhginin faaliyyati bi-
lavasits idars etmokdon azad edarak verilon avadanhig va ya ra-
bits kanallarint morkezi prosessorla slagslondiran qurgudur.

§2.2. Kompiiterin is prinsipi

Ilk elektron hesablama magim 1946-c1 ilde amerikali riyaziy-
yat¢r Con Fon Neyman prinsiplori ssasinda yaradilmigdir. Bu
prinsiplorin ssasini proqramlarin yadda saxlanidmasi ideyasi
togkil edir. Con Fon Neyman prinsipini nazordon kegirak. Qvval-
ca har hans: bir xarici qurgu vasitssi ilo kompiiterin yaddasna
program daxil edilir. Idareedici qurgu yaddas xanalarinin
mazmununu oxuyur. Xanalarda omrlor (program) yerlssir va
onun yerina yetirilmasini tagkil edir. Bu amr her hansi montiqi vo
ya hesabi amoliyyati yerina yetiro bilar, yaddagdan verilonlari
oxuya bilar, araliq nsticalori yaddasa yaza bilor, xarici qurgu-
lardan verilonlori daxil eds bilar vo ya yaddasdan verilanlari xari-
c1 qurguya cixara bilor. Bir omrdan sonra, ondan sonraki xana-
daki amr yerins yetirilir. Lakin bu ardicilhq idaraetmanin &tiir-
mo amri doyigdirile bilar. Belo kegid 6z-6ziins bas vers bilmaz,
yalniz miioyysn sortlorin 6danilmasi zaman yerina yetirila biler.
Bu programda eyni omrlor ardiciihgmi dafelorle tokrar etmoyo
imkan verir.

Belalikls, idarsedici qurgu proqramin tominatlarini insanin
istiraki olmadan avtomatik yerins yetirir. O, operativ yaddas va
xarici qurgularla informasiya miibadilssi edo bilir. Programin
naticolori Xarici qurgulara ¢ixanlmahdir ki, bundan sonra
kompiiter xarici qurgulardan har hansi signah gézloma rejimino
kegsin.

Alimin fikrincs istonilon kompiiter 4 asas qurgulara malik-
dir: -

1. Hesablayici-mantiqi qurgu. Buraya prosessor, hamcinin bii-
tiin alava mikrosxemlor, videoplatanin sas plataswun prosessorlari
va s. daxildir; |

2. Idara qurgulari. Bu funksiyalar: ham prosessor, hom da
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«ana plataminy mikrosxem toplular: (¢ipset) yerina yetirir;

3. Yaddas qurgulari;

4. Xarici qurgular (periferiya). Buraya informasiyam uzun
miiddat yadda saxlayan xarici yaddas qurgular: ¢evik (floppy) va
sort (hard) disk yaddas, yigcam diskds yaddas (CD ROM ), flag
yaddag va s daxildir. .

Lakin asason Fon-Neyman tipindon farqlonan kompiiterlor
do mévcuddur. Onlar iigiin mesalen, proqramla idars edilma
prinsipi yerin3 yetirilmaya biler, yani, onlar cari yerina yetirilon
program smrini gostaran «amrlor saygac» olmadan islaya bilor-
lor. Yaddagda saxlanilan har hansi doayissns miiraciot etmak
ligiin bu kompiiterlorde dayigons ad vermok vacib deyil. Bels
kompiiterlor geyri Fon-Neyman tipli kompiiterlor adlanirlar.

§2.3. EHM-lorin tiplori, funksional qurulusu
vd asas ig prinsiplori

Kompiiterlorin nssillori baglica olaraq kompiiterlarda istifa-
ds edilon mantiq elementlarinin miixtalifliyi ilo farglonir, Mantiq
elementi informasiyanin emal: va yadda saxlanilmas: iigiin istifa-
ds edilen elektron komponentdir.

Informatikanin ssas tarkib hissasi olan kompiiter texnikas:
kompiiterlorin yaranmasi vs inkisaf moarhslslorini, tosnifatini va
arxitekturasini, aparat vo proqram vasitslorini shats etdiyine
gore, Informatikanm inkisaf tarixi do kompiiter texnikasmnmn
inkigaf tarixins uygundur. |

Kompiiter texnikasi va texnologiyas: yiikssk siirstle inkigaf
etmis va agsagidak: marhatslordon kegmisdir:

I nasil (1951-1958). Kompiiterlorin I naslinda elektron lam-
palari asas montiq elementi idi. Bu lampalar quzir va tez-tez sira-
dan c¢ixardi. Kompiiterlor isloyorkan xeyli elektrik enerjisi sorf
edirdi. Bundan slava, istonilon masalani hall etmak iigiin miivafig
alqoritmi ikilik kodlar goklinds tortib etmok lazim galirdi ki, bu
da ¢stin, yorucu va tez-tez sohvlara gatiron bir is idi. I nasil
kompiiterlors misal olarag MESM, BESM, «Ural», «Strela», M-
3, Minsk-1, M-20 magmlarini gdstarmask olar. Bu hesablama
maginlarn: saniyads texminan 10000 omasliyyat yerino yetirirdi.
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II nasil (1959-1963). Kompiiterlorin bu nesli
yarimkegirici  (tranzistor, diod) elementlorin
yaradilmasi ils baglidir. Tranzistorlar elektron
lampalarina nazaran daha kigik idi va az enerji sorf
edirdi. Xarici yaddas vasitesi kimi magnit lenti va
diski yaradildi. Bunlara misal olaraq «BESM-4»,
«BESM-6», «M-20», «Minsk-2», «M-20», «Ural-
14» va s. masinlarimi gostarmak olar. Bu hesabla-
ma masinlar: saniyads toxminan 100 min amaliyyat
yering yetirirdi.

HT nasil (1964-1979). Ayri-ayn tranzistorlar
kigik vo orta sixliqli inteqral sxemlorls avaz
olundu. Integral sxem cox kigik bir 16vhods -
cipda - minlorlo tranzistoru yerlaogdirmays imkan
verdi. Magnit niivoli yaddaslar metal oksidli
yarimkegirici yaddasla ovoz edildi. Yaddagn
informasiya saxlama giiciiniin vao emal siiratinin
artmast amoliyyat sistemloerinin inkisafina sabab
oldu. Yiiksek oxumayazma siiratine malik olan maqgnit
disklorindon xarici yaddas kimi istifado olunmasi ilk dofo 11l
nosil kompiiterlorde hayata kegirilmigdir. Bu nasil hesablama
masinlarinin bir niimayandasi ABS-in DEC firmast terafindan
istehsal olunan PDP vo VAX kompiiterlori vo onlarin analoqlari
olan: CM-1, CM-2, CM-4, CM-1420 va s. masinlar1 idi. Bu
kompiiterlor osasan idarsetmo sitemlorindo totbiq {iglin nazardo
tutulmusdur. Bu hesablama magmlar1 saniyado toxminen 10
milyon amoaliyyat yerina yetirirdi.

IV nasil (1979-2000). Bu naslin kompiiterlorinin mantiqi
asasini isa ¢ox yiiksak sixhiqh inteqral sistemlor togkil edir. Bu
sxemlorda milyonlarla tranzistorun funksiyasi ahate olunur. IV
nasil ham do mikroprosessorlarin meydana golmasi ilo baghdir.
Bu dovrde yarimkegirici yaddaslarm  tutumunu daha da
artirmaq ve onlarin miiraciat siirotini yiikssltmok miimkiin
olmusdur. Bunlara niimuna olaraq: IBM PC 286, IBM PC 386,
IBM PC 486, IBM PC 586 va s. gostara bilorik. Bu hesablama
maginlar1 saniyade toxminen 100 milyon omoliyyat yerine
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yetirirdi. : _

V nasil - siini intellekt prinsipine asaslanir. Burada proqram
tartib edilmadon danigiq (dialoq) yolu ils istanilon informasiyani
somarali olds etmok ehtimali var. Bu neslin kompiiterlarina
qoyulan asas talsblor bunlardir: tokmillagdirilmis insan-masm
interfeysinin yaradilmas: (nitqin, sesin, obrazlarm taninmasi);
biliklor bazasmnin va siini intellekt sistemlarinin yaradilmas tigiin
mantiqi programlag-dirmanin inkisaf etdirilmasi; kompiiterlorin
vo hesablama komplekslorinin yeni arxitekturalarmmin yaradil-
masi. Yeni arxitektura ilo texnologiyaya malik neyrokom-
piiterlor real neyronlarin asas xassolorini modellogdiron neyron
sobokaloring ssaslanirlar. Intellektual imkanlar xeyli #istiin olan
bioloji ve optik texnologiyalar ssasinda bio vo optik ney-
rokompiiterlorin yaradilmasi da yaxin gslocayin realligidir,

§2.4. Fordi kompiiterlorin tasnifati

Texniki gostaricilorine (handasi 6lgilari, isloma siirati, yaddag
tutumu va s5.) hall etdiyi masalslerin shataliliyina, qurgularin
sayma va onlar arasindaki slagslers géro kompiiterlar miixtolif
siniflors béliiniir. |

Mikro kompiiterlor mikroprosessorlar bazasinda yaradilir,
Onlar saniyads milyonlarla samsliyyat yerina yetirs bilor. Omoii
yaddagin tutumu bir negs yiiz meqabayta (mb) ¢atir. Onlarm bii-
tin qurgularinn bir magin iizarinds yerlosdirmok miimkindiir.
Xarici yaddas kimi asasan disket istifads olunur. Fardi kompii-
terlor mikrokompiiterlor sinfino daxildir, Hazirda diinya baza-
rinda genis yayilmis mikro fordi kompiiterlorin asas istehsalcilar;
IBM, DEC, HP, Compac, Siemens, ICL va b. Firmalardur.

Kicik (mini) kompiiterlorin hondssi 6lgiilori nisboton bayiik
olur. Istehsalin idars olunmas: sisteminds genis istifads olun-
musdur vo universal imkanlara malikdir. Xarici yaddas kimi
maqnit disklori, maqgnit lentlori, disketlar isladilir. Minikompii-
terlor eyni zamanda bir negs istifadaginin maginda islamasine im-
kan verir. Idars olunan obyektin miixtalif 8l¢ii cihazlarmi kom-
piiterlo slagslsndiran vasitoler onlarin torkibins daxil edilir.
Qiymatlar diapazonun mshdudlugu (24 bayt), istifadagilerls iin-
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siyystin sadsliyi minikompiiterlarin saciyysvi Xiisusiyyatloridir.
Bu kompiiterlora misal olaraq DEC firmasinn istehsal etdiyi
PDP vo VAX kompriiterlori vo onlarin analoglan olan CM tipli
maginlary gostarmak olar.

Orta kompiiterlsr kompiiterlarin ¢esidinin va imkanlarinin
mshdud oldugu vaxtda yaradilmasi magsadouygun idi. Az im-
kana malikdir, lakin nisbatan ucuzdur. Orta kompiiterloras EC
sinfinin bazi modellorini (EC-1036, EC-1130 vs s.) aid etmok
olar. Xaricds orta kompiiterler JBM, DEC, HP, Comparex Vs s.
Firmalarinda istehsal olunur.

Boyiik kompiiterlor 100kv.metrlik sahani tutur. Onun tarki-
bina boyiik tutumlu informasiya dasiyicilar - magnit lent va disk
qurgular: daxildir. Bu magmlar unversal tatbiq sahslorins malik-
dirlar. Onlarin asas vazifosi boyiik hacmli informasiya massivla-
rinin saxlinilmasi va emali ilo alaqadar olan an miirskkab hesab-
lamalarin va informasiya mantiq mesalolorinin hollini tomin et-
mokdir. Onlarin element bazalari elektron lampalardan baglaya-
raq yiiksak soviyysli inteqral sxemlors qadar tskmillesmigdir. Bu
sinif kompiiterlore JBM 360, IBM 370, IBM 390 vo onlarin ana-
loglar1 olan EC-1040, EC-1045 EC-1050, EC-1055 kompiiter-
larini misal géstormak olar.

Super kompiiterisr saniyads 100 milyondan ¢ox smsliyyat
yerina yetira bilor. ©mali yaddagin tutumu 100meqgabaytlarla o1-
¢iifiir. Super kompiiterlor olduqca miirakksb va global saciyys
dasiyan (ekologiya, astronavtika, seysmologiya, okeonologiya)
masalalarin hallinds genis tatbig olunur. Bu kompiiterlora misal
olaraq SSRI-d> istehsal olunan EC-1065, EC-1066 kompiiterls-
rini gostormok olar. Onlarin torkibindo bir-biri ils slaqalon-
dirilmis, paralel igloyan viizlarlo prosessor olur. Kompiiterlords
vahid zamanda yerina yetirilon amoliyyatlarin saymi artirmag,
samoraleliyini, etibarligin yiiksaltmok ii¢iin onlarin tarkibins sla-
va prosessorlar qosulur, Bu da miixtalif masslalari paralel yerins
yetirmays imkan verir. Bir ne¢o prosessoru olan kompiiter
goxprosessorlu hesablama komplekslori adlanir. Miixtslif kom-
piiterlorin slage kanallar: vasitasi ilo birlagdirilmssi, onlarin im-
kanlarim qat-gat artirdi. Bu ciir birlosmos kompiiter sabakasi ad-
lanir. Sabakalar bir binanin daxilindaki kompiiterlori, miixtslif
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qitalarda yerlason maginlar1 da shats eda bilar.
Yoxlama suallar

1. Kompiiter nodir?

2. Ik fordi kompiterlor no vaxt vo kim tarafindon
yaradilmigdir?

3. Fardi kompiiterlorin dstiinlityii nadir?

4. Kompiiterin ssas i§ prinsipi haqqmnda danisin

5. Hans! slamoatlaring géra kompiiterlari siniflora va névlara
aywrmagq olar?

6. Nosilden naslo kompiiterin element bazasi neca inkisaf
etmigdir? |

7. Fordi kompiiterlor hans1 kateqoriyalara béliniir va ns
iigiin? :
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III FOSIL

FORDI KOMPUTERIN MORKOZI VO OLAVY
QURGULARI, ONLARIN VOZiFoSi

Isin moagsadi: Fardi kompiiterlorin yaranmasi haqqinda
moalumat vermak. Kompiiterin sistem bloku vo onun hissalari ila
tanighq. Ana platanm torkibi, merkazi posessor va onun igloma
prinsipi, BIOS girig-¢ix1s baza sistemi hagqinda anlayss.

§3.1. Fardi kompiiterlor

Fardi kompiiterlarin yaranmasi mikroprosessorlarin meyda-
na galmosi ils baghdir vo cald iglams xarakteristikasina goras av-
valki kompiiterlari ¢ox-¢ox geride qoyurlar. 1970-ci ilds ame-
rikali miitoxassislar Stiv Cobs vs Stiv Voznyak Apple adlan-
dirdiglar ilk Fardi kompiiterlor yaratmiglar. Fordi kompiiterlarin
yayilmas1 kigik, orta va boylk kompiiterlors olan tslobati
azaltdi. Bu da IBM firmastnin smakdaslarmim FK-lar iizorinda
miloyyon iglor aparmaga mocbur etdi. Belo ki, 1981-ci ildan
baslayaraq IBM firmas: IBM-PC fardi kompiiterlarinin kiitlovi
istehsalina basladi. Hal-hazirda biitiin diinyada istehsal edilan
kompiiterlori 80%-i IBM platformas: ile istehsal edilon kompii-
terlordir. Bu firmanin II fordi kompiiteri IBM PC/XT olmusdur.
XT - genislandirilmis texnologiya demokdir (eXtended Techno-
logy). Bu kompiiterlor INTEL-8088, 80286, 80436, 80586 va
PENTIUM tipli mikro prosessorlarinin 2sasinda yaradilmigdir,

Fordi kompiiterlari saciyyalondiran baslica slamat asan isti-
fads olunmalandir. Har bir kas fordi kompiiterlorls islayas va 8zii-
ns lazim olan masalalori asanligla hall eda biler. Fordi kompiiter-
larin torkibins informasiyam slverigli gokildo magina daxil edsn
va emal naticalorini kompiiteriordon oxuyan qurgular daxildir.
Fordi kompiiterlorde motn, grafik, informasiyam emal etmoak,
rongli tosvirlarlo islomak miimkiindiir. Fardi kompiiterlor sosi vo
musigini emal edir. Miixtalif ayloncsli va mantiqi oyun program-
lar, stoliistii nasriyyat, verilonlor bazalarinin idareetmo sistem-
lori, elektron yazi kitabgalari, Internet bolodgilari vo s. fordi
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kompiiterlards genis istifads olunur. Fardi kompiiterlorin  5l¢ii-
lari yigcam olur. Fardi kompiiter faktiki olaraq istanilon ayrica
kompiiters deyilir. Olgiilorindon va yanda gozdirilo bilmasindan
asih olaraq fordi kompiiter asagidak: kateqoriyalara ayrilir:

Masaiistii kompiiterlor (Decktop computers);

Portativ kompiiterlorin ssas névlari agagidakilardir:

Laptop (lap ~ diz va top — iist sdzlerindan). Olgiilarine gbro
adi portfelo yaxindir. Osas xarakteristikalarma gora (sitrst, yad-
dag) toxminen stoliistii fordi kompiitrlors uygun golir. indi bu
nov kompiiterlar 6z yerlorini daha kicik kompiiterlors verirlar.

Noutbuk (Notebook) — blgiilarina gdra o, iri formath kitaba
yaxindir. 3 kq-a yaxin gokisi var. Cox vaxt DVD-RW diski idara
edin qurgu ils tachiz olunur.

Fardi ragomli komakgilor (FRK-kalkulyatora oxsayr, 2 satir
yazi yazmaq miimkiindiir ),

Dagnabilon kompiiterlor (Portable computers);

Planset kompiiterlor (Tablet computers) — burada motn
xiisusi elektron qolomle daxil edilir, isaralor iso barmag
basmaqla slds edilir;

Kommunikatorlar va smartfonlar.

Kommunikatorlar — mobil telefon vasitasila GPRS (cipiares)
protokolu ila mternetds islomok qabiliyyatidir.

Smartfonlar adi Mobil telefonlardan yaramb, rabits figiin
agill qurgudur. Prosessorun igloms tezliyi 200 Mhs-dan ¢ox ol-
mur, daxili yaddagin tutumu 32-64 Mb (azdi, buna baxmayaraq,
smartfonlar Fordi raqemli kdmakgeilorin biitiin baza funksiyala-
rin yerina yetirs bilir: burada brauzer, pogt, kiiyent, elektron cad-
val, matn redaktoru, planlasdirici va s. ).

Fordi ragamli komakgilar vo ya cib kompiiterinin siirati biitim
diinyan: heyrato sald1. Sonralar yaddagin tutumu 8-dan 32 kilo-
bayta qadar artd1. 2003-cii ildon fnte! Xscale prosessoru istifada
edilir ki, bunlarin 300-don 624 Mhs-s gador tezliklo isloysn mo-
dellori var. Cib kompiiterlori xiisusi kabellar vasitasilo boyiik
komputerin USP portuna qosulur. Bundan da xilas olmaq tigiin
2 lisul var: :

a) Blue - Tooth - verilonlari 10 m masafays 723 kbit/s siiratls
otiriir, yani naqilsiz xarici slagani (qurgularla) tamin edir.
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b) Wi-Fiva ya WLAN 802.11- adapteri vasitssilo kompiiterin
Ottirma sirati 10 Mbit/s olan istanilon nagilsiz sobakada islays
bilar.

Kompiiterin asas qurgulan agagidakilardir:

1. Sistem bloku;

2. Monitor va ya displey;

3. Klaviatura va maus qurgusu.

Olava olaraq isa kompiiters printer, skaner, modem, qraﬁka
¢okon qurgu vo 5. kimi periferiya qurgular1 da gosula bllar For-
di kompiiterlarin ¢evikliyi va universallifn periferiva qurgularin-
dan asilidir (qurgular haqqinda strafli mslumat sonrak: bélma-
lards verilacokdir).

Umumiyystls, kompiiterin torkibi 2 hissays aynlr: daxili
qurgular; xarici qurgular.

Daxili qurgular sistem blokunda yerlssir - onlarl bazan pro-
sessor adlandirirlar. 9slinds haqiqi proessor ¢ox da bdyiik olma-
yan mikrosxemdoan ibarat olub, sistem blokunun daxilinds yerls-
gir.

Xarici (periferiya) qurgularir 2 yers boliiniir:

- Informaszyam kompiitera daxil edan qurgular (klaviatura,
xiisusi manipulyatorlar, skaner, raqamli fotokamera);

- Informasiyan: komputerdan xaric edan qurgular (printer-
lar).

Oz noévbasinda xarici (periferiya) qurgular sistem blokuna
xiisusi kontakt sistem-portlar vasitssile gosulur. Bunlardan sn
asas1 girig-gixis qurgular: olan monitor, klaviatura vo mausdur,
Klaviatura - ham giris, ham da idars qurgusudur. Son zamanlar
infraqirmuzi siialar {izorinds klaviaturam kompiiterls birlasdiran
qurgular olmur. Klaviaturadan kompiitera signal infraqirmiz
siia vasitasila masafadan Gtitriilir,

§3.2. Sistem blokun tarkib hissalari vo ana lévha

Sistem bloku kompiiterin biitiin aparat hissssini: gida bloku-
nu, sort va gevik disklards yaddasi, video adapteri, girig-gixis
portlarimi, homginin mithiim tarkib hisso olan ana platam
(motherboard) 6ziinds camlagdiron gdvdadir. Bundan basqa sis-
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tem blokunda faks-modem (duxili), multimediya vasitalori (CD
disklar, sas karti), soboko kart1 va s. kimi qurgular da yerlasa bi-
larlar.

Sistem bloku da 6z novbasinds asagidakilardan ibaratdir:

a) Operativ yaddag qurgusu (OYQ);

b) Xarici yaddas qurgusu (XYQ),

¢) Prosessor.

Sistem blokunda 1Ki ssas dilyms var: Power, Reset.

Power - kompiiteri igo saldigda va ya kompiiter isini bitir-
dikds istifads edilir;

Reset - kompiiteri yenidan yiiklomak iiciin istifada edilir.

Ana plata kompiiterin igini izlayir, ona nozarat edir va fardi
komputerin hissolorini bir-biri ilo fiziki slagslsndiren platadur.
Onun iizsrinds mikroprosessor, amoali yaddasg, daimi yaddas, kes
yaddas, giris-¢ixig qurgularmin kontrollerlori, CMOS, BIOS,
Chipset mikrosxemlsri yerlosir. Kompiiteri idars edsn biitiin sis-
temin yerlogdiyi sxemlor onun iizerinds camlegdiyi iigiin ona sis-
tem platasi da deyilir. Eyni zamanda, ana platanin iizsrindo
miixtolif slotlar, razyomlar yerlogic. Boazi ana platalarda vi-
deoadapterin vo sos kartimn mikrosxemlori da yerlassir. Ana
plata asagidaki hissalordan ibaratdir:

o Mikroprosessor — dsason riyazi vo montiqi oemeliyyatlar
yerina yetiran mikrosxemdir;

o BIOS (Basic Input Output System) — Baza giris qixis sis-
temi adh mikrosxemdir, sistem platasmin koordinasiya moarkazi
olub, onun biitiin imkanlarini idars edir;

o Birlsgdirici va portlar toplusu;

e Sinlor - ayr1-ayn qurgulan slagslendirsn informasiya ma-
gistrali;

¢ Cipset - mikrosxemlorin baza toplusunun kémayi ils ana
plata sistem blokunun daxilinds bag veran biitiin proseslors na-
zarat edir;

e Omoli yaddas - verilonlori miivogqsti saxlanmagq iigiin fi-
ziki ig prinsipine géro dinamiki yaddasa (DRAM) va statiki
yaddasa (SRAM) béliiniir;

e Daimi yaddas qurgusu - verilonlari uzun miiddat saxla-
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magq ii¢iin istifade edilon mikrosxemdir;

e Yuvalar - alava qurgularin gosulmasini tomin edir.

Ana platada olan 3 naqilli video platanin birlegdiricisine mo-
nitorun nagqili birlogdirilir.

Sakil 3.1. Ana platanin gériiniisii

Sakilds isaralonmis hissalarin adlart va onlarin yerlogmasi:

1. Prosessorun soketi (proqram interfeysi) — prosessorun
qurasdirilmasinin yeri

2. CPU-FAN ayiricis1 — prosessorun kulerinin qosulmasina
xidmat edir

3. ©moli yaddasin qurulmasi iiciin slot

4. EATXPRW - ana platanin osas ayiricisi

5. Simal korpiiniin ¢ipseti (Northbridge) — prosessor, amali
yaddas, videokatr vo conub korpii arasinda informasiyanin &tii-
riilmosina cavabdehdir

6. ATA — ayiric1 — ATA-vingesteri va ya optik disklarin 6tii-
riiciisiinii gosmagq iigiin nazards tutulub

7. PCI Express x16 standartina uygun vieokartlarin slotu

8. Conub korpiinin ¢ipseti (Southbridge) — qurgularin ¢ixis-
lar1 arasindaki verilonlorin 6tiiriilmasine va eloca da enerji pay-
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lanmasina cavabdehdir

9. BIOS mikrosxemi

10. SATA - ayiric1 — SATA-vingesterin qosulmas: iigiin te-
yin olunub -

11. USB —¢rxss — USB portlarin qosulmas iigiin

12. 32 doaracali iki PCI sinlori — periferik qurgularin kompii-
terin ana platasina qosulmasi ii¢iin nazards tutulub

13. System Panel aymricis1 — informasiya qurgularinin (lam-
palarin) vo idarcetms qurgularinin (ditymolorin) sistem blokun
on panelins ¢ixarilinasi ticiin nazards tutulub

Buraya qosulur:

PWR LED- gida indikatoru

HDD LED - sart diskin igloms indikatoru

PWR BTN - «qida qosma/kasme» diiymalarinin ayiricis:

Reset — «azaltma» dilymasinin aymricis:

14, CD - 4-pin — sas kartina CD-ROM va ya DVD-ROM -
birlagdirilmasi figiin ayirici

15. Front Panel Audio conector — audio-ayirici — audio
portlarin (mikrofon va qulaghqlarin) sistem blokun 6n torofing
¢ixarilmasi Ggiin nazards tutulub

16. Super I/O — soprosessor — miixtolif zaiftezlikli qurgula-
rin interfeyslarini (paralel portlari, ardicil portlan, elastik disk
kontrollerlarini, kiaviatura/maus interfeysini dastoklayirlar) bir-
logdirir

17. BIOS batareyas _

18. Portativ qurgular iiciitn PCI Express ginlorinin format:
(WiFi kartlari. GSM modemlar, WiMax kartlar, GPS qo-
buledicilar...)

19. Audio ¢ixig (agiq mavi) - CD, DVD vs ya basqa sas
manbolarinin qogulmast tigiin

20. Audio ¢ixi (ag1s yasil) — sos giiclondiricilorin gogulmasi
liciin

21. Port (¢ohray1) - mikrofonun qogulmast iigiin

22. RG - 45 vilkalarinin qosulmasi iciin daxili sobako
portlar:

23. USB - portlar

24. VGA- port
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25. Parale] port (LPT)

26. Ardicil (COM) port

27. PS/2 - klaviaturamin qosulmasi {igiin ayirici
28. PS/2 - mausun qosulmasi {igiin ayirici

29. ATXI12V - prosessorun qida ayiricis

§3.3. Morkozi prosessor

Morkazi prosessor (CPU, ingilisca Central Processing Unit)
kompiiterin programla verilan hesab va mantiq amsliyyatlarmi
yerino yetiran, hesablama prosesini idara edsn va kompiiterin
biitiin qurgularinin igini koordinasiya edsn asas ig¢i komponen-
tidir. Prosessor kompiiterin «beynindir. O, proqramlan yerino ye-
tirir, kompiiterin biitiin qurgularmi idars edir. Onun siirati kom-
piiterin siirotini miioyysn edir. ,

Umumi halda markazi prosessor asagidakilardan ibaratdir:

Prosessorun ozii. Bu hesablayici qurgu millyonlarla montiqi
elementlordan, yani tranzistorlardan ibaratdir.

Soprosessor. Siiriison néqtali adadlarle amsliyyatlar aparmaqg
liglin soprosessor nozords tutulub. O, yiksok daqigliys malik
olan va miirokkob hesablamalar vo bazi grafiki proqramlarla
iglomak i¢iin istifads olunur.

Birinci daracali kes yaddas. Bir nego kilobayt tutumu olan,
lakin ¢ox siiratli yaddas. Hesablamalarin araliq naticalorin saxla-
nilmasi ii¢iin istifada olunur.

Tkinci davacali kes yaddag. Bu yaddas slirstli olmasa da, gox
tutumludur, Onun tutumu meqabaytlarla l¢iiliir.

Kes yaddag prosessorun bir hissasidir. Miixtslif prosessorlar
iigiin kes yaddagin tutumu farqglidir (Sakil 2.1.).

Omali yaddagda tez-tez istifads olunan informasiyanin sura-
ti kes yaddagda saxlanilir. Prosessor amoli yaddasa miiraciat et-
dikds (informasiyan1 oxuduqda) avvalco lazimi informasiya kes
yaddagda axtarilir va diger mikroprosessorun emal edascayi in-
formasiya keg yaddasda varsa o zaman informasiya kes yaddas-
dan oxunur.

Miiasir prosessorlar mirkoprosessor soklinds hazirlanir. Fi-
ziki olaraq mikroprosessor inteqral sxemdir — sahasi cami bir ne-
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¢o kvadrat millimetr olan dii?_.hi.icm,]h formal nazik kristall
silisium 16vhadir. Bu inteqral sxemde prosessorun bitin funksi-
yalarini reallagdiran sxemlor yerlogmisdir,

Kristal 16vhs adaten plastmas vo ya keramik miistavi korpus
igorisina yerlagdirilir vo quzil nagillorlo metal gixislara birlosdirilir
ki, onu kompiiterin sistem platasina birlogdirmak miimkiin ol-
sun.

4

Sokil. Pentium 4 mikroprosessoru
Yuxaridan (solda) va asagidan (sagda) goriiniig

Prosessorlar osasan prosessorun tipi (modeli), takt tezliyi vo
mortabaliliklo xarakterizo olunur. ©n genis yayilmis modellor
Intel - 8088, 80286, 80386, 80486 va 80586 (Pentium) prosessor-
laridir. Modelin adadleri artdiqca kompiiterin mahsuldarhig: va
giymati do artir. Korporasiya 8 nasil dayisib. Yuxarida gostari-
lonlors Pentium I, II, III, IV, Pentium M, Core 2 Duo, Intel
Core 13, 15, 17 alave edilib. ‘

2010-cu ilin on giiclii prosessoru Intel kompaniyasinin isteh-
sal etdiyi Intel Core 17 - 980x Extreme Edition olmugdur. Pro-
sessorun xususiyyatlori asagidakilardir:

- 3,330 QHz takt tezliyi;

- Intel Turbo Boost texnologiyasi asasinda takt tezliyinin 3,6
QHz-3 yiiksaldilmasi;

- 6 niivali olmasi;

- 12 Mb keg yaddas;

- 3 kanalli DDR3 yaddas: 1066 MHz;

- 32 nanometr istehsal texnologiyasi.

Core 17 yeni bir nega xiisusiyyot toqdim edir. Enerji gonaati
yiiksokdir. Sistem her seyi 6zii yerina yetirir, biitév yaddas noaza-
ratedici méveuddur. Omaliyyat sisteming niivs sayi iki qgat ¢ox-
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mus kimi gostarilir v birden ¢ox vazifani eyni anda islays bilir.
©On yax§1 oyun proqramu istaysnlor, videotenzimloms, ¢oxlu fo-
togokil tonzimlome kimi prosessor giiciins ehtiyac duyan totbiq
istifads edanlar, Intel Core 17 ilo maksimum performans alds
edacaklar.

Son zamanlar yeni Landy Bridge ycm prosessor arxitektu-
ras1 tagdim olunur.

Prosessorun xiisusi mikrosxemlarinin - fakt tezliyi generato-
runun verdiyi iki ardical impuls arasindaki zaman interval takt
adlanir. Takt tezliyi prosessorun bir saniyads ne¢s elementar
amosliyyat yerino yetirmasini gostorir. Bir takt arzinds emal edi-
lan informasiyamn bitlerinin say1 presessorun moartabaliliyi adla-
nir. Mlkroprosessor no gador miiasirdirss, demoli onda eyni
amoaliyyatlarin yerins yetirilmosi {i¢iin daha az takt talsb olunur.
Takt tezliyi mega ve qeqaherslarls olgiiliir. Pentium firmasinin
mikroprosessorlarinin takt tezliyi 75 mhs-dan 200-400 meqaher-
so godordir. Hazirda genig istifade olunan prosessorlarin takt
tezliyi 3 QHs, 3.2 QHs, 3.5 QHs-dir. Bu tezlik getdikca art-
maqdadr.

Ana plataya qosulan biitliin qurgular onunla sin vasitasila
birlagir. Sinin 6tiirma siirati onun tezliyini tayin edir.

Prosessorlarin hazirlanma texnologiyasi getdikco miiasirlogir
vs indiki «nanotexnologiya» ddvriinds bir silisium kristalinda
yiiz millyonlarla tranzistor elementlorini yerlasdirmok miimkiin-
diir. Bundan slavs, yeni texnologiya prosessorlarin enerji istehla-
kini vo istiliyin ayrilmasini azaltmaga imkan verir. Bu da pro-
sessorun sabit islomasi ii¢iin ¢ox vacibdir.

Kompiiterin mohsuldarligini nsinki prosessorun dayisdiril-
mosi ilo, hatta ana platasina ikinci prosessoru qosmagla artir-
magq olar. Bu isi gérmok iigiin xiisusi, yoni, SMR rejimini tomin
edon ana plata lazimdir. Bundan slavs, goxprosessorlu sistemi
dastaklayan program tominati olmahdir. Masolon, Windows XP
Profeessional, Adobe Premier, 3D Max va s. proqramlar.

Kuler (Cooler) — soyuducu ventilyatorudur. Kuler prosessor
kristalinin iizarina yerlagdirilir. Kegmisds kulerin istifadssi ¢ox
da vacib deyildi. Lakin prosessorun giicii artiqca, onun ifraz
etdiyi istilik ds artir (prosessor 70-90 doracays qadsr qiza bilar),
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bu da onun yanmasina sabab ola bilar. Miiasir

kuler vacib bir qurgudur.

Intel prosessorlarmn miigayisoli tohlili

prosessoriar iigiin

Prosessor II | Takt tezliyi | Keg yaddag Tranii:;(:rlarm D‘;;":.:)”i
4004 1971 108 Khz - 2300 4
8008 1972 200 Khz - 2300 B
8080 1976 2 Mhz - 6000 8
086 1978 | 4.77-10 Mhz - 30000 8

80286 1982 6-12 Mhz - 135000 16
803%6)(()]3}" 1985 | 16-33 Mhz ; 275000 16
304%%“’ 1989 | 20-100 Mhz | 8Kb (1) |900000-1.6mln| 16

Pentium 1993 | 60-166 Mhz | 16 Kb (1) 3.3 mln 32

| TG Kb (1)
Pentium Pro| 1994 |[150-200 Mhz| 256 Kb -2 5.5. mln 32
Mb (2)
Pentium 1996 |166-233 Mhz| 32Kb (1) 4.5 mln 32
) 32Kb (1) -
Pentum IT | 1997 (233-300 Mhz 512 Kb () 1.5 mln 32
266 Mhz-dan | ,.
Celeron 1998 baglayaraq 128 Kb(1) | 7.5-19 miIn 32
) 450 Mhz-1 | 32Kb (D)
Pentrum III | 1999 Ghz 512 Kb (2) 9-28 min 32
8Kb (1)
Pentium IV | 2000 | 1.3-3.2 Ghz | 256-1 Mb 44-60 min 32
)

Moartabalilik is> nega bitin bir bayt kimi gabul edilmasini
xarakteriza edir. Martobolilik artdigca kompiiterin yaddag1 da
artir. Miixtolif dovrlards 4, 8, 16, 32 va 64 mortabsli kompiiter-
lordan istifada olunmusdur. Miiasir dévrda 128 moartobali kom-
piiterlar tatbiq edilmays baglanmgdir.

USB. 2000-ci illards yaranmig bu interfeys ¢ox mithiim hadi-
so olub. Miiasir kompiiterlords bu portlarin say1 6-dan 8-a ga-
dordir. Ogar kéhno portlarin har birina yalmz bir quru qosmaq
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miimkiin olmugdursa, bir USB portuna 127 qurgu qosmagq
mimkiin olur. USB-nin vacib keyfiyystlorindon biri ©S-ni takrar
yiklomadan, istonilon qurgunu qoymaga imkan vermasidir.
Hazirda USB-d» verilanlarin 6tiirlilma siirati 480Mbit/s-ya gadar
artirthb.

Prosessor segands ilk névbados fikir verilmalidir:

1) hanst ailaya aid olmas: - (INTEL, INSIDE);

2) hans: tezlikla iglamoasi,

3) hanst nasls maxsus olmasi.

§3.4. Giris - c1xag baza sistemi — BIOS amrlor prosessoru

BIOS proqram olub, sabit yaddas qurgusunda saxlamilir va
fardi kompiiterin resurslarinin diaqnostikasini tamin edsrak far-
di kompiiteri ige saldigda, smaliyyat sisteminin yiiklonan hisso-
sini amali yaddasa ¢agirir. Fordi kompiiterin daimi yaddasinda
kompiiter avadanhglarimin igini yoxlayan (malu-mati ekrana
¢ixarmaqla), smaliyyat sisteminin yiiklsnmasini tamin edan
programlar toplusu yerlsgir. Homin programlar toplusunun ¢ox
hissesi miloyysn dorscads kompiiterda daxiletma-xaricetms ams-
liyyatlarin1 yerine yetirir. Belo proqramlari BIOS adiandirirlar.
BIOS ayrica mikrosxem soklinda diizaldilir.

Sistem bloku iizarinds yerlogan qurgulari ana plataya qos-
maq iigiin interfeysiorden isifads edirler.

Interfeys — hesablama sisteminin biitiin programlarinin gar-
sihql slagosini tomin edan program vasaitlorinin macmusudur.
Moas: kompiiterds igloyon zaman bir programlagsma dilinden o
birina kegmok. Interfeys - programla birge golir: rus dili inter-
feysi ila program, va yaxud ingilis dili interfeysi ilo proqram.

Interfeys alage kanallarmin program, elektrik vo mexaniki
xarakteristikalarini 6zinds birlagdirir. Bu tip interfeyslora misal
olaraq ATA (IDE), Serial SATA, SCSI géstarmak olar. Xarici
qurgular1 qosmaq iigiin iss paralel (LPT), ardicil (RS-232,
USB) interfeysiardon istifads olunur.

Omrlor prosessoru (command.com - fayli) sistem diskds ixti-
yari yer tutan, icra olunan adi programdir. Smrler prosessoru
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asagidaki funksiyalar: yerins yetirir:

- klaviatura va ya amrlar faylndan gotiriilan amrlari gabul
edir va aragdirir;

- Omrlar prosessorunun daxilinds yerlagan MS-DOS —un
amrlsrini yerina yetirilir;

- com, exe tipli fayllarda saxlamlan MS-DOS —un xarici
amriari va tatbigi programlar yiiklanir va yerina yetirilir.

Birlagdirici kontakt sistemlar (slotlar). Miiasir sistem bloku-
nun qabaq hissasinds xarici qurgular1 kompiiterls birlogdirmok
tiiin bir ne¢o kontakt sistemni vardir. Burada USB kimi bir-iki
universal kontakt sistemi, kvadrat yuva soklinds siiratli Five-
Wive, hamginin qulaqc1qlar1 qosmaq u¢iin yumru yuvalar yer-
fasir.

Disk qurgular: - ¢ixanla bilon informasiya dasiyicilar ils ig-
loyan bir nego disk qurgular1 yerlssir. Kigik disk qurgusu cevik
(floppy) magqnit diski iigin toyin olunur. Alt hisssesi irali galon
va geri qayidan disk qurgusu CD- ROM va ya DVD disk qurgu-
laridar.

Yoxlama suallar

1. Fardi kompiiterlorin yaranmasi na ilo baghdir?

2. 11k fordi kompiiterlor hans) firma torafinden yaradildi?

3. Fordi kompiiterlor hansi koteqoriyalara béliiniir?

4, Sistem blokun tarklbms nalar daxildir?

5. Ana plata nadir?

6. Ana plata hans hissalori 6ziinds birlosdirir?

7. Kompiiterin asas qurgular hansilardir?

8. Kompiiterin aparat vo program vasitalorinin vozifslorini
izah edin.

9. Moarkazi prosessor vazifasi nadir? |

10. Prosessor asasan hansi gostaricilarls xarakteriza olunur?

 11. Prosessorun hansi tiplari var?

12. Takt tezliyi nadir?

13. Mortabalilik nadir?

14, Kompiiterin ig prinsipi necadir?
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1V FOSIL

FORDI KOMPUTERIN DAXILETM® VO
XARICETM® QURGULARI

Isin magsadi: Fordi kompiiterlorin yaddas qurlari vs onlarmn
asas funksiyalan ilo tanighq. Talobslars daxiletms va xaricetma
qurgularinin asas igloma prinsiplori, eloco da monitor va onun
xiisusiyyatlori haqqnda malumat vermak.

§4.1. Yaddas qurgulan

Funksional baximdan yaddas iki hissoys béliiniir: daxili va
xXarict,

Daxili va ya asas yaddag presessorla slagads olub icra olu-
nan programlarm va emal olunan verilonlarin saxlanilmasi iigiin-
diir. Daxili yaddasin tarkibine amali yaddas (9Y), daimi yaddag
(DY) va kes-yaddays daxildir.

1. Omali yaddasg (OYQ, ingilisco RAM-Random Access Me-
mory, miivaqqati yaddag, operativ yaddas - ixtiyari miiraciot yad-
dag) bilavasits prosessorla slagadar olan va yerins yetirilon
proqgramlarm, bu programlarla emal edilon verilenlorin yazil-
masl, oxunmasi va saxlanmasi iiciin nazards tutulan, ¢ox da bo-
yiik hacma malik olmayan siiratli yaddasg qurgusudur.

Kompiiterds emal olunan biitin informasiyalar operativ
yaddas qurgusunda (OYQ) saxlamlir. Qurgu ona gérs operativ
adlanir ki, burada informasiya yalniz kompiiterin istisman miid-
dstinds yadda saxlanihr. Kompiiter séndiiriildiikds vo ya gobo-
kads sigrayiglar bas verdikds bu qurguda olan biitiin infor-
masiyalar pozulur. OYQ ¢oxlu sayda xanalarin funksiyalarin
yerino yetiran qurgulardan ibarstdir. ®moli yaddagin element-
lorins miiraciat birbasadir, yani onun har bayt: 6z fardi iinvanina
malikdir. Unvanlar natural adadlstls isarslonir vo dayisa bilmoaz.
Kompiiter verilanlori yaddasa gondorsrksn onlarm yerlogdiyi
tnvani yadda saxlayir. Har bir xanada bir informasiya saxlanilir
ki, buna da xanamn mazmunu deyilir. Bir xananin mazmunu bir
bit adlanir. Xananin mszmunu ya «0», ya da «1» ola bilar.
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Bagqa sozlo kompiiter ikilik say sisteminda isloyir

9YQ-nun hacmi adoton 512 Mbaytdan 2 Qbayta qader
toskil edir. Sads inzibati maosololor iigiin 512 Mbayt 9YQ da
kifayat edir, lakin kompiiter dizayninin miirakkab masalalari 1
Qbaytdan 2 Qbayta gadar @YQ talob eds bilar.

Miiasir kompiiterlorin oksoriyysti DIMM (Dual-in-Line
Memory Module — mikrosxemlori 1ki cargoali yerlosan yaddas
modulu) tipli modullardan yigilir. Kompiiter sistemlorindo an
miiasir prosessorlarda yiiksok siiortli Rambus DRAM (RIMM),
DDR va DDR-IT DRAM modullardan istifads olunur.

!%51 I ‘i’il Ila

TEY mm‘x

Sakil. RIMM (yuxarida) vo DIMM (asagida) yaddas mikrosxemlori

Yaddas modullarin hacmi (256 Mb, 512 Mb, 1 Qb va ya 2
Qb), mikrosxemlorin say1, pasport tezliyi (>133 MHz), verilanlo-
ra miiraciot miiddati (nanosaniyalarlo dl¢iiliir) vo kantaktlarin sa-
y1 kimi paratemtlorlo xarakterizo olunur.

2. Daimi yaddas (ROM - Read Only Memory) — informasi-
yanin saxlanilmasi va 6tiiriilmasi {igiin istifads olunur, yani istifa-
dogilor torafindan buraya informasiya yazilmasi miimkiin deyil.
Informasiya kompiiterin hazirlanmas1 zamani yazihr va adi
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hallarda dayisdirilo bilmaz. Daimi yaddagda kompiiter qurgula-
rimin yoxlanilmasi, smaliyyat sisteminin baglangic yiiklonmasi va
kompiiter qurgularna xidmot edsn baza funksiyalarmimn icrasi
iiclin proqramlar yerlaigr. Bu proqramlarin boyiik hissasi giris-
¢oas xidmoti ilo bagh oldufuna gora gox vaxt daimi yaddag
BIOS (Basic Input — Output System — Giris — Cixis Baza Sis-
temi) adlanir. Daimi yaddas enerjidan asili deyil, yoni kompiiter
sobakodan ¢ixarildiqda oradaki informasiya saxlanilir.

3. Kes yaddag. Intel firmasinin Pentium prosessorlarinda
asas yaddasdan basqa ifrat tezlikli kes-yaddasdan istifada olu-
nur.

Kes (ingilisca cache) yaddas ilo prosessor daha siiratls igls-
yir vo bu iisul mohsuldarhiy artirir. Kes yaddag xiisusi qurgu:
kontrollerlor idara edir. Kontroller yerine yetirilon program
tahlil edsrok yaxmn miiddatds bdyiik ehtimallarla prosessora la-
zim olacaq verilanlari vo amrlori gabagcadan gbérmoys cohd edir
vo onlar keg yaddasa 6tiiriir. Bu zaman ham «hadafs diigmalar»,
ham da «yamlmalar» miimkiindiir, Hadofs diisma halinda, yoni
agor lazim olan verilenlor kego 6tiirilitbss, onlarin yaddasdan
oxunmasi langimadan bas verir. Ogar talsb olunan informasiya
kesda yoxdursa, onda prosessor onu birbaga amoali yaddagdan
oxuyur. «Hadofs diisma» va «yanilmalarin» sayimn nisbati keslo-
monin effektivliyini milayyon edir.

Kes yaddas kigik siiratle igloyon dinamik yaddagin siiratini
cald iglayon mikroprosesorlarla uygunlagsdirmaq ti¢lindiir. O,
mikroprosessorlarin gdzloms dovrlerinin Jogv edilmasine sabob
olur. Informasiyanm qgrafiki emali paketlorini, verilonlor baza-
sini, avtomatlagdirmus layihs paketlorini yaratmagq iigiin daha
siiratlo iglsyan prosessoriar (Pentium 80586, Pentium Pro, Pen-
tium MMX va s.) yaradildi. Pentium III, IV prosessorlar yeni
multimedia talimatlarma malikdir vo Internetds islamak tigiin
daha alveriglidir.

Miiasir mikroprosessorlar 8, 16 va ya 32 Kbayt Sl¢iilii birinci
saviyyali keg adlanan daxilds quragdirilmig kes yaddaga malik-
dir. Bundan slava kompiiterin sistem platasinda hocmi 256, 512
Kbayt va daha ¢ox ikinci saviyyali kes quragdinila biler.
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§4.2. Xarici yaddag qursusu ‘
Xarici yaddas (XYQ) program va verilanlarin wzun miiddatli
saxlanmasi ii¢iin nazards tutulmugdur va onun igindokilarin tam-
Iigr kompiiterin qogulmasindan va ya'sobokadon acilmasmdan
asili deyil. ©®mali yaddagdan forgli olaraq xarici yaddas proses-
sorla birbaga slagads deyil. XYQ-dan prosessora va oksina in-
formasiya toxminan asagidaki ardicilliq tizra dévr edir:

XYQ |- 8YQ | f={ KES |t=| PROSESSOR |-

Kompiiterin  xarici yaddagmin torkibino agagidakilar
daxildir:

e Magnit diskloar;

e Kompakt disklor;

o Magqnit lentlor (strimerlor);

e Flog yaddas vass.

Kompiiterin yaddagina miiracioti sadslagdirmoek, fayllarin
axtarist vo emal prosesini asanlagdirmaq, iimumiyystls, kompii-
terds informasiya emal prosesini daha samarali toskil etmak iigiin
yaddag sahasi hissalors bélimiir vo har hisss latin olifbasinin bir
harfi ils adlandirilir.

1. Magnit disklori.

Iki asas névii var:

- Floppy disklar (¢cevik);

- Hard disklar (sort).

Birincisi 2 Slgiido olur: 5.25 (133mm) va 3.5 (89mm) dii-
yimlik. 5.25 diyiimhik disketlorin informasiya tutumu 360
kbayt, gorti adi «B»-dir. Miiasir kompiiterlards . bunlardan
istifado olunmur, 3.5 ditylimliik disketlorin tutumu iso 1.44
mbaytdir. Bunlardan hazirda genis istifads olunur. Bunlar ¢ixa-
rila bilen disketlordir. Son zamanlarda 3 Qbayta gadar infor-
masiyan) saxlaya bilen 3 diiyiimlii disketlor meydana golmisdir.
Onlar yeni Nano 2 texnologiyalarma gora hazirlanir, oxuma va
yazma ligiin xiisusi avadanliq talob edir.

Cixarilmayan disketlor iso kompiiterlorin daxilinds yerlosir
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vo ona Vingester deyilir, sorti ad1 «C»-dir. Vingesterin hocmi na
godar ¢ox olarsa, o qadar kompiiter yaxsi hesab olunur.

Sort maqnit disklor (ingilisce HDD — Hard Disk Drive) va
ya vingester informasiya dasucilari hor iki sathi magnit ma-
terialli gatla ortiilon dairavi aliiminium lévhalar — platterlar olan
boyiik tutumlu on kiitlovi yaddas qurgusudur. Informasiyanin —
pro ram vo Verllanlarm daimi saxlanmasi figiin istifads olunur.

; Miiasir vingesterlor ¢ox
bdyiik tutuma malikdir. Onun
tutumu qigabaytlarla va tera-
baytlarla 6l¢iiliir. Miiasir mo-
dellards spindelin (firlanan va-
Iin) firlanma siiroti adoten
7200 dovr/daq, verilenlorin ax-
tarisinin orta miiddati 9 ms,
verilonlorin Otiirtilmasinin orta

Sekil. Korpusunun qapag galdinlmis ~ siirati 60 Mbayt/s-ya qadar tos-

sart disk (vingester) kil edir. Disketdan farqgli ola-

raq, sort disk fasilesiz firlanir.

Biitiin miiasir qurgular1 onlarin moahsuldarhigimi shamiyyatli do-

racado artiran daxildo qurulmus keslo (adoton 2 Mbayt) tochiz

edilir. Vingester prosessorla sart disk kontrolleri vasitssilo alaqa-
londirilir.

Sort diskin interfeysi ginin va portlarm tipini teyin edir.
Standart interfeys — ATA/IDE vo ya UDMA — dir. ATA in-
terfeysi ardicildir, yoni bir naqilo 2 xarici yaddas (sort disk, SD
va ya DVD disk) qosula bilar.

2003-cti ilden baglayaraq interfeysin yeni standarti istifadoys
verildi — SerialATA (SATA). Hor bir SerialATA interfeysino
yalniz bir qurgu qosula bilar.

2. Optik disklar miiltimediya ilo iglomok {i¢iin istifada olunur.
Belo disklora CD-ROM deyilir. Bunlar alimiinium l6vholorden
vo ya xiisusi sifariglo qizildan hazirlanir. CD ROM-un hacmi
700 m/bayta gatir.

CD ROM — «D» harfi ila adlandwilir. CD-ROM diametri 12
sm va qalinlig 1,2 mm olan bir toraofino soffav lak qati ilo
zadalonmalardan mithafizs edilon va igig1 oks etdiran aliiminium
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qatt tozlandirlmis soffuv polimer diskdir.

Onlara informasiyani yalmz onun hazirlanmasi zamani 1
dofa yazmaq olar, dsyigdirilo bilmoz. Sonradan ancag oxumag
olar. CD-ROM-Iar islomak iiciin sads va rahatdirlar.

Bir ¢ox multimedia interaktiv -
program bir CD-yo yerlosmok '
tglin haddan artiq boéyiikdiir. Bu
halda DVD disklar tatbiq edilir.
Bu disklor adi CD-lor kimi &lgiiya
malikdirlor, lakin 4.7x17 Qbayta - -
goder verilonlori saxlayirlar. Yoni $akil. CD-ROM yaddag
hacmino gérs 20 standart CD- qurgusu
ROM diskini avaz edirlor. Belo
disklords multimediya oyunlarin1 vs videofilmlori saxlamagq
miimkindiir.

3. Rogamli video—disklards iKi saatdan artiqg davam edan fil-
mi saxlamaq miimkindir. Onlardan ses va tasvirin yazilma-
sinda, multimediya proqramlarinda genis istifads olunur.

Yazan CD-R yaddas qurgusu (Compact Disk Recordable)
ad1 kompakt-diskleri oxumaqla yanast 700 Mbayt tutumlu optik
disklors informasiyam yaza bilir. CD-R disklorinds oks etdirici
gat quzil tobaqadon hazirlanmigdir. Bu qatla polikarbonat asas
arasinda quzdimldigda qaralan iizvi materialdan olan qeyd edici
qat yerlegir. Yazilma zamam lazer siias1 qatin segilmis
ndqtalorini qizdirir. Bu néqtalsr garalir vo guxurlara analoji olan
saholori amsls gatirarak oks etdirici qata isuq buraxmag: dayan-
dinr.

CD-RW magnito-optik kom-
pakt disklerinds olan yaddag qur-
gulan (sok) CD-RW disklarindan
dofolerlo yazmagq figiin istifads et-
mok olar. Tutumu 128 Mbaytdan
2,6 Qbayta gadordir.

DVD-RW yazan yaddas qur-
gusu CD va DVD disklerini oxu-
magqla yanagi onlara informasiyan: $okil. CD-RW yaddas qurgusu
yaza da bilir. DVD-RW disklorin-
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don dofdlorlo onlara informasiya yazmas iiciin istifads etmaok
olar. Onlarin tutumu 4,7 Qbaytdan 17 Qbayta gqadan dayisir.

4. Flag yaddag 2001-ci ilds yaradilib 32 Mh-don 10 Qb-a ga-
dor informasiya saxlanila bilor. Ustiin cohati, ¢okinin az olmast,
boyiik dayaniqliq vo standarta malik olmasidir. Saniyads 1-8
Mb siiratlo informasiyani kogiirmok va ya oxumaq olar.

Kompiiterlorde vo ragamsal qurgularda informasiya miiba-
dilssinin siirati va verilenlorin saxlanmasmin boyiik tutumu yad-
dagin an vacib xarakteristikalaridir.

Flos-yaddas (USB Flash Drive) kompiiterin sotr disklarin-
don, disketlorden, optik disklerden prinsipial forglonir.

Sadalanan yaddas qurgularmin
bir nega ¢atismayan cohotlori vardir:
zoif yazma/oxuma siirati va ya yadda-
sin az tutumu. Flog yaddasdan oxun- Sakil. Flog yaddas qurgusu
ma vo yazma siroti omali yaddasla
miiqayisa oluna bilar, lakin emali yaddasdan fargli olaraq o,
kompiiterin soniilii vaziyystinde do malumatlar1 6ziinds saxlaya
bilir. Flog-yaddasin asas parametrlori asagidakilardir:

- yaddagin tutumu (bir neg¢s qiqabaytlarla dl¢iiliir);

- verilonlorin oxunma siirati.

Biitiin flog-qurgular kompiiters va ya digar rogemsal qur-
gulara USB port vasitasilo birlegdirilir. Onlarin, yazma siirati
adaton 10 meqabayt/san, oxunma siirati isa 15 meqabayt/san tos-
kil edir. ‘

Flog yaddagin yeni bir névii U3-diir. Bu ciir qurgular kom-
piiter torafinden 2 disk kimi taninir. Birinds verilonlor saxlanilir,
digar diskdon iso proqram tominatini yiiklomok olar, mosolon
amoaliyyat sistemini. U3 qurgunun iistiinliiyli ondadir ki, istonilon
kompiiterde bu qurgu vasitasils islomok olar vo bu igsdan sonra
homin kompiiterds sizin isiniz haqqinda he¢ bir malumat
galmayacaqdir.

Flag yaddag elektrik silinon va proqramlasdirilan daimi yad-
das qurgusunun bir noviidiir. Bu yaddas elo toskil olunub ki,
hatta bir baytin yazilmas: ii¢iin oxuma, silmo, yazma dévriini
hoyata kegirmak lazim golir. Flos yaddagin ¢atigmamazhg on-
dan ibarstdir ki, yaddas sohifslorin yenidon yazma dovrlorinin
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say1 toxminan 10000-dir. Yeni modellords bu raqami bir milyo-
na ¢atdinblar. | |

Flog-yaddas qurgularm oksariyysti NANO ventillor ssasinda
taskil olunur.

§4.3. Daxiletms qurgular
(skaner, klaviatura, disk siiriiciilori)

Istifadaci ilkin informasiyalar: klaviatura (klavigli qurgu)
vasitasi ilo kompiiters daxil edir. Klaviaturani serti olaraq dérd
Klaviglor grupuna ayirmaq olar:

1. Hoarf, ragam va isars klaviglori (probel, 0-9 ragamlor, A-Z
harflari, A-O harflori, +, - va s.);

2. Funksional klavislor: F1, F2, ..., F12;

3. Xidmoati klaviglor: Enter, Esc, Tab, idarsetmo kiavislsri:
(—1—|), PgUp, PgDn, Nome, End vas.;

4. Sag va ya alava klaviatura.

Birinci qrup klaviglorin kémoayi ilo matn va adadlar daxil
edilir. Ikinci qrup klavigler ilo bu vs ya digar funksiyalar yerins
yetirilir. Ugiincii qrup klavisler iss miioyyon idarsetmo islorini
goriirlor. Qeyd edok ki, bels bélgii tam sortidir. indi iso asas
klaviglorin yerina yetirdiyi funksiyalarla tams olaq:

Kursor - imumi halda ekrana yazilacaq simvolun yerini
bildirir.

Shift - simvollar registrini doyismok iigiindiir. Basqa sdzlo,
bu Klavisi sixdigda bag horflor vo ya klavigdski ragamlorin
tistiinds yazilan simvollar daxil edilit. Masalan, «d» horfini daxil
etmaKk iigiin tizarinds «dy harfi yazilan klavisi sixmag; béysik «D»
harfini daxil etmoak digiin isa Shift klavisini basih saxlayaraq «D»
klavisini basmag lazimdir. Adi halda iizorinds «1» va nida isarasi
yazilan klavisi sixdgda «1» ragomi, Shift klavigini basaraq
yazdigda nida isarasi daxil edilir.

Caps Lock - agag: va yuxari registrlori doyismok iciindiir.

Esc - omrin icrasindan imtina etmok, ilkin vaziyyats
gayitmagq ligiindiir.

Enter - amrin va ya satrin daxil edilmasi, yalniz bu klavig si-
xildiqdan sonra ekranda igiglanan informasiya kompiiters daxil
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edilir.

Ctrl va Alt - digar klavislorin funksiyasini deyigmak iigiindiir.

Backspace - kursordan solda yerlsgon simvollan silmoak
tigiindiir.

(«—1—])- ekranda kursoru miivafiq istigamatds harakat et-
dirmok 1i¢lindiir.

Home va End - kursoru sotrin va ya cadvealin miivafiq olaraq
baslangic va ya sonuna yerlagdirmok iglindiir.

PgUp vo PgDn - sohifoni uygun olaraq geriys va qabaga
varaglomak ug:undur

Insert - i¢ina daxil etmak (yeni simvollar arth yigilmig sim-
vollan ayiraraq onlarin arasina daxil edilir) va avaz etmok (kdh-
na simvollar yenilari il avaz edilir) rejimlorini doyigdirir,

Delete - kursorun iizarinds va ya altinda yerlagen cari simvo-
lu pozmagq iigiindiir. Bu klavisdon homginin obyektlarm lagvinda
ds istifads olunur.

Print Screen - ekrann suratini kagiza ¢ixarmaq iigiindiir.

Num Lock - adadlor rejimini qogmaq iciindiir. Bu klavisi
sixdigda klaviatura iizarindaki uygun kigik lampa yanir. Kla-
vigleri sixarkan giic tatbiq etmok lazim deyil, onu ehmalca bas-
maq lazimdir. Ogar onu 0,5 saniyadan ¢ox saxlayariqsa, onda
bir nega ardicil simvol daxil edilacakdir.

Skaner - daxiletms qurgusu olub, insanin miidaxilssi olma-
dan va ya bu miidaxila ciizi olmagla verilonlsrin avtomatik yad-
dasa yazilmasini tomin edir.

Skanerin 2 novit var: al ilo isloysn (hand-held) va stoliistii
(desktop).

Skaner — kompiitera grafik tasvirlotin daxil edilmasi ligiin
qurgudur. Ssnodin rogom halmna salmmug tasvirini yaradlr va
onu kompiiterin yaddagina yerlogdirir.

Ogar printerlor informasiyam kompiiterdan ¢ixarnrsa, ska-
nerlor oksins, informasiyani kagiz sonodlorden kompiiterin yad-
dagina kogururlar Sanadin sathi boyu sllo yayilan ol skanerlori
va xarici goriinliglina gora surat ¢ixartma masmlanm xatirladan
planget skanerlari mévcuddur.

Skanerin komayi ilo mant daxil edilirso, komputer onu sim-
vollarin ardicilh@l kimi deyil, sakil kimi gabul edir. Bela grafik

44



motni adi simvol formatina ¢evirmak {iglin obrazlarin optik
taninmas1 programlarindan, mosaslon, FineReader proqramindan
istifads olunur.

Web — kamera vasitosils video tasvirlar ¢ixanilir. Otiiriilen
tasvirin seyraklik daracasi 640-480 noqgtos olur. Digoar kompiiterin
ekranmda 320%200 noqtalor goklinda kigik pancarads goriinacak.
Son illor Web — kameralarin oksariyyati USB port vasitasila
gosulur.

Maus qurgusu (Mouse). Miiasir kompiiter texnologiyasinda
informasiyant daxil etmok {igiin klaviatura ilo birge maus
qurgusu da istifads edilir. Maus asanlgla ovuca yerlagan iki va
ya ¢ dilymoli balaca bir qurgudur. Naqilin kémayi ils o, kom-
puters qosuldugundan sigani1 xatirladir vo ona gors ds maus — si-
¢an qurgusu adlanir. Qurgunun altinda olan diyircoyin ustiindo
maus istanilen istigamats firlana bilir. Buna uygun olaraq moni-
torda mausun gostaricisi (adoton, soldan yuxariya istigamstlon-
mis ki¢ik ox) yerini dayigir. Bu ve ya digor amaliyyati yerins ye-
tirmsk f{i¢iin masslon, har hansi bir menyunu agmaq {igiin
mausun 8ol va ya sag diiymosini sixmaq lazimdir. Masusun sol
dilymasi amrlori yerino yetirmok, sag diiymasi iso kontekst asih
menyunu agmaq tigindiir. Maus qurgusundan asassn Windows
ampliyyat sisteminda vo onun slavelorindas istifads olunur.

Cap qurgusu. Kompiiterde adoton ¢ap qurgulanina printerlor
deyilir. Printerlor informasiyam1 kafiz tzarine ¢ap etmok
{iciindiir. ©n genis yaylmis printerlar 3 név olur: matrisli, sir-
naqli, lazerli.

Matrisli printerlar on ucuz, lakin keyfiyyatsizdir.

Matris printeriari ranglayici lents ki¢ik miilarin kombinasi-
yasindan istifads edirlor, bu sebsbden ka- 0w eesee
gizda simvolun izi qalir. Printerds ¢ap Bwpsawrsa 0000
olunan hsr simvol saquli siitun goklinds TremAMME @OOOQ

o 96000
formalagan 9,18 vo ya 24 iynalik dastdsn ... @&O0000
formalagir. Bu ucuz printerlorin catigmaz- ggggg
l1f1 onlarin sas-kiiylii isi vo asagl cap key-  Bosmasurna 0OOO0
fiyyatidir. feearasurna OO0 QO

Daha keyfiyyotli cap islorini gwrnagl
printerlor tomin edir. Sirnaqli printerlorin
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miirekkeb noqteleri ardicilligi seklinde simvollar generasiya edir-
lor. Printerin ¢apedici bashigt kicik ucluglara malikdir. Bunlardan
sohifoye tez quruyan miirokkob sigradilir. Bu printerlor kagizin
keyfiyyotino tolobkardirlar. Rengli sirnagli printerlor dord osas
rongde — parlag mavi, al gqirmizi, sar1 ve gara rengli miirekkoblori
kombinasiya edarok ronglor yaradirlar.

Lazerli printerlor 1so hor ikisindon bahadir, lakin onlarla
miiqayisada bir sira tstiinlitklors malikdir. ©vvala, lazerli prin-
terlor yitksok keyfiyyotli cap iglari yerins yetirmoyo imkan verir.
Ikincisi, lazerli printerlorin ¢ap siirati avvoalkilordon 4-5 dofa cox-
dur. Uglinciisti, bu printerlor ¢ox etibarlidir va he¢ nadan ¢okin-
modon bdyiik hocmli informasiyalar: ¢ap etmok {iciin istifade
olunur.

Cox funksiyali qurgular — bir govdoda birloson printer,
skaner, surat ¢ixaran goxfunksiyali va ya kombayn adlanir.

Modem - telefon sobakasi vasitasilo basqa kompiiterlarls in-
formasiya miibadilesi zamani informasiyani ¢eviran qurgudur:
Daxili modem, Xarici modem, Faks modem. Faks — modem faks
tosvirlorin miibadilasinde istifads olunan informasiya g¢eviricisi-
dir.

Coystik - saquli vaziyystdon meyletmasi
kursorun monitorun ekraninda uygun istiga-
motdo yerdoyismosina gotiron qoldur. Osasan
kompiiter oyunlarinda istifads olunur. Coystik-
larin bazi modellorinda tozyiq vericisi montaj
edilir. Bu halda istifadag¢i dostoyi no godor
quvvatli sixirsa, kursor displeyin ekraninda o
qadar cald haraket edir.

§akil. Coystik
§4.4. Monitor

Monitor kompiiterin xarici qurgusudur. Bu qurguya displey
va ya ekran da demoak olar. Monitor kompiiters daxil edilon va
kompiiterdon ¢ixarilan informasiyani ekranda tesvir etmok
ictindiir.

Monitorlar asasan 3 néva boliiniir:
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1. CRT (Cathode Ray Tube) — elektron siia borulu, béyiik
Olgiilii monitorlar;

2. LCD (Liquid Crystal Display) — kristal maye ekratnl.
Yast1 panelli monitorlar;

3. Plazma ekranli monitorlar — xiisusi texnologiya ils
hazirlanan yasti, boyiik ddgiilii monitorlar.

Monitorlar iki rejimdo islayir: matn va grafik rejimbr.

Main rejiminda ekran mévqelorden ibarat olur. Ekranda har
birinin uzunlugu 80 simvol olan 25 satr yerlosdirmok miimkiin-
diir. Bagqa sozlo desak, matn rejimda ekranda 2000 simvol aks
etdirmak olar.

Qrafik rejimds iss ekran daha kicik xanalara béliniir. Bu
xanalara piksel (sakil xanasi) deyilir. Hor pikselds 1 ndqto tosvir
etmok milmkindiir. Saquli vs iifigi istigamatds néqtslerin say1
ekranmn yolverma qabiliyyati adlanir. (Mas, yolverms qgabiliyyati
640x200-diir dedikdo basa disiiliir ki, bu rejimds monitor ifiqi
istigamotdo 640, saquli istigamotds iso 200 ndqto tosvir eds
bilar).

On genis yayumis rongli monitorlar EGA (Enhanced
Graphic adapter), VGA (Video Grapic Array) va SVGA (Super
VG4 ) tiplidir. Miasir kompiiterlards EGA tipli monitorlar istifa-
do olunmur. (VGA tipli monitorlagda ekramin yolverma gabiliy-
yati 320x200, va 640x480; SVGA tipli monitorlarda isa 800x600,
1024x768 va 1280x1024 va s. olur.)

LCD monitorlarin oksariyysti iki giigo l6vho arasinda yerlog-
dirilmig maye kristallardan olan nazik tsbagadan istifads edirlor.
Yiiklor passiv matris adlanan iifiigi va saquli gériinmsyan saplar
torunun iginden kegorak saplarm kesisms yerinda (yiiklor ma-
yenin gonsu saholorine niifuz etdiyindsn bir gadar geyri-solis)
tasvir ndqtasini yaradaraq Otiiriiliir.

Aktiv matrislar saplarin avazins tranzistorlardan olan soffav
ekrandan istifado edirlor va parlag, praktiki olaraq tshrifsiz
tasviri tomin edir. Bu zaman ekran har biri 4 hissadan (ii¢ asas
rong ig¢iin vo bir chtiyat) ibarst olan asili olmayan xanalara
boliinmiigdiir. Ekranin eni va hiindiirliiyiina gérs belo xanalarin
say!l ekranin icazaverma qabiliyyati adlanir. Miiasir LCD-mo-
nitorlar 1280x1024 vo ya 1024-768 icazsverms qabiliyystina
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malikdir. Belaliklo, ekran hor biri 6z tranzistoru ils idars olunan
1x5mln ndqgtaye malikdir. Yigcamlhigina géro belo monitorlarin
misli yoxdur. Onlar ESB-lu monitorlara nisbaten 2-3 dofo az yer
tuturlar va bir o godar ds yiingiildiirlor; xeyli az elektrik enerjisi
istehlak edirlor va insanlarin saglamhigina tosir edon elektro-
magqnit dalgalar stialaqdirmirlar.

Kompiiterlo tinsiyyat hoassas
ckranin miioyyon yerino bar-
maqla toxunmaqla hoyata keci-
rilir. Bununla da monitorun ek-
raninda gostarilon menyudan
lazimi rejim secilir. Sensor ek-
ranlarla operator va dispetcerla-
rin 1§ yerlorini tochiz edirdar.
Onlardan  informasiya-sorgu
sistemlarinda vo mobil telefon-
larda istifads olunur.

Sokil. Sensor ekran

Yoxlama suallar

1. Yaddas qurgular: hansilardir?
2. Operativ yaddag nadir va digar yaddas qurgularindan na
ila forqlonir?
. Yaddas qurgularinin vazifalori haggnda danisin
. Daxiletmo qurgular: hansilardir?
. Klaviaturanin hissalarini deyin.
Klaviaturadan boyiik vs ki¢ik harflor neca daxil edilir?
Num Lock rejimi no demokdir?
Shift, Ctrl, Alt klaviglari na tigiindiir?
9. Delete, Baskspace va Ins klavisleri na figiindiir?
10, Kursor nadir?
11. Kursoru idaraetms klavislori hansilarhr?
12. Monitor na li¢iin lazimdir?
13. Monitorlarin hansi tiplori var?
14. Monitorlar nega rejimda islayir va hansilardir?
15. Qrafik rejimin xiisusiyyatlori nadir?
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16. Motn rejimi grafik rejimdan na ilo farqlonir?

17. Verilonlori xaric etmok iiciin hansi qurgular istifads
edilir?

18. Cap qurgularinin nego névit var ve bir-birindan ns ilo
farqlonir?

19, Maus qurgusu neca islayir?

20. Informasiyanm kagiz iizorinda va ya displeyda tasvir
olunmasinin hansi iistiin ve ¢atigmayan cshatlori var?-

21. Modem nadir?

22. Skaner na fi¢in lazimdir?

23. Xarici yaddag qurgusu nos iigiin lazzmdar?

24. Xaricl yaddag qurgularinin hansi névlari var?
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V FOSIL
FORDi KOMPUTERLORIN PROQRAM TOMINATI

Isin magsadi: Program tsminatnin torkib hissolori ve sistem
programlari ilo tamglg. Omoliyyat sistemi ilo tamishq. Windows
amoliyyat sisteminin idars edilmssi hagginda mslumat vermak.

§5.1. Programlagdirma haqqinda molumat

Program teminati kompiiterin digar ssas torkib hissalerindan
biridir. Toyinatina géra 3 hissaya béliiniir:

1. Tatbiqi proqramiar (matn redaktoru, cadval prosessorlar,
miihasibat programlari v s. ),

2. Sistem programlar: (kémoakgi - xidmati programlar va s.);

3. Programlasdirma sistemlori (kompilyator, idarsedici
programlar va s. amaliyat sistemlori.) - kompiiter digiin yeni prog-
ramlarin yaradilmasim tagdim edir.

Program taminatimin mahiyyatini basa diismak iciin avvalca
onun tasnifatim verak: ‘

PROORAM TOMINATI

[ Totbiqi Sistem
- matn redaktorlars; Xidmatei Omsliyyat '
- elektrzlrllﬂ cac:ivallar; proqramlar sistemi
- programlagdirma 4
dillori; (utilitlar)
- verilonlar bazalar;
- dizayn proqramlan;
- mithasibat prqram-
lari; va s. Drayverlar

Sistem programlar: - istifadaci programiarin emal edir; isti-
fadagi va kompiiter arasinda slags yaradir; kompiiterin texniki va
program vasitalarinin igini uzlagdirir; kompiiterds yaranan xs-
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talar: tahlil edir va aradan qaldirmaga calisir.

Sistem proqramlar1 kompiiteri idars etmok iictindiir.

Sistem proqramlarma daxildir:

1. Omoliyyat sistemlori;

2. Ortiik programlars;

3. Arxiv programlari;

4. Antivirus programlari;

5. Drayverler (xarici qurgular birlasdiran);

6. Utilitarlar vo s,

Omaliyyat sistemi kompiiteri idars edon, kompiiterin qurgu-
larmn1 bir-birins baglayan, kompiiterls istifadagi arasmnda slaqs
yaradan programlar toplusudur,

Ortiik proqramlar: smosliyyat sisteminin smrlorindan rahat
istifado etmok {igiin yaradilan proqramlardir. Masalan: NC,
Windows 3.1., Windows 6zii hom smoliyyat sistemidir hom ds
ortitk programi. |

Arxivator proqramlan diskdoaki fayllarin comlosdirilmasi, si-
xilmas1 va qorunmasi maqgsadils onlan xiisusi arxiv qovluglarina
yiga bilen vo lazim olduqda hamin qovluqlar idars edsn utilit
proqgramlardir. Onlarin genislanmasi -.zip, .arj, .rar.

Antivivus programlari Xompiiterdoki viruslar tesbit edo bi-
lan, passivlsgdiran va sils bilen, eyni zamanda viruslarm kompii-
tera daxtl olmasinm qargisini alan xiisusi teyinath utilit prog-
ramlardir. Masslon: Norton Anti-Virus, Kaspersky Anti-Virus,
Avast, Dr.Web Anti-Virus, Eset Nod 32 vos.

Kompiiter viruslar1 6zii ki¢ik hacmli ziyanverici program
mohsuludur. Virus programlar: Antivirus proqramlarindan bir
addim gabaqda gedir.

Utilitarlar latinca «utilitas» - fayda séziindon gétiiriilmiis vo
ikinci daracali sistem programlarini tagkil eden programlardr.
Utilitlor 3sas olaraq amoliyyat sisteminin slava imkanlarini ha-
yata kegirir vo ya 6ziino moxsus funksiyalar: yerins yetirir.
Utilitlar agagidaki qruplara boliiniir:

1. Kontrol, test va diagnostika programlari;

2. Drayver proqramlari;

3. Arxivator proqramlari;

4. Antivirus programlar:;
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5. CD vaya DVD yazic1 programlar.

Tatbigi programlar - har hans: totbiqi mosalonin halli {igiin
yazilmg istifadagi proqramlar olmagla, ixtiyari sahads tatbiq
olunan, rahat interfeyso malik, dialogq rejiminds isloyan hazir
proqram mahsuludur. Totbiqi proqmalarin névler asagidakilar-
dur:

1. Mostn redaktorlar:: MsWord, WordPad, Notepad vs s.;

2. Elektron cadvallar: Ms Excel, Sheet, Super Calk, Lotus
Vas.;

3. Qrafik programlar: Paint, Power Point, Corel Draw,
Photo Shop, 3D stidio MAX vas.;

4. Nogriyyat iglori;

5. Verilonler bazasmni idars edon sistemlar: Fox Pro, Ms
Access va s.;

6. Prezentasiyalarm (teqdimatlar) yaradilmasi ligiin Power
Point;

7. Miihasibat iglari;

8. Sarp (layihalosdirilmanin avtomatlasdiriimasi)) AUTO
CAD;

9. Statistik analiz iiglin istifads olunan proqramlar;

10. PC oyunlar, dyradici programlar, sakil vs animasiya;

11. Sabakalari idare etmok figiin istifade olunan proqram-
lar;

12. Alqoritmik dillar.

Algoritmik dillor vo ya istrumental proqramlar yuxarida
gostordiyimiz sinif proqramlarmi yaratmas ti¢iin alotdir. Misal
liglin: Turbo Pascal, Java, Delphi, C++ va s.

Algoritm ~ verilmis har hansi tip mesalsnin halli ii¢iin yerins
yetirilocak smoliyyatlar ardicilhgidir. Umumi sokilds desak, al-
qoritm masalanin hall yoludur, bagqa s6zls, masslanin hollini to-
min edan formal qaydalar sistemidir.

Bizim hor bir gostordiyimig is miiosyyon bir alqoritms asas-
lanir. Masalon, yemoyin hazirlanma resepti, mebelin qurasdiril-
mas! {izra telimat, kompiiter programlarinin istifadasi iigiin dors-
lik vo s. Bu siyahum istenilen godor artirmagq olar.

Kompiiterds icra edilmak {igiin nozords tutulmus algoritm
kompiiterin basa diisdiiyii amrlarls tasvir edilmolidir. Homin
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amrlar toplusu masin dilini yaradir. Masin dilinin hor bir amri
prosessorun yerina yetirdiyi sada amri saciyyalondirir.

Masin dilinde program tortib etmak ¢atindir. Vaziyystdan
cixmagq liglin ramzi isaralorls yazilis — assembler kodu istifads
edilir. Assembler dili masin dilina nisbatan sados va basa diigiilon-
dir. Daha ¢ox adamin kompiiterdon istifads eds bilmosi ligiin da-
nig1q dilins yaxin olan programlagdirma dillarine kaskin ehtiyac
duyulurdu. Programlarin yazildig: diller programlagdirma dillori
adlanr. Onun 6z qanunlari, qrammatikasi, s6z ehtiyat1 var. Asa-
gidaki programlagdirma dilleri méveuddur: FORTAN, ALQOL,
KOBOL, BAZIC, PASCAL, PL/1. '

Translyator. Hor bir EHM vyalniz «0» va «1»-larls kodlag-
dirilmis informasiyam basa digiir. Proqramlagdirma dilinds ya-
zilmig ixtiyari programi magin dilina ¢eviron proqrama
translyator deyilir. Proses translyasiya adlamir. Translyasiya 2
{isulla aparihr:

- translyator biitiin programi axiradok oxuyur, sonra masin
dilina ¢evirir. Bu iisul kompilyasiya, translyator iss kompilyator
adlanir;

- proqramin har bir smri oxundugca translyasiya olunur. Bu
{isul interpretasiya, translyator iso interpretator adlanir.

§5.2. Miiasir ameliyyat sistemlari

Omoliyyat sistemi (9S) mirokkab sistem programdir.
Bmoliyyat sistemi emaledici, idarsedici vo s. programlar toplu-
sundan ibarst olub, kompiiter elektrik sobskasina qosuldugda
yaddaga yiiklonir. Omsliyyat sistemlori osasan gostorilon funksi-
yalar1 yerina yetirir:

- istifadagi ils dialog yaradir,

- kompiiterin va onlarin funksional qurgularimn nasazhigin
yoxlaywr va onlarin qargihigh alagasini tamin edir;

- verilanlari asas yaddasa daxil edir va kompiiterdan informa-
siyamt bagqa qurgulara étirdr;

- programlarin yazimas: va yerina yetirilmasini hoyata kegirir

va S. - L) []
Demoli, natics etibarils sistem proqram taminatm iki qrupa
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ayirmaq olar: hesablama sistemini alt saviyyadan idars edon
(qurgulara birbaga miiraciat etmakls) va hesablama sistemini iist
. saviyyadon (BIOS funksiyalar: vasitasila) idara edon. Ikincilor
mahz smaliyyat sistemini toskil edirlor. Demali, amoliyyat sistemi
1stifadagi va tatbiqi proqram arasinda slagagi rolunu oynayir.

©S-nin funksiyalari maginn texniki vasitslori ilo six baghdir.
Bu funksiyalarin hoyata kegirilmasi kompiiterin texniki vasitslari
soviyyesinds ¢ox sayda elementar amoliyyatin aparilmasini tolab
edir. Masalon, faylin bir disketdan digarins kogiiriilmasi kimi sada
bir proses minlorls elementar smoaliyyatdan ibaratdir. Bu qador
amoliyyatin istifadagi torafindan yerins yetirilmasi maginm
somoraliliyvini hego endiror. Omaliyyat sisteminin vozifasi da bu
kimi iglardsn istifadagini azad etmoak, istifadaci ilo kompiiter
arasinda dostcasina miinasibatlarin yaranmasma nail olmagqdir.
Yoni, smsliyyat sistemi, mosslon, disketdski fayhn oxunmast
zamani disk qurgularinin necs isladiyi, axtarilan falin admmn
neco tapildigy, faylin mazmunun yaddasin hansi iinvanlarina ve
neco yazildigi kimi incoliklori istifadacidon gizladir. Istifadagi
slavs, onun iigiin lazimsiz olan informasiya ils yiiklonmir.

Omoliyyat sistemi ayri-ayn program modullarindan (miisy-
yon funksiyam:1 yerino yetiron nisbston kicik programlardan)
toskil olunur. Bu modullar disk yaddagma yazilir vo hesablama
prosesi talob etdikdo diskdan asas yaddaga kéciiriiliir. Lakin elo
modullar var ki, kompiiter islodiyi miiddstda onlar asas yad-
dasda saxlanir. Belo modullar amoliyyat sisteminin dzoyini togkil
edir. Kompiiter yalmz asas yaddasinda olan smriorlo isladiyin-
don magin isa salindifi zaman amosliyyat sisteminin 6zayi asas
yaddaga yiikklonmslidir. Bu funksiyan: ézéinilyiikliasmas proqrami
hoyata kegirir. Oziiniiyiikloms programu sabit yaddagda olur va
kompiiter iga qogulan anda disks miiracist edib, smaliyyat siste-
minin talob olunan hissosini ssas yaddasa kégiiriir. ©S yazilmug
disk sistem diski adlanir.

indi iso ©S-nin yiiklonmasi prosesi ilo tanig olaq. Kompiiter
iso qosularken dzimiyiiklama programu ¢agrilir. Bundan sonra
OS asas yaddasa yiiklenir. Kompiiteri baglangic is¢i vaziyyatino
gotirmoak {igiin onu sondiiriib yenidon goebokoyo qogmaq yegana
iisul deyildir. Bu maqsadls Ctrl, Alt, Del ditymalorini eyni vaxda
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vurmaq lazimdir (bu amaliyyat «+» igarasi qoyulmagla gostori-
lir: Ctrl+Alt+Del). Umumiyyatla, kompiiteri tez-tez séndiirmok,
sabskadan ayirmaq maslohot deyil. ©S-ni yenidon yiiklomak la-
zim olduqda Ctrli+Alt+Del ditymoalorinden istifads edirlir. Lakin
bu, yaranmis problemi aradan qaldirmazsa, sistem bulokundaki
Reset diiymosindon istifade etmok, bunlar da kdmok etmoazso,
kompiiteri «gobakadan» ayirib yenidon qogsmaq maslohstdir.

OS yiiklondikdasn sonra displeyin ekranina amoliyyat sistemi
va kompiiterin qurgularmin vaziyysti hagqinda bir sira moalu-
matlar ¢ixir. Bozi hallarda konar soxslorin kompiiterdon istifada-
sina yol vermomak iigiin sifra (password) goyulur. Sistem igini
yalniz sifre daxil edildikden sonra davam etdirir. Sisteministifa-
da¢i smrlorini icra etmays hazir olmast «>» igarasi il bildirilir.
Bundan sonra ©S-nin amrlarini daxil etmak olar.

Ompliyyat sistemi imkanlarina, smrlsr sisteminin tarkibina,
texniki vasitslorle alagslorin togkiline va bir gox bagqa slamatlori-
na gors forglanir va asagidaki novleri méveuddur:

- sistemlo eyni vaxtda igloyon istifadsgilorin sayma gora:
biristifadagli, ¢oxistifadacili;

Yoni, yalmz bir nafor istifadaciys xidmot etmok ficiin nazords
tutulan smoliyyat sistemi takistifadacili vo eyni vaxtda miisyysn
grup istifadagilorin kompiiterda iglomasini tomin edan amoaliyyat
sistemi 159 ¢oxistifada¢ili amaliyyat sistemi adlanir.

Birinci qrup omoaliyyat sistemlorine DOS, Windows 98,
Windows ME va ikinci qrupa iso Windows NT, Windows 2000,
Windows XP, Linux, Unix ailasi, OS/2 sistemiorini aid etmok
olar.

- sistemin idars olunmasi ile eyni vaxtda yerino yetiriloan mo-
salalarin sayina gors: birmasalali, goxmasalali;

- prosessorlarin sayimna gora: birprosessorlu, ¢oxprosessorlu;

- prosessorun moartabalarin sayma gérs: 8 — martabali, 16 —
martabali, 32 — martabsli, 64 — martabali;

- interfeysin tipins gére: amrli va obyekt yonli;

- informasiya emal rejmina géra: paket emall:, vaxt bolgiilii,

real vaxt miqyasly;
- resurslardan istifadanin tipine gora: sabaks, lokal,
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Sobaka 98-lari sksar hallarda sabaka iigiin nezsrds tutulmus,
oldugcea giiclii bir vs ya daha ¢ox kompiiter-serverlorinds quras-
dirtlir. Diger OS-lori lokal sayilir va ixtiyari kompiiterds, hom-
¢inin gabakays is¢i stansiya vo ya klient kimi qosulmus kompii-
terlords dos 1stifade oluna bilar.

§5.3. MS DOS amoliyyat sistemi

MS DOS amoliyyat sistemi kompiiterin assas idarsedici prog-
ramidir. MS DOS-un ilk variant1 1981-ci ilds IBM PC kom-
piiterlari tigiin MICROSOFT firmas: torafindon yaradilib. Bu sis-
temin distiin cohotlari: yiiksak imkanl amrlar dili; ¢ox saviyyali
kataloglarin tagkili; biitiin ardicd qurgularla fayl kimi iglamak im-
kaw; istifadaci il dialoq zamam digar masalalarin eyni zamanda
buraximastmin mimkiinliyii va s.

MS DOS digar amsliyyat sistemlari kimi modul prinsipinin
xiisusiyyetlarina malikdir. Bu xiisusiyyat bele bir boyilk proqra-
min bir-birindon miistaqil ayrilmis hissalara bbliinmasina imkan
verir, onun isini asanlasdinir. Digar tarafdon isa har modulda bir-
biri ilo alagali olan milayysn qrup funksiyalarin yerina yetirilma-
sino imkan verir. Bu program digar tetbigi programlarin icrasi
{icitn yaddas sahasinda yer ayirir, homginin maqnit diskinda fayl
va kataloglarmm yerlagmoasini, digar qurgu va programlann isini
tanzimlayir. MS DOS-un ¢atigmazli31 ondan ibarstdir ki, bu sis-
tem qrafiki smoliyyat sistemi olmadigindan grafiki rejimdo igle-
mok miimkiin deyil va bu sistem miixtalif video kartlar {iglin yiik-
lonmis drayverlorlo praktiki olarag islomoys imkan vermuir.

Sistemin torkibins asagidakilar daxildir:

1. Girig-Cixigin Baza Sistemi (BIiOS);

2. 1kin yiikloms bloku (BOOT RECORD);

3. Girigqrxiy baza sisteminin  geniglonmasi, modulu
(BIO.COM va ya I0.SYS);

4. Dayanmalarin emal modulu (DOS. COM );

5. Omrlar prosessoru (COMMAND. COM),

6. DOS-un utilitlori.
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§5.4. Windows amsliyyat sistemi haqqinda malumat

Windows OS istifadogilor iigtin rahat isloms miihiti yarat-
maq magsadila meydana golmigdir. Windows ©S goxmasalalik
funksiyaya malik olub, eyni zamanda bir ne¢s programi yerins
yetirir. Mas: matn hazirlayarkan har hans: bir fayl paralel ola-
rag ¢ap etmak vo yaxud sort diskde virusun olub - olmamasim
yoxlamaq va s. miimkindiir.

WINDOWS amoaliyyat sistemi bu giin fordi kompiiteriordon
an ¢ox istifads edilon bir sistemdir. Sistemin ¢ox yayilmasinin sa-
babi imkanlarmin genigliyi vo istifadagi iigiin rahat iglomak im-
kani yaratmasidir. Windows-95 amaliyyat sistemi 1995-ci ilda
Microsoft firmas: torsfinden yaradilib, 1998-ci ilds yeni versiyasi
Windows-98, sonraki versiya Windows-2000, Windows-NT,
Windows-XP, Windows VISTA, Windows7, Windows8 yaradil-
mugdir. Biitlin versiyalar avvalkindon daha miikommal olsa da,
mahiyyatca onlarin is prinsipleri eynidir. Onlardan birini Syran-
dikdan sonra digari ils istomak heg bir ¢atinlik yaratmur.

Windows-98 amaliyyat sisteminin imumi informasiya hacmi
286 Mb olan 3259 sdad fayldan ibarat sistem programlar pake-
tidir. Onun normal iglomssi {i¢iin an az1 16 Mb operativ yaddas
talob olunur. Windows ailasing aid olan digor amoliyyat sistem-
lori kimi bu sistem do vahid istifadaci, kompiiter arasinda alages-
ni tamin edib, bu va ya digsr amoliyyat: alternativ olaraq bir ne-
¢o variantda yerins yetirmok imkanina malikdir. 2001-ci ilds ya-
radilan bu OS-nin an bdyiik yeniliyi ©S-nin 6ziinds CD-R va
CD-RW disklarinds yazmagi dastaklomasidir.

«Windows-XP» sisteminin yeni imkanlarinin qusa xiilasasi.
«Plug and Play» texnologiyas: asasinda yeni periferiya qurgulari-
nin qosulmasi asanligla yerina yetirilir. Windows sistemi 62ii
konfiqurasiya fayllarin1 doyisdirir, konkret texniki qurgunu ay-
dmlagdirir vo onun avtomatik sazlanmasim temin edir. Bagqa
sozla, bu prinsipls islayan 9S kompiiters birlagdirilmis yeni qur-
gunun iglomasi iigiin lazim olan drayveri avtomatik olaraq 6zii
secarsk yiikloyir. Bu clir texnologiya «Qos va istifads et» (Plug
and Play) adlanir. Bundan basqa ager cari programin islomasi
iiciin eamoali yaddas kifayst etmirsa, bu zaman hamin programlar
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diskds yiiklonma fayli adlanan fayl ssklinds saxlanilir. Fayllarin
bu ciir yiiklonms hacmi omoli yaddasin tutumundan bir neg¢o
dafs ¢ox ola bilar. Virtual yaddasin sazlanmas1 avtomatik va ya
al ila yerina yetirilir. Windows @S virtual yaddasin 6l¢iisiinii sor-
bost oluraq secir.

Yoxlama suallar

1. Program tominatinin tarkib hissalori hansilardir?

2. 9maliyyat sisteminin yiiklonmasi neco hayata kegcirilir?

3. Omoliyyat sistemlorinin asas funksiyalar: hansilardir?

4. Coxmosalali omoliyyat sistemlori birmoasololi omoliyyat
sistemlarindan na ilo forqlonir?

5. Programlagdirma sistemi proqram tominatinin hansi
ndviine aid edilir?

6. Testlosdirma proqramlari program tominatinin hansi
noviing aid edilir?

7. Program yaradilmasmin moarhalslorini sadalayin

8. Programin keyfiyyatini necs artirmaq olar?
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VI FOSIL
WINDOWS OMOLIYYAT SISTEMi

Isin magsadi: Windows amoliyyat sisteminds psncara texno-
logiyasi. Pancors vo onun tipleri, is masasi, mosalalor paneli,
«Start» ditymasi vo Bas menyu ils tanighq. Progqram pancarasinin
standart elementlori haqqinda malumat vermsk.

§6.1. Windows smoliyyat sisteminda pancars texnolegiyas

Windows tarciimads pancara demokdir. Pancars diizbucagls
¢or¢ive olub, Windows amsoliyyat sisteminin is¢i elementidir.
Sistemin dyranilmasi zamam biz pancara soziinii ¢ox islodirik.
Bunun sababi Windows sisteminds tatbiq olunan texnologiyann
tamalini ardicil agilan pancaralorin toskil etmasidir. Sistemin adi
da buradan gétiiriiliib. Eyni zamanda bir ne¢a pancars ilo iglo-
mok miimkiindiir. Pancoranin dérd névii var:

1. Qovluq pancarasi. Bu pancerada qovluglar vo fayllar oks
olunur; '

2. Program pancarasi, Poncoronin imumi gdriiniigii Goriiniis
(View/Bud) menyusu il> tonzimlonir. Har iki pencers sarlévha
setring, standart menyu satrina, nisanl menyu alstlor panelins
va cari vaziyyatlor satrina malikdirlor;

3. Dialog pancorasi smaliyyat sisteminin bu vo ya diger para-
metralrinin dsyigdirilmaesi vo ya olave edilmesi, istifadaci ilo
dialoqu, xabardarhq funksiyalarmi yerins yetirir. Dialoq, pen-
carads yerlogon miixtalif dilymolorin, motn satirlarinin komoyi ila
hayata kegirilir; -

4. Malumat pancarasi. Bu poncars yardimgt molumatlar al-
maga xidmat edir. O, bir nega bdlmaden ibaratdir. Bu va ya digar
malumat: almagq iigiin kursoru malumatin adinin tizarine goyub,
iki dofs mausun (sicanin) diiymasini sixmagq kifayatdir.

Menyular - milsyyon smoliyyat: yerina yetirmoak iigiin kom-
piiterin verdiyi tokliflor siyahisidir.

Winows-da 4 ciir menyu var:

1. Idarsedici menyu (Bag menyular)
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2. Vertikal menyu (alt menyular)

3. Sistem menyusu

4. Kontekst asih menyu

Windows —un obyektlari 3 grupa boliiniir:

1. Osas obyektlar — qovluglar, programlar, ssnadlor

2. Shortcut (qisa yol)

3. Xiisusi obyektlor: is¢i stol (desktop), masalelor paneli
(task bar)

4. Start ditymasi, My computer va s.

Microsoft girkatt Windows ailasinds yeni amaliyyat sistemini
Windows XP sistemini yaratdi. ©Ovvalki nasil amsliyyat sistemls-
rinin iistlinliklori Windows XP sistemindo nazaras alinmis, eyni
zamanda digor sistemlorin quragdirilmasi va isladilmasinda ra-
hatliq va sadalik, etibarliliq vo ¢oxfunksiyaliliq sistemds 6z yeri-
ni tutmusdur. Windows XP sistemi ilo igloyarkon istifadagi sis-
temds standart hal liglin quragdinlmms interfeysdon istifado et-
mok macburiyystinde galmur. Istifadagi 6z amaliyyat sisteminin
xarici gorkomini asash suratds doyismek imkanina malikdir.
Windows XP sisteminds i§ seanslaninmn  birindan digaring siiratli
kegid temin edilib. Windows XP sistemindo miihiim yeniliklar-
don biri bu sistemin tomiz kompakt disklori adi disketler kimi ig-
latmoys imkan vermosidir. Windows XP sisteminin qurasdiril-
mas1 va normal iglamasi iigiin asagidaki minimum taloblori ddoa-
yan kompiiterin olmasi vacibdir:

1. Takt tezliyi minimum 233 meqahers olan prosessor;

2. Minimum hacmi 64 mb olan operativ yaddasg,

3. Bork diskda minimum 1,5 gb hacmi olan bog yaddas sahasi.

§6.2. Sistemin yiiklonmasi

Windows OS-do digor sistemlor kimi kompiiter gosulduqda
avtomatik olaraq yiiklenir.

Sistem yiiklondikdan sonra ekranda 3 asas element gériiniir:

Is masas: (Decktop/Pabovuii cmon);

Masalalar paneli (Task bar/Ilanens 3adau);

Isa buraxma diiymasi ( Start/Ilycx).

Winows yiiklondikdon sonra ekranda «fs¢i stol» (Pabowuii
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cmogn) yaranir. «Is¢i stol»un merkazinds istifadsginin sn ¢ox mi-
raciot etdiyi totbigi proqramlar va sanadlarin lar1 yerlagir. «Igsi
stol»un tortibatini, igsaralerin yerlogmasini va ayri-ayr1 element-
larin formasini, Slgiilsrini va rongini istifadaginin z6vgiins uygun
dayisdirmak olar.

Mbalumndur ki, intellektual mosguldan har bir saxs giindslik
istifado sanadlori, kitablan va s. agyalar: yazi masasinin iizorinds
saxlayir. Isci stol kompiiteri hesab etsak, onda eyni gayda ilo is-
tifadagi Windows slavalarinin niganmini vs yarlikim stolun iizorin-
ds yerlogdirir. Bunlarin da hor biri konkret obyekti tamsil edir.
Hamin obyekt haqqinda informasiya almaq ii¢iin kursoru
nigsanin iizorina goyub mausun sag duymssml sixmaq, aciimig
menyuda Xassa/Properties/Ceoticmea smrini yerina yetirmok la-
zimdir. Bu zaman agilmis pancarads obyektin tipi, hocmi, yaran-
ma tarixi, harada yerlogmosi vs s. atributlar barads molumat sldo
etmok olar. Biitiin bunlar ig prosesini asanlasdirir vo vaxtin itki-
sini azaldir. Adoton, Is¢i stolun istinde asagidaki nisanlar
yerlagdirilir:

1. Moanim kompiiterim / My computer / Moti xomnsiomep

2. Zibil qutusu / Recycle Bin / Kopsuna

3. Monim sanadlarim / My documents / Mou doxkymenmer

4. Baladgi / Internet Exproler / Iposodnux.

Mpsalslar paneli tizorindo bu elementlor durur:  agilmg
alavalarin niganlar:; alava informasiyalar (mos; alifba gostaricisi,
cari vaxt, saslondirici);

Ekranin asagisinda Baglat/Start/Ilyck yazilmis xana var. Bu
xana istanilon programla c¢ahsmaq, kompiiterin program vs
texniki vasitalori haqqinda bilik slds etmak, daxiletma-xaricetms
qurgularinin iy parametrlorini tayin etmok {igiindiir. Iigo buraxma
dilymasini sixdiqgda bir nega menyudan ibarat olan sistemin asas
menyusu agilir. Sistemls igo baslamagq iigiin iki samoliyyatdan har
hans birini icra etmok lazimdir: ya is masasinin obyektlorinin
birinin #izerinde mausun ditymasini iki dofs sixmagq lazimdir
(bununla da qovluq, slave vo yaxud senad agilir), ya da Start
diiymasini sixmaqla agilan menyudan hor hansi birini segmok
lazymdir.

Start diiymasini vurdugda Windows-un bag menyusu agilir:
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Bozi amrlordon sonra *! - isarosi géstorir ki, aglan siyahi
vardir, «...» igarasi isa bildirir ki, bu samrin yerins yetirilmasi
iciin olavo molumat verilmolidir. Omrin sonunda heg¢ bir isars
yoxdursa, amr birbasa yerina yetirilir.

Zibil qutusu/Recycle Bin/Korzina qovlugu.

Masanin yaninda lazimsiz kagizlar {igiin sobat goyulur.
Dolabda iso raflers qovluglar diiziiliir. Istifads edilocok qovlug
rofdon gotiiriilarok masanin iizorino goyulur vo oradan lazimi
sonadlor gotiiriiliir. Is qurtardigdan sonra lazimsiz materiallar
tullant: ii¢lin sabato atilir. Ssnadlor qovluga goyularaq yenidon
dolaba qaytarilir. Bu proseslor ekran iizerinde aks olunur. Basqa
sozlo, Zibil qutusu (Recycle Bin/Kopsuna) xiisusi qoviug olub, la-
zims1z fayllar1 miivoqqgoti saxlamaq iigiin nazords tutulmusdur.
Zibil qutusu dolan kimi buradaki informasiyalar avtomatik logv
olunur zibil qutusu bosaldilir.

Zibil qutusu qovlugu iizerinde mausun ditymosini iki dofo
sixdiqda orada olan pozulmus fayllarin va bu fayllarin pozuldu-
gu qovluglarin adindan ibarst pancars agilir. Bu panceranin da
Fayl, Redakta va Goriintis (File/Edit/View-@aiin/[Ipaexa/Bud)
iifliqi menyular: vardir. 9gar qovlugdan biitiin sanadlori pozmaq
lazimdirsa, onda {ifiigi menyudan Empty Recycle Bin (Quuc-
mumv Kopsuwry) amrini vo ya qovlugun nigani izarinds kontekst
menyudan eyni omri icra etmok lazimdir. Bu amrin icrasindan
sonra pozulmus fayllar1 barpa etmok miimkiin olmayacaqdir.
Qovlugda olan fayh barpa etmak {igiin iss onu dartib qovlugdan
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cixarmaq, ya da onu segorok iifiiqi menyudan Barpa Etmok
/Boccmarnosums amrini icra etmak lazimdir. Ogar Korzina qov-
[ugu tam dolarsa, onda o, qovlugun bosaldiimasmni talab edacak.

§6.3. Bas menyu

©sas menyu agagidaki menyulardan ibarstdir:

Programlar ( Programs / Ipozpammer ) ;

Sanadlar ( Documents / Joxymenmot ),

Sazlama (Settings / Hacmpotixu),

Axtarts (Find / Houck);

Komoak (Help / Cnpaexa),

Yerina yetir ( Run/Buinoanums ),

Sondiir (Shut Down/3asepuenue pabomst ).

Osas menyu xiisusi goviugdur. Bu qovlugda bandlar alt qov-
luq, onlarda iso yarliklar yerlogir. 9gar bandin qarsisinda ox iga-
rasi varsa, onda bu band segildikde ona daxil olan yeni alt men-
yu a¢ilacaqdir. Bandlords yerlagon alt menyularn amrlor adlan-
diracagiq. Indi ise yuxaridaki bandlerin qisa xiilasesina baxaq:

Programlar ( Programs/lIpozpammer). Bu bandds program-
lar yerlogir. Mas; MS Word alavasini yiiklomak ticiin oses menyu-
dan bu bondi segarak acilan alt menyudan Microsoft Office am-
rini vo nahayat sonuncu agilan menyudan iss MS Word amwrini
segorok mausun dilymasini bir dofa sixmaq lazimdur.

Sanadlor (Documents/lokymenmut). Bu bandi segdikdo son
zamanlar agilmig sonadlarin siyahusi ekranda gériiniir. Siyahiya
15-dan ¢ox olmayaraq senadlor daxildir.

Sazlama (Settings /Hacmportixu ). Bu bondda 3 omr vardir:

- Idarsetma paneli (Control Panel /[Tarnens Ynpaenenus);

- Printerlar ( Printers/IIpunmepuor);

- Masalalor paneli (Task Bar/Ilanens 3aday).

Birinci iki amr My computer qovlugunda da yerlssir. Bu
bandin kdmayi ils sistem sazlanir.

Axtarts ( Find/IIouck). Bu bandds iki amr yerlosir:

- Qovluglar va fayllar (Ilanku u gaiine:);

- Kompiiterlar (Komnviomepui ).
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Bu omrlorin kémayi ile itmis fayl vo govluglar, homginin
kompiiter gsabakasinds kompiiterlor axtarilir.

Informasiyamin axtarimas: bela hayata kegirilir:

1. Mausun ditymesini Bagslat (Start/ITyck) nisani iisorinda
SIX1n;

2. Masun gostericisini Tapmagq (Find/Haiimu) satrinda sixin;

3. Acilan slave menyuda mausun dilymoesini lazim olan
satirdo, masolen, Fayllar va qoviuglar (Fales and folders/@aiinet u
nanku) S1Xin;

4. Dialoq pancorasindaki sahalori doldurun;

5. Tapmagq (Find/Haiimu) smrini secin.

Kémoak (Help/Cnpaska). Bu bondi se¢dikds ekranda Win-
dowsun melumat sisteminin pancarasi goriiniir.

Yerina yetir (Run/Beinoanums ). Bu bandlo daxiletmas saho-
sindo tam iinvan gostarmakls har hansi alaveni yiiklomok olar.

Sondiir  (Shut Down/3asepuwienue pabomei). Bu bondin
kémoyi ilo Windows sisteminin isi dayandiriir. Bu banddo
asagidaki amrlordan biri icra oluna bilar;

- Kompiiteri  sondiirmak/Shut ~ Down  /Beicniouums
KoMNbrOmep/;

- Kompiiteri  yenidon  yiiklomak/Restart/Ilepesazpyzume
KOMAbIOmED,

- Kompiiterds MS DOS' sisteminin yiiklonmasi/Ilepesazpy-
3umo komnviomep 6 pexcume MC JJOC;

§6.4. Program pancarasinin elementlari

Biz geyd etmisgdik ki, Windows sisteminda sonad, qovluq vo
s. pencara saklinda tesvir olunur. Biitiin pancaralor demak olar
ki, eyni struktura malikdir.

Proqram pancarasinin sol yuxari kiin-
cindo baghq sotri yerlogir. Baghq sotrino -
daxildir: programim adi, cari fayhn adive | Lo
programda yaradilan faylin genislonmaosi- Mirimize
ni avoz edan nisan.

]

Maimize

¥ Close Alr--Fa

E:
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- nisaninin iizerinds mausun sol va
sag duymssxm vursaq proqram pancarasinin sistem menyusu agi-
lir. Sistem menyusunla 6 smr var:

1. Barpa etmak (Restore)

2. Yerini doyismok (Move)

3. Olgiisiinii dayismok (Size)

4. Pancorani milvagqsti baglamaq vs ya biikmok (Minimize)

5. Tam ekran dl¢iisiinds agmaq (Maximize)

6. Baglamaq (Close).

Miivaqqati baglanan zaman psncors yigalir ve mosaloler
sotrinda isars kimi qalir. Mausun diiymosini isaronin iistiindo
vurmagla pancareni yenidan agmagq olar.

Program pencarssinin sag yuxan kincinds ekrami idars
edon va sistem menyusunun 4 funksiyasim yerina yetiron 3 diiy-

ma yerlogir:
pancarani milvaqqati baglamagq vo ya biikmok (Minimi-

& - tam ckran 8lgiisiinds agmagq (Maximize);
- baglamaq (Close);

[e - Glgiisiinii doyismok (Size).

Pancaranin 6lciilarinin dayisdirilmoasi ligiin mausun gostarici-
sini pancaranin sag va ya sol sarhaddins ehmalca yaxinlasdirarag
ikitarafli fifigi oxun amsls galmasini gézlomask va mausun diiymo-
sini sixaraq onu lazimi istigamsts harakot etdirmak lazimdir. Ey-
ni qayda ilo saquli dlgiiler dayigdirilir. Bunun {giin mausun gos-
toricisini pancaranin istanilan kiinciine ehmalla yaxinlasdirib yu-
xaridaki smaliyyati tokrar eimok lazimdir. Sorlévhadan asag-
daki satr menyu satri adlanir. Menyularin say1 va mozmunu miix-
tolif pencarslords miixtalif olur. Istonilon menyu iizorinds
mausun dilymasini sixdiqda hamin menyuya daxil olan amrlar
ekranda peyda olur.

Novbati sotrda alatlor paneli yerlogir. Bu alotlor omrlari diiy-
moloarlo cald icra etmsk iiglindiir. Alstlorin say1 obyektin néviin-
don va alotlor panelinin sazlanmasindan asih olaraq miixtslif
olur. Bdyiik alavalorda bels alotlorin say1 goxdur. Mausun gésto-
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ricisini alotlorin diiymalari iizarinds bir az longitdikds bu diiyme-
larin no iigiin oldugu hagqinda mslumat yaranir ki, bu da istifa-
dagini diiy-malori szbarlomakdon xilas edir. Paneli sazlamaq da
olar ki, dilymonin funksiyalar1 onlarin altinda hamisa gériinstin.
Lakin bu ekranda ¢ox yer tutur. Miixtslif alstlor panelini ekran-
da gostarmak fiigiin Gériiniis/View/Bud menyusunda Alatlsr Cu-
buglari/Toolbars/Tlanens Hucmpymenmoe amrini, acilan siyahi-
dan isa lazim olan panel segilir.

Alatlor paneli satrindsn sonra miigtari oblast: yerlogir. Bura-
da obyektin ndviinden asih olaraq ya sanadin mazmunu, ya da
fayl va qovluglarin adlarindan ibarat siyahi, cadval va s. yerlasir.
Ogor obyektin biitlin mazmunu ekranda gériinmiirss, onda pan-
carsnin sag torafinds vo agagisinda firlatma zolag: smelo galir ki,
onlarin kdmoyi ils ekranda gériilnmoysn obyektlori tosvir etmok
olar.

Nbohayat pancaranin sonuncu satri vaziyyatlor satri adlanir.
Burada obyektlor hagqmnda ¢ox qisa malumatlar tasvir olunur.
Qeyd edak ki, ekranda eyni zamanda bir ne¢s pancera agmaq
olar. Lakin onlarin yalmz biri aktiv olur. Har hans: psncsrani
aktiv etmak iigiin onun istanilon sahssinds mausun diiymasini
sixmaq kifayotdir. Bu zaman homin pancors én plana kegir vo
onun sarlévhasi géy rangds olur. Poncaranin sshlévho sahasindan
tutub mausu horskst etdirmokls onun yerini doyismak olar.

Mbaggals 1. :

Isin mogsadi: kompiiterlo Gmumi tamslq, telnbolorin
kompiiterds islome vardislarine yiyalanmosi va 8yranilan nazari
biliklorin mohkamlondirilmesidir.

Isin yerina yetirilmasi:

1. Qvvalca talobo kompiiterin hissalari 119 tanis edilir.

2. Kompiiter igs hazitlanir, klaviatura ils isloms vardiglarine
yiyalanir.

Bu zaman kompiiterin torkibina hansi qurgularin daxil ol-
dugu, bu qurgularm hansi vozifalori yerine yetirdiyi Syrsnilir.
Sistem bloku, displey, klaviatura, maus, printer vo s. ila iimumi
tanishqdan sonra kompiiterin elektnk sebskssms nece gosuldu-
gu dyradilir.

3. Kompiiterin sistem blokunda «Qida» diiymasini vurub,
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kompiiteri iga saliriq. Bu yiikloms adlanir. Ciinki bu zaman sme-
liyyat sistemi kompiiterin yaddasina yiiklonir. Yiiklomo zamami
kompiiterin ekranina kompiiter bloklarinin vaziyysti hagqinda
molumatlar ¢ixir. Klaviaturada ditymalarin yerlosmasi ilo tanig
olun.

1. Sllarin ditymalarin yerlogmosina aligmasi tigiin ¢oxlu motn
yazin. Ovvalca diizglin ve sshvsiz yazmag: dyranin. Daha sonra
suratlo yazmagi dyranin.

2. Mausu masanin iizarinds harokot etdirmokls onun goste-
ricisinin dayismasini izlayin.

3. Bas menyunun bandlari ils tanis olun.

4. Asagidakt matni kompiiterds yigin:

Ganc naslin fiziki tarbiyasi hagqinda.

Badan tarbiyasi va idman insanlarin hayatinda mithiim yer tu-
tur. Biitiin divrlords ganc naslin fiziki hazirligina yiiksak qiymat
verilirdi. Ovvalar badan tarbiyssi va idman an ¢ox harbi déyiiglor
ligiin ahamiyyatli idi. Ancaq indi bu daha ¢ox insanlarin saglamii-
gina, asasan da gonc naslin va yeniyetmoalorin fiziki saglamhging,
onlarin manavi madaniyyatins tasir edan vasitadir. Tocriibalordan
goriiniir ki, hayatda insanlarin ugurlar: vo ya ugursuzluglart onun
fiziki qabiliyyatindan ¢ox asithdir. Insan na qadar fiziki va manavi
cahatdon giisli olarsa o qadar ¢ox ugur alds edor. Bu manada fizi-
ki tarbiya va idman hamisa diggat morkazinds olmalidir.

5. Naticani milallima géstorin.

6. Mbatni pozun (onu Zibil qutusu govhiguna qoyun).

7. Moatni barpa edin.

8. Printeri sobakays qosun. Kagizin qoyulmasi, printerin isa
hazir voziyyata gatirilmasi gaydalarin Syranin,

9. Matni ¢ap edin.

Yoxlama suallar

1. «Windows» amoliyyat sisteminds negs ciir pancars var?

2. Windows XP sisteminin digar sistemlardon istiinliiyi
nadadir?

3. Windows XP sisteminin yiiklonmosi {igiin hansi1 gortlor
lazimdir?
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Windows sistemi necs yiiklonir?
Windows sisteminin igi neca dayandirihir?
Sistem yitklondikds ekranda hansi elementlor gériiniir?
Is masasinin iizarinda na yerlogir?
Start ditlymasi na ti¢iindiir?
. Masololor paneli ns iiglindiir?

10 Zibil qutusu nadir?

11. Zibil qutusundan neca istifads olunur? Pozulmus
fayllar1 neca barpa etmak olar?

12. Biitiin amrlori pozmaq igiin hans1 amsliyyat yerina
yetirilir?

13. Ilkin informasiya hans1 qurgudan daxﬂ edilir?

14. Senad nadir?

15. 9sas menyu nadir? Dsas menyu hansi bandlorden iba-
ratdir?

16. Ilporpammer bandinin funksiyasi nadon ibaratdir?

17. Hoxyments bandi ns iigiindiir?

18. Hactpoitka bandi ne liciin istifadas edilir?

19. ITomck bandinin funksiyasi nadon ibaratdir?

20. Cnpaska bandi na ii¢iindiir?

21. 3amepmuenme pabortsr bandi ns iigiindiir vo o hansi smr-
lardan 1baratdir?

22, Sistem menyusu na igtindiir?

23. Alatlor paneli na tigiindiir? Alstlar paneli neca idars olu-
nur?

24. Pancorani idarsetma ditymalari hansilardir?

25. Pancoralarin 8lgiilari ol ile néca dayigdirilir?

26. Firlatma zolaqlan na li¢iindiir?

27. Vaziyyatlar sotri na iigiindiir?

28. Pancors neca aktivlogdirilir?

29, Miistori oblasti nadir?

00N p
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VI FOSIL

WINDOWS 8MOLIYYAT SISTEMIND®S FAYL VO
~ QOVLUQLARLA is

Isin magsadi: Fayllar va qovluglar anlayisi. Fayllarin adlan-
dirilmas1 va onlarin geniglonmasi haqqinda iimumi malumat.
Faylm axtarilmasi, fayl, qovluq va yarliklarin yaradilmasi, koeii-
riilmasi, silinmasi ilo bagh msalumatlandirmagq.

§7.1. Fayllarin tiplori v genislonmslarinin
xarakteristikasi (tasnifati)

Informasiya dagiyicilarda fayl soklindo saxlanir. Fayl infor-
masiya dagtyicisinin (diskin) adlandirilmus sahasidir. Fayl infor-
masiya monbayidir: buradaki verilonlori biz fayldan oxuyurug,
verilonlori fayla daxil edirik. Fayl informasiya gsbuledicisidir:
bu halda, biz verilanleri fayla yaziriq va fayldan verilanlari ¢ixiga
veririk. Bagqa s6zls, yaddagda miisyyan adla saxlanan verilanlar
yigimi fayl adlanir.

Kompiiterds islamayin magzi bu va ya diger OS altinda tot-
biqi proqramlarin icrasindan ibaratdir. Hor bir program diskds
artirmasl .exe vd ya .com olan fayllar, proqramiann iglotdiklari
verilonlar iso bu va ya digor artirmalar olan (mas; dos, xls, bmp
va s.) fayllarla tosvir olunur. Fayllarda matn, program vs s. sax-
lana bilar.

Har bir sanad kimi faylin da 6z adi var va kompiiter onu bu
adla axtarir. Faylin adi iki hissadan ibaratdir: ad ndqta va onun
geniglonmasi. Geniglonmo faylin tipini géstarir.

Faylin adinda 255-5 qadar simvol ola bilor, genislonmasi iso
1-dan 3-0 qadar simvoldan togkil oluna bilar.

Fayl névlari. Kompiiter fayllarimi yaradildign va istifads
olundugu proqramlardan asilhi olaraq asagidak: kateqoriyalara
ayirmaq olar:

- Sistem fayllari — amehyyat sisteminin istifads etdiyi
fayllardir, geniglanmolari - :sys, :ini; :dll, :com vas.

- Program fayllar - proqramlan islsmek ligiin lazim olan
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fayllardir, geniglonmolari - :exe, :bat

- Sonadlor — moatn, gakil, taqdimat (prezentasiya), elektron
cadvallor, musiqi, video va digar fayllardan igarstdir, genislon-
molari - :doc, :bmt, :jpg, :Xls, :ppt, :wav, :wm2, :mp3, :mid, :gif,

:swfva s,

Faylinadi | Genislonmo Nisan Aqiglanmas:
Ss doc Ms Word
Ss xls Ms. Excel
Ss ppt Ms Power Point
Ss bmp Paint
Ss Ipg Paint
Ss Exe, Icra olunan
Ss _com Icra olunan
Ss Sys Sistem
Ss Txt, rtf = WordPad
Ss Wav, Mp3 musiqi
Ss Mpg video
Ss Qif animasiya

Masalon: program.com - ad va genislonmos latin slifbasinin
kigik vo boyiik heriflorindsn, ragomiordon vo -, @, $, !, () va s.
igaralorindan tagkil oluna bilor. Fayhn adinda / \ : * 2”7 < >
isarslorinden istifads etmok olmaz. Onu da qeyd edsk ki,
Windows sistemindo «Con» adli fayl yaratmaq miimkiin deyil.
Fayhn admin genislonmasi yazilmaya da bilor. Genislonmani
faylin mezmununa uygun yazdigda, yazihsa baxmagla onun
tipini avvalcadan tayin etmok olar.

Moasalan:

Bas - Beyzik dilinds yazilnug program matni;
Pas — Paskal dilinds yazilmug program matni;
Bak — dayisiklik edilmis faylin avvalki varianti;




Exe — icra olunmagq iigiin hazir program,

DOC — Word matn redaktorunda yazilmig matn;

TXT - simvol tipli fayl; |

COM — icra olunan fayl, xidmoati program;

SYS — amaliyyat sisteminin sistem fayls;

DAT - verilanlor fayl,

Lib — programlar kitabxanas:.

Misallara baxagq:

«progql.bas» adr gostarir ki, «prog 1» adl fayl Beyzik dilinds
yazilmug programdir. «mektub.txt» isa mektub faylmn moin tipli
oldugunu gostarir.

«doc» geniglonmosi faylm Word redaktorunda yazildigini
bildirir. Boylik va ki¢ik harifler eyni ciir qabul edilr. Bu baxim-
dan «progl.bas», «PROQI1.basy», «PrOgql.bas» adlan eynidir.
Eyni bir disk yaddasmda olan fayllarin adlan farglonmolidir.
Onlarin maxsusi adlar: eyni olduqda, gemslanmalan miixtalif
olmaldir. .

§7.2. Kataloglar (direktoriyalar)

Verilonlorin tagkil olunma gaydasi onlarin strukturunu ifado
edir. Informatikada verilonlorin strukturunun 3 asas névii var:
xatti, cadval, ierarxik (agacvari struktur ).

Fayllar maqnit disklserds kataloglarda saxlanmilir. Kataloglar
ficiin diskdos xiisusi yer ayriir. Burada fayllarm adi, yaradilma
tarixi, fayln l¢iisii va s. atributlan geyd olunur. Har bir kata-
logda goxlu sayda fayllar ola bilar. Har fayl yalniz bir katalogda
qeyd oluna biler. Kataloglar agacvari (ierarxik) struktur ssasida
togkil olunur. ferarxik strukturda hor element zirvadon vo ya
agacin kékiindan ona aparan yolla tsyin olunur. Har bir disk
yaddags1 (disket, CD ROM vo ya «Vingestr») kataloglara bolii-
niir. Bu kataloqun torkibina fayllar va altkataloglar daxildir.
Fayllarla iglodikda bir kataloq is¢i vaziyystds olur. Bu katalog
cari (aktiv) kataloq adlanir. Fayla miiracist zamam yol gostoril- -
mayibss axtary cari katalogqdan aparilir.

MSsalon: A: / REF/ BASIC. EXE.

Yoni, BASIC. EXE fayli A diskind> yerlasan REF katalogun-
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dadir.

C:/AV/TC/TC. EXE. Yoni, TC. EXE fayl C diskindski AB
kataloqunurn TC altkataloqunda yerlogir.

Kataloqlar govluglar adlanir. Verilanlor fayllarina sanadlar
deyilir. Fayllarin, sanadlerin artirmasi sorti olaraq fayhn tipi
adlanir. Artirmasi exe va ya com olan fayllara bu sistemds prog-
ramlar deyilir. 9gor moévcud sonadin adi {izorinds mausun diy-
masi 1ki dsfa sixilarsa, onda Windows avvalcs bu sonadi yaradan
slavani, sonra iss sanadin 6ziinii agir.

§7.3. Qovluglar

Windowsda iki ciir govluq var:

- adi goviug - kataloglar (sadaca qoviug ),

- xtistisi qoviuglar («Moii xomnsiomepy, «Ilpunmepwi» vo s. ).

Qovlug yaratmagq ii¢iin mausun sag klavigini sixmaqla agilan
konteks menyudan Cozdame omri secdilir. Agilan yen alt men-
yudan ITanku smrini icra edarok qovluq nisaninin altinda yaradi-
lacaq qovlugun adin1 yazaraq mausun sol diiymasni bos sahads
bir dofs basmaq lazimdir. Qovluq yaratmaq ii¢iin pancoranin
alotlor panelinds yerlogson Cozdams nanxy diiymasindon do
istifado etmoak olar.

Qoviugun yaradilmas:.

Qovlugun Baladci ( Explorer/TIposodnux) vo yaxud Manim
kompiiterim (My computer/Moii komnsromep) proqram pancoras-
sinds yaradilmasi.

1. Mausun ditymasi Balad¢i ( Explorer/IIpoéodnux) vas yaxud
Moanim kompiiterim (My computer/Moii xomneiomep) nisanla-
rindan birinin izarinds sixilir;

2. Rahat iglomak {igiin proqram pancarasini biitiin ekran bo-
yu agmagq olar;

3. Mausun diilymassi igerisindo yeni qovluq yaradilacan dis-
- kin va yaxun qovlugun iizrinda sixilir;

4. a) Mausun diiymasi menyu sotrinds «Fayh-in iizsrinds
basilir; b) Mausun sag diiymasi homin qovlugun bos sahasinda
sixalir;
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5. a) Mausun gostoricisini Yaratmag (New/Coz0ams) omri-
nin iizorinds yerlagdirmak (sixmaq lazim deyil); b) Ag¢ilan kon-
tekst menyuda mausun gostaricisini Yaratmaq (New/Cozdame )
amrinin tizorinds yerlagdirmak (stxxmaq lazim deyil); -

6. Agilan slave menyuda Qoviug (Folder/Tlanxa) sdziniin
iizarinds mausun diiymasi sixilir;

7. Qovlugun adi yazilir;

8. Mausun sol ditymasi «Igci stolyun bos sahasinda sixilir.

Is¢i stol-da (Pabouuii cmon) qoviugun yaradimast,

1. Mausun sag dilymasi «Jsci stol»un bog sahasinda sixilir;

2. Agilan kontekst menyuda mausun gostaricisini Yaratmaq
( New/Coszoame ) amrinin {izarinds yerlogdirmak (basmaq lazim
deyil);

3. Acgilan slave menyuda Qoviug (Folder/lanxa ) sOziiniin
lizerinde mausun dilymasi sixilir;

4. Qovlugun ad1 yazilir;

5. Mausun sol diilymasi «lIg¢i stolyun bog sahasinds sixilir.

- §7.4. Fayllarla is

Fayhin yaradilmas:

1iisul: _ o

1. Fayl hansi programda yaradilirsa hamin program yiikls-
nir;

2. Yadda saxla (Coxpanume) dilymasi basilr;

3. Yadda saxlama (Coxpanenue ooxymenma) pancarasindo
faylin ad1 yazilir. Qeyd edak ki, faylin genislandirilmasi {(progra-
ma uygun olaraq) avtomatik slava olunur;

4. Yadda saxla ditymesi basilir,

ITdisul:

1. «Is¢t stolyun (Pabouuit cmon) ve yaxud faylin yaradilacai
aciq qovlugun bos sahasinds mausun sag ditymesi basilir;

2. Mausun gostaricisi kontekst menyuda Yaratmaq (Cos-
dams) satrinin iizarinds yerlogdirilir;

3. Agilan slave menyudan lazim olan sstri secarak mausun
sol ditymasi basilir;
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4. Proqram nisaninin altindan se¢ilon gargivads faylin adi
yazilir; .

5. Mausun sol ditymassi «Isgi stol»un bos sahasinds basilir.

Fayllarin suratinin alinmasi, Faylin suratini faylin yerlosdiyi
disk boliimii daxilinds vo ya diger disk boliimiinds almaq olar.
Bunun {igiin Copy/Konuposams amrindsn istifads olunur.
Copy/Konupoeams amrinds sursti alinan faylin (asl fayl) ads, fay-
in suratinin alnacag yer va yeni faylin ad1 géstarilir.

Fayllarin va qovluqlarmn suratinin alinmasi (kopyalanmasi)
bir-birindon forqlonmir. Agagida fayhin kopyalanmasi alqoritimi
ila tanis olaq (bunu qovluqlarin kopyalanmasinda da istifada
etmok olar):

L Sart diskdon disketa va disketdan sart diska:

Mosolon: D: diskinda yerloson Moanim sanadlorim (My
computer/Mou doxymenmeot) qovlugundan faylh diskets kogiirmoak
lazimdir. Bunun iigiin agagidaki amrlar yerins yetirilir:

1. «ls¢i stolvda Baladci (Explorer/Ilpoeodnux) nisamnm {iza-
rinds mausun diiymasini sixin;

2. Rahat islomak ii¢iin Baladgi (Explorer/IIpogodnux) prog-
ram pancarasini biitiin ekran boyu agmagq olar;

3. Pancaranin sol terafinds mausun sol dilymasini

- C: diskinin qarsismdaki «menfi» isarosi;

~-D: diskinin garsisinda «miisbat» igarasi;

- fayhn yerlagdiyi govlugun iizarinds sixin.

4. Horokat edon zolagin kdmoyi ilo A: diskini gdriintiilii sax-
layin;

5. Mausun gostaricisini pancoranin sag tarafinds kégiiriilocok
fayhn iizorins tuglayin;

6. Mausun sol ditymasini sixib saxlayaraq gostoricini panca-
ranin sol tarafinds A: diskina kegirin;

7. Mausun ditymasini buraxin.

I Bir qoviugdan bagqa bir sart diska:

1. Kégiiriilacok fayhn yerslsdiyi qovlugu agin;

2. Mausun géstaricisini hamin fayhn {izorins tuslayin;

3. Klaviaturada «Ctrl» ditymasini sixib saxlayin;

4. Mausun dilymosini sixib saxlayaraq gostericini pencaranin
saf torafinds yerlagon faylin surstini kégiiriilocok gqovluga yerlos-
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dirin;

5. Mausun diiymasini buraxin.

6. «Ctrl» diimesini buraxin.

HI. Bir disketdan basqa bir diskets:

1. Lazim olan fayhn yerlssdiyi disketi dxsket oyugudan qur-
guya yerlogdirin;

2. «Isci stolnda Baladci ( Explorer/lTpoeoonux) niganinin
iizerinds mausun diiymasini sixin;

3. Sart diskds yeni qovluq (har hans: ad altinda) yaradin;

4. Mausun dilymesini Baladgi ( Explorer/IIpogodnux) proq-
ram pancarasinin sol torafinda A: diski iizarinds sixin;

5. Horokat edan zolagin kémayi ilo yeni yaradllan qoviugu
gbrintilil saxlayin; .

6. Fayh yeni qovluga kogiiriin;

7. Poncoranin sol tarsfinds bu qovlugun ad1 tizarinds
mausun dilymasini sixin;

8. Disketi doyigdirin;

9. Yeni yaradilan govluqdan fayh disketo kégiiriin;

10. Yeni yaradilan qovlugu silin. '

Yerdaoyismo

Fayllarin va qovluqglarin yerinin dayigdirilmssi (siiriisdiiriil-
mosi) kopyalama prosesi kimi aparilir, lakin bu zaman kla-
viaturada «Shift» diiymosi basilaraq saxlantr.

Fayhn adimn doayisdirilmasi — (Rename/Ilepeumenosams)
amyi faylin adini doyigdirir. Bunun {i¢iin adin izorinds fasilo ilo 2
dofa mausla vurmaq, ya da homin fayl se¢ib, klaviaturadan F2
ditymasini vurmagq lazimdir.

Adin dayigdirilmosi

Tusul:

1. Baladgi ( Explorer/Ilposodnux) nporpaM psncsrasini agin;

2. Ad1 dayigdirilacak fayl ve ya qovlugu tapin;

3. Mausun ggstaricinisini fayhn (govlugun) adi iizorino tug-
layin;

4, Mausun sag diiymasini sixin,

5. Agcilan kontekst menyuda mausun diiymosini Adwu
dayisdirmak (Rename/llepeumenosams ) sotrinds sixin;

6. Yeni ad: yazin;
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7. Har hansi1 bog sahads masun diiymasini sixin.

IT usul:

1. Baladgi ( Explorerﬂ?poeoaﬂux) program pancarasini agin;

2. Ad1 dayigdirilacak fayl va ya qoviugu tapin;

3. Mausun gostoricinisini faylin (goviugun) ads iizarina 1
dafs sixin faylin (qoviugun) adi yazilan sahs isars olunacagq;

4. Mausun géstaricinisini faylin (qovlugun) adi iizarins 2-ci
dafa sixan segilmis sahodo adi doyisdirin;

5. Har hansi bos sahads masun duymasml sixm vo yaxud
klaviatirada «Enter» vurun.

Faylin I3gv edilmasi — (Del / Yoanume) smri vasitasils hoya-
ta kecirilir.

Hor hansi bir fayli logv etmozdon avval onun yerlosdiyi kata-
loq aktivlagdirilir.

Faylin va ya qovlugun silinmosi.

1. Baladgi (Explorer/Ilpoeodnux), Manim kompiiterim (My
computer/Moti komnsiomep) program pancalerini agin vs yaxud
«Isci stol»da fayli va ya qovlugu tapin;

2. Mausun gostoricisi vasitesilo silinacok fayll (qoviugu)
segin;

3. a) Mausun sol ditlymasini sixib saxlayaraq gostaricini sii-
rlisdiiriib Zibil qutusu (Recycle Bin/Kop3una) nisani iizarina gati-
rin; b) Mausun sag diiymssini sixin; ¢) Klaviaturada «Delete»
diiymasini sixin; ¢) mausun dilymasini alatlor panelinds yerloson
Silmak ( Dalete/Yoanums ) amri lizorinda sixin;

4. a) Mausun diiymasini buraxin; b) Agilan konteksts men-
yuda mausun dilymesini Silmek (Dalete/Yoarums) sotrinds si-
xm; ¢) Fayln (govlugun) silinmssinin tasdiq olunmasi ticiin ag-
lan pancarads Bali (Yes//la) samrini se¢in; ¢) Faylin (qovlugun)
silinmosinin tosdiq olunmasi tiglin agilan poncorods Bali
{ Yes/[la) amrini segin;

5. a) Fayln (qovlugun) silinmasinin tesdiq olunmas: iigiin
agilan poncorado Bali (Yes/[Ja) omrim segin; b) Faylin (qovlu-
gun) stlinmasinin tasdiq olunmasi {igiin agilan psncerads Bali
( Yes/[Ja) amrini se¢in.
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§7.5. Yarlk

Qisayol - (Shorteut/Apavik) Windows sisteminda tamamila
yeni elementdir. ©vval buna oxsar heg no yox idi. Bozon
Shortcut tus dilindaki ifadesine uygun olaraq «Yarfik» kimi do
isladilir. Yarltk mistaqil element deyildir. Qovlug, senad prog-
ramlarn cald ¢agirmaq iigiindiir. O, bu va ya digar obyektls slago
yaradir. Diskler, qovluglar, slavalor vo ya senadlor iigiin yar-
liklar yaradaraq onlan is masasinda qovlugda va hatta sonadl-
orde saxlamaq olar. Masalon, agar MS WORD alavasi iigiin yar-
bk yaradib onu is masast tizarinds yerlogdirsak, onda MS WORD-
i yitklomak ticin bu yarlik tizorinds mausun diiymasini iki dafs
sixmaq Kifayatdir. Bir obyekts bir nego yarlik yaradila bilor.
Yarliki digor elementlorin nisanlarindan farqlondiran cohot
ondan ibaratdir ki, yarlik nisanimnn sol kiinciinds ayri ox yerlasir.
Ogor yarhk pozularsa, senadin, slavanin, programin 6zii po-
zulmur, sadaco olaraq onlarla slaqa pozulur. Obyektin adi dayis-
dirildikds yarlikin adi doyigmir, hom do obyektlo slags saxla-
nilir. Lakin yarhk: diskets kégiirmoyin monasi yoxdur, ciinki
yarliki kd¢lirdiikds yalmz fayla slaganin tesviri kde¢iiriiriiliir, ob-
yektin 6zi iso kOgiiriilmiir.

Hor hanst bir program iigiin yarlikin yaradilmast.

1. Mausun dilymasi «Ig¢i stolyun va yaxud agiq qovlugun
bos sahasinda sixin;

2. Agilan kontekst menyuda mausun gdstoricisini Yaratmagq
(New/Co3oamv) omrinin Uzarinds yerlogdirin (basmaq lazim
deyil);

3. Blave menyudan «Yarlik» satrini se¢in;

4. Goriimiig sahssi  (Overview/Ob3op) sbziiniin iizerinds
mausun ditymssini sixin;

5. Dialoq pancarasinds lazim olan programin tapib mausun
diiymasini iki dafs onun iizarinds vurun;

6. Novbati (Next/anee) ditlymasini sixin;

7. Yarhk iigiin toklif olunan ad gane etmirss, yeni ad segin;

8. Bitti (Ready/Tomoeo) diiymasini segin.
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Hor hans: bir sanad iiciin yarlikin yaradidmas:.

1. Mausun diiymasi «is¢i stol»un va yaxud agiq qovlugun
bos sahasinda sixilir; |

2. Agilan kontekst menyuda mausun gostoricisi Yaratmag
(New/Cosdams) omrinin iizerinds yerlogdirilir (basmaq lazim
deyil);

3. Olave menyudan «Yarlik» satri secilir;

4. Goriintis sahasi (Overview/O63op) sdziniin lizerindo
mausun ditymasi bastlir;

5. Dialoq pencarasindski siyahi sahssindsn Biitiin fayllar
(All files/Bce hatinet ) satri segilir;

6. Lazim olan senadi tapib mausun diiymesi iki dafs onun
lizarinds vurulur;

7. Novbati ( Next/Hanee ) ditymasi sixilir;

7. Yarlik iigiin ad yazilir;

8. Bitti ( Ready/I'omoeo) diiymasi segilir.

Yarlikin yerinin dayisdirilmasi.

1. Mausun gostoricisini yarlikin iizorins tuslayin;

2. Mausun sol diiymasini sixib saxlayaraq gostaricini yarh-
km yerlogdirilacayi qovlugun fizarins siiriisdiiriin;

3. Mausun dilymasini buraxin.

Yarlikin silinmosi.

Bu smoliyyat fayllarin ve qovluglarin silinmasi kimi hoyata
kecirilir.

Obyekt - emal olunmasi miimkiin olan har hansi informasi-
ya elementidir (rasm, cadval, matn va s. ).

Yeni obyektin yaradilmas: iigiin mausun sag dilymesi masa-
nin bos sahasinds vurulur vo agilan menyudan Yararmag
(New/Cosdams) seqilir. Bir nego andan sonra yeni obyektlor
menyusu aks olunur. Segilocok obyektin iizorindo mausun sol
diiymosi vurulur. Bundan sonra masa iistiinds yeni obyektin iko-
nu goriinacok. Klaviaturanin Backspace diiymasi ila ikonun al-
tindaki motni silorak, avazins obyektin adimi1 yazin vo ENTER
vurun.

Obyektin agilmasi. Obyektlori agmaq iiglin onun iizorinda
mausun sol diiymssini iki dofs vurmaq vs ya mausun sag diiy-
masini vurub, obyektlorin agilmis menyusundan A¢ (Open
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/Omxpuims ) segarak sol ditymoani varmaq lazudir.

Moasgala 2.

Isin moagsadi: masgglonm asas magsadi fayl, qovluq, yarhk
yaradilmasi prosesinin kompiiterds hayata ke¢irilmosidir.

Isin yerins yetirilmosi:

1. Fayl yaradn.

2. Asapidaki moatni kompiiterds yigin:

Umummilli liderimiz Heydor Bliyev canablar: fiziki torbiys va
idmarin ahamiyyatini, xtisusilo mwiiasir dovriimiiz ticin aktualligin
saciyyalandirarak demigdir: «Biz bu giin yasayarksn, miistagil
doviatimizi qurarkan galacak nasillorimizi diisiinmoaliyik. Ham da
diisiinmaliyik ki, bizdan sonra galan nasillor, bizim dévriimiizdaki
ganc nasil daha da saglam olsun, fiziki cahatdan daha mohkam
olsun, aqli cahstdan daha saglam olsun. Biz burna nail olmagq iigiin
idmana, badsn tarbiyasina ¢ox ciddi fikir vermaliyik. Hesab edirik
ki, biz bu sahads bir cox islor gormoliyik, bir coxlu tadbirlor
kegirmaliyikr. («ldmanimuizin yeni ugurlar: namina», Azarbaycan
prezidenti Heydar Oliyevin 1995-ci ild> beynalxalg yariglarda
yiiksak nailiyyatlor alds etmis idmangilar va moasqcilorla gorisi.
«Azarbaycan qazetin, 3 yanvar, 1995-ciil, Ne I).

3. Fayh adlandirn.

4. Fayhn adim bagga adla avaz edin.

5. Fayh qovluqda yerlagdirin.

6. Daha bir qovluq yaradin ve mdveud fayh homin qovluga
ko¢tiriin.

7. Ovvalki qovlugdaki fayh silin.

8. Is masasinda har hansi ssnadin yarhkmni yaradin.

9. Istonilan qovluq iigiin yarhk yaradilmasi prosesini kom-
puterda hayata kecirin. Bunun ii¢iin agagidaki amaliyystlar yeri-
na yetirin:

- is masasmun bog yerinda mausun sag difymoasini sixin;

- konteks menyudan Yeni (New/Cozdams), alt menyudan isa
Yarlik (Shortcut/Spnvix) amrini segin;

- Xiilasa (Browse/Ob63op) diiymasini sixin, naticads yenidon
Cozoamu/Hpavic/Create New Folder pancarasina qayrdacaqsiniz va
goracaksiniz ki, fayla yol gostarilmisdir;
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-~ agilan poncaradan ixtiyari yarhk nisamm  secin, Ag
( Open/Omxpoims ) diiymasini sixin;

- Novbati (Next/llanee) diiymasini sixin (verilmis adi dayisib
ixtiyari ad yaza bilorsiniz ) ;

- yenidon Névbati (Next/Hanee) diiymasini stxin, sizin soran-
camimza verilan niganlardan birini se¢in. Ok diiymasini, yenidon
Create New Folder/Cozdamu spawix pancarasina qayitdigda isa
Hazirdir (Ready /Tomoe) diiymasini sixin;

- yarlik nisan tizarind> mausun diiymosini iki dafa sixin.

- progranun igini dayandirin;

- yarlikin ady dizorind> mausun diiymasini iki dafs sixarag,
onun adwu dayisdirin;

- yenidan program isa salin. Géracaksiniz ki, yarldan adimn
dayisdirilmasi programa tasir gostarmir;

- yarhk iizorinda mausun sag diiymasini sixaraq konteks men-
yudan Sil/Delete/ Yoanume smrini icra etmakl> yarhk: pozmagq
olar;

- Zonbil/ Recycle Bin/ Kopsuna govlugunu acin, goracaksiniz
ki, pozulmug yarlk oradadi;

- mausla onu tutub is masast tizarins qoyun, yarlik yenidon
movcud olacag;

10. Noticalori miiollima gdstarin.

11. Fayh baglayin va adlandirin.

Yexlama suallan

1. Fayl nadir?

2. Faylin adi neg¢a hissadon ibarstdir?

3. Fayln geniglonmasi nadir?

4, Moant fayllarmin genislanmasi neca adlanir?

5. Windows sisteminda fayllar neca yaradilir?

6. Fayllarin tiplori nadir vo onlar Windows sisteminds necs
istifado edilirlor?

7. Fayl va qovluglarin xiisusiyyatlsri nadon ibaratdir?

8. Yarhk nadir? Yarlik nisani digar nisanlardan na ils
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farqlanir?
9. Yarlik neco yaradilir?
10. Windows sisteminds ne¢s név qovluq var?
11. Qovluglar neca yaradilir?
12, Obyekt nadir?
13. Obyekt neco yaradilir?
14. Moveud obyekt neca agilir?
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VIII FOSIL

WINDOWS OMOLIYYAT SISTEMININ
STANDART TOTBIQI PROQRAMLARI

Isin magsadi: Standart proqramlarn iso salinmas: va senad-
lorin agilmasi prosesini 6yratmakdir. Windows-un standart sla-
valari olan Word Pad vo Note Pade matn redaktorlari, Paint
proqrami, Balod¢i haqqinda malumatiandirmag.

§8.1. My computer qoviugu

XP sisteminds qovluglar vo fayllarn idars etmoak iiciin ¢ox
slverigli vasitalor var. Bu vasitslordsn istifads etmsklo qoviuq va
fayllarin yerini deyismak, onlan kégiirmsk vo ya logv etmoak, la-
zim goldikds tasadiifi silinmis qovluglar vs fayllar1 barpa etmak
va s. bu kimi zoruri amsliyyatlar1 icra etmok olar. Windows XP
sisteminda qovluglar vo fayllarla baght nazards tutulan biitiin
smoliyyatlarda an miihiim vasite Windows Explorer (Windows
Bolad¢i) programidir. Bundan basqa omoliyyatlarda My
Computer (Monim kompiiterim) qovlugundan da istifads etmok
olar. Windows sisteminds fayl va qovluglar iizerinde har hansi
amoliyyat aparmazdan ovval onu segmak lazimdir.

My computer qovlugu aslinds bir pancorali slavadir. Ciinki,
o standart slavalar sistemins maxsus asagidaki biitiin elementlara
malikdir:

- pancaranin sarlovhasi;

- tiftiqi menyu (menyu satri);

- alatlor paneli;

- vaziyyatlsr satri;

- muigtari sahasi,

Qovlugun poancarasinds yerlogon istonilon obyekti segmok
figiin mausun sol dilymassini sixmaq lazimdir. Eyni zamanda bir
neco obyekti segmok Uciin «Ctrly klavigini sixih saxlayaraq,
mausun sol dilymesini sixmagq lazimdir.

«My computeryin is¢i pancarast

Moanim kompiiterim (My computer) — kompiiterin fayl siste-
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mindan istifads etmak iigiin asas pancaralardandir. Bu pancarads
kompiiterda olan yaddas qurgularini, kompiiterin yazi tiplorini,
¢ap qurgular hagqinda molumatlarin saxlandig govluglar: seg-
mok vo «ldars etms panelin-i (Control Panel) islodorak
Windows/98 — Omaolyyat Sisteminin xiisusiyyatlarini istifadacinin
istodiyi kimi doyismok miimkiindiir. Pancsradski piktogram
iizorinde miixtalif amaliyyatlar1 yerina yetirmok iiciin avvalca
mausun sol ditymasini bir dofs sixaraq onu segmak, sonra iss sol
diiymoni menyu cubugunlaki «Fayl» meynusunun iizorinds
sixmaq lazimdir. Bu menyu asagidaki amrlordan ibarstdir.

Ag¢ (Open/Omxpuims) poncerads segilmig piktogram agmaq
tigiindiir. Eym amoliyyat piktoqram iizarinds ikiqat sixmagqla da
yerine yetirils bilor. Acilmis hor bir pancorsnin 4lstior paneli
(Toolbars/llaneny uncmpymenmos) vardir. Toolbar iizarindo bazi
menyu amrlorinae uygun ditymslar yerlasir ki, bunlarin vasitssils
ds menyuya daxil olmadan uygun smri asanligla icra etmok
milmkiindiir. Vaziyyatlor satri (Status bar/Cmpoxa cocmasnus)
183 yerina yetirilon amsliyyat haqqmda melumat verir.

Eyni zZamanda bir ne¢ga obyekti se¢moak iigiin «Ctrl» klavigini
sixih saxlayaraq mausun sol diiymasini homin obyektlorin iiza-
rinds ndvba ilo sixmaq lazimdir.

Hor bir pancers Fayl (Fayl/®aiin), Redakts (Edit/llpaska),
Yardim (Help/Cnpasxa) menyularindan ibaratdir. Bu menyular-
dan istifade etmoayi bacarmaq lazimdir. Ciinki onlardan tez-tez
istifads olunur.

Menyulardan istifads etmok ii¢iin ssas gaydalar bunlardir:

1. Smr segmok: menyu acildiqdan sonra menyuda yerlasan
smrin iizorinds mausun sol ditymasi bir dafs stxalir;

2. Bir amri aktivlasdirmak vs ya passivlesdirmsk: garsisinda
(v ) igarssi qoyulan samrlar aktiv, oks halda iso passiv olur;

3. (*) isareli smrlor: bu isars olan qrupdaki smrlorden yalmiz
birinin segilmasi miimkiindiir. Yaninda (*) isarasi olan amr segil-
mig sayilir;

4. Bir poncoranin doyigdirilmis xiisusiyystlori yadda sax-
lanilir. Homin pancarani tokrar a¢digda edilmis dayisikliklorin
saxlanildigini gérmak olar.

«My Computer» pancarasi vasitesilo kompiiterds olan hor
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hansi bir monbays (disklors, disketlora) asanligla miiracist etmak
miimkiindiir,

«My Computer» pancarasindaki piktogramlar va onlarin
adlar

Disket suruculan A: va ya B: adlanir. ©9gor kompiiterds
yalniz bir disket stiriiciisii varsa onun adi A: olacaq;

Sabit disklar C: horfindon baglayaraq adlandirilir. Hor bir
alavs disk siiriiciisii isa D:; E: k1m1 va sonraki harflorin adlar ilo
adlanir.

CD-ROM siiriiciilori dairavi dlSk simvollar1 ila gdstarilir.
Yalniz bir sabit disk va bir CD-ROM siiriiciisii varsa, CD-ROM
siiriiciisii D: drive (D; siiriiciisii} adlandirihr. Iki sabit disk varsa,
CD-ROM siiriiciisii E: drive (E; surucusu) adlandirilir.

§8.2. Windows Explorer

Explorer (tadgiqatgi ilo iy, fayllar iizarinda amoaliyyatlar)

Siiriicli vo qovluqglarla isloyon zaman komputerin masaiistii
(;oxlu sayda aciq pancarslarls dolur. Cinki hor yeni govluq pan-
caresi avvalkinin iizorine agilir. Explorer Windows-da fayl v
qovluglarin idars edilmasi ii¢lin alternativ bir programdir. Ma-
saiisiindaki fayllar iizsrinds aparilan biitiin samsliyyatlar (kdgiir-
mo, dagima, sima) Explorerds hoyata kegirilo bilor.

Windows Explorer (Windows balad¢i) - progqraminin icra
olunmasi ve pancarasi. Adindan gériindiiyu kimi fayllar va qov-
luglarin disklords saxlanma strukturu iizrs ssl balodgilik funksi-
yasm yerina yetirir. Fayllar va qovluqlarla bagh ¢oxsayh sma-
liyyatlarin aparilmasinda .bu proqramdan istifads edilir.
Explorer gqoviugu (Ilpoeoonux) asajdaki iisullardan biri ils yilk-
lonir:

1. Baglat/Start/Ilyck diiymasi tizorinds mausun sag diiymasini
sixtimagqla agilan konteks menyudan Baladgi/Explover/TIpoeodnux
amrini icra etmak miimkiindiir;

2. Osas menyunun Proqramiar/Proqrams/IIpozpammer ban-
dindan Balad¢i /Explorer/ Provodnik omrini icra etmak;

3. Xassa/Properties/Ceolicmea /Ilanens 3adau dialoq pancs-
rosindo Advanced (Jonoanumensno ) diiymasini sixmag;
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4. Baslamaq — Biitiin proqramlar — Standart — Boladgi /
Start — ALL Programs — Assessories — Windows Explorer /
ITyck — Bcee Hpozpa.umu — Cmandapmnbie — Hpaaoc)nux amri
icra olunur;

5. Siiratli icra (Guick launch) panelinds Baladgi programirnin
piktogram iizarinds mausun sol diiymasi basilr.

Program yiiklandikdo ekranda iki alt pancaradon ibarst pan-
cors agilir. Sol alt pencarads kompiiterds méveud olan qovluglar
agaci, sag alt pancarada isa segilmis qovluqda yerlogan alt govlug
va fayllar tasvir olunur. Qovluglarin qarsisinda, icerisinds «+»
va ya «» isarali olan ki¢ik kvadratlar yerlogir. + igarasi onu
gostorir ki, qovluq daxildinds digar alt qovluglar var va onlar
gostarilo biler, - isarssi iso onu gdstorir ki, qovlug daxilinds alt
qgoviuqlar var vo onlar hazirda gostarilir, lakin onlar gizlstmok
olar. Bunun tgiin - 1sares1 iizarinds mausun ditiymasini sixmagq
lazimdir.

Provodnik qovlugunun fiiqi menyusunda Fayl, Redakts,
Goriiniiy/Fayl, Edit, View /®aiin, Ilpaexa, Bud menyular1 ilo ya-
nast Tools/Servis menyusu vardu ki, -burada Tapmag
/Find/Haiimu, Ke¢moak /Qo to /Tlepeiimu v s. kimi amrlar var. Hor
hans1 qovluq va fayl lizarinds pozma, kigiirma, yerdoyismo va s.
smoliyyatlar yerino yetirmok iigiin avvalco hamin obyektlori seg-
mok lazimdir. Bir obyekti segmoak {i¢iin onun iizarind> mausun
diiymoasini bir dofs sixmaq lazimdir. Ardicil yerloson bir nego
fayllar segmok iigiin Shift klavigini basih saxlayaraq, birinci va
sonuncu fayllar iizorinde mausun diiymasini sixmaq lazimdir.
Miixtolif yerlorde yerlagon fayllar segmok iigiin Ctrl klavigini
sixmagla mausun sol ditymasini har bir fayhn iizorinds sixmaq
lazimdir. Biitiin fayllart se¢mok iigiin Redakta /Edit /Ilpaexa
menyusundan Hamusim se¢ / Select All/Bvidenums 6¢ce, segmani
logv etdikds isa fnsert Selection/O6pamumb Bwidenenue amrini
icra etmak lazamdr.
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§8.3. Word Pad matn redaktoru

Word Pad kigik qeydlar va sanadlar yazmaq iigiin nazorts tu-
tulan programdir. Burada sanadin hacminin bdyiiklilyiitno moh-
dudiyyst yoxdur va istonilor hocmda sanad hazirlamag miimkiin-
diir. Word Pad tokmillagdirilmis yazi programlarinda olan bezi
xiisusiyyatlors malik deyildir. Buna baxmayaraq Word Pad yens
do evdo, kigik ofislards qisa geydlor yazmagq iigiin miikoammal bir
programdir. Sanadlori redakta etmak, yaz tiplorini dayisdirmok,
sohifs formatm tayin etmek, paraqgraf xiisusiyyatlorini qurmagq
imkanlarina malikdir.

Bu proqram yiiklomsk iigiin Baglat/Start/Tlyck diiymasini s1-
xib, Programlar bendinds Standart qovlugundan Word Pad pa-
nelinin dilymasini sixmaq lazimdir. Bu redaktor miiayysn senad-
leri hazirlamaq tigiin nazords tutulmusdur. Word Pad redaktoru-
nun pancerasinin $ iifiiqi menyusu var: Fayl (File/®aiin ), Redak-
to (Edit/ Ipasexa), Gorinis (View/Bud), Yerlssdir (Insert/
Bemaexa), Format (Format/ @opmam).

Yeni sonad yaratmaq tgin Fayl/Yarat (File/New, ®aiin
/Cozdamp,; ) amrini icra etdikds, Cosmats adli dialoq pancerasi
acilir vo Word Pad yeni sanadin formatint mstn (artirmasi .txt),
Word 6.0 (artirmasi .rtf) toyin etmoyi toklif edir. Fayl/A¢
( Daiin/Omxpeimo, File/Open) amri méveud sonadi acir. Yadda
saxlaym ki, yalmiz yuxarida gosterilon artirmasi olan sanadlari
aca bilir. Sonadi yadda saxlamaq tciin Yadda saxla (File/Save;
Daiin/Coxpanume) va ya doyisikliklori yadda saxlamaq lazim
goldikdas Fayl/Neca yadda saxla (File/Save As; ®@aiin/Coxpanums
xax) amrini icra etmak lazimdir. Alatlor paneli sahasinds srift
névlari va griftin dlglisii secilir.

Motnin formatlagdirilmas: (griftlor), onlarm 8l¢iilori, motnin
diizlondirilmasi, amoaliyyatlarin format mcnyusundakl amrlarls
vo ya alotlor panelindoki diiymalorls yerino yetirilir, Digor
slavslorlo olaqs Yerlagdir (Insert/Bemasexa) menyusu ilo hayata
kegirilir.
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§8.4. Bloknot (Notepad)

Program standart qayda ilo yiikklonir. Bu program yiiklon-
dikds moatn redaktorunun pancarasi agilir. Bu pancarads miistari
sahasindan motn daxil etmok olar vs ya digar fayllar1 (32 k\bayta
gadar) ylikloyib, onlara diizoliglor edorok yadda saxlamaq olar.
Bu amoliyyatlar pancorsnin Fay! (File/®atin)} va Redakts (Edit
Apasxa) iifiigi menyularmmdaki amrlarls icra olunur.

Program motnin bir hissasini miibadila buferins kegirmays
imkan verir. SEARCH (Ilouck) menyusundaki Tap (Find
/Hatimu) smri milayyan simvollar ardicilligini tapmaga imkan
verir. Axtarigt davam etdirmok iigiin Sonra (Jaree/Next) diiy-
moasini sixmaq vo Axtarig/Tap/Névbati (Search /Find/Next;
Houcx/Hatimu/IJanee ) amrini icra etmoak lazimdur.

Sanadi saxlamaq ligiin Fayl menyusunda Yadda saxla (Save
/Coxpanums) va ya... Neca yadda saxia (Save As/ Coxpanums
xax) amrini icra etmok lazimdir. Program sonadin sohifasini
tartib etmok igiin sade imkanlara malikdir. Sahifonin niimunasi
(Page Setup /Maxem cmpanuywi) amri il> agilan pancarads
sohifanin  Olgiilorini va  kolontitullarm tortib etmok olar.
Kolontitulda istifade edilacak parametrlor asafidakilardir
{parametrin svvaolinds ampersand & isarasi yazilmalidir):

& B (&T) - vaxt,

& D (&D) - tarix;

& P (&R ) - sag tarafa diizlondirma,

& L (&L) - sol tarafa diizlondirma,

& F (&F) - fayln adu.

Ay tarixi ve vaxti, Redakta/Tarix/Saat (Edit/Time/Date/
Ipasxa/ama/ Bpems ) omri ila yazmaq olar.

Cari tarix vo saati alave etmok ii¢iin uygun olaraq, Tarix
Blava Et (Insert Date/Bemasxa [Jama) diiymalorina sixmaq la-
zimdir. |

Baghg va Althq (Header and Footer/Bepxnuii u Huocnuii xo-
nonwmumyn) tejimindon ¢ixmaq igin Bagla (Close/3axpeime )
diiymasins SIXin.

Sahifo bashigi vo ya althgini silmoak iigiin Header and Footer
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rejimina kec¢dikdon sonra Baslig va Altlg sahasindaki matni segib
[Delete] dilymasine sixmaq lazimdir. Bu rejimdon ¢ixmaq iiciin
Header and Footer alatlor gubugundaki Bagla (Close /Zaxpeimy)
ditymasina sixmaq lazimdir.

§8.5. Paint program

Paint programu sokilgskms vs miixtolif qrafiki iglari yerina
yetirmak iigiindiir. Paint programinda ag-qara va rangli sokillar,
cizgilar, sxemlar ¢akmak va bu tasvirlsrin biitévlitkde va ya ayni-
ayr1 hissalori iizorindo miixtalif amoliyyatlar aparmaq, masslen;
dlgiilarini va rangini dayismak, bir yerdan basqa yera kég¢iirmak,
kasib atmaq va s. miimkiindiir.

Program néqgtali sokillorlo igladiyi iigiin artirmasi BMP olan
fayllar yaradir vo bu tip fayllar1 yiiklays bilir. Paint adston
Accessories qoviugunda yerlagir. Onu yiklomak iigiin piktoqra-
min fizorinde mausun dilymesini iki dsfs vurmaq lazimdir. Qra-
fik redaktor gokilgakmo islorini gérmokls barabar mausla islomo
vardisini dyranmoak va galacakds daha miirakkaob Word va Ms.
Excel kimi slavalarle iglomak {igiin bir név hazirhq va talim-masq
shamiyyati kasb edir.

Program yiiklondikds agilan pancaranin sol tarafinds sokil-
gokmo alastlor paneli, asagi hissasinda ronglor palitrasi vo osas
hissa olan miistari sahasi yerlasir. Sonuncu sotr vaziyystlor sot-
ridir.

Vaziyyatlar satrinds bu va ya digor amrin funksiyalar barada
kémaket moslumat, kursorun cari koordinatlari, geyd olunmus
fragmentin piksellarlo 6lgusii aks olunur.

Is¢i saha pancaranin moarkazinds yerlasir vo gakillarin ¢akil-
moasi ii¢iin nazards tutulub.

Xidmotlar paneli pancaranin sol hisssosinda yerloagir va redak-
torun toklif etdiyi miixtalif xidmstlari sks etdiran piktogramlar-
dan ibaratdir. Xidmati segmok iigiin mausu onun iizorinda vur-
maq lazimdar.

Ufiiqi menyunun xiilasasi. 6 menyudan ibarotdir:

1. Fayl menyusu (File /®aiin ),

2. Redakts (Edit /llpaexa);
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3. Goriiniis (View/Buo);

4. §akil (Pucynox/Image);

5. Palitra (anumpa/Color ),

6. Arayis (Crpaexa/Help ).

L. Fayl/ File / @aiin —(New/Cozoams), (Open /Omipoims),
(Save/Coxparnums ) va s. amrlarindsn ibaratdir.

2. Redakta/ Edit / IIpaska - 3 qrupa ayirmagq olar:

Logv et/ Cancel /OtmeruTs - yerino yetirilmis cari smaliyyati
Iagv etmoak;

Kas /Cut/Bripesats, Kopyala /Copy/Kommpopate, Yapigdir
[Paste/BcraButs - buferls islomos amrlari;

Konuposamv € ¢paiin (Copy to) kosilmis sokil fragmentini
secilmis fayla kog¢lirmok. Bemasume uz ¢patina (Paste from...) -
segilmig fayldan tesviri ekrandaki kimi yerlogdirmok.

3. Goriiniis /View/Bud menyusu sokilgokma alotlor panelini,
ronglor panelin, voziyystlor satrini idars edon smrlorlo yanasi
motn alotlori panelini ekrana g¢ixarmaq vo ekranin  goriinan
hissasinin miqyasmni doyismak vo s. kimi omrlori 6ziinda
birlogdirir.

4. Sokil /Image /Pucynox menyusunda Ompasums /ITosep-
nymo; Flip and Rotate vo Pacmsanyme/Haxnouume- Streich Skew
amriari vardir.

Birinci amr gokli gevirmaya (soldan saga ve ya yuxaridan
asag1) imkan verir. Ikinci amr gaklin nisbatini iifiiqi ve ya saquli
istigamatds symayo imkan verir.

5. Palitra/Colov/ITanumpa menyusunda saklin atributlarini
toyin etmok, firganmm formasini milsyyan etmsk vo habels
ronglarls miisyyan smoliyyatlar yerina yetiran smrlor yerlosir.

Sakil cokmo texnikast. $akil ¢okmanin bazi xiisusiyyatlari ilo
tanig olaq. Sakil gokmok iigiin karandas ve ya fircadan istifads
edilir. Firgani segmok ligiin «Fir¢a» piktorgam: lizarinda iki dofs
vurulur va ya Option-Prush Shapes seqilir,

Xott/Line/JTunua alati ila ixtiyari xatt ¢okdikdos gériiriik ki, bu
xatt quriq xotler yigimindan amele golmisdir. Daha hamar xott
cokmok iigiin Shift klavigini sixib saxlamaq va hamin alotlo
islomsk lazimdir.
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Diizbucagh fiqur ¢okmok iigiin alstlor panelinds Secdir-
ma/Select lpamoyeonvrux va ya kiinclari oval sokilli diizbucaqli
fiqurlardan istifads olunur, lakin kvadrat ¢akmak iigiin yena da
Shift klavisini szxmaq lazm:ldlr

Cevra gokmak iigiin Shift klavisini sixaraq «Ellips» va s.
alatlarls islomok lazimdir. |

Soklin miioyyan hisselorini pozmagq iiciin «Pozan/Eraser
/Macmuxy alstinden istifade olunur va ya goriintinii segorak
Delete klavigi basilir.

Rosm sahasinin agagy qiragi boyunca Palitra yerlogir. Ora-
daki ranglardan gakil ¢okilmasinda va fonun ranglonmasinds isti-
fads olunur. Bayiik sahslori ranglomok iigiin piiskiirdiiciidan isti-
fado olunur. Qapali saheni bir rongls ronglomok iigiin Rangls
doldurma /Fili With Color /3anusxa alatindan istifads olunur.

Paint proqramu iga baglayarkan ssas rong kimi gara rong,
fon igiin iss ag rong quragdirilir. Dsas rangi dayismak iiciin sica-
nin sol dilymasini, fonun rangini deyismak ii¢iin iss sag diiymoni
uygun rongin iizerinds vurmagq lazimdir. Bu programla islodikds
asas alot maus qurgusudur. Klaviaturadan yalmiz motn daxitl
edildikdo istifads edilir.

Moatnlarls islomaok tigfin «motn yazma» piktogramu segilir.
Sonra View/Buo menyusundan Ianeno ampubyme: mexcma xana-
s1 qeyd olunub, motnin grifti, olgiisii, lislubu miioyysn edilir.
Mbotni daxil etmak {igiin matnin yazilacagi yerde motn gargivasi
¢okilir. Cargivenin i¢arsinds mausun dilymoesini vurub matn yaz-
maq olar. 9gar har hansi simvol sohv yigihbsa, onu sﬂmak licilin
Backspace ditymaslarindan istifads edilir.

Paint programm motn sanadlor {iglin nazards tutulmadign-
dan, burada motni yalniz gokillor barads molumat vermok, iza-
hatlar vs digar informasiyalar #igiin istifade etmak magsadouy-
gundur.

§8.6. Power Point proqrami. Prezentasiyalar

Prezentasiya - (ingilis séziinds gétiriillib «presentation»-
taqdimetmos demoakdir) — miioyyon mévzuya aid olan rangli gokil-
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slayd toplusudur. Power Point proqramu tatbiqi proqramilar sin-
fins daildir. Prezentasiyalarin, 6yradici slaydlar, dsvetnamslor ve
s. yaradilmasi iigiin istifads edilir. Bu proqramda yarad11an
fa llarin geniglonmosi .ppt-dir. Geniglanmani avaz eden nigan -

Word progqramindan farqh olaraq Power Point proq-
ramimda igloyan adam xiisusi yaradicilig gabiliyyatina va badii
z6vgs malik olmalidir. Power Point programinda yaradilan
fayllar1 - rongli sokillor, saslor, animasiya miigayist edir. Yara-
dilan slaydlara kompiiterin ekraninda baxmagq iiglin xtisusi smr-
lardan, genis auditoriyada baxmaq iigiin ise xiisusi proyektorlar-
dan istifads edilir. Power Point proqraminda yeni fayl yaratdiq-
da agilan dialoq pancarssinds slaydin miixtalif névleri (maket-
lori) taklif olunur. Lazimi maketi egmok lazimdur. Maket segil-
dikdan sonra lazimi atributlar (sokil, moatn, baghq) daxil edilir.
Slayd hazir olandan sonra dizayn igleri aparilir. Yoni matnin
formatlanmasi, slaydin fon renginin teyin edilmasi, istifads
olunan sekillarin &lgiisiinii dayigdirmsk, saymi ¢oxaltmaq, ani-
masiya effektlori vermok, vs s. Power Point programinda
yaradilan sanads 4 rejimds baxmaq olur:

1. Slayd rejiminds

2. Struktur rejiminda

3. Slaydlarn toplantisi (sort) rejiminds

4. Qeydlor sohifasi rejiminds

Hor rejimin 6ziiniin dilymesi var va onlar ekranin sag asagi
torafinds yerlagir. Bundan slave homin omrlar bas menyunun
View kateqoriyasina daxildir. Bagqa proqramlarda oldugu kimi
slaydlarin iizerinda standart amaliyyatlar aparmaq mimktindiir:
Slayddan slayda kegmok, slaydi pozmagq, yeni slayd agmag vs s.

Moaggala 3.
Isin moagsadi: Windows Omsliyyat Sisteminin standart
programlari ils tamshqdur. | |
Isin yerina yetirilmasi:
1. Kompiiter qarsisinda «My compyutcr» govlugunun File
(File/®aiim), Redakts (Edit/TIpaska), Goriiniis (View/Bun) iifiiqi
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menyularni agaraq digqstlo nazerdan kegirin.

2. Segilmis obyekt iizorinds agagidaki amsliyyatlar1 yerina
yetirin.

e Obyekti a¢in (viiklayin);

¢ Obyekti gondorin (Send/Otnpamrs). Moasalon, A:
diskins;

e Obyektin adini doyisin;

® Obyekti pozun (onu Zanbil govluguna goéndorin);

e Obyektlori barpa edin;

3. Note Pade proqramini yiikloyin vo onun menyular ilo
tanis olun.

4. Word Pad motn redaktorunu yiikleyin vs onun
menyular ilo tanis olun.

¢ Miiayyon bir motni daxil edin va yaddaga verin.

¢ Matnlsr {izarinds miixtalif amsliyyatlar aparin.

e Bolodgi programimimn menyu satirlorinin elementlari ilo
atrafl1 tanig olun.

* Baladgi programinin kémayindan istifada edin.

¢ Sonadi baglayin.

S. Paint programinin pancarasi ils strafls tanis olun.

e Karandas va firgadan istifads edarok, sads xotlor vo fi-
qurlar ¢akin.

* Diiz xotti gokmok iigiin asagidak: smoliyyatlar: yerino
yetirin:

- diiz xattin rongini segin;

- diiz xattin qalinhigin: secin;

- diiz xatt xanasin1 secin;

- mausun gostaricisini diiz xattin ¢akilocayi néqteya gatirib,
sol diiymoni basin;

- diiymoni basili saxlamagla, kursoru xottin son ucuna
gotirib ditymoni buraxin;

- miixtolif istiqamotli dilz xotti gakmak iigiin sol diiymani ba-
sili saxlamagqla Shift ditymasini vurun. Mausu miixtalif istiga-
motlords harokoat etdirmokls istonilon xatti gakmak olar;

- Xatt sizi qane etmadikdo sag dilymoni vuraraq amaliyyati
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tokrarlayin;

o Miixtolif fiqurlar ¢okin (dairs, ellips, diizbucaqli va s.).
o Fiqurlar hagqinda melumatlar daxil edin.
e Fonun rangini dayigin,
¢ Fiqurlan ranglayin.
¢ Naticalori milallimo gdstorin.
o Sakillor silin.
6. Power Point programin yiiklsyin.
e Slayd hazirlayin.
o Dizayn iglori ilo tanis olun.
e Slaydda sas va videokliplar yerlogdirin.
e Slayd obyektlorino animasiya(canlanma) verin.

Yoxlama suallan

1. Windows Explorer programinin yliklanmasi

2. Word Pad programi1 na ii¢iin lazimdir va necs yiiklanir?
3. «Windows» omoliyyat sisteminds fayllar1 idars etmok
iigiin hans1 govluglardan istifads edilir?

4, «My compyuter» govlugu hansi elementlors malikdir?
5. Windows Explorer programi na iigiin lazimndir?

6. Windows Explorer programi necs yiiklonir?

7. Baladci/Provodnik qoviugunun hansi menyulari var?
8. Note Pade proqrami necs yiiklanir?

9. Hans1 menyular1 var va ng iigiindiir?

10. Paint prqrami necs yiiklonir?

11. Paint prqrammm menyulari hansilarcir?

12. Sakil neca gakilir?

13. $oklin migyas1 necas idars olunur?

14. Roang necs segilir?

15. «3anuska/Fill With Color» alati na iiglindiir?

16. Saklin bir hissasi neco pozulur?

17. Sokli tam pozmagq ligiin no etmak lazimdir?

18. Sakil necas gap edilir?

19. Sakillars izahat necs daxil edilir?

20. Power Point programi necs yuklonir?

21. Power Point programinin no kimi iistiinliiyii var?
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IX FOSIL

MICROSOFT OFFICE - PROQRAMLAR PAKETI.
WORD PROQRAMI

Isin magsadi: Word programinda matnlarin yigilmas: va for-
matlagdinlmasidir. Matn informasiyalarin kompiiterds emall
texnologiyasim §yratmak, motn redaktoru, Word moatn proses-
sorunun pancarssi ils tanighigdir. Mstn informasiyalarinin islon-
moasi vo matnin daxil edilmasini yratmok. Matn fayllar vs fayl-
larin redaktasi ils tamighqdir.

§9.1. Matnlorin kompiiterds emah texnologiyasi

Mbotnlor tesvir iislubuna vo formasina gérs forqlonir. Masa-
lan, kitabin matninds basliqlar iri harflarls yazilir, har fasil yeni
sohifodan baglayir. Mstn oxunagli olsun deys eyni &lgiids yazilir
va s. Matnlor iizorinds aparilan biitiin smoeliyyatlar matnin emal;
adlanir. Matnlorin emaliin an sads iisulu onlarin kagz iizerinda
olla emahdir. Amma bu texnologiyanin négsanlan ¢oxdur:

- boyiik hacmli matnlarin yazimas: digiin ¢ox vaxt talab
olunur;

- moatnin bir nega niisxads olmasi iigiin onu takrar yazmag
lazim galir;

- alyazmalarimi oxumagq nisbatan ¢atindir,

Cap texnologiyasinin yaranmasi ilo matnlori siiratls vo bé-
yiik niisxslarle yazmaq (¢ap etrmak) miimkiin oldu. Ancaq bu za-
man moatnlor izerinde dayisikliklor edilorken kagiz texnologiyas:
il bagh problemlsr ortaya ¢ixirdi. Motnlarin yerinin dayisdiril-
masi, miixtalif dl¢iilii horflordan istifads edilmasi, qrafiklarin ¢o-
kilmasi, cadvallarin islonmasi va s. ilo bagh na lazimdirsa ham-
si1 kompiiterds daha asanligla hoyata kecirmok miimkiindiir.
Kompiiterlorde matnlari emal etmak ti¢iin moatn redaktorlar ad-
lanan proqramlardan istifads edilir. Motn redaktoru yazi maki-
nasinda islomsya banzeyir, ancaq yigilan matni avvalco matn re-
daktoru ekrana ¢ixarir. Bu da matni ¢ap etmszdon svval ditzgiin-
liyiinii yoxlamaga vo ya materiah saxlayaraq sonradan onun
lizarinds miisyyon smaliyyatlar aparmaga imkan verir.
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§9.2. Microsoft Word programim baslatmaq

Microsoft Word-don istifads qaydalar: miixtalifdir. Yerins
yetirilon amoliyyatdan asili olaraq asagidaki usullardan an siiratli
olanini segmak olar:

I-ci disul. Word-ii baslatmag iiciin Start diiymasi vurulur, All
Proqrams komandas:, sonra Microsoft Office komandast va
Office programliar paketindon Ms.Word se¢ilir.

2-¢i disul. Bu,Word-ii baslatmagin an yaxst iisuludur. Start
ditymasils yiiklomak g¢ox uzun va yorucudur. Daha qisa yol ya iy
masasinda, ya da tez baslatma zolaginda yerlogdirilmis kasayol
simgasindan istifads etmokdir: onu bir dafs ¢iqqildatmagq yetar ki,
Word agilsin.

Ogor Is masasinda Kasayol (Shortcut/Apavix) simgasi yox-
dursa asagidaki kimi yaradilir:

1. Start menyusunda Microsoft Wordii segin.

2. Sicamin sag diiymasini Microsoft Word komandasinin iizs-
rinda cigqildadin,

3. Copy komandasin secin.

4. Sicamn sol ditymasini is masasinda ¢igqildadin.

5. Sigamin sag diiymasini iy masasinda ¢igqildadin,

6. Paste komandasim segin.

Is masasinda Microsoft Word kassayolu yaranacaq.

3-cii iisul. Moveud Word faylini agmaq tigiin hamin fayllarn
piktogram iizorinda ikiqat sixmaqla Word-ii yiikklomak olar.

Word baglica olaraq yazi yazmagq iigiin nazords tutuldugun-
dan pancaranin ¢ox boyiik hissssi motn ligiin ayrilib. Matn hissa-
sinin goriiniigii miixtalif ola bilor. ©On ¢ox istifads olunan va-
riantlara baxaq.

1. Normal rejim. Yalmz daxil etdiyiniz matni gostarir, sahifa
kanarlarim gérmak olmur. Bu rejim View menyusunda yerlagon
Normal satri ila aktiviagdirils bilar.

2. Sohifa rejimi. On rahat rejim olaraq istifad> ticiin maslahat
goriiliir. Xoatkes, sahifolar, sahifs kanarlan, siitunlar va s. element-
lor daxil etdiyiniz wmoatn ila barabar ¢ap olundugda sanadin neca
goriinacayi ils eynidir. Bu rejim View menyusunda yerlagon Page
Layout satri ilo aktivlagdirils bilor.
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Bos sahanin atrafinda Word-iin miixtalif elementlari yerlosir.
Bunlar agagidakilardir:

Baghgq satri (Title Bar/Cmpoka 30z0n108Kka). Burada sadnadin
adr goriiniir, ancaq sanada ad verilmamissa, Word avtomatik ola-
raq sanadi Document adlandirir.

Menu satvi (Menu Bar/Cmpoka meiio). Word-iin komanda-
lartmin tam siyahist burada olur.

Standart alatlor zolagi va formatlama alatlori zolagt (Stan-
dart Toolbars/Cmarnoapmuuiii nanens uncmpymenmos, Formatting
Toolbars/Ianens uncmpymenmos popmamupoearue).

Xotkes (Rulev/Tuneiixa). Cadvallarls is zamani boslug va
tabulyasiyalari goymaga komoak edir.

Is sahasi (Workspace/Pabouan obnacms). Motn iizorinda is
burada aparilir.

Tapsinglar paneli (Taskbar/Ilanensv 3aoau). Word-d> hansi
amaliyyat aparilhirsa, ona uygun komanda bu sahaya cixarilir.

Trwes few Roraar

CTROKS JEOMACENE, CTPCEQ MCHIO, OIHEAN HAECTRYMIHTOR, IHE

DAGOMAT GOMALTE, reemmmemmmmmmerrronadh

Sakil. Word proqram pancarssinin goriiniisii
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Rejim diiymolari (Buttons of mode/Kuonxu pexcuma)- sanada
miixtalif rejimlards baxmag idigiin nazards tutulub.

Vaziyyatlar sotri (Status Bar/Cmpoxa cocmaanue). Burada
sanad hagqinda miixtalif faydal malumatlar olur,

Word prograwunin imkanlar asagidakilardir:

1. «Wordy redaktoru genis c¢esidds vo wuixtalif blgiili
simvollarla islanir.

2. Mostnin har hanst hissasini _szlmaya, basga bir yers
dasvmaga, digar bir matnla avaz etmaya, matnda miixtalif yerlarda
istifads etmaya imkan verir.

3. Motnin sahifslorini va satirlorinin  bicimini avtomatik
mitiayyanlagdirir.

4. Cadvallar qurur.

5. Miixtalif qrafik tasvirlor ¢akir.

6. Matni disk yaddasina yazib, sonradan istifads etmays
imkan verir.

7. Moatni kagiza ¢ap edir va s.

Bir sonadi baglamamis diger senadi agmaq va onunla iglo-
mok miimkiindiir. Ancaq xiisusi ehtiyac olmadigda cari sonadi
baglayib, sonra digarini a¢in. «Word» redaktoru ila islayib qur-
tardiqdan sonra sonra redaktordan ¢ixmag1 unutmaymn (EXIT).

Word-dan gixmag tigiin Menyu zolaginda File— Exit koman-
dast secin, Word hansisa sanadi saxlamagq iiciin toklif edacok.
Fayli saxlamagq istayirsinizsa Yes, yazdiqlarimzi mahv etmak isto-
yirss No, yenidon homin senado donmak istayirsanse Cancel diiy-
masini ¢iqqildadin.

Word program pancarasmln Idarsetma Menyusundak:
(Control Menu) Close(Bagla) smrini se¢mokls, ya da panceranin
yuxan kiinciindoki Close(Bagla) diiymasini sixmagla da prog-
ramdan ¢ixmaq olar.

Komoakg¢i. Word-dan yardim almagm bir ne¢s yolu var.

1. Bu menyu sag kiincdo Ture a question for help sahosidir,

2. Komok¢iya do miiracist eds bilorsiniz. Ogar kémakel
ekranda yoxsa, onu Help—show the office Assistant komandasi
vasitosi ilo ¢cagirm. Mausun sag ditymesindon miixtalif variantlar:
sega bilarsiniz.

Yeni sanadin yaradilmas:. Yeni sonadin yaradilmas: iigiin;
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1. File—New komandasini secin. Ekrana New Document

/Hoebuit doxymenm tapsiriqlar paneli ¢ixacaq. Verilon variantlar-
dan birini se¢in.

. Cozpame
i} Heswii ackymenT

u_i}j KML-AoKyMEHT

) Beb-crpariua

] s rreroweraca AoryienTa. ..

LI L T SR TR

gjj He moen korneroTepE, .,
S7 VE He mowx pefi-yanax. .,

2. Blankt document bondini ¢iqqildadin. Ekranda yeni
sonadin bos sahifasi goriinacak.
Qeyd: Cap olunmayan simvollari gizlotmok vo ya barpa

etmak ti¢lin «ctrl+shift+8» klavislor kombinasiyasindan istifadoa
olunur.

Mosgala 4.

Isin moagsadi: talobalorin Word programindan istifads
edarok fordi kompiiterlords siiratlo motn yigmaga ahsdirmaq v
eyni zamanda verilen tapsiriglarin diizgiin icrasidir.

Isin yerina yetirilmoasi:

1. Miixtalif tisullarla Wordu basladin.

2. Is masasinda MS Word kasayolunu yaradin.

3. Yeni sonad yaradin va asagidaki matni klaviatura iizorin-
doki «Shift», «Enter» va «Boslug» dilymolorindan istifads et-
makls siiratla yigmal.
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«Umumoan, 1994-cii ildan etibaran respublikamizda Ganclar va
fdman siyasati ugurla hayata kegirilmisdir. Heydsr Oliyevin
tasabbiisii va saxsan igtirak ila kegivilmis «Respublika Ganclarinin
I Forumuw» bu swrada xiisusi aktualliq kasb edir. Bu forumda dahi
saxsiyyat gonclar va idman siyasati sahasinda prespektiv islordon
danigmus, Azarbaycan gancliyi qarsisinda konkret vazifalor miisy-
yonlasdirmigdir. I Forumdaki ¢ixisi zamam Heydar 9liyev ganc-
lorin problemlorine toxunarkan, badan tarbiyasi va idmarmn xalqin
saglamhg ilo bagh miihiim bir saha oldugunu dilo gatirmigdir:
«Bizim ulu babalarimiz saglam olublar, qahramaniq riimunalari
gostariblor. Déyiislordan qalib ¢ixiblar, vatonimizi, xalqinmizi 6z
giicii, qtivvati, gahramanhiglar: ils qoruya biliblar. Moahz ona gors
ki, onlar 6zlorini fiziki négteyi-nazardon daim hazirlayiblar va 6z
fiziki inkigsaflarina gox fikir veriblar. Bu, kecmisds milli adst-ano-
nalarimizds da 6z aksini tapib. Ancaq indi diinyada badan tarbiyssi
va idmanin miiasir saviyyada inkigaf etdiyi bir dovrds Azar-
baycanda da idmarn, badsn tarbiyasinin kiitlavi suratda inkisaf
etmasing ciddi fikir vermoaliyik. Bu xalqimuizin galacak nasillorinin
daha da saglam olmasimun asasidir».

4. «Yaddasa yaz» omrinden istifade edsrok yigllmls motns
«Idman vs gonclik» adimi verarak yaddasa yazmah.

5. Yazi tipi amrindan istifads edorak matnin sriftini dayisin.

6. «Abzas (Tab)», «Qalin (Bold)», «Kursiv (Italic)» va «Alt1
xatli (Underline)» omrlarinden istifads edarak ciimlalari verilmis
moatndaki kimi formatlagdirn.

7. Status zolagindan istifads etmokls sonad haqqinda
malumat verin.

8. Yiilmis moatna gabaqcadan bax1$ rejiminds baxin, sonra
onu ¢ap edin.

9. Komokgidon istifads edin, ekranda yoxsa ¢agirn.

10. Har hans1 abzas: segin. Justify diiymasini basmn. Matn
sohifanin qiraglarindan eyni masafoda yerlogacak.

11. Formatlama alstlori zolagmdaki Numbering dilymssini
¢iqqildadin. Segilimis motn némralenmis siyahiya gevrilacak.

12. Undo diiymosini ¢iqqildadin. Siyali ilkin veziyyats
qayidacagq.

13. Formatlama alatlari zolagindaki Decrease indent - sola.
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14. Increase indent - saga amrini yerins yetirin.
15. Naticalari miiollimas géstarin.
16. Wordu qapadn.

Yoxlama suallan

1. Motnin emalt nadir?

2. Mbtnlsrin kompiiterds islonma tistiinliiklori nadir?

3. Word proqramini necs baslatmaq olar?

4. Basliq zolag, menyu zolagi, alatlor zolag elementlsrinin
mahiyyatini agiglayin.

5. Word programi hansi imkanlara malikdir?

6. Worddon necs yardim almaq olar?

7. Worddoan neca ¢ixmagq olar?

8. Qisayol simgasi neco yaradilir?

9. «Shift», «Enter» vo «Boslug» diiymoleri hansi
funksiyalari yerina yetirir?

10. «Qalin», «Kursiv» va «Alt1 xotli» parametrlordson hansi
maqsad giin istifa-de olunur vo hansi dialoq pancarssindan
secilir? :

11. Sanad neca ¢ap edilir?

§9.3. Moatni redakta etmok

Moatn hissasini silmak. Hor hans: motn hissasini silmok iigiin
hamin hisssni secib [ Delete ] diiymasini sixmaq lazimdir, Segilmis
motni  Redakta  (Edit/Ilpaexa) menyusundan  Tamizls
(Clear/Ouucmums } amrini segmoklo da silmok olar.

Omialiyyatlarin naticasini lagv etmak. Bunun iiciin Redak:s
(Edit/lIpasxa) menyusundan Imtina et (Undo/Ommenums ) amri-
ni segmak lazimdir. Omaliyyatin yenidan icra olunmas: tigiin isa
Redakta (Edit /llpaexa) menyusundan Yenidan icra et
(Repeat/Tlosmopume) amrini segmok lazimdir. Eyni amaliyyat
uygun olaraq [Ctrl+Z] va [Ctrl+V] diiymolarini sixmaqla da
yerina yetire bilarsiniz. Standart alotlar gubugundaki fmtinag et
(Undo/Ommenumy ), Yenidon icra et (Repeat/Tloemopums) dity-
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mslarine bir ne¢a dafa sixmaqla uygun smeliyyatlar: yerinas yetira
bilarsiniz.

Matn hissasini kociirmak. Wordds matnin tokrarlanan hisso-
lorinin yazihsmi asanlagdirmaq iiglin Redakts (Edit/llpasxa)
menyusundaki Kogir (Copy/Konuposame) va Yapistir (Paste
/Bcmasums) smrlarindan istifada olunur. ©vvalca kdciiriilocak
motn hissosi segilir. Sonra iso Redakts (Edit /lIpaexa) menyu-
sundan Kdgiir (Copy/Konuposams ) smrini segmak lazimdir.

Motn secilma gaydalan
Motn . . .
elementinin ads Omaliyyat Klaviatura il
Gostaricini avvals qoyub
. diiymoani basih Shift+ox isarasi olan
Bir nego harf saxlayaraq axwra diiymalardan biri
gatirmak
Bir s6z Sdziin tizarinda iki dafa | Ctrl+Shift+ox isarasi olan
diiyma basihr diiymalardan biri
Gdstaricini satrin
Satir avvalinag qoyub diiymoni | Shift+Home va Shift+End
basin
Ab Abzasin avvalinds iki
zas dafa diiyma basihr )
. Edit menyusundan v
Bitiin matn Select All se¢ilir Cri+'4
Seckidon imtina | Matnin iizarinda diiyma | Ox igarasi olan diiymalardsn
etmok basilr biri

Sonra kursoru matn kdeliriilscak yers gatirib Yapistir { Paste
/Bemasums ) amrini se¢gmok lazimdir. Bu amasliyyatlar Standart
alotlor cubugundaki Kdigiir (Copy/Konuposams) vo Yapistir
( Paste/Bcmasumy) ditymolari vasitasi ilo do etmsk olar. Digar
yolisa [Ctrl+C] va [Ctrl+ V] diilymolorindan istifads etmakdir.
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Matn hissalarinin yerini dayismak. Secilmis motn hissosini
Mouse-la siirikloyarak, istonilon yero dastyaraq vo ya [/ Ctrl] diiy-
masini sixib eyni qayda ilo kdgiirs bilersiniz. Dasima amaliyyatla-
11 Redakto (Edit/Ilpasxa) menyusundaki Kas (Cut/Buipesams )
vo Yapistr (Paste/Bemasums) omrlori ila, ya da [Ctri+X] va
[Ctrl+V] dilymalarine sixmaqla yerins yetirmok olar. Kosma va
yapigdirma omoliyyatlarint standart alostlor ¢ubugundaki Kas
( Cut/Beipezams) vo Yapistir (Paste /Berasuts) ditymalarinin ké-
moyi ilo yerina yetirmak olar.

Sahifonin  qurulmasi. Miasir printerlorin  coxunda A4
(210x297mm) formatinda kagiz istifado olunur. Ona gora da so-
hifoni homin format ilo diizaltmak lazimdir. Bunun ticiin Fay!
(File/@aiin) menyusundan Page Setup/Ilapamemper cmpanuiyor
secin, agilan poncaradon Varagin dlgiilori (Paper Size/Pazmep 6y-
maeu) hissasini qeyd edib printerinizin islotdiyi standart: segin.

Bazon sahifani vertikal deyil, horizontal yerlosdirmak lazim
olur. Bunun ii¢lin gordilyiiniiz pancaranin Istigamat (Orientation
/Opuenmayus) hissesinda Yast: (Landscape/Anv6omuan) variant
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segilir. Sohifoni adi veziyyatas qaytarmaq tglin Dik (Portrait
/Knuxcnas) segilir. Hor hansi varianti segoarak «OK» basmagla
senadin parametrlorini dayige bilarsiniz. Etdiyiniz dayisikliklori
totbiq etmoadon poanceroni baglamaq u¢lin' Lagv et (Cancel
/Ommena) diiymasini basin. Default ditymasi etdiyiniz dayigiklik-
lari golocokds yaradilacaq biitlin senadlors aid edir. Xotkesi iso
salmaq iigiin Gortinis (View/Buo) menyusunda yerlagan Ruler
/TTunetixa satrini segin.

Sahalarin qurulmast. Yaratdifiniz har bir sanad iigiin kagizin
konarinda bos yer qalmahdir. Bu sanadin asan oxunmasi va sahi-
falorin bir-birina tikilmasi ficiin lazim olur. Bu zaman File men-
yusunun Sarifa parametrlori (Page Setup/Ilapamempu: cmpa-
nuywt) pancorasinds Saha (Margins/Tlons) hissasi istifads olunur.
Burada Sahifanin yuxart (Top/Bepxnee), Asagr (Bottom /Huowc-
nee), Sag (Ridht/lIpasoe) va Sol (Left//lesoe) kanarlar qurmaq
figiin miivafiq ragamleri dayigmok lazimdir. Sonra «OK» diiyms-
si basilir. -

Sokil, Sahifalorin parametriori
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Mblumatlar: axtarmaq va dayisdirmak. Matn sahassinds hor
hansi bir matn par¢asini siiratlo axtarmaq va dayismok ligiin Re-
dakts (Edit/Ilpasxa) menyusunun Tap (Find/Hatimu) va Dayis-
dir (Replace/3amerums) omrlarindon istifado etmoak lazimdir.
Find amrini seqerkon, Tap (Find/Hatimu) dialoq pancarssi acilir.
Bu zaman Nasyi tap (Find what/Haiimu mo, umo) satring axtari-
lan motni daxil edin. ©moliyyati tamamladigdan sonra Bagla
(Close/3axpeims ) dilymasing sixaraq motn sahasine qayidm. Har
hansi molumatin basqasi ilo avez edilmssi iigin Redakis
(Edit/Tlpaexa) menyusunun Dayisdir (Replace /3amenums} sm-
rini seg.

Noayi tap (Find what/Haiimu mo, umo) satrins axtarilan matni
vo ya simvolllart daxil edin.

Dayisdir (Replace with/3amenume na) sotrine yeni motn
parcasim daxil edin.

Névbatini tap (Find next/Haiimu nanee) ditlymasini sixin.

Oger bu motn pargasindan g¢oxdursa, Hanusim dayisdir
(Replace All/3amenumo ece) ditymasini s1xin.

Omoliyyat qurtardiqdan sonra Bagla (Close/3axpeims)
ditymoasini s1xaragq, is¢t sohifoys qayidin.

Mbstna alavalor etmak. Matno sahifs vo siitun slavs etmok;
Kursorun yerlagdiyi yerdan etibaron matni yeni sahifaden va ya
siitundan baglamaq ii¢iin Blava et (Insert /Bemasxa) menyusun-
dan Arakasma (Break/Paspuvie) amri segilir. Acilan dialoq pancs-
rosinda Kasmo tiplari (Break Types/Tunvt xonouxu) sahosindoki
Sahifa arakasmasi (Page Break/Paspvie cmpanuyet) parametrini
segsaniz, kursordan sonraki matn yeni sohifoys kegacokdir. Bir
negs siitunlu matnds Kasmo tiplari (Break Types/Tunei xononxu)
sahesindoki Siitun arakasmasi (Column Break/Paspeie xononku)
parametrini se¢soniz kursordan sonraki matn yeni siituna kegs-
cak.
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Mbtni bélmalsra aywrmag. Uzun motnlori miixtolif bdlmolors
ayirmaq vo homin bdélmolor1 miixtolif sokilde formatlamaq
miimkiindiir. Mosalon;

- Hor hansi bolmaya xiisusi sahifa nomralari vermalk olar.

- Har bolmaya miixtalif sahifa bashgr va sahifa althigr vermok
olar.

- Hor bolmonin sahifa qurulusunun miixtalif formada vermak
olar. Bela ki, bazilarini dik, bazilarini yast: formada vermak olar.

- Hor sohifoni ciit va ya tok sohifadan baslamagq olar.

Yeni sohifs hazirlamaq {igiin
kursoru bolmoenin baslayacag ye-
ra qoyub, Olava et (Insert/ Bema-
exa) menyusundan  Arakasmo

i Rt {_! HOBYHD CTPaHHLLY
(Break/Paspwis) amri segilir. Agi- | & o0 ol
lan dialoq pancerasindan Bdlma (" HoByto CTPOKY
Arakasma tiplori (Section Breaks | Hoesiipasaen
Types/Paspviser pazdenog) sahe- | Ccocieayouen crpenue
sindon asagidaki parametrlor se- | " IovienicTRaniue

Berasks  Gopwar  Copsuc

Tebmaua ¢

2§ Hauatb

; . {3 ¢ ueTHOM CTPaHHUG!
Q]]Q bll@l‘: ) € HEUBTHOM CTPaHMUSI

- Novhati sohifa (Next Page/
Co cneoyoweii cmpanuyetr) - yeni
b6lmoanin ndvbati sohifadan basla-
masini tamin edir.

OK H OTMEHa ]
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- Davam edon (Continuous/Henpepeienoii) - kursorun
oldugu yerdon baglanmasini tamin edir.

- Ciit sohifadan (Even Page/C uemnoii cmpanuyet) - yeni
béhmenin ciit sohifsdon baglanmasini tomin edir.

- Tak sahifadon (Odd Page/C neuemnoii cmpanuyet) - yeni
bdlmsnin tak sshifadon baglanmasini tamin edir.

Hoar hans! bélmoni lagv etmok iigiin kursoru avvalki bélma-
nin sonuna yerlogdirib, Delete diiymasini sixmaq kifayatdir.

Hagiys gixartmagq. Ssnadlords motn ardiciligim pozmamag
ticlin lazim olan olave izahatlar sshifanin altinda va ya sanadin
sonunda gostarilir ki, bunlara da hagiya deyilir.

Hasiyo ¢ixartmaq tigiin agagidaki ardicilliglar gézlanilir:

- kursoru hasgiys slavo edilocok yero gotirib, Daxil et
(Insert/Bcmaska) menyusundan Hagiya (Foot Note/Crocru) sm-
rini se¢in; - | |

- hasiyenin sohifs sonunda olmasmi istayirsinizss, Qlava et
(Insert/Bemasxa) sahasinden Hagiya (Foot Note/ Crocku), sane-
din sonunda olmasim istaseniz, Son geyd (End Note/Konyesvie
crocku ) parametrini segin;

- Nomraloms (Numbering/Hymepayus) sahasindoki Avioma-
tik nomra (Auto Number/Homep aemo) parametri segilorsa, Ok
dilymasi sixilan zaman kursorun oldugu yers avtomatik olaraq
«1» raqomi yazilir, sonra ise sohifonin altinda bir hagiya xotti
¢okilir; _ .

- Nomra formati (Number format/®opmam nomepa) sahasin-
da raqem yerins istadiyiniz bir isarani hasiys isarssi kimi istifads
etmok olar;

- hasiyani silmok #ictin motn igorisinds hagiys isarasini gos-
taran rogam vo ya isarani silmak kifayatdir.

Sahifalara sahifs bashi va sahifa althg alava etmak, Kitab va
jurnallarda soahifanin yuxarisinda va ya asagisinda miiollif adlari,
firma adlar, tarixlor, saatlar va s. kimi yazilar olur. Bunlar
uygun olaraq sahifa bashg va sahifs althglart adlanir.

Sohifa baghf va sahifs althqlar yerlogdirmok iiglin Goriiniig
(View/Buo) menyusundan Baslq va Althq (Header and Footer
/Kononmumynst ) amrini segin;
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- sohifs bashg: yerlosdirmok {i¢iin Bagslig ( Header/3azonosox)
sahosine lazim olan matni daxil edin;

- eyni sohifenin altliq sahosina matn daxil etmak {iciin énca
althq cubugundaki Bashg vo Althiq arasindaki kecid (Svitch
Between Header and Footer/ Ilepexniouenue meacoy eepxnuil u
nudcHutl kononmumynet) diiymasing sixaraq althq sahasing golin
vo lazimi motni daxil edin. Yeniden basglq sahasins gayitmaq
liclin eyni dilymoya sixmaq olar;

- sohifo nomrasini yerlogdirmok {igiin Sohifs némrasini alava
et (Insert Page Number/Bemasra nomepa cmpanuy) segilir.

Mbtni canlandirmag. Word-liin yeni variantlarinda motnin
miixtalif hissslorini animasiyalar vasitasila digqgati calb etmosini
tomin etmak olar. Bunun iigiin Format (Format/@opmam) men-
yusundan Yaz: tipi (Font/Ilpughm) omrini se¢in. A¢ilan Yazi tipi
(Font/lllpupm) dialoq poncorasindo Moatn Effektlori (Text
Effects/Texcmosvie s¢pghexmur ) sohifasina kegin.

Dialoq pencarasinin Animasiyalar (Animationc/Anumayuu)
siyahisindan asagida verilmis animasiya formatlarindan birini
se¢d bilersiniz:

- Sayrisan Fon (Binking Background/Muzaiowuii @on) -
motno sayrigan qara fon verir;

HaMepTanie: Pasvep: |
Hrune=" Mat Ratfian v% [I'Inny»(mﬁbuﬁ Kypowe 12
Wi L . . iKypoie |10
WpndT (E0CTOUHD-azHaTCROE nhEbMDJ... e

I
fsimsun v AR Y l

Beck teker o

Ueer texcra;  [NoauvepkuBaHue:
! Asto Wi i {er) v
BraovaMeHaHe g
[ aauepiy e [ e Tempse ] manwis npenic-eis
ABOHHDS 3adeprmBarie [ KOHTYD [ sce nponvicrsie
7] Haagrpousen [ npunoangrest [ expuimeii
0 NOACTPOHHEIA I:I Y TONAEHHGIA
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- Las Veqas isiglar (Las Vegas Lights/Oznu Jlac Beeaca) -
matnin strafinda miixtalif rongli sayrisan gargivalar ¢okir;

- Qara qarigqalarm yiriigii (Marching Black Ants /Mapwu-
pyrowux yepnuix mypaeveg) - matnin strafinda nizamli harakot
edon gangqa siiriisiinii xatirladan qara ¢argive ¢okir.

Sahifalari nomralamak. Sahifalori némralomak ii¢iin Blava et
(Insert/Bcmaexa) menyusundan Sahifs nomrasi( Page Number
/Homepa Cmpanuy) smrini segin. A¢ilan dialoq pancarasinda:

- sohifa ndmrasi yuxarida olacaqsa, Yer (Position /Tlonosce-
nue) siyahisindan Sahifanin disti (Top of page/Beepxy Cmpanu-
yet), asagida olacaqsa, Sahifonin altr (Bottom of page /Brusy
Cmpanuyel ) parametrini segin.

- sahifs némrasini sshifs kanarlarina géra barabarlagdirmak
iiglin Barabarlagdirms (Alignment/Buipasnueanue) siyahisindan
agagida verilmis parametrlordon birini se¢a bilarsiniz;

- Sol (Left) - sohifonin soluna nazaran;

- Sag (Right) - sahifonin sagina nazoran;

- Moarkaz (Center) - sahifanin moarkazins nazaran,

- ilk sohifonin gériinmasini istayirsinizss, Jlk sahifadon némra-
ni gostar (Shov Number on fist page/Homep na nepeoii cmpanuye)
parametrini igaralayin.

- Nomra formatr (Number format/@opmam nomepa) siyahi-
sindan rsgom va ya harflarls ifads olunmus némras formatlarin-
dan birini segin.

- miixtalif bolmalari ayriligda némralomsk miimkiindiir. Har
némralomanin yenidan baglamasi tigiin Hoar sahifoni yenidsn bagla
( Restart Fach Page/Hauamv c xasxcooii cmpanuyst) parametrini
isarslayin.

- adaton sohifslori némrslayarkon némralor avtomatik olaraq

1-den baslayir. Ilk sohifsnin nomrosinin 1-dan fargli olmasini
istayirsinizss, Baglat (Start at/Hayams) qutusuna ilk sohifanin
noémrasini daxil edin.
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Is¢i sahoni migyaslagdirmag. Isci sahonin gdriiniigiinti b8yii-
darsk matnin daha rahat oxunmasint tamin etmoak va ya kigil-
dorak sshifalotin @imumi goriniigiine baxmaq miimkiindir. Bu
amaliyyatiara m:qyaslasdzrma deyilir. Isci sahani mlqyaslasdlr-
maq figiin asagidakilar: yerino yetirin:

- Goriiniis  (View/Buo) menyusundan Migyas (Zoom
/Macwmab ) amrini segin.

- agilan dlaloq pancarasmdskl parametrlardsn segib homin
parametra uygun is¢i sahoni goriiniigiinii Ilkin baxig (Preview
/Obpasey) sahasinda gdrmak olar.

Isci sahanin goriiniisiinii standartlar alstlor ¢gubugu iizorinde~

ki miqyas sahasindaki giymstierdsn birini segmoklo do dayismok
olar.

Moaggala 5.

Isin mogsadi: sonadin redakts edilmosi, sonasds matnin
artinnlmasi v onu iiziinden kogurilmssi, logv etme, kosmo,
qaytarma komandalarindan istifads edilmosidir.

Isin yerina yetirilmasi:

1. Asagidaki motni kompiiterds y1gm vo verilmis tapsinglan
yerina yetirin.

Bokscunun qidalanmasi.

Bokscunun rasional qidalanmasi - bokscunun saglamhiginn,
isgiizarligimin artwimass, idman ustahginn alds edilmasi ticiin an
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vacib faktorlardandir. Bokscunun rasionu badonin energetik tal-
batim tam Gdamalidir. Gargin mogqlor ddvriinda boksqunun giin-
dalik gidalanmas: har bir kilogram ¢okiya 65-70 kkal almahdir,
Moasalan: boksgu 75 kq-dirsa, gida ils o, 4825-5250 kkal almalidir.

Boksgunun diizgiin gidalanmasina nazarat magsadils iki gésto-
ricini miiqayisa edirlor. giindalik sarf olunan energiyasi hagqinda
malumat (xronometraj-cadval lisulun kimayils) va kalorili gidanin
gobulu (bolga iisulu ils) hesablamr. Qidarn energetik cohatdon
giymotli olmag: hagqinda bokscunun ¢akisini dinamikas: ilo ehti-
mal etmak olar. Kalorili gidadan idmanginin cakisi balaca sarhad-
da dayigir. Bgar boksgunun ¢akisi piy yiginlarin hesabina artib, la-
kin azalalori inkisaf etmirsa, bu, gidalanmamn haddindon artig
olmasw gostarir. Cakinin asag: dz'i;masz’ qidalanmarnin catisma-
mazhgw siibut edir.

Bokscunun  keyfiyyatli qidalanma rasionu  taleb  olunan
tarazlagdmimug tarkibinds niixtalif qida -mohsullary (zilal, piy,
karbohidratlar, vitaminlar, mineral maddalar ) va su ila tamin edir,
Ziilal, yag va karbohidratiar 6z ¢akisina gora 1:0,8:4 nishatinds
olur. Boksgunun gindslik ziilal normas: 1 kq. ¢okiya 2,4-2,5
gramdir. Istifads olunan ziilallarin ¢oxu heyvan mahsullaridan 2lds
edili, onlar atda, bahqda, yumurtada, siidds, kasmikds, pendirds
olan zilallardir. Bitki mahsullarindan amals galan arzaqlar asason
soya, lobya, arpa igi, garabasaq yarmasindan, kartofdan, ¢ovdar
¢orayindan alds edilonlardirlor. Ziilallarin haddindon artiq qabul
edilmasi (1 kq. ¢akiya 3 q artig) idmangimin orqanizmin ticiin za-
rarlidir. Torkibinds ziilal olan arzaglar: asagidak: qaydada boliig-
diirmak maslahatdir: at va at mahsullarim, pendiri - sahar va nahar
yemayina, balyq, kasmik, siidlii siy1q - sam yemayins.

Boksgunun rasionunda giindalik yaglarin normas: lkq. ¢okiya
2,0-2,1 gram olmaldwr. Rasionda heyvan mahsullarimdan alds
edilan yaglarin migdar: 80-85% olmahdir. Bununla yanag: idman-
glar bitki mohsullarindan alinan yagdan da taxminan 15-20%
istifads edilmalidiriar.

Giindalik normada karbohidratlar 1 kq ¢akiya 9,0-10,0
qramdir. Boksgunun rasionunda miirakkab karbohidratlar 64%,
sads karbohidratlar - 36% olmahdwr. Coxlu gand yemak masiahat
gortilmiir.

110



Torkibinds yiingil hazm olunan karbohidratlar olan giymoatli
arzaq balidir. Torkibinda olan fruktoza iirak azalolorinin gidalan-
mas: tiguin gozal vasitadir. Buna géra da bokscuya gargin mogqlor
vaxtt va yarigdan sonra baldan istifads etmak moashhat goriiliir.
Bali geca igmok va rasionda gandin migdarim azaltmag olar.

1. Senadds miisyyan bir s6zii (ciimloni) segin.

2. S6zii (ciimloni) uzaqlagdirmaq dgiin <Del> klavisini
basm.

3. Uzaqglagdirmam barpa etmok iiglin Undo duymeelm
¢iqqildadin.

4. Sonadi agagiya firladin. Hor hansi bir ifadoni segmok
ficiin siganm sol dilymasini basili saxlayaraq harskat etdirin
sonra diiymeni buraxin.

5. Se¢ilmis motni yazi 16vhasine Copy ditymasi vasitasi ila
kdetiriin.,

6. Baslangica kegmok liglin «Ctrl+Home» kombinasiyasini
basin vo standart alstlor zolagindaki Paste dilymasini
cigqildadm.

7. «Ctrl+End» kombinasiyasindan istifads edin. «Enter»
klavisi ila yeni sotr artirmagq {igiin istifads edin. Setri daxil edin
V3 segin.

8. Cut dilymasini ¢iqqildadin,

9. Matnin bagqa hissosine kegin va Paste amrindan istifads
edin.

10. Mayyan hisssni segin va onu dartib aparma tisulu ils
sonda yerlagdirin.

11. Dayigikliklari saxlamaq ii¢iin standart alstlar zolaginda-
ki Save ditymasini ¢iqqildadin.

12. Miioyysn fayli agin. Matnin axtarilmasi va avazlonmosi
prosesini kompiiterds hoyata kegirin.

* Bunun ii¢iin Edit menyusunda Find komandasim ¢i1qqilda-
din. Find What sahasina avazlonacak hor hans: bir s6zii yazin.

13. Moatndo hamin sozleri gara harflarla yazin.

14. Moatndaki hor hansi s6zlari basqa sozlarls avaz edin.

15. Moatni bélmsloras ayirin, bdlmalari miixtslif formada ve-
rin.

* Bolmolari lagv edin.
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« Mbatni siitunlar gaklinda gdstarin.

16.
kegirin.
17.
18.
19.

edin.

20,
21,
22,

Mbotnin canlandirilmas: prosesini kompiiterds hoyata -

Moatnlards hasiya cixarin va lagv edin.
Moatnin miqyasini dayisin.
Sohifonin miixtelif variantda ndmrolonmesini tatbiq

Motnlors sohifs bashg: va sohifs alth slave edin.
Noaticoni miisllims gdstarin.
Fayli baglaym.

Yoxlama suallan

1. Sonadin redaktasi nadir?

2. Moatnds s6z neco segilir?

3. Motha sohifa vo siitunlar necs slave edilir?

4. Sohifs bashgi nesa daxil edilir?

5. Komandanin naticesini neco logv etmoli, geri necs
qaytarmali?

6. Kdciirme smoliyyati nece yerinog yetirilmali?

7. Sanadda har hansi bir moatni axtarmaq liglin no etmok
lazamdir?

8. Sonadds hor hans: bir motni basga motnld necs
avazlanmali?

9. Sshifalsr neso némralonir?

10.

flk sohifsnin birdsn forgli olmas: iigiin no etmak

lazimdir?

11.
12.

Matnlards hagiys neca ¢ixardilir?
Isci sahanin miqyas1 neca doyigdirilr?
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X FOSIL
WORDDO CODVOLLOR

Isin magsadi: Word proqramunda cadvallorin yaradilmas,
sotir vo siitunlarin slavo olunmasi, eloco do cadvalin redakts
olunmasi hagqinda malumat vermak. Sonoda sokillarin yerlosdi-
rilmasi, WORD ART matnlorinin qoyulmasi, miixtslif fiqur vo
xatlorin ¢okilmosi, qrafik obyektlorin ¢okilmasi va s. omoliyyatla-
r1 yronmok.

§10.1. Wordds cadvallorin qurulmasi

Word-iin asas xiisusiyyatlorindan biri do cadvalls islomakdir.
Cadvallar senadi daha mazmunlu, oxunaqli va ayani edir. Miix-
tolif formali siyahilar, satig codvallori, maas codvallori hazirla-
maq uctin Cadval (Table/Tabruya) menyusunun smrlarindon
istifads edilir.

Word-da cadvallar 2 yolla hazirlana bilar.

1. Alatlar panelindaki diiymadan istifads olunur.

- kursor bos yers yerlosdirilir;

- Cadval (Table/Tabnuya) menyusunun Olava et
(Insert/Bemaska) alt menyusundan Cadval (Table/ Tabnuya)
amrini se¢in;

| i{ﬁ'}'ﬁamrmnam Tafinduy - ooy
|— BcTagute B Vo
4 Jaan
i i ¢ Buiganute
S S it
: A Aste@opust B
""" Ll Cxpoms camwy
: ; § Cenhovaapdeause,
£ TS S Baian g L
¥ £ 3

- acilan dialoq pencorosinin Sttunlarin sayr (Number of
Columns/Yucno Cmonbyos) qutusuna hazirlanacaq cadvalin
siitunlarmim sayini daxil edin;

113



- Sotirlor sayr (Number of
Rows/Yucno cmpox) qutusuna
152 satirlarin sayini daxil edin;

- standart alotlor gubugu
iizerindoki ~ Cadval  alava et | . " e
(Insert Table/Becmasums mabni- | © rocomepsomeny : :
yy) dilymosindon istifads edilir. | ©neweme o
Bu dumeYG SIXIN. S]XIlHllg vo- Crine Talinmies;  CeTia Tabmgb) AsTodopHaT ..
ziyyotda saga siiriikladiyiniz za-
man siitun sayi, asag siiriiklodi-
yiniz zaman iso sotir sayini gos- | - s Ha b
toran pancors agilacag. e e S S

2. Cadvalin ¢akilmasi. Bu rejimdo xiisusi «karandas» vasitosi-
lo ixtiyari qaydada cadval ¢okilir.

- cadvalda [tab.] diiymoesi bir sonraki hiicrays, [shift + tab]
ditymasi ilo isa bir dncoki hiicrays kecilir;

- [=], [«], [1], [1] dilymalari ilo bir hiicra sola, saga, iisto vo
alta kecmok olar;

Caodvalin hor hansi hiicrasini se¢moak iiciin kursoru secilacok
hiicroda yerlagdirib [shift +—] ditlymalorini sixin;

Codvolin hor hansi bir satrini se¢mok iiciin  asagidaki
tisullardan istifads etmak olur:

- kursoru hamin satirda yerlasdirib, Cadval (Table/ Tabaruya)
menyusunun Se¢  (Select/Buibpams) alt menyusundan Satir
(Row/Cmpoka) amrini segin;

- mausun oxunu satrin sol tarafina gatirib, mausun sol diiy-
masini SLxXin;

- satrin ilk va ya son hiicrasind> mausun sol diiymasini sixily
saxlayaraq saga va ya sola stiriiklzyin;

Cadvalin her hansi bir siitununu segmok iigiin asagidaki
tisullardan istifads edilir:

- kursoru segilocak siitunda yerlagdirib, Cadval (Table/ Tab-
auya) menyusunun Seg (Select/Buibpame ) alt menyusundan Siitun
( Column/Cmpoxa) amrini secin,

- mausun oxunu Situnun st tarafine gatirib, mausun sol
diiymasini sixin;

Yueno cronfuycs: 5 U

Yueno cTpok: 2

114



- stitunun ilk va ya son hiicrasinds mausun sol diiymasini sixilt
saxlayaraq, agagiya va. ya yuxariya dogru siiriiklayin,

Codvals satir va ya siitun alava etmak va silmak. Cadvals satir
slava etméak iigiin kursoru alt satirda yerlogdirib, Cadval (Table/
Tabnuya) menyusunun Blavs et (Insert/Bcmasums) alt menyu-
sundan Ust satirlor (Rows above/ Cmpoxu cnusy) vo ya Alt
satirlor (Rows below/ Cmpoxu cnuzy) amrini segin.

- cadvalin sonuna satir alave etmak iiglin kursoru cadvalin
agsafl sag kiinciinds yerlogdirib [tab.] diiymasini sixin;

- sotri silmak tiglin onu se¢dikdon sonra Cadval (Table/ Tab-
auya) menyusunun Sil (Delete/Ydanume ) alt menyusundan Sa-
tirlar (Rows/Cmpoxu) samrini segin;

- cadvale siitun olava etmak iiglin svvales asagidaky stitunu
secin. Sonra Table menyusunun &lava et (Insert/Becmasume) alt
- menyusundan Sol siitun (Column to the left//esurii cmonbey)
smrini segin;

- siitun silmok #giin onu se¢dikdon sonra Cadval (Table/
Tabruya) menyusundan Sil (Delete/Yoanums ) alt menyusundan
Siitun (Column/Cmonbey ) smrini segmak lazimdir.

Hiicralari (oyuqlary) birlagdirmak. Cadval bashi hazirlayar-
kon hiicralari birlasdirmsk lazim golir. Bu zaman hiicralari sego-
1ok Cadval (Table/ Tabnuya) menyusundan Hiicralari birlogdir
(Merge Cells/Obvedurume aueiixu) smrini segmok lazimdir. Cad-
valdaki hiicralari bir negs hissoys bdlmok ds olar. Bunun iigiin
Cadval (Table/ Tabruya) menyusundaki Hiicralori bol (Split
Cells/Paz6umv suetixu) amri segilir, agilan dialog pancarasinda

- Hiicronin boliinacoyi stitunlarin sayin1 Siitunlarin say
(Number of Columns/Homepa cmonbyos) quiusuna daxil edin;

- Hiicronin béliinacayi satirlor saymi Satirlar say: (Number of
Rows/Homepa cmpox ) qutusuna daxil edin;

Cadvalin matno ¢evrilmasi. Bunun iigiin

1. Biitiin cadvali segin (Select Table/Bvibepume mabnuyy)
amrini icra edin.

2. Cadval (Table/Tabnuya) menyusunun Cevir (Convert
/Alpespawyams) alt menyusundan Moatni Cadvals (Table to
Text/Tabnruyy na mexcm) smrini icra edin. Ekranda cevirma
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pancarasi gorinacak.

3. Bu pancarads aymer kimi «Tabs» simvolunu secarak Ok
diiymasini stxin. Cadval matna cevrilocaok.

Motndon cadval yaradilmasi. Bu zaman asagidak: smaliyyat-
lar1 yerina yetirmak lazimdir:

1. Cap olunmayan simvollar (Show/Hide/Heneuamaemoie
cumeonp) dilymasini sixaraq motnin gdriinmayan simvollarini
ekranda tosvir edin. Xanalar «Space» ditymasi vasitasils bir-bi-
rindan ayirin.

2. Redata/Tap vo Dayis (Edit/Find and Replace /Alpasxa
/Haiimu u 3amenums ) amrini icra etmoaklo eyni adli dialog pancas-
rasini ekrana g¢ixarin.

3. Daha ¢ox (More /Borvue ) ditymasini sixin.

4. Xiisusi (Special/Cneyuanvnoiii) ditymosini  sixaraq,
Tab.Isarasi (Tab. Character /3nax mabynayuu) bandini segin.

5. Dayisdir (Replace With /3amenums na) sahasine noqtoli
vergil (;) isarasini daxil edin.

6. Hamusum dayisdir (Replace All /3amenums ece) diiymasini
sixin, pancarani baglaym. Indi cadval sézlori bir-birindan «»
isarasi ilo ayrilan yifcam matno ¢evrildi.

7. Matnin biitiin sotirlorini segin.

8.Cadval/Cevir/Matni (Table/Convert/Text to Table/Tabruya
/pespawgamv/ Tabnuyy Ha mexcm) cadvels omrini icra edin.
Ekranda goriinon dialoq pancarssinds ayirici kimi «;» isarssini
gostorin (Ayiwrmaq/Separate/Pazdenume oblastinda Nogta vergiil-
lar/Touxa ¢ 3anamoii/Semicolons ) segmakla.

9. Ok diilymasini sixtn. Moatn cadvala gevrilacak.

Yoxlama suoallar:

1. Codvahi neco yaratmal?

2. Yeni satri, siitunu necs artirmal1?

3. Xanalar1 neca birlagdirmali?

4. Xanalar iizra hansi klavigls harokat edilir?
5. Xanalarin eni necas dayisdirilir?
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6. Sanada cadval neca goyulur?
7. Codval matna neca gevrilir?
8. Cadvalin satri va siitunlar1 neca pozulur?

Mbosgals 6.

Isin magsadi: verilmis tapsiriqlan diizgiin sokilds icra edarak,
matnin yigilmas1 vo codvelin ¢okilmoasi va motndoki cadvalin
«karandag»la ¢gokilmasi prosesinin kompiiterds dyradilmasidir.

Iyin yerina yetirilmoasi:

1. Asagidaki cadval niimunesi lizerinds cadvsli yaradin va
doldurun:

¢ Yeni sanad yaradin.

e Print L.ayaut (PasmeTka ¢TpaHHIB!) rejimins kegin.

¢ Mausun géstoricisini standart altelor panalenin Insert
Table diiymasina qoyun.

o Mausun sol dilymosini sixin, ekranda amolo golon palitra
iizarinds harskat etdirin. Palitranin asagt hissasinds yaradilacaq
cadvalin satr va siitunlarinin sayi gostorilir.

o 4x3 6lgiido codvali qurun: sanadds 4 sotir va 3 siitundan
ibarat cadval ¢akilmasi prosesini kompiiterds hayata kegirin.

2. Cadvosllar iizerinds mixtalif amsliyyatlar aparmn:

- satirlari birlasdirin;

- stitunlan birlagdirin;

- siitun va satirlari bir neg¢a hissaya béliin;

3. Cadvali yenidan ilkin vaziyyata qaytararaq, cadvalin
doldurulmasi prosesina baxaq.

¢ Ctrl+Home klavislorini sixaraq cadvalin baglangicina ke-
¢in.

e Yarma séziinii daxil edib, Tab. klavisini sixin.

e Karbohidratlar s6ziinii daxil edib, Tab. klavigini sixin.

e Vitaminlor séziinii daxil edin. Sarlévhs hazirdir.

e Tab. klavisini sixmn. Kursor cadvalin ndvbati satrino
kegacak.

e Codvoli asagidaki matnls doldurun.

Qarabasag — Tab. kilavigini sixin. 70% - Tab klavisini sixmn.
3%.
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Dari — Tab. klavisini stxin. 75% - Tab. klavisini stxn. 2%.

Yulaf - Tab. klavisini sixin. 65% - Tab. klavigini suxin. 2%,

Sonuncu Tab. klavisina sixdigda Word cadvalo yeni satir
slava edir. Belolikls, cadvals istanilon gader sotir alave etmok
olar.

- Standart aloatlor panelinds Lagv et (Undo) dilymasini
sixmagla sonuncu amoliyyati lagv edin.

Qeypd: xanalardaki motnler adi motnlor kimi doyigdirilir.
Enter klavigi sixilarkan yeni sotrs kegid bag vermir, cadvals yeni
sotir olava olunur. Cadvelin xanalar1 arasinda herakst etmsk
iiglin Tab. va ya Shift+Tab. klavisinden istifads olunur.

4, Xananmn eninin va hiindiirlityiiniin doyisilmasi prosesini
izlayin. Bunun iigiin agagidak: proseslari hoyata kegirin:

e Ikinci siitunun birinci xanasinda mausun dilymasini sixin.

e Mausun gostaricisini xananin sag serhaddins yaximnlagdi-
raraq onun ikiqat xatli iki torafli oxa gevrilmasins nail olun.

e Bu voziyyatds mausun sol dilymssini sixaraq sarhad
Xottini sola dartin. Xananin sorhad xotti horaket edecok. Onun
vaziyyati hom ds xatkesda oks olunur.

5. Xanamn enini dayisin.

e Mausun gdstoricisini ikinci xanammn sol asag kiincline
gatirin. Mausun gostaricisi yuxarn va saga istigamstlonmis qara
oxa gevrilocokdir.

e Mausun diiymasini sixib xanani segin. Xananm sorhad-
larini harakoat etdirmokla xananin Slgiilori dayigscak.

6. Cadvali motns gevirin.

7. Matndan cadvsl yaradilmasi prosesini kompiiterds hoayata
kegirin.

o Cadval/Cokmok  (Table/Draw, Tabmua/HapucosaTs)
amrini icra edin. |

e Mausun sol diiymasino sixib karandagi  horokot
etdirmokls yaranacaq cadvslin konturunu ¢okmok lazimdir.

 Sotir va siitunlari ¢akin.

Tapgiry.
1. [Insert Table] dialogq qutusundan istifads edorak
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asagidak: matni yazmaqla yanagi verilmig cadvali qurun;

Azarbaycan Respublikasimn Milli olimpiya komandasimn
XXVII Yay Olimriya Oyunlarinda istiraky XXVI Yay Olimpiya
Oyunlarindan asagidak distiinlitklori il> forglonir. Azorba ycan
idmangilarimin XXVII Yay Olimpiva Oyunlarindak: gixiglart
biitoviikds ugurly sayilr.

XXVI
XXvI
Ne AlTaoe A [SIDNEY 2000 FORQ
1 |Istirak¢ilarn say: 23 31 +8
2 | Medallarin says
-q1z1l medal - 2 +2
-giimiis medal \ - -1
Biirlinc medal - 1 +1
3 IV-X yerlorin sayi
A\ 2 2 -
VI - 1 +1
Vil 1 4 +3
VIII 1 1 -
IX - 2 +2
X 3 2 -1
4 | Hakimlarin sayi - 1 +1

Stend aticihigu tizra Z. Meftahaddinovann, sarbast giilagan N.
Abdullayevin va bokscu V. Blskbarovun naticalsri an yiiksak saviy-
yali natica kimi giymoatlandirilir.

Ciidogular R.Salimovun (V yer), E.Ismayilovun, Z.Hiiseyno-
vamn (VII yer), sarbast giilogan S. Ofandiyevin (VII yer), Yunan-
Roma iisulu tizrs giilosonlor 1. Dugugiyevin (VI yer ), N. Eyvazo-
vun (VII yer), boksgu R.Xayirovun (V yer), agwr atletlsr E.Sii-
leymanov (VIII yer) va T.Mirzayevin (IX yer) naticalori sevin-
diricidir.

2. [Page Number] dialoq qutusundan istifads edarok sahifoni
yuxaridan markazs nozaran némroaloyin.

3. Cadvaller tizorinds miixtslif smasliyyatlar aparn.
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4. Mausun gostaricisini cadvalin fizerinds yerlosdirarkan sol
torafdo yuxarida cadvali segmo nigsama peyda olacaq. Onun
iizorinds mausun diiymasini sixmaqla cadvali secin.

5. Cadvsli pozmaq igiin Delete amrini icra edin va ya
Ctrl+X klavigini sixin.

6. Alimmis naticoni yaddasa yazin.

7. Nasticani miisllima gdstorin.

§10.2. Wordda grafik obyektlarls is

WORD-d> yaradilmmg sonadlorin mstnlerine grafik obyekt-
lar - illiistrasiyalar, kigik bazaklor, hagiys, xatlar va s. alavs etmok
olar. Lakin ssnads haddasn artiq 59klllar1n slava edilmasi o gadar
do somarali deyil, ¢iinki bu zaman fayhn hacmi kaskin artir.
CLIP ART tasvirlar kitabxanasinda minlarls fotosakﬂ]ar soslor
va videokliplor mévcuddur. WORD ART obyektlari iss xiisusi
effektls tortib olunmus matnlordon ibaratdir. Bu matnlori gozol
sorlovhalor vo ya boyiik yazilar {igiin tatbiq etmak olverislidir.

CLIP ART obyektlrinin sonadds yerlagdtrdmasz

Bunun ii¢lin agagidaki smoliyyatlar yerina yetirmak lazim-
dir:

1. Yeni sonad agin.

2. Insert/Picture/CLIP ART ( chaexa/PucyHox/Kapmuuxu )
smrini icra edin. Miisyysn kateqoriyalar iizra qruplagdirilmis so-
killorden ibarst Clip ART alava et (Insert CLIP ART/Bcmaska
xapmunku) adh dialoq pancars ekrana gixacag.

3. Sakillar (Pictures /Pucynxu) sohifasini agm. Siyahidan ma-
salan: Bina(Building/30anus) kateqoriyasini segin.

4. Sakillardon birini segin.

5. §skil slava et (Insert Clip/Bemasxa pucyrox) diiymasini
SIX1N.

WORD gakli sanadda yerlasdiracok.
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Soklin atrafinda goriinen & adad gara nisan soklin Gl¢iilorini
doyismak ti¢lindiir.

6. Sakil alava et (Insert Clip /Bemasxa kapmunxy) dialog
poncoarasinde Bagla (Close/3axpeims) diiymasini sixin.

7. Senadin istonilon yerinds mausun diiymasini sixaraq
soklin se¢ilmasini logv edin. Sokli pozmag ligiin onu secib, Delete
klavigini sixmaq lazimidir.

§10.3. WORD ART obyektlorinin sanada slavo edilmosi

WORD ART gozal sorlovholori ¢ox tez yaratmaga imkan
verir.

Bunun {giin agagidaki omoliyyatlar1 yerino yetirmok
lazimdir:

1. Senadin sonuna getmoak fi¢iin Ctr/+End klaviglorini sixin.

2. Olava et/Sokil/ Word Art Insert/Picture/Word Art
(Becmasxa/Pucynor/ Obvexm/Word Art) amrini icra edin. Miix-
talif tortibath yazilardan ibarat dialoq pancorasi agilacaq.
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3. Hoar hansi bir variants
se¢in. Bu variant {izorindo,
sonra isa Ok dilymasi iizorin-
do mausun dilymssini sixin.
Ekrana Word Art moatninin
dayisdirilmasi (Edit Word
Art Text /Hamenenue mexc-
ma Word Art) dialoq pance-
ras1 ¢ixacaq. Bu pancoranin
matn sahasine, masalan, «Ba-
dan tarbiyasi va idman» sozii- i d |
nti yazin. Bu pancorads srifti, onun olglisiinii va s. teyln etmak
olar.

4. Ok ditymasini s1xin.

Obyektlarl> is. Sonads
qrafik obyekt yerlogdirdik-
don sonra bazi davigikliklar
edilmosi zorursti ortaya ¢i-
xit. Bu zaman obyekt hok-
man se¢ilmalidir.

Obyektisrin se¢ilnasi
asagidaki kimi yerino yetiril-
Ir:

- Obyektlor iizorinds
mausu sixin. Onun strafinda
segmo niganlari amols golo-
cokdir.

Sanadaddo sakil yerlsg-
dirmak. Lazim olan gakli Wordiin gokilgokma xiisusiyyatindan is-
tifado edorak hazirlamagq olar.

- Goriniiy  (View/Buo) menyusunun Altlor cubuglar
(Toolbars/ITanens Hucmpymenmos) alt menyusundan Sakil
( Drawing/Pucosanue ) amrini se¢diyiniz zaman ekranda gériine-
cak alotlor ¢ubugunun diymslsrinden istifads edorsk miixtalif
formada sokil ¢okmak olar.

- bunun iigiin Blava et (Insert/Bcmasums) menyusundan
Obyekt {Object/Obvexm ) amrini segin.
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- bu dialoq pancarasini Yenisini yarat (Create New/Cozdams
Hoeyio) sahifesindoki Obyektint tipi (Object Type/Tun obvexma)
siyahisindan uygun bir rosm proqramuni (masalan, Paintbrush
picture/Kucmv ons pucosanue) segorak bu progqramda sakil hazir-
lamagq olar.

- moatn sahasine qayitmaq iiglin Word pancarasindski har
hans1 motn sahasinin bir hissesinde mausun sol dilymesini six-
magq lazimdir.

- goklin iizorinde doyisikliklar etmoak {igiin mausun sol diiy-
masini onun iizarinds iki dafs sixaraq, yenidsn Paintbrush pic-
ture/ Kucme 0nsa pucosanue rasm proqramina déonmak olar.

Sokilleri basqa proqramdan kégiiriib senads yapigdirmaq
olar. Masalon, sokil alacagmiz programa kegin vo sakli segin.
Program poncarssinin Redakts (Edit/lIpasxa) menyusundan
Kopyala (Copy/Konupoeanue) amrini segarak sokli bufers kécii-
rin. Yeniden Words kegin va Redakta (Edit/ Ilpasxa) menyu-
sundan Yapisdwr (Paste/Bcmasums ) amrini segin. Buferdoki sokil
sanadiniza kégacak.

Sanads bagqa sonadi olava etmok ii¢iin Standart panelindan
«Bcmaeume I'unepccoinkuy menyusundan da istifads etmok olar.
Bunun ii¢iin yazilmig séziin iizarine kursoru qoyub, «Bcmagums
T'unepccoinkuy igarssi segilir, Faylin axtarisi (Iouck gaiina) va
buradan sanadi segib Ok vurulur. Séziin rongi dayigmolidir.
Sonra kursor yazi lizerine gatirilir va Ctrl sixarag, mausun sol
ditymasi sixilir. ©vvales Cirl, daha sonra mausu buraxaraq Boli
(Da/ Yes) omrini yerina yetirin.

Moasgals 7.

Isin mogsadi: motn verilonlorin  emah {izro biliklari
moéhkomlondirmsk, motnlorin siralinmasi, motn daxilinds
gozZismo vo s.

Isin yerina yetirilmosi:

1. Nomralonmis siyahi gaydasini 6yranmok iiciin qrupun
siyahisini tartib edin.

2. Asagidaki matni kompiiterds yigin.

Pesakar bokscularin yarig qaydalar:, tagkili va kecirilmasi.
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Pegokar boksgularin reyting va gempion adr tigiin 17 ¢aki
doracasinda diyiis kegirirlor:

1. Lalok ¢cakisi - 105 funt (47,627 kq)

2. Onagagi goki - 112 funt (48,988 kq)

3. Milcak ¢akisi - 113 funt (50,802 kq)

4. Super milcak ¢okisi- 115 funt (52,163kq)

5. Xoruz ¢akisi - 118 funt (58,525kq)

6. Super xoruz ¢akisi - 122 funt (55,338 kq)

7. Yarumyiingiil ¢okisi -126 funt (57,152kq)

8. Super yarimyiingiil ¢aki - 130 funt (58,967 kq)

9. Yiingiil coki - 135 funt (61,235 kq)

10. Super yiingiil ¢oki - 140 funt (63,503 kq)

11. Yarmmorta ¢aoki - 147 funt (66,678 kq)

12. Super yarimorta ¢oki - 154 funt (69,855 kq)

13. Orta ¢aki- 160 funt (72,574 kq)

14, Super orta ¢aki - 168 funt (76,203 kq)

15, Yarim agwr ¢oki - 175 funt (79,379 kq)

16. Agiwr ¢oki - 190 funt (86,183 kq)

17. Super agwr ¢aki - 190 funtdan artiq (86,183 kg-dan artiq)

Pesakar bokscu asagidaky vazifalari yerina yetivmoalidir:

1. Doéyiis kontaktimn vazifalorini yerina yetirmak; Caki
baglamazdan avval ha-kimlar heyatina bas sekundant vasitasila
beynalxalq pesakar boksgu vasiqasini, tibbi sertifikati va sigorta
varagosini ¢atdirmag;

2. Doyiis baslanmazdan an azi bir saat avval xiisusi ayrilmis
soyunub - geyinma otagina galmak,

3. Assosiasiya nitimayandasi va ya bas hakimin talabi ils
doping nazaratdan kegmak;

4. Hakimin komandalarina amal etmak;

5. Qonqun siqnali ila doytisa baslamagq,

6. Rogib nokdaun vaziyyatins diigditkda, darhal neytral kiinco
getmak va referi doyiisi davam etmak digiin komanda veranadak
iizii ringin ortasina baxaraq dayan-maly; _

7. Déyiisdan avval va sonra raqibla al verib gorismak;

8. Oz ragibina hérmoatls yanasmagq.

Miikafatlandirma.

1. Cempion kamarlori biitiin daracali cempionlara verilir,
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2. Cempion kamarlori gempion titulu ugrunda déyislarin
taskili va kecirilmasi ilo masgul olan yerin sahibi va ya rasmi
sponsorlarin hesabina hazirlamr va assosasiyamin xiisusi mal;
sayilr. | _

3. Cempion kamoarlari assosasiyamn stabinda saxlamir. Asso-
sasiya 0z hesabina kamoriarin siiratini hazirlaywr va bu kamarloris
cempionlar hamisalik taltif edilirlor. Cempionun rasmi kamori
cempion titulu doyiisiinda qaliba ringds taqdim edilir

4. 3 il orzinda 6z gempion titulunu saxlayan vs ya onun 9 daf
ugurlu miidafiasni  kecirmis assosiasiya cempionuna tantanoli
marasimda ¢cempion kamari daimi saxlamagq iiciin verilir.

5. Assosasiya gempionu 6z cempion kamoarini, ¢empion titu-
lunu miidafia etdiyi hor doyiis zamam rings qixdigdan qabag
geymoalidir. Cempion doyiis baglamazdan avval cempion komorini
¢ixarib referi vasitasila assosiasiya niimayandasina catdir.

6. Déyiis qurtardigdan sonra assosiasiya prezidenti va ya onun
doyin etdiyi wi-mayands rings qalxir rasmi ¢empion kamarini
matgin galibina tagdim edir. -

3. Sohifs qur omrindan istifada etmakls sohifa bosluglarim
qurmali: yuxandan 20 sm., asagidan 2,5 sm., soldan 3,0 sm. va
sagdan 1,2 sm. :

4, «Capdan o6nco» amrindan istifado edarsk matna baxis
kegirmoli va bunu miiallims géstarmali.

5. Formatlama alotlori zolaginda Font size sahasindan
istifado edarak se¢dirilmis fragmentin griftinin Slgiisiinii dayisin.

6. Motnlors xiisusi simvollar alava edin.

7. Xiisusi diisturlarla bagh misal v ya materiallar yigin.

8. Matnin har hansi hissssins izahat vermsk iigiin asagidaki
smoliyyatlar1 yerino yetirin.

Mbatna izahat alava etmoak.

Motnin miixtalif yerlorino slavs izahatlar vermak olar. Bu
izahatlar motnls birlikde ¢ap edilmsk iiciin deyil, miioyyan
fikirlori v ya edilocok doyisikliklori qeyd etmak tigiin verilo bilar.

* Kursoru izahat verilan yers yerlogdirin,

* Daxil et (Insert/Bemaeums) menyusundan fzahat (Com-
ment/3amexanue) omrini segin. Pancoars iki hissoys boliiniir, Alt-
daki pencara fzahat (Comment/ IIpumevanue ) sahasi adlanir.
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* Lazimi izahat: bu sahoys daxil et.

* Izahatin kim tarafindan verildiyini gostarmak iiclin soxsin
adm Izahatlar1 veron (Comments From/ IlpuMeuanms wu3)
qutusuna daxil etmak olar.

o Matni yazdiqdan sonra Bagla (Close/3axpsims ) ditymasini
sixaraq matn pancarasine qayida bilarsiniz.

Izahata dayisiklik etmak li¢iin agagidakilar: yerine yetirin.

1. Mouse-un oxunu izahat verdiyiniz motn iizorine gotirin;

2. Mouse-un sag diilymasini sixib agilan menyudan Izahat
redakts et (Edit Comment) amrini seg¢in.

3. Lazimi doyisikliklor etdikden sonra Bagla (Close/
3axpeims ) ditymasini seg¢in.

fzahati silmok liclin asagidakilar1 yerina yetirin:

1. Mouse-un oxunu izahat verilacok motn iizerine gatirin;

2. Mouse-un sag dilymasini sixib agilan menyudan fzahat: sil
(Delete Comment/Y0anme npumevuanue) amrini secin.

Qeyd 1. Hor hans1 motne verilmis izahati gérmek ligiin
Mouse-un oxunu homin motnin sag tarafina gatirin. Motnin {izo-
rinds izahatin sira némrasi va tam matni goriinacak.

2. Motnin miixtelif yerlorino verilmis izahatlar1 gérmok iigiin
Goriintis (View/Bud) menyusundan Izahatlar (Comments /pu-
Meuanus) smrini segin. 1zahat pancorasi goriinacak, bu omri tok-
rar segdikdo izahat pancerosi ekranda goriinacak.

Xarici informasiya dagiyicilar ila is

Bu zaman skannerden istifada edilir.

- Blava et (Insert/Bcmasxa) menyusunun Sakil (Picture
/Kapmunka) alt menyusundan Skannerdsn (From Scanner/Hs
ckanepa) amrini segmok lazimidir.

- Agilan Rasm redaktoru (Photo Editor/®omo pedaxmop)
pancarasinin menyu amrlorindon va alstlor ¢ubugu iizarindski
diiymolardan istifada edarak sskil iizerinde lazimi dayisikliklar
edilir. Sonra Fay! (File/®aiin) menyusundan Cix va gaytar (Exit
and Return/Boiiimu u éepryme) amrini segarsk Words qayrtmagq
lazimdir.
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§10.4. Matno xiisusi simvollar alava etmok

Miixtalif formali motnlor hazirlayarkon klaviatura tzarinda
olmayan isara ve simvollar1 matna slavs etmak ticiin kursoru la-
zim olan yerde yerlosdirib, Blava et (Insert/Bemasums) menyu-
sundan Simvol (Symbol/Cumeon) smrini segin. Simvol d1aloq
pancarasi agilacaq.

- dialoqg poncorasinin | s cessmmeme

Simvol (Symbols/Cumeon) ||=5 S0 X

; v . L i A|B|CIDIE
sohifosindoki ~ Yazi  tipi | & QIR0
(Font/Llpugpm) siyahism- | ~Taln[c|d|e

dan mixtolif yazi tipleri | plq[r[«[t[u
segilorsa, pancarade homin | ilel=[=]%/
yazi tipinda olan simvol- ;;ani.mmmwm

o (| ®A] ] § || € f}éflu‘ﬂl}ﬂ:]:l: 2|

lar goriinar; 521 R
& i : PEGISTERED SIGN Koa mexa; CIJAE u.!:; .

- lazimi simvollarin | Emwer G| creromm s et £
ssorinds  Mouseun sol |- e [m

ditymasini iki dofo six-
magqla vo ya segdikdon sonra Olava et (Insert/Bemasums) diiy-
masing sixmagla homin isaroni moatnds kursorun oldugu yers
daxil etmak olar;

- ogar secilon isaradan tez-tez istifada edaceksinizse, Qusayol
diiymasi (Shortcut key/Couemanue xnasuw) dilymoasino sixaraq,
Xiisusi Klaviatura (Customize Keyboard/Cneyuansias kiasuamy-
pa) dialoqg pancarasini agin;

- kursoru dialog poncarasinin Yeni qisayol dilymasine six
(Press New Shortcut Key/Hoeoe couemanue xrasuui) qutusunda
yerlogdirib (Ctri+Shift) va ya (Alt+Shift) diiymolorini sixib
saxlayaraq, digar isara vo simvol ditymalerinden birini sixmagla
qisayol ditymosini secin;

Cari tayin edilmis (Currently assigned to/Texywuil nas-
nauennvrii) sahasinda ovvelcaden simvol daxil edildiyi barada
molumat verilir;

- Tayin olunmarmus (Unassigned/Henaznauennwiti) secmak
istadiyiniz qisayol ditymasinin hals tayin edilmadiyini gdstarir;

- qisayol ditymosini se¢dikdon sonra Tayin et (Assigne /Hasz-
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nauums ) dilymosini sixin. Bu zaman qsayol diiymosi Cari diiy-
malar (Current keys/Texywue covemanue) siyahida goriinacak.
TET 55 3

Mbotns izahat alava etmak, Mstnm miixtolif yerlorina slava
izahatlar vermok olar. Bu izahatlar matnls birlikds ¢ap edilmok
liclin deyil, miiayyon fikirlori va ya edilacak dayisikliklari qeyd
etmok ligtin verils bilar.

- kursoru izahat verilon yers yerlosdirin;

- Daxil et (I'nsert/chaeumb ) menyusundan Izahat (Com-
ment/ﬂpmeqanue ) omrini segin. Pancars iki hissays boliiniir.
Altdaki pancara Izahat (Comment/ Hpumeuarnue) sahosi adlanir;

- lazimi izahati bu sahaya daxil et;

- izahatin kim torafindon venldlyml gostormak iiclin §oxsin
adm Izahatlar: veran (Comments From/ Ipumeuanue om) qutu-
suna daxil etmak olar;

- matni yazdiqdan sonra Bagla (Close/3axpuims) diiymesini
sixaraq motn pancarasing qayida bilorsiniz.

Izahata dayisiklik etmok iigiin asagidakilar yerino yetirin:

1. Mouse-un oxunu izahat verdiyiniz matn tizarins gatirin;

2. Mouse-un sag diiymasini suab agilan menyudan Izahat
redakta et (Edit Comment/Pedaxmuposams npumedarue) amrini
se¢in,

3. Lazimi dayi._sik!ikiar etdikdsn sonra Bagla (Close
/3axpeime ) diiymasini segin.

Izahat: silmak iigiin asagidakilar1 yerins yetirin:

1. Mouse-un oxunu izahat verilocok matn iizarina gatirin;

2. Mouse-un sag diiymasini sixib agilan menyudan Izahat: sil
( Delete Comment/Y0anumo npumenanue) amrini secin.

Qeyd: 1. Hor hansi matna verilmis izahati gérmok iigiin
Mouse-un oxunu hsmin matnin sag torsfino gotirin. Mstnin
lizarinds izahatin sira némrasi va tam matni gdriinacak.

- matnin miixtslif yerlorina verilmig izahatlar gérmak tigiin
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Goriinits (View/Buo) menyusundan Izahatlar (Comments /lTpu-
meuanus) amrini segin. Izahat pencarasi goriinacok, bu omri tok-
rar segdikdo izahat pancarosi ekranda gériinacak.

Word sonadinda riyazi diisturlarin  yaradimasi. Asagida
verilon dusturlar1 yaratmaq ucun FEquation Editor programu
istifade olunur. Dusturu yaratmaq ucun Insert menyusundan
Object... secin.

Burada Object type
siyahisindan  Microsoft
Equation 3.0 sotrini se-
cib OK duymasini basm.
Bunu etdikden sonra sa-
hifaya ¢ixan bir duz-
bucaqgli gorunur; onun
daxilinds siz dustur ya-
rada bilersiniz. Bu re-
jimds ckrana FEquation
progranunin - duymalar
s1rasi CIxir.

CozaanHe | Coxganms vz ¢1an.na

Tnn ofverrar
Adobe® Tabls 3.0

CODBSamsungContrel Class
Corel BARCODE %3

Corel PHOTQ-PAINT %3 Image
CorelDRAW ¥3 Exchange Graphic

};‘OFGIDR-QW %3 Graphic [IB Bnae shauca

Peaynotar

Beramra Hosoro cverTta TMRa "Microsoft

Eguation 3.0" & dokyHenT.

Eorome ] [ Ormera |

Bu duymalardan
istiade ederak numuns
v 3 [ #r liglin bir diistur yaradag.

1. «d=» daxil edin;

2. Kasrlar siyahisin-
dan sada kasr secin;

3. Kosrin suratinda
(yuxari hissods) dityme-
ni  basarag Equation
diiymslar sirasinda kosr
hissasina kegib oradan sads kok segin. Sonra iss kursorun yerini
doyismaden oraya «Ul» da.xﬂ edin;

4. Kosrin maxracinds

b
K
z
’
i
*
M
d
rl
’
*

[ IT TV I T I ITI I VPRI ]

Fili £+8 4=l .

A¥3 Enc decf i Awl AR

kursoru yerlogdirib dily-

St 00 i

molar sirasinda cam hisse-
sina kecarok, oradan sads
com (sigma) se¢in.

{E)[J ﬂr £ 0 Zuze [ufo

afiement

HEaapaTHian opeHk”



Vs nohayat «x» daxil edib diisturdan kanar bir yerds diiymoni
basaraq sanads qayidin.

Gordilyiintiz kimi, diisturun elementlari
daxilinds bagqa elementlari istanilon qadsr is-
tifada etmok miimkiindur. Mass., kasrin maxra-
cinda bir kok isarasi yaradib, onun daxilinds in-
teqral, inteqralin iginds isa daha bir kasrdsn is-
tifads etmak olar.

i i g
TR g ;

Yoxlama suallar1

1. Sotri morkozlagdirmok iiglin formatlasdirma alotlor gubu-
gundan hansi diiymo sixilir?

2. Matni yaddaga neca yazmaq lazimdir?

3. Yaz1 tipi, Olgiilor, yaz: stili, rong va s. hansi dialoq panca-
rasindan secilir?

4. Sakillar, videokliplar va s. hansi k1tabxanada yerlsslr’?

5. Word Art ns iglindiir?

6. Clip Art tosvirlori sanads necs yerlasdirilir?

7. Sakillar sanaddsn necs pozulur?

8. Word Art obyektlari sanads neca slava olunur?

9. Word Art-da matn neca daxil edilir?

10. Ssnadda obyektlar neca segilir?

Tapsiry.

1. Kompiiterds miixtolif baghglar yaradin.

2. Hor hansi sanadi agmn, sanado fiqurlar yerlosdirin.

3. Motnlors hagiys, xatler va ya digar bazaklor yerlagdirin.
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XI FOSIL
MICROSOFT EXCEL - ELEKTRON CODVOLI

Isin moagsadi: MS. Excel elektron cadvali ils ilkin tanishq,
onun pancarasinin qurulusunu Syranmak, Gfiigi menyularin xii-
lasssi ila tanig olmaq va alatlar panelini dyrasnmak, onu sazla-
maqgdan ibaratdir. Cadvalin yaradilmasi, verilanlerin tipi, va
onlarin cadvals daxil edilmasi il tanighqdir.

§11.1. Ms. Excelda yaradilan sanadin strukturu .

Cadval saklindo tasvir edils bilscak masalalorin halli {igiin na-
zorda tutulmus program vasitslarindan biri Excel elektron cadva-
lidir. Elektron cadvallor asassn iqtisadi masalalar iigiin nszoards
tutulmugdur. Elektron cadvellor miixtslif formali cadvallar ya-
ratmagla yanagi bu cadvallor iizorinds amsliyyatlar aparmaga,
naticalori yadda saxlamaga va digar sistemlorla birgs islomoyo
imkan verir.

MS. Excel progranmum yiiklomoak tigin Baglat (Start/Tlyck)
menyusundan Programlar (Programs/IIpozpammet ) bandini, ora-
dan iso Micresoft Excel smrini icra etmok lazimdir. Excel
yiiklondikds ekranda Kitab 1(Book1/Knuzal ) adlanan yeni kitab
goriinacak. Novbati seansa qodor yeni kitab acilarsa, Excel onu
Kitab2 (Book2 /Knuza2) - ikinci kitab adlandirir.

Excel programinin pancarasing nozar yetirek. Excelds gorii-

lan iglar asasan cadvallorlo baglidir. Excel kitablan varaqlorden
tagkil olunub:

LT T T

4V W\ Sheetl { Sheet? £ Sheats 7

Hor bir 15¢1 varaqdos aks olunan cadvallar satir, siitiin, hamgi-
nin, satir va siitunlarin kasigdiyi yer an kigik obyekt olan olan
Cell/fuetixa - oyuqlardan (xana, dama, hiicra) ibaratdir. Excel
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cadvalinin ig¢i  varaginds 256 siitun, 65536 satir  va
256x65536=16777216 oyuq ohur.

Excel cadvolinin siitunlari latin slifbasinin béyiik hariflori ilo
- A-dan Z-5 kimi, Z-den sonrak: siitunlar iso AA-dan W-ya kimi
ikili hariflerls isars olunur. Excel codvslinin is¢i veraginin 1-ci
oyugu Al, sonuncu oyugu ise IV65536-dir.

Sonuncu siitunu agmaq ii¢iin eyni zamanda Ctrl+ —> (kla-
viaturada saga baxan ox isarasi) diiymolorini, birinci siituna qa-
yitmagq ii¢iin iss Ctrl+<— (klaviaturada sola baxan ox isarasi)
ditymalarini birge vurmaq lazimdur.

Anoloji gayda ilo kursorun yerini sonuncu satra dsyismak

ligiin eyni zamanda Citrl+ \L (klaviaturada asagiya baxan ox
isarasi) dilymolor kombinasiyasini, birinci sotrs qayitmagq iiciin

iss Ctrl+ T (klaviaturada yuxariya baxan ox isarssi) ditymolor
kombinasiyasini birgs murmagq lazimdir.

I$(;1 sahanin har bir oyugunun iinvam vs yaxud koordinati
var. Unvana siitunun adi-birinci koordinat va satrin némrasi-
ikinci koordinat daxildir, Masalan: A7 BS5, C25 vas.

Excel varaqlari 4 név olur:

I.S gl VaF aq 13?' (P 050- JuroncBok okBAC MeKet  Crammapraos
- Teryoiel paboel kTR MEma
yule aucmet };
. . AxTHRHRAR Crposa ppona Haueay
Diagram varaqlori  (poyws) mema | amw p——

(JTucmer duazpamm);
Ms. Excel 5.0 dia-
log voraqlori  (JTucmo
duanoza),
Ms. Excel 4.0 mak-
ros varaqlori (JTucmo
Mmaxpoca).

Ms. Excel-in pan- \ g;} . |
X 1 HFE AHCTOR Crpoxa
carast 5 sahadan ibarat- a3eaaToaseEan pr6onedl nar cooTem
dir: HOOKS HEEATADRR Oxro agpeca (muena)
RO IRCTAM Texyned ssligg

Ufiiqi menyu satri;
Iki va ya bir ne¢o Sokil. Excel program pancarasinin goriiniigii
alatlsr paneli;
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Ekranin ¢ox hissasini tutan kitabin pancarasi;

Diistur satri;

Vaziyyatlor satri.

Ms.Excel-i baglamagq tgin File (Fayl/®aiin) menyusundan
Cixis (Exit/ Bvixod) amrini icra etmok va ya Bagla (Close /3ax-
pwims ) diiymasini basmagq lazimdir.

- elektron kitabi yadda saxlamaq igin Yadda saxia
( Save/Coxpanume ) Xanasi vurulur.

- yeni elektron kitab yaratmaq fi¢iin Ctrl/End diiymasini bas-
maq lazimdir va ya Yeni (New/Coszdamw) amrini yerino yetirmok
lazimdir.

- moveud kitabi agmaq iigiin Fayl (File/Paiin), A¢ (Open
/Omxpuime ) vurub goriinan siyahidan fayli segmok lazimdir.

- xanan! bir yerdon bagqa yers kociirmak, yaxud suratini
almagq Ui¢iin onu isaraloyib Mause-un sag dilymasini basaraq Kas
(Cut/Buipesams ) va Kopyala (Copy/Konuposams ) secin.

- isaralonmis sahonin kégiiriilacayi veri geyd edib, Mause-un
sag dilymasini, sonra isa @lava et (Insert/Bcmasxa) vurmall.

- Satir va situnu artirmaq (Lagv etmok) flglin obyekt
isaralanir, sag ditymo basilir. Agilan menyudan Insert Del segilir.

Miitlaq vs nisbi éinvanlar.

Miitloq ve nisbi iinvan Excel programinda hesablamalar
aparmaq ii¢iin an vacib anlayiglardir. Onlart bilmedoan Excel-don
praktiki olaraq semarsli istifads etmak miimkiin deyil.

Nisbi dinvanlar. Hesablama prosesinds dayisa bilan iinvan-
lardir. Onlarda doyigon malumat yazihr. Misal tigiin AS, B4, C15
va s. sabit olmayan melumati saxlamaq ii¢iin nisbi tinvanlardan
istifads olunur.

Miitlaq iinvanlay. Oziinds sabit malumat saxlayan iinvanlar-
dir. Yoni hall olunan maeseslads biitiin hesablama prosesinds sabit
qalan moelumat. Hesablama cadvslinin miixtalif iinvanlarindan
miitlaq {invana miracist olunur. Miitloq iinvan1 nisanlamagqg
ii¢iin § isarasindan istifads olunur. Miitlsq iinvan 2 ciir olur:

1) $ isarasi ilo ancaq siitunu qeyd etmok olur (fiksa etmak).
Misal iiglin $A10. Bu halda siitun doyismez qalir, satir iso
dayisir. '
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2) 8 15arosi ile satri geyd etmok olar. Misal ticiin, A$10. Bu
halda mslumat eyni sstirdsn, lakin miixtalif siitunlardan gétiiriilo
bilar.

3) § isarasi ila hom satri ham ds sittunu geyd etmak olar Mi-
sal {iclin $A$10. Bu halda malumat hamigs 1 oyuqdan gotiriiliir.
Basqa sdzlo desok bu oyuqdaki mslumat biitiin hesablamalarda
sabit olur.

§11.2. Ms. Excel programnm alotlor paneli

Instrumental panelda oks olunan oksar xanalarm vozifosi
biitiin Windows sistemindo eynidir.

1. B, I, U xanalan uygun olaraq qaln, maili vo altindan xatt
¢okilmig olur;

L 0 P g 2
Coxeri Yieg aig g g
New bz «&n%‘?ﬂﬁt E;-

Ay

2. Moatnin saga, sola va morkazo fﬁéjru diizlondirilmosi
asagidaki kimi yerins yetirilir:

esol tarafa - left (indent )/no nesomy xpaio (omemyn);

emarkazs dogru - center /no yenmpy;

ssag tarafa — ridht/no npasomy xparo.

Bunu miivafiq olaraq — left, center, ridht diiymolori ilo do
etmak olar. ©gor diiymalarden heg biri basiimayibsa matn solda
yerlogacak.

3. Obveounumv u nomecmumv 6 yenwmpe — deyd olunmusg
hissoni adi versq soklino salir. Geri qayitmaq dgiin yeniden
iizorine vururug; _

4. [leneacrviii popmam — pul vahidinin isarasini, faiz isarsesini
va adadin mortabs gruplarini géstarmak iigiin isladilir;

S. Xanadaki kigik oxlam vurmaqgla fonun, moatnin vo
gargtvanin rangini segmok olar;

6. Cadvallor va sarhadlsr (Tables and Borders/Tabruye u
I panuyw) segmaklo qeyd olunmus hissays cadval gatirmok olar,
Format (Format/®opmam), Oyuqlar (Cells/Tueiixu) segarak, bu
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pancaradon Sarhad (Borders/T panuya) — xottin névii, galnhg,
Rong (Color/Lleem) — rangi vs s. segilir — OK vurulur, Cadvaldaki
yazinmn istiqgamstini doyismok {¢iin Format-Tarazlagdirma-
Istigamat (Format-Text Direction/Orientation/®@opmam- Buipas-
noieanue-Opuenmayus) samrlorindon birini segirik. Burada matni
yuxarida, agagida, vs bucaq altinda yerlosdirmak olar

Umumiyyatlo, Ms. Excel-2000 ¢ox zongin alstlor panelino
malikdir. Istifadagi 500-don artiq hazir ditymsa; palitra vo siyah
saholorindoan vo ya 6ziniin hazirladign ditymolordon istifads
edoarak soxsi alotlar panelini hazirlaya bilar,

Alstlar panelini ekranda gistormoak va ya gizlstmak \igiin G6-
riimis/Alatlor paneli (View/Tool Bar, Buo/Tlaneno Hucmpymen-
moe) amrini icra edib agilan menyudan lazim olan paneli segmok
lazimdr.

Alatlar panelindo bozi ditymalar goriinmiir. Bu diiymalari pa-
nelds gostarmsk digiin sotrin sag konarinda yerloson asag istiqa-
motlonmis oxun iizerinds mausun klavisini sixmaq lazimdir. Bu
zaman Digar diiymalor/llpyzue xnonku menyusu acilir. Istonilon
diiymoni (Add Orrenmove Buttons/Jo6aeums wru Yoarume kHon-
xu) amrini icra etmaklo slave etmak va ya pozmaq olar. Bu ama-
liyyat1 amrlsr menyusu vasitasila ds hayata kegirmok olar. Bu-
nun iigiin:

1. Goriiniig/Alatlar paneli/Saziama (View/ToolBars/Settings,
Buo/Ilanens Hucmpymenmos/Hacmpotixa) amrini icra edin;

2. Sazlama/Options/Hacmpoiixu dialog psncorasinds 9mrlor
/Command/ Komander sahifasini acin;

3. Blava edacayiniz diiymani se¢ib onu alatlor panelinin lazim
olan yerina dartin.

Alatlor panelinin diiymolerini silmak figiin:

1. Goriiniis/Alatlor paneli/Sazlama (View/ToolBars/Settings -
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Buo/llanens Hucmpymenmos/Hacmpoiixa) amrini icra edin;

2. Pozmagq istadiyiniz diiymoni secib, alatlor panelindan kanar
sahaya dartaraq, mausun diilymasini buraxn;

3. Bagla/Close/3axpoims diiymasini sixarag dialog pancarasini
baglayn.

Yeni alatlor paneli yaratmaq {igiin asagidak amaliyyatlar
ardicilhigmi yerins yetirmak lazimdir: :

1. Gériiniig/Alatlar paneli/Sazlama (View/T oolBars/Settings -
Buo/Ilanens Hnempymenmoe/Hacmpotixa) amrini icra edin;

2. Alatlor paneli (ToolBars/Ianens Hucmpymenmoe) Sohif3-
sinda Yeni (New/Cozoams) diiymasini sixin,

3. Agilan Yeni alatlsr panelini yaradilmas: (New Toolbars
/Coz0anue Ianene Hrncmpymenmos) dialoq pancarasinds yeni
panelin adim daxil edin - OK. Ekranda kigik va bos alotlor paneli
amals galacak;,

4. Komanow sahifasini acaraq lazim olan diiymalari dartib bog
panelds yerlagdirin.

Yeni paneli pozmaq tgin Sazlama ( Settings/Hacmpoiixu)
dialoq pencorasinda Si/ (Delete/Yoanumv) va OK ditlymosini
stxmagq lazimdir. |

Vaziyyatlar satrind> miistori sahosinin vaziyysti haqqinda
molumatlar tasvir olunur. Homginin klaviaturanimn rejimlori qeyd
olunur. Masalan; Cap Lock klavigi sixilarksn vaziyyatlor satrinds
Caps, Num Lock klavigi sixildigda iss Num sézis yazir.

Diisturlar satrinds 3 dityms — daxiletma, imtina v diisturlar:
doyigdiran ditymslor amslo golir. Bundan basqa bu satrin ad
sahasindo tez-tez istifads olunan funksiyalart daxil etmak ligiin
siyah1 amala galir. '

03 v XJES

§11.3. Elektron cadvallorin yaradilmas: va onlarla is

Ekrana cadval gotirmak figiin har hans1 hissani geyd edib,
Format/Avtoformat  (Format/Autoformat; ®opmam /Aemogop-
mamy) segilir, agilan pancoraden lazimi niimuns segilir vo OK vu-
rulur. Klaviatura ilo sotir ve iitunlarni gbrmok iiciin
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Ctrl+D+ (istigamat oxlart) basilir.

Excel tizra gazigmak tgilin klaviaturanm istigamat ditymola-
rindon istifads etmak olar. Cadval bdyiik olarsa asagidaki iisullar
daha alveriglidir: _

Satrin avvaline gayitmaq - Home;

Bir pancara yuxari / asag ke¢ma - Page Up/Page Down;

Ovvalki cadvala kegma - Ctrl/Page Down;

Sonrak: cadvala kegma - Ctrl/Page Up;

Cadvalin sol yuxanr: kiinciina kegma - Ctri/Home;

Cadvalin sag asag kiinciina kegmoa - Ctrl/End;

Sahs daxilind> sagdan sola va ya agagidan yuxari kegma
Shift/Tab.; |

Sohvan daxil olunmus simvolu lagv etmok iiciin Back Spage
vurmaq lazimdir. Ogor silorkon yanhghga yol verilmissa, Ctrl/Z va
ya Reset diiymasini basmagla xatan: aradan qaldira bilsrsiniz.

Cadvals yeni sotrlorin slavasi, hamginin cadvelde axtarig vo
doyisiklik etmok t¢lin Verilanlarin formas: (Data form/@opmut
dannwie) pancerasindon istifade etmok olar. Cadvsli segib Tarix
(Date/llama), Verilanlor (Data/[anmeie) menyusundan Forma
(Form/@opma) segilir. Satirlore bit-bir baxmaq Uciin Horakat
zolag (Scroll bar/Ilonoca npoxpymyu) ditymsasindsn istifada edili-
lir. Yaratdigimiz cadvsli yeni mslumatlarla doldurmaq bazi ¢eo-
tinliklor yarada bilor. Masalen, cadval ¢ox bdyilk olarsa onun
axirine satrindo isloyarken baghglar goriinmiir. Bashqlan ekran-
da dondurmaq da olur. Bunu etmak iigiin Windows menyusun-
dan Aywrma (Split/Pazbums) segin. Yaranan xatlarls ekrani bag-
liq va malumat hissslerina ayirin. Bunu etdikdan sonra Windows
menyusundan Sahoni méhkamlondirin (Freeze Panes/3axpenume
obracmu) segin.

Xanalarin secilmosi. Xanalar diapazonu dedikde bir nega xa-
nadan ibarat oblast baga diiiiliir va xanalarn tinvanlar arasinda
«» (iki ndqts) isarssi qoyulur. Moas; A1:B5 diapazonu dedikda
Al....A5, Bl...B5 xanalar: baga diigiiliir. Bu oblast1 segmak ii¢iin
mausun gostaricisini 47 xanasinda yerlagdirib mausun sol diy-
masini basaraqg onu saga va agagl istigamotds 135 xanasinacan
dartmaq lazimdir. Biitiin veraqi se¢mok tigiin Redakta/Hanusin
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isara et (Edit/Select all/Ilpasxa/Beidenums Bee) amrini icra etmak
va ya satir va siitun sarlvhoalorinin kasismosinds yerloson dityma-
ni sixmaq lazimdir. Xanann §lgiilorini dayismak iiciin (62 dlciisii
12,75-dir) — Beicoma/Beicoma Cmpoxu amrindan istifads edilir.
Enini doyigsmok i¢iin ise (eni 8.43-dir) — Dopmam/Cmpo-
ka/lllupuna/lllupuna Cmpoxu istifada edilir.

Fonun rongini doyismak iigiin @Popmam JTuem/Modnoscka;
silmak tigiin opmam/ JTucm/Voanume Don segilir.

Xanalarin hagiyalonmosi va ranglonmoasi. Voragin miixtalif
hissolorinin renglonmesi vo hagiyslonmasi zévqlii tortibat va ya
vacib xanalara digqati calb etmsk iigiin yaxs: vasitadir. Xanala-
rin hagiyalonmasi, xstlorin segilmosi, Xanalarin ranglonmosi va ya
naxiglanmasi va s. kimi amsliyyatlar da @opmam Sueex dialog
poncorssindo Sarhad (Border/Tpanuya) vo Gorimiis (Patterns
/Buo ) sohifslarinds yerins yetirilir.

Satir va siitunlarin se¢ilmasi. Biitiin sotir vo siitunlar segmok
ligiin onlann sarlévhasindo mausun diiymssini sixmaq lazimdr.
Mos; B-dsn BG65536 xanasim segmok diciin Bl sarlévhasinds
mausun diiymasini sixmaq lazimdr.

Yanag1 dayanan satir va siitunlan se¢dikda onlarin Birincisi-
nin sarlévhasinds mausun ditymasini sixdigdan sonra Shift klavi-
sini basaraq sonuncu satir v ya siitunun sorlévhasinds mausun
ditymasini s1xmaq lazimdhr.

Mblumatlarin daxil edilmosi qaydalar::

1. Matn va ya raqamlari daxil etdikdan sonra «Enter» diiymasi
basihr va ya bagqa iinvanda diiyma basilir,

2. Moalumat olan iinvana yenisini alava etmak iiciin iizarinds
Mause-un ditymasini bir dafs basib, malumatiar: daxil etmask
lazymdhr.
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3. Moalumatlar olan iinvanda dayisiklik etmak digiin tizarinda
Mause-un diiymoasini iki dafa sixmagq lazimdr,

4. Ragom yazildigda onun yamnda har hans: bir isara goymaq
olmaz (masalan, vergiil ).

5. Komiyyatin tam va onluq hissasini ayirmagq tictin néqtadon
istifada edin.

«Microsoft-Excel - 2000»-ds moiumatlarin oksor oamrlori
«Microsoft-Word» matn redaktorunun amrlari ila eynidir.

Mbtnin daxil edilmasi.

Moatnin daxil edilmosi adadlerin daxil edilmosi ilo eynidir:
xana seciliv, matn daxil edilir va sonra Enter kilavigi sixilir. Qgor
moatn uzundursa va bu xanaya sigmirsa, onda Excel onu tesvir
etdikds qonsu xanalarin iistiinii 6rtiir. Lakin moatn 6zii yalniz bir
xanada saxlanilir. Matn 6rtilyil xanalara yeni matn daxil etdikds
iss Xanalarn Ortan moatn silinir. Xana daxilinds matni névbati
sotro kecirmak olar. Bunun ii¢iin moatn daxil edilmig xanani
segorak Format/Oyuglar (Format/Cells; @opmam/Hueiixu) smrini
icra ederok agilan dialoq pencorssinin  Barabarlogdirma
(Aligment /Bvipasnusanue) sohifosinda Ileperocums, no cnosam
napamemput qarsisinda bayraq goyun va Ok dilymasini sixin. Bu
zaman motn xana daxilinds novboti sotro kegacok, satrin
hiindiirliiyiinii isa Excel avtomatik olaraq dayigocok. Matn yalniz
adadlardon ibaratdirss, onda ona matn effekti vermak iigiin
avvalca apastrof va ya borabarlik isarasi, sonra iss dirnaq isarssi
daxilinds adadlori daxil etmok lazimdir. Bu isaralar xanada
goérunmiir.

Diisturlarin daxil edilmasi.

Ms Excel miirakkab diisturlar yaratmaq iigiin zengin imkan-
lara malikdir. Ms FExcel 2003-ds funksiyalar istifads olunma
sahasine gbra gruplasdirlmigdir. bu isa istanilon funksiyani
Blava et/Funksiya (Insert/Function (Bcmasxa /@ynxyus) smrinin
kémoyi ils va ya Diisturlar satri (Formula bar/Cmpoxa gopmyn)
satrindaki f, diiymasini sixmagqla tez tapmaga imkan veriir. Omrin
icrasi zamani va ya f, diiymasini vurmagqla miixtslif riyazi,
montigi, statistik funksiyalar1 yerina yetirmaok olar. Excelin
funksiyalarinin say1 300-o yaxind1 va biz yalniz asaslari ils tanisg

olacagiq. Diistur xanaya daxil edilon riyazi amaliyyatlar ardicilli-
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gidir. Bu diisturlar varaqleri ¢ox gliclii kalkulyatora ¢evirmaya
imkan verir. Excel-i kalkulyator kimi islomok fiigiin Tools,
Options se¢ib View vurmahl. Vaziyyatlar satrini qeyd edib Ok
vurmall. Toplanacaq adadlarin yerlogdiyi xanalari qeyd etmsli.
Voaziyystlor sotrinda Sum = xatlsri goriinacak. Funksiya yaziligi-
nm iimumi qaydas:: «=» funksiyamn adi (is diapazonu)

Diisturlarla isloma.

Diisturlar barabor z'sarasi il> baglanmalidir.

Diisturda +, -, x, ., faizi hesablama (%), qiivvata yiiksaltma
isaralari istifads edils bxlar

Omoliyyatlar riyaziyyatdak: kimi yerma yetirilir. Diisturdak:

RRIR isarasi il bildirilir.

Ms Excel 2003-ds funksiyalarin bazilsrine Standart alatlor
panelindaki ) diiymesini basdigda acilan siyahidan da daxil
olmag olar.

Indi iso on ¢ox istifads olunan funksiyalara baxaq.

Riyazi funksiyalar, .

SUM (CUMM ) funksiyas1 verilmis oyuglar diapazonun-
daki adadlarin comini tapir. Bu funk31yan1n formati agagidaki
kimidir:

SUM (numberl number?; ...; number N),

CYMM (umcnol gucino?2;..; wucmo N)

Burada number]; number2; ...; number N — comlsnon odad-
lardir.

Bir-birina yaxin oyuglar blokundak: verilanlori avtomatik
comlomok iglin standart alotlor panelindaki  Avtocamisma
(AvtoSum/Aemocymmuposanue) diiymasinin komoayi ilo hoyata
kecirmok olar.

Avtoematik camlamo.

Avtomatik camlama - toplanacaq sdadlarm yerlogdiyi siitu-
nun altinda bos xanan1 geyd edib comlama xanasiu (Y, sonra
iss Enter diiymasina vurmaq lazimdir.

sahv
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Miixtslif ardicilliglar yaratmagq tigiin Excel-in bir nege avto-
matik imkanlar var. Masolon, némrsloms {igiin 1,2,3,4,... sirasi-
n1 avtomatik olaraq yaratmagq ligiin, sadaco olaraq 1 vo sonra 2
rogamini daxil edin, sonra hor ikisini se¢in va ardicil kdgiirdiin.
Ardicillighr yaratmagq ticiin Edit menyusunda olan Fill — Servies
pancarasi istifads olunur.

SUMIF (CYMMECJIH) funksiyasi yalniz miioyyan sarti
odadlari toplamagq iiglin tatbig olunur. Onun formati asagidaki
kimidir:

SUMIF (range, criteria, sum range).

CYMMECJINM (muana3oH; KpWTepHii; Huama3oH cyMMHpOBa-
HUS).

Burada arqumentlor:

Diapazon (Range /[Juanazon) — hesablama aparilacaq oyug-
larin diapazonudur;

Sart (Criteria/Ycnosue) — verilanlori segmak tigiin sortdir;

Camlama diapazonu (Sum range /[Juanazon cymmuposanus) —
comloma aparilacaq oyuqglarin faktiki diapazonudur.

Masolon, D7:D11 oyuglar diapazonundan 100-den kigik
olan bitiin giymatlori toplamaq lazimdir. Oyuglara 100, 200,
50,40,78 qiymatlori daxil edilmisdir. Bu funksiyani daxil etmak
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ligiin agagidaki amoller yerina yetirilir:

1. Kursor natico yazilacaq oyuga gatirilir.

2. Function Wizard (Macmep ¢ynxyuu) vasitssi ilo SUMIF
(SUMMESLI) funksiyas: ¢agirilir.

3. Acilmig dialaog pancarasinda diapazon, gart, comloma
diapazonu daxil edilir va OK diiymasi sixilir.

Funksiyanin icras: noticosinde mosalonin sortinds verilmis,
100-dan kigik giymatlar comlonacokdir.

§11.4. Cadvalin formatlagdirilmas: vs redakts olunmas:

Bels format boyiik yazilar bir xanaya sigmadiqda tatbiq olu-
nur. Bu zaman Motnin kégirilmasi (Wrap Text/ITepenoc
mekcma) parametri qargisinda bayraq qoymaq lazimdir. Onda
Excel hamin s6zii bir xanaya yerlosdiracok (sotrin hiindiirliiyiinii
boyiitmakls). Bu formata Enina (Justify/ Io wupune) formati da
olavo olunarsa xanadak: matn olave satirlera kegmokls barabar
xananin hiindiirliiyii avtomatik tonzim olunaraq, xana safa va
sola dogru diizlondirilacak.

Hiindiirliiya gova diizlondirma

Ms Excel hiindiirliiys gora diizlendirms iiciin 4 név format
toklif edir:

- Top (Ilo eepxremy kpaio) - xanastmn yuxar: tarafina géra;

- Center (Ilo yenmpy)- hiindiirliik tizro morkazs gora;

- Bottom (Tlo nuscnemy xpaio) - xanamn agag tarafina gora;

- Justify (Ilo evicome ) — xananmn biitiin hiindiirliiyii boyu,

Cadvalin diizlanmasi
Bazon cadvali har hansi bir amil ils ditzlondirmak lazim olur.
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Masalon, cadvslds olan ad va soyadlarinin slifba siras: ilo va ya
smok haqqimin kigikden b&yliys va s. Bunu iki iisulla etmak olar.
Maosalon, bu verilonlor sirasint bagga miivafiq siralar1 deyigmo-
dan diizlandirmak ii¢iin Sort ditymalarindan istifads etmak olar.

Sadaco olaraq diapazonu segib diiymoalordan birini
basmaq kifaystdir.

Codvalin ¢apr. Codvoli cap etmok tigin Fayl Print
secin. Excel codvali ya standart «A4» formati ils ya da verilmis
dlgiilorla ¢ap edacak. Word programindan forgli olaraq Excel-in
cadvali ekranda goriindilyit kimi ¢ap edilmir. Bir sohifays sig-
madigda cadvsal bir ne¢a sohifoys ayrihir. Bunu gbérmak {igiin
¢apdan avvalki baxig rejimins kegmsk lazimdir. File menyusun-
dan Print Preview secin vo Print Preview dilymasini basm. Cad-
valin boz rangds olan ¢argivaleri kafiza ¢ap olunmur, ona gors
ds cadvalin ¢ar¢ivesini qurmagq iigiin miitlaq Borders diiymoasin-
dan istifads edin.

Print Preview rejiminds ¢apa aid miixtslif amsliyyat-
lar etmak olar:

- Next - diiymasi novbati sahifays kecmoak iiciin,

- Previous — avvalki sahifaya kegmak tigiin;

- Zoom — goriinugtin migyaswu artirir/azaldr;
~ Print — diiymoasi cadvali ¢apa verir;

- Setup — bir nega parametri dayismak ticiin.
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Dayisikliklor etdikden sonra OK ditymasini basmn. Print
Preview rejimindon ¢ixmagq ligiin Close diiymasini basin.,

Exselda yerina yetirilon bazi amaliyyatlarla tamyg olaq:

1. Ekrandan siitun, sotir va listlori g&tiirmak iigiin: - Cepsuc-
Hapamempuwi-Cemra-3azonoexu Cmpox u  Cmonbyoe-Hpaviuxu
Jlucma segin. Cadvali gatirmoak iigiin hor hansi hissani qeyd edilir
— Qopmam-Aemoghopmam - agilan pencaradon ixtiyarini segilir;

2. Eyni bir kitabin miixtolif veraqeri arasinda slags yarat-
magq iigiin bu proses agagidaki kimi hoyata kegirilir.

Jluctl-in B10 xanasma List2-nin A9 xanasmi daxil edilir:

1. 9vvalcs Jluerl-in B10 xanasi segilir, borabarlik isarasi
qoyulur;

2. Sonra Krmral kitabinin pancoresinin agag: hissosindoki
Jinet2 yarliki tizerinds mausun ditymasi sixilir;

3. A9 xanasini se¢arok Enter klavisi salr;

Bundan sonra JIuctl varaqinin B10 xanasma asagidaki diis-
tur yazilacaqdir: =JInct2!A9 (varagin adindan sonra ! qoyulma-
lidar).

Miixtalif kitabin xanalar1 arasinda slaqe yaratmaq ficiin
masalon, Krural kitabinin Jluerl varaqinin Al xanasina Kuura2
kitabinin JInc12 varsqinin A2 xanasi daxil edilir:

- avvales Cozdams diiymasini sixaraq Kaura?2 kitabi yaradilir;

- Oxno/Pacnonoscumo amrini icra edsrsk Cresa Hanpaso

- Kuwral kitabinin JIuerl varaqinin A1 xanasi segilorak «=»
igarasi yazihr; |

- Kuura2 Kkitabmin istenilon sahssinde mausun diiymasini
sixmagqla o, aktivlagdirilir;

- Kniqa2 kitabinin JIucr2 1 {izarinds mausun ditymasi sixilir;

- A2 xanasim secib Enter klavisini sixin. Noticado Kuural
kitabinin Jinmcrl voraginin Al xanasinda asagidak: diistur
yazilacaqdir:=[Kunra2] Jluct2!$AS$2.

4. Yazilmus adadler igarisinds bir gisminin rongli olmas:
ligiin @opmam-Ycnoeroe-Dopmamupasanue segilir.

5. Ododin faizinin tapilmasi iss agagidaki kimi hayata
kegirilir - ogor faiz gdstorilmirss «=» isarasi yazilir, adad 100-3
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boliiniir, digar adads vurulur. Sgor faiz gosterilirse I adad faizle
gostarilon II adada vurulur;

6. Milayysn molumatlan yazmaq iigiin agagidaki smoliyyat-
lar yerina yetirilir: Cepsuc-Ilapamempui-Crucku-Enemenmer Cnuic-
xa. Burada moalumatlar vergiillo qeyd edilir - Ok basilir. Malu-
mat1 voragqe gotirmoak iigiin I s6z yazilir, mausun sol diiymasi ba-
silaraq ¢akilir. Yazilar avtomatik gelacok. Malumati silmok figiin
eyni qayda geyd edilir — Yoarume;

7. Bir siitundan digsrine kegmsk ti¢iin Buo-IIpedcmaenenus-
JTlo6asumv-kod yazilir (ixtiyari raqam) — OK. Hamin siitun lazim
olarsa Buo-Ilpedcmagnenus-Ilpumenums;

8. Yazilar arasina bos satir vo siitun alavo etmok iigiin
Bemagka-Cmpoxu va ya Cmonbyst segmak lazimdir;

9. «JImct»i parola qoymagq iigiin Cepsuc—3awuma—3auu-
mums quct segilir, agilan pancarads parol yazilir — OK.
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XII FOSIL

EXCEL CODVOLINDD DIAQRAM V3
QRAFIKLORIN QURULMASI

Isin magqsadi: ©sas maqsad MS. Excel elektron cadvalinin ve-
rilonlori vasitesile diaqram ve grafiklorin qurulmas:, diagrama
ad verilmoasi, formatlasdirilmasi vs s. ils tamishq. Diisturlar sot-
rindan istifads etmok.

§12.1. Statistik funksiyalar

Exceldo statistik gdstaricilori emal etmak iigitgn bir cox funk-
siyalar nozorde tutulmugdur. Statistik funksiyalarla islomak
i¢tin Funksiyalar ustas: (Function Wizard/Macmep gynkyuu) dia-
loq pancerssinden Statistik (Statistical/lCmamucmuvecxuii) ka-
teqoriyasi segilir.Bu kateqoriyadan olan funksiyalarla islomoyi
Oyrenmok li¢iin, onlardan bazilerine niimuns kimi baxagq.

AVERAGE (CP3HAY) funksiyas1 verilmis oyugqlar
diapazonundan adadlorin orta qiymsatini tapir.

AVERAGE (numberl; number2; ...; number N)

CP3HAY (yucnol wucno2,..; wucno H).

Mosolon, + AVERAGE (C22:26) disturu AVERAGE(
CP3HAY) funksiyasim C22:C26 oyuqlar diapazonundak
verilanlerin orta qiymatini hesablamagq iigiin istifads edir.

MAX (MAKC) funksiyas verilmis oyuglar diapazonundaki
adadler arasinda maksimum giymoti tapir.

Funksiyanin format: asagdak: kimidir:

MAX (numberl; number2; ...; number N)

MAKC (vucnol wucno2,..; wucaoN).

Mosalon, = MAX (C22:26) diisturu MAX funksiyasini
C22:C26 oyuglar diapazonunda maksimal qiymsti tapmaq iigiin
istifads edir.

MIN (MHH) funksiyas: verilmis oyuqglar diapazonundaki
adadlor arasinda minimum qiymsti tapir.

Funksiyanin format: asagdak: kimidir:
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MIN (numberl; number2; ...; number N)

MUuH (tmcnof uucnol;.., uuc;zoN)

Moasalan, MIN (C22:26) diisturu MIN funk51ya51m
C22:C26 oyuqlar diapazonunda minimal qiymati tapmagq iiglin
istifads edir.

RANK (PAHK) funksiyasi hor hans: bir adadin adadlor
gqrupu arasmda artan voya azalan gaydada negonci olmasini
miioyyan edir.

Funksiyamn format: asagdak: kimidir:

RANK (number; ref; order).

PAHT (uucno; ccolixa; nopaook)

Number (uucno) — ranqi tayin edilon adaddir;

Ref (ccounxa) - Odadlarin siyalisinda istinaddir;

Order (nopsoox) - Ardiciliq qaydasin tayin edsn adaddir.
Ogor Ovder sifra borabardirsa, onda Ref diapazonundak: adadlar
artma qaydas: ils, biro barabar olarsa, azalma qaydasi ilo
gostarilacak.

Montiq funksiyalar.. Montiq funksiyalar1 montiqi sorti
vermaya va doyismaye, hamginin qoyulmus gartden asili olaraq
bu va ya digar amaliyyatlar yerina yetirmaya imkan verir.

§12.2. iF (Ecan) funksiyas:

Bu funksyian se¢arkasn asagidaki dialoq pencarasi agilir.

IF (logical_test, value_if true, value, if_false)

Dgar <Montiqi ifads>, < [fads_I>, <Ifads>_2>

ECJIH (;3nauenue_echu_ucmuna; ...)

Logical_test (Jlor_sbipaxenue) satrinds mosalonin gorti daxil
edidlir. Verilmis misalda Cl4 oyugunun tarkibi 12 giymoti ilo
miiqayise edilir, Value_if_true (3mauenve_ecmm_uictura) satrin-
da, cavab dofru olan halda giymot daxil edilir. Misalda, agor
sort yerina yetirilarss, C3 oyufunun torkibina C15 oyugunun
tarkibinin 50%-i slava edilir.

Value_if false (3aauenue ecid Jioks) satring, cavab yalan
oldugu halda, giymst daxil edilir.

Misalda, agar sort yerisn yetirilmirss, C3 oyugunun torki-
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bina C15 oyugunun torkibinin 40%-i alave edilir.

Omoak haqquun vergisini hesablamagq iigiin IF funksiyasin-
dan istifads edilir. IF funksiyasi har hans: bir gorts asaslanaraq
sort diiz olarsa bir, sohv olarsa bagqa bir amaliyyat yerino yetirir.
Masalan; Al ﬁnvanmda 1 va ya 2 yazila bilor, A2 iinvaninda isa
Al-ds bir olarsa «one», 2 olarsa «two» yazimalidir. A2 {inva-
nmda bels bir diistur yazilacaq: =/F (A/=1, «one», «two»). IF
funksiyasinin daxilinds 9-a qadar IF funksiyasmdan istifads et-
mak olar.

©mak hagqindan tutulan vergi asagidaki kimi hesablanur:

Sort Vergt
30 manatadok Hesablanmir(0)
31 man-dan 200 man-adok -30*14%
200man-dan 1000 man-adok *14%
1000-dan ¢ox olarsa -1000*35%+140

Niimuna: [ (x) funksiyas: sixalir - if (esli) — OK. Agilan
pancorads I xanada adadi qeyd edirik ve < 30 yazilir, IT xanada
0, IIT xanada iss agagidaki diistur yazilir:

IF (E3<30,0), IF (E3<200, E330*%14%,) IF (E3<1000;
E3*14%, E3-1000%35%+140) OK vurulur. Esli (E3<30,0), esli
(E3< 200, E3-30*%14%), esli (E3< 1000; E3*14%, E3-
1000*35%+140) OK vurulur.

Mbalumatlar: ardicd kégiirmak, Hor hans bir linvani se¢in va
mausun gostoricisini onun konarma gotirin. Gostarici gara ox
isarasina ¢evrilonde mausun diilymasini basili saxlayaraq onun
yerini doyisin. Bu smahyyatl etdikda Crrl diiymasini basﬂl
saxlasaniz molumatin IT niisxosini yaratmaq olar.
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Mbslumatlar: bagqa sohifoys kegirmok iglin Alt dilymasini
basili saxlamaq lazimdir. Bu omsliyyatlar1 Cut, Copy va Paste
diiymalorindan istifads edarsk icra etmak olar.

§12.3. Diagqramlarin qurulmasi

Excel programinda diaqram qurmagq igiin alstlor panelin-

daki i(Cart Wizart) diiymasinden vo ya Olava et (Incert
/Bcmaska) menyusunun Diagram (Chart/Juazpamma) smrindan
istifado edilir. ©mr verildikdon sonra agilan pancaersnin tip
sahasinden qurulacaq diagramm va ya qrafikin tipi segilir.
Avtomatik olarag onunla yanagt sahads bu tips aid olan novlar
gosterilir. Novlordon talebata uygun olam secilorak névbeti mor-
holaya kegmok olar. Novboti marhoalaya kegid ii¢iin ilkin pancs-
ronin asagisinda verilmis Sonrak: (Next/Hlanee) diiymasinin ba-
silmasi ila hayata kegirilir.

Novbati  poncarads
diapazon sahosino veri-
lonlarin cadval diapazonu ||,
daxil edilir. Bu magsadls |
verilanlarin cadval sahssi- ?Emw
nin yuxan sol kincii ilo {i'@'®m™=

[ Touewan

asagl sag kiinciinds yerlo- | kacosscms
EQKOJTbﬂeBdR

son xanalarin miitlog Gn- || g seoecroses
vanlarinin géstarilmasi la- | @ 7o

CTaHAGTHEE | HecTeHaapt o

zimdir. Ya da diapazon | oot ] |
sahosinin  saginda olan o waa pema o,
ditlymani sixmagla cadvale | H
gayilaraq verilonlorin ol- | [_feccoeeymern ]

dugu hissa segilir, sonra o

hamin diiymenin sixilmasi

149



ilo geri qayidilir. Qeyd edok ki, agilmig pancarados qurulacaq
- grafik vo ya diaqramlarin sotirlori vo ya siitiinlar1 {izrs
aparilacagi da miioyyanlogdirilir.

Novbati moarhsloys, daha
dogrusu grafik va diagramla-
rin qurulmasmin 3-cii moarhala-
sino kecidds a¢ilan pancarada
verilmiy rejimlor ardicil olaraq
secilorak onlara uygun para-
metrlar istifada¢i  tarafindon
miisyyanlogdirilir. Burada Ve-
| rilonlarin yazihgr (Data Labels
| Moonucu Odannex) rejimi ilo
{ qrafik vo ya diaqramin verilo-
larinin miilayyanlosdirilmasi
moaqgsadils onun qrafik tesviri

=1 tuzorinds yazilislar ekrana ¢ixa-
rilir. Bu yaziliglar verllanlarm cedval ardicillifn, qiymotlari va ya
kateqonyalan ola bilar.

Ikinci rejim Cadval verilonlori (Data table/T: abnuya oannvix)
— qurulmus qrafik vs ya diaqramda ham ds verilonlorin cadvali
alava olunur.

Bashq (Headlines/3azonoexu) rejimi ilo diagram ve ya
qrafiks ad verilir, koordinat oxlarinin adlan daxil edilir.

Oxlar (Axes/Ocu) rejimi ils koordinat oxlari, onlar iizarinda
bolgiiler va bu bélgiilors uygun olan qiymeotlorin verilmasi va ya
verilmamaosi miisyyanlasdirilir,

Tor xatlari (The grid lines//Turuu cemxu) rejimi qrafik vo ya
diaqramin yerlogdiyi sahads asas va kémakgi tor Xatlarinin olub-
olmamasi miiayyanlogdirilir.

Izahat (The legend//Tezenda) rejimi eyni koordmat sistemin-
ds oks olunan miixtalif géstaricilora uygun qrafik vo ya diaqram-
larin bir-birinden forqlendirilmesi iigiin rong va ya tasvir
formalarinin miixtalifliyini miisyyanlssdirir. Bu izahati cadvalin
istanilan torifnds yerlogdirmak iigiin se¢imlar verilir,
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Noévbati 4-cii, yani so-
nuncu addimda artiq ter-
tib olunmus diagram va
ya qrafikin ayrica, yoxsa
verilonlorls eyni bir is¢i
voraqde oks etdirilmasini
miioyyanlasdirmaya imkan
verilir.

Belolikls Excel cadvali
verilonlorine uygun olan
qraik vo diagram qurulur.
Qeyd edok ki, qrafik vs ya
diagram quruldugdan sonra
miiayyan diizolislorin hayata
kecirilmasi, tortibat dayisik-
liklorinin hayata kegirilmasi
ficiin obyekt secilir va kon-
teskt menyunun (mausun sag diiymasi sixilir) smrlarindan isti-
fads edilir. Bu amrlar aslinds yerina yetirilan marhalslor ardicilli-
gma uygun olan amrlordir. Bunlarla yanag qrafikin vs ya diaqg-
rammn istonilon elementini segmokls onun kontekst menyusun-
dan 1stifads edorsk doyigikliklor aparmaq olar. Elementlor de-
dikds, koordinat sisteminin asas oxlari, torun kdmskci va asas
xatlari, grafikin yerlogdiyi asas oblast vo yalmz verilanlars uygun
tasvirlorin oldugu oblast, elaca d» diaqram ve ya graikin ad sa-
hosi, koordinat oxlarinin ad sahalari basa diigiiliir.

Masalen, diagramin Slgiisiinii dayismoak iigiin onun iizarinds
mausun dilymaesini vurmaq lazimdir. Yaranan kadrin iizorindoki
6lgii nisanlan ilo diaqramin Olgistinii doyismak olar. Srifti
dayismaK ii¢iin matnin tizerinds bir diiymani basib «Format....»
secib sonra «Font» pancarasinda srifti deyigsmok lazimdar.

Rongi dayismok iigiin matnin iizerinds sag dilymoni basaraq
«Format...» segorok va Cesid (Pattern/Ysop) pencarasinds Rong
(Color/Lleem) siyahisindan rongi segmak lazimdir. Diaqramda
elementlorin qiymatlorini gostarmak tigiin;

Mausun gostaricisini diagramin daxilina gatirib mausun sol
diiymasini vurmali;

w i < Havan "'."';e.wu- I
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Mausun gostaricilarini elementlordan birinin (satir, siitun vas
s.) tizarina gatirmali;

Acilan  kicik poncorada diagram elementlorini  qiymati
gostarilacak.

Diaqram va grafiklarin qurulmasmda uygunlugun, verilon-
lorin ardicilliginin  nozarotde saxlamilmas), itimumi gedisatin
prinsiplarina riayat edilmosi talob olunur.

Moaggala 8.

Isin magsadi: Ms. Excel programi ilo tamghq, programin
koémayi ilo riyazi disturlarin daxil edilmasi vo diaqramlarn
qurulmasini dyradilmasidir.

Isin yerina yetirilmasi:

1. Excel programinin alotlor paneli ils tamg olun.

2. Olava vareq yaradin. Bunun igiin Slave et/Varag
(Insert/Sheet/ Bcmaexa//Tucm) segmok lazmdir (Qeyd edsk ki,
6ziiniin iig varaqi var).

- Varaga reng verin - varaqin lizarinds sag dilyms vurularaq
Rong (Color/Lleem) segilir;

- varaqi silin — Sil (Dalete/Yoanums) secilir;

3. Xanann olgiilarini dayisin (6z 8lgiisii 12,75-dir). Bunun
liclin - Hiindiirliik - Satirlorin hiindiirliiyii (Buicoma - Beicoma
Cmpoxu) amri segilir. Enini doyismok tigiin (eni 8.43-diir) Format
- Satir — En — Satrin eni (Qopmam - Cmpoxa - Hllupuna - llupuna
Cmpoxu) amri segilir.

- fonun rangini doyismak iigiin Popmam - JTucm - Hodnosicka,
silmoak ti¢lin Format-Varag-Fonu sil (@opmam - JTucm - Yoanume
®on) secilir;

4. On sads diisturlar yaradaq: AS xanasmm aktivlagdirin.
=20+3 daxil elin. Enter klavigini sixarkan A5 xanasinda 23
oldugunu gérmoak olar.

Asagidaki sads diisturlar daxil ederok Enter klavigini sixin:
=20-5; 20x5; 20/5

Disturlarn mausla da daxil etmak olar, bu zaman vaxta
daha ¢ox qenast edilir. Mas; Diisturdan sonra «=» isarasi
qoyulur I xana segilir, «+» isarasi.yazilir; IT xana segilir - Enter.
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5. Noqtadan sonra duran ragamlarin saymm dsyismoak iiciin
Onluglart ¢oxaltmaq (Increase Decimals/Veenuuume Oecamuu-
note) va Onluglart azaltmaq (Decrease Decimals /Ymenvuumeo
decamuunsle) ditymolerindon istifads edin. Onluglart azaltmagq
(Decrease Decimals/Ymenouwums decamuunvie) kamiyyasti yuvar-
lamaq ligiin ds istifads edils bil

6. SUM funksiyasmmdan istifads edorok codvalde olan
adadlorin ¢omini tapmag figiin cadvalin axirinct satrindan sonra,
yani S14 tinvanina bels bir funksiya daxil edin «=SUM (C3:13)»
va Enter ditymasini sixin. Diistur funksiyanin adindan va
diapazon iinvanindan ibaratdir. Dioapozon bir neg¢o iinvan va
iinvanlar grupundan ibarst ola bilor. Masalon; Cadvalda daxil
olunmug ragamlorin comini verilon diisturla tapmaq olar:
«=SUM (A2:A3,B3,C3:C4,B6,A8)» Burada qonsu olan
linvanlar «» igarssi ils, qonsu olmayan {invanlar iss «,» igarosi
ilo aynlir. Bu cadvali yaradin ve diisturu daxil edib noticani
yoxlayin. Bu prosesi Auto Sum dilymssi vasitasilo daha tez
etmoak olar. Avtomatik comloms smoliyyatim miixtalif misallara
tatbig edin.

7. fx xanasmdan istifads edarok miixtalif riyazi, montiqi
amoliyyatalara aid tapsiriglar yerine yetirin:

- adadlsri rum ragamins gevirin. Bunun {igiin fx - Pumckoe -
Ok - agilan pancarada raqami qeyd edin;

- eyni zamanda qivvata yiikssltmo, koékalma vo s.
omoliyyatlari aragdirin;

- miioyysn adodlori toplamaq iiglin fx - Summesli - Ok.
Agilan pancarads bi-rincids biitiin adadlsri geyd edin. Tkincida
hansilar toplamaq lazimdirsa (maselen, < 100 va ya > 30 vas.)
geyd edin - Ok.

8. Indi orta smok hagqqgm misyyan edsk. Asagidakl
amoliyyatlar ardicil olaraq yerina yetirin:

- Al4iinvanina «orta amok haqqp» daxil edin.

- V14 iinvanina bu diisturu yazin: = AVERAGE (C3:C12).

- Enter ditymasini vurun.

9. Ekrandan siitun, satir va varaqlori gétiiriin: - Cepsuc — ITa-
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pamemput - Cemxa - 3azonoexu Cmpox u Cmonbyosg - Hpnoiuxu
Jlucma segin. Cadvali gatirmok iigiin har hansi hissoni geyd edin -
@opmam - Aemogopmam - agilan pancaradan ixtiyarisini se¢in.

10. Eyni bir kitabin miixtalif voraqorlori arasinda slags
yaradm. Bu proses asagidaky kimi hoyata kegirilir. JfucmlI-in
B10 xanasina Jlucm2-nin A9 xanasim1 daxil edin.

e Ivvalcs Tucml-in B10 xanasi segilir, «<=» igarasi qoyun;

e Sonra Knuzal kitabiin pancorasinin asagi hissasindaki
Jlucm2 yarliki izarinds mausun dilymasini sixin;

» A9 xanasim segarak Enter klavisi sixin.

Bundan sonra Jlucml varaqinin B10 xanasina asagidaki
diistur yazilacaqdir: =/Tucm2! A9 (veraqin adindan sonra «!»
qgoyulmahdir)

11. Miixtalif kitabin xanalar: arasinda alaqs yaradin.

Kuuzal kitabinmn Jucm! varaqinin Al xanasma Kuuzal
kitabinin JJucm2 varaginin A2 xanasim daxil edin:

e Ovvolca Cosdams dilymasini sixaraq Knuea? kitabin
yaradin;

® Oxno/Pacnonoscums omrini icra edoarak Cresa Hanpaso
doyigdiricisini qogaraq her iki pancerani ekranda qosa yer-
lagdirin;

® Knuzal kitabimin JJucml varaqinin Al xanasim segib =
isarasi yazin;

® Knuza2 kitabmin istonilon sahasinds mausun dilymaesini
sixmagla onu aktivlesdirin;

® Knuea? kitabmm Jluem2 yarliki fizorinde mausun
dilymasini sixin;

e A2 xanasin se¢ib Enter klavisini sixm. Naticods Knuzal
kitabinin Jlucml! voraginin Al xanasinda agsagidakiy diistur
vazilacaqdir:=/Knuza2 [/ Tucm2!3A4$2

12. Vurma cadvalini qurun. Bunun igiin rogamlori vertikal
va diiz formada diiziin. Agagida bos xanada iki kdmeokei reqam
yazin. Yuxar1 bos xanada «=» yazin. Koémokg¢i ragomlori bir-
birine vurun. 9lave raqemlor olmadan biitiin ragemlori segin.
Hanneie - Tabrnuya Hodcmanoexu. Agilan poncarads I va I1 slava
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1 2 1
Z 4 19
3 3 15
4 8 A
5 10 B | 0 X5 35
E 2 )18 [ 4 {3 42
7 4 (A | BB 49
8 | 24 [ 22| M 85
8 6 | 27 | B | 45 63

13. Yazilmis adadlor igarisinds bir gisminin rengli olmasi
liciin Popmam - Venoswoe - Popmamuposanue segilir. Acilan
pancaraden adadin boyiik va ya kigikliyini ve hans1 adaddan geyd
edin. Formatdan rang seg¢in - Ok,

14. ©dadin faizinin tapilmasimi kompiiterdo hoyata kecirin.
Bunun ii¢lin agagidaki smoliyyatlari hoyata kegirin asgar faiz
gostarilmirss «=» isarasi yazilir, adad 100-0 béliiniir, digar adads
vurulur. Ogor faiz gostorilirso I adad faizle gostarilon II adads
vurulur.

15.Miixtalif formath ragamlor daxil edin. Masslon cadvals
daxil edilmiy smsk haqqi kamiyyotlorini dollar formatina kegi-
rin. Bunun ii¢lin ragamlori se¢in va xiisusi dollar igarasi olan diiy-
moeni basin.

16. Miisyyon molumatlar: yazmaq figiin asag-
daki smsliyyatlar yerins yetirin: Cepsuc — Hapa-
mempel ~ Cnucku ~ Enemenmuvr Cnucka. Burada ma-
lumatlar vergiillo geyd edilir - Ok basilir. Malumat:
varaqe gotirmak tigiin 1 sdz yazihr, mugkanmm sol diiymesi
basilaraq ¢okilir. Yazilar avtomatik galscok. Malumati silmak
ligiin eyni qayda da qeyd edilir ~ Delete/Voarume.

17. Bir siitundan digarina kegin. Bunun iiciin Bud-Ilpedcmas-
nenus-flobasums-xod yazirq (ixtiyari ragom) - OK. Sonra iglo-
yirik, homin siitun lazim olarsa Bud-IIpedcmasnenus-Ipume-
HUmMb.

18. Yazilar arasina bos satir va siitun slava edin. Bunun
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liciin Bemaexa-Cmpoxu va ya Cmonbyet segmak lazimdir.

19. «JTuct» parola qoyun. Cepsuc — 3awuma — 3awyumums
nucm segilir, agilan pancarada parol yazilir — OK.

20. Parolu agin: Servis — 3awuma — Crame 3aupumer aucm —
Parolu geyd edin — OK.

21. Cadval qurun. Uzorinds miixtalif smsliyyatlar aparin,
cadvali ¢ap edin.

22. Qeyd etmisdik ki, Excel programundan miihasibat igla-
rinds ds istifada olunur. Diizgiin yazilmig ragamlarle Excel miix-
tolif omoliyyatlar apara biler. Mas; yaratdigimiz cadvolds amak
haqqindan 1% tutulmasi lazimdir (mas, sigotra iigiin). Omak
hagq: situnundan sonra Sigorta adl bagliq slave edin. Baghgin
altinda mausun diiymasini 1 dofas basin. Diistur yazilisinin birinci
gaydas1 disturun = igarasindon baglanmasidir. Homin isaroni
daxil edin. Sonra smok hagqmun {invanim, yani S3 daxil edin va
ya homin iinvamn iizerinds mausun diiymasini bir-dsfo basin.
Sonra vurma igarssini «*» daxil edin va 1% (%-Shift+5) slava
etdikdon sonra Enter diiymossini bassaniz hesablamanin
nsticasini géracaksiniz. Diisturun 6ziinli gébrmak va ya dayigmok
iiglin homin iinvani se¢in va «Formula Bary-a nazar yetirin, va ya
mausun ditlymaesini 2 dafs basimn.

CRMOpTa
v $...800.00 [ 6,00

":'go_g”"""n'g'is Bonu Bonmotilvyamp [ $ 12000
Diisturu I satir iigiin yaratdigdan sonra onu ardicil kdgiirma
iisulu ilo basqa sotirlera kecirmak olar. Bunu etdikds diisturlar
miivafiq olaraq doyigilir, yoni mas, D3 sotrindoki distur
«=S3*1%» olarsa, D5 sotrindoki diistur «=55*1%» olar.
23. Diaqramlarin ¢okilmasi prosesini kompiiterdo hoyata
kegirin.

Yoxlama suallar

1. Excel programi na figiin lazmmdir?
2. Excel programi necs yiiklonir?
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Elektron kitab yaddasa neca verilir?
Varaq nega satir vo siitundan ibaratdir?
Excel programi necs baglanir?
Excel proqraminin iistiinliiyii nadir?
Yeni sotirlar necs alava edilir?
Klaviatura ils xanalar neca segilir?
. Siitunlarin eni amrlarls neca dayisdirilir?

10 Siitunlarin hiindiirlityii mausla neco doyisdirilir?

11. Satir va siitunlar necs segilir?

12. Satir va siitunlar necs silinir?

13. Excel-da nego név varaq var?

14. Bir kitabin miixtalif varaqlori arasmda tinvanlagdirma
neca yerino yetirilir?

15. Miixtalif kitabin varaqlari arasinda linvanlasdirma neco
yerina yetirilir? |

16. Excel-do molumatiar necs daxil edilir?

17. Alotlor paneli ekranda neco tosvir olunur vas ya
gizlodilir?

18. Alstlar panelins diiymolor necs slava olunur?

19. Yeni alatlor paneli neco yaradihir?

20. Yeni menyular necs yaradilir?

21. Yeni alotlor paneli neca pozulur?

22. Voaziyyetlor satri na iigiindiir?

23. Diisturlar sotri na iiglindiir vo hansi elementlardan
ibaratdir?

24. Xanalara disturlar necs daxil edilir?

25. Xanalar neca hasiyalonir vo ranglanir?

26. Xanalarin mozmunu sol, sag taroflors vo morkezs goro
neco diizlandirilir

27. Mbolumatlara dayigiklik necs edilir?

28. # isarosi no vaxt tasvir olunur?

29. Diagqram necs yaradilir?

30. Goriiniigiin miqyasini neco dayismak olar?

000N OV B W
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X FOSIL

iNFORMAS'IYA MODELI. VERiLBNLBB BAZASINI
IDARDETMO SiSTEMLORI

Isin magsadi: Verilonlor bazas: hagqnda melumat vermok.
Microsoft Access programimin miixtalif rejimlarinds cadvsllarin,
sorgularn yaradilmasi va emali.

§13.1. Verilanlor bazasim idarsetmo sistemlori

Verilonlor bazast (VB) kompiiterlerin yaddasinda eyni prin-
siplarle va vasitalorls tasvir olunan saxlanilan, idars olunan, bir-
biri ilo qarsihigli slagslondirilmis, istifadacilar tarafindon miixta-
lif magsadler igiin istifada olunan informasiya yigimidir. Oksar
verilonlor bazasinda verilonlarin saxlamilmas: iigiin cadvollrdon
istifads edilir. Har bir cadval satir va situnlardan ibaratdir. Veri-
lanlar bazasi texnologiyasina gora cadvallorin siitunlarina Saha
(Field/Tlone), satirlorine isa Yazi (Record/3anucs ) deyilir. Bitiin
yazilarin eyni sahasine daxil edilon verilonler eyni tipli olmahdir.
Lakin cadvallor miixtalif tipli ¢oxlu sayda sahslardsn ibarat ola
bilor. Verilanlar bazasinin asas vazifasi onlarda saxlanilan malu-
matlarn asanhqla tapiimasidir.

Verilonlar bazasinin yaradilmasini va emahm hoyata kegiron
sistemlors (dil vo proqram vasitolorino) verilonlsr bazasimn ida-
raetmo sistemlari (VBIS) deyilir. Gmahyyat aparmaq iigiin sor-
gular VBIS-in 1nterfey31 vasitosila sistemin tolob etdiyi dilo vo
formaya cevrilib icra olunur, VBIS-lor istifadagi ils verilonler ba-
zas1 arasinda qarslllqll slags yaratmaq imkan1 veran program-
lardir. VBIS 6z isini OS-nin idarasi altinda aparir. Osas funksi-
yalan aralarmdak: slaqaleri nozoro almaqgla VB-nin fayllarin:
toskil etmak, se¢ilon verilonlorin emali, Verilonlor Bazasinda lazi-
mi diizaliglori va sorgulara gors verilonlara miiraciati tomin et-
mokdir,

VBIiS-lor fordi v ¢ox istifadacili olurlar, Fardi VBIS-lor bir
kompiiterds igloyan lokal verilanlor bazas: yaratmaga imkan ve-
rir. Onlara misal olaraq Paradox, dBase, Fox Pro vs s. gostar-
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mak olar. Cox istifadagili VBIS-lor miistari server arxitekturasim-
da foaliyyst géstoran informasiya sistemlori yaratmaga imkan
verir. Onlara Oracle, MS SQL Server, Infomix, Sy Base vs s.
aiddir.

Miiasir VBIS-lorin torkibinas asagidakilar daxildir:

- cadval va onlar arasinda alaqa yaradan vasitalsr toplusu;

- malumatlar: daxil etmak, dayisdirmoak, axtarmag va miixtalif
sokillarda aks etdirmok imkan veran istifada¢i interfeysi;

- yuxari saviyyali programlasdirma vasitalari.

Verilanlor Bazasi konsepsiyasmnin ssas prinsiplori asagidaki-
lardar:

- saxlanilan verilonlords takrarlarin aradan galdirimas: (on-
lara miiracist tamin olunur );

- verilanlarin moarkazlogmis idars olunmasi,

- verilanlarin miistaqilliyi;

- verilanlorin tamhguun tomin edilmasi;

- verilanlarin tahliikasizliyini tamin etmoak;

- verilanlardan miixtalif magsadiaria istifads olunmas:;

- optimallagdirma vo standartlasdirma imkanlar: (verilonlor
sadalagir, yoxianilir va barpa amoliyyan asanlagir);

- xarclarin minimallasdirilmas:.

MS. Office program paketino daxil olan MS. Access prog-
rami hom bir fordi kompiiterds, ham da lokal kompiiter sobaka-
sinda faaliyyot gdstors bilon VBIS - dir. MS. Access programin-
da Internet sobokssi ils garsiligh slagads isloamok imkanlari mév-
cuddur. MC. Access verilanlorin saxlanilmasini va emaling haya-
ta kegirmak imkam veran sads va gox giiclii VBIS-dir.

§13.2. MS Access programmn yiiklonmesi va
pancars elementlori

MS Access programi Baslamaq (Start/ITyck) menyusunun
Programlar  (Programs/lIpozpammer) alt menyusundan MS
Access amrini se¢makls yiiklonir. Agilan bas pencara asagidaki
hissalorden ibarstdir: sarlsvha satri, menyu satri, alotlor paneli,
vaziyyatlor satri, tapsinglar paneli va verilanlor bazasi pancarasi,
Qeyd edak ki, VB pancarasi yeni fayl yaratdigdan va ya méveud
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fayli agdigdan sonra ekranda goriiniir.

Sarlovha (Baghq) sotri osas pancaranin yuxari hissasinda yer-
lasir. Burada programn piktoqrami, 9sas pancaranin ad: vo ida-
raetma ditymalori yerlogir.

Menyu satyi cari pancaranin menyusundan ibaratdir, goriilon
amsliyyatdan asili olaraq doyigir.

Alatlar panellari muxtslif amsliyyatlan yerino yetirmaya im-
kan versn diiymslordon ibaratdir.

Vaziyyatiar satri osas poncoronin asafi hissesinda yerlogir.
Vaziyyatlar sotrinds cadvsllarin va ya formalarin saholori ilo bag-
11 izahatlar aks olunur.

Verilanlaor bazast pancarasi (fayl pancarasi) fordi alstlor pane-
lindon vo Obyektlar (Objects/Obvexmur) idarsetma panelindon
ibaratdir. Obyektlsr (Objects/Obvexmei) idarsetms paneli MS
Access programinin obyektlorini yaratmaq vo onlara daxil ol-
magq imkani verir. Bu obyektlar cadval, sorgu va ya forma ola bi-
lor.

§13.3. Access XP —'proqram_lmn interfeysi ilo tamshq

MS. Access programm molumatlan saxlamaq, axtarmag vo
taqdim etmosk imkanlarini veron asagidaki obyektlardon ibarst-
dir:

Codvallor (Tables/Tabauuet) verilanlor bazalarimn asasini
taskil edir. Burada molumatlar cadvallords saxlanilir, MS.
Access programinda goxlu sayda cadvallar yaratmagq olar;

Formalar (Forms/@opmet) molumatlarin cadvallars daxil
edilmasini ve baxigin1 forma pancarasi vasitasila yerina yetimok
{i¢iin istifads olunur;

Hesabatlar (Reports/Omuemnt) verilonlor bazalarindaki
molumatlan ¢ap magsadi ilo sanad soklinda oks etdirmak {igiin
istifads olunur. Hesabatlar (Reports/ Omuemnt) obyekti secildik-
da A¢ ( 0pen/0mr<pbzmb ) ditymasi Ilkin Baxig (Preview/IIpedea-
pumensruli npocmocmp ) dliymasing gevrilir ;

Sorgular (Queries/3anpoce) verilonlor bazalarindaki malu-
matlann tapihib alds édilmasi vasitasidir. MS. Access programin-
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da sorgularin yaradilmasindaki niimunays goro sorgu adlanan
isuldan istifads olunur. :

Sahifalar (Pages/Cmpanuywt) Internet vo ya Internet soboka-
lori vasitasila MS. Access va ya MS SQL Server verilonlar baza-
larinda saxlanilan verilonlara baxmaq ve onlarla islomak ii¢iin
xiisusi Web sohifalarini hazirlayir;

Mabkroslar (Makros/Maxpocu) tez-tez icra olunan omaliy-
yatlarin avtomatlasdirilmasi magsadini dasiyir. Hor makros bir
va ya bir ne¢s makroamrlorden ibarat olur. Onlarin har biri
miloyyan omoliyyat: icra eds bilor, masolon, formani agir, hesa-
bat1 capa gondorir vo s. Makroslar (Makros/Maxpocet) obyekti
secildikdo isa A¢ (Open/Omkpeims) ditymasi Icra Et (Run/Bor-
nonnums ) diiymosina gevrilir. Bu diiyma ilo segilon makros iso
qosulur.
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| CNET Ubload com
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Sakil. Ms.Access program poncarasinin goriiniisii

Qeyd edok ki, VB pancarasi yeni fayl yaratdigdan vo ya
moveud fayh agdigdan sonra ekranda goriiniir.
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§13.4. Verilonlor Bazasimin yaradilmas)

VB 2 iisulla yaradilir:

1. Bosg VB yaradilmas:;

2. Usta programun kémoayi il> VB yaradilmas:.

I halda bos verilonlor bazasi yaradilir, sonra ona cadvallar,
formalar, hesabatlar vo s. slavs olunur. Bu proses asagidaki kimi
hayata kegirilir.

1. Fayl (File/®aiin) — Yeni (New/Hoewiii doxymenm) smri se-
cilir;

Acilan Yeni Fayl (New File/Hosuwtii ¢haiin) dialoq pencarasin-
don Bog Verilonlor bazas: (Blank Database/Ilycman 6asa danmvix)
amri secilir;

2. Ekrana YeniVerilonlor bazas: (File New Database/ Hosas
6asa oannuix) adh poncars acilir.

3. Burada saxla (Save in/Coxpanums 30ecv) — saxlamagq ista-
diyiniz qoviugun adi secilir;

4. Fayhn adi (File name) satrina fayla verilan ad daxil edilir,
Yarat (Create/Cozdams) diiymasi sixihw. Ekrana yeni VB ob-
yektlarini yaratmagq iigiin fayl pancarasi acilir.

II halda xiisusi usta programin kémayi ilo miisyysn tiph
verilonlor bazalari yaradilir. Bu zaman VB iiciin zeruri olan
cadvallor, formalar, hesabatlar program torefindan avtomatik
yaradilir. Proses asagiidaki kimi hoayata kegirilir.

1. Fayl (File/®aiin)- Yeni (New/Hoguii doxymenm) omri
secilir;

2. Tapsinglar panelinin Sablonlara asasan yarat (New from
template/Cosdamv w3 wabnona) bolmasinden ~ General
Templates (Umumi Sablonlar/O6wuii wabron ) smri segilir;

3. Agilan niimunslordan uygunu segilir — OK diiymasi sixilir;

4. Faylm adi sotrino ad daxil edilir, Yarat (Create /Cos-
dams ) dilymasi sixialir;

5. Agllan ndvbati dialoq pancorasinds verilonlor bazasi
ustasi yaradilan bazanin hans1 mslumatlardan ibarot oldugunu
bildirir;

6. Névbati (Next/Janee) diiymasti ilo névbati addima kegilir;
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7. Agilan dialoq pancarasi iki siyaludan ibarat olur. Soldaki
siyah1 yaradilanVB daxil olan cadvellrin adlarim, sagdaki isas
seg¢ilon codvals daxil olan saha adlarini gostarir,

8. Novbati dialog pencarslsrinds ekranmn vs ¢ap edilscsk
hesabatlarin g6riiniis formas1 segilir va verilonlor bazasina ad
verilir;

9. Son (Finish/Koney) diiymosi sixilaraq verilanlar bazasini
yaradan usta proqram iga gosulur.

MS Access ila qarsihigh slage menyu amrlorinin komayi ilo
hoyata kegirilir. Digor progqramlarda oldugu kimi MS Access
programinda da menyular konkret voziyyotdon asili olaraq
doyisir. Hor obyekt iigiin agilan pancsranin 6ziina uygun amrlor
vo funksiyalar toplusu mdvcuddur. Menyu amrlori maus va
klaviatura diiymslori (F10 va ya Alt) ils segile bilor,

Menyu ilk dafs segildikdo amrlor siyahisi goriinmays bilar.
Siyahmin tam gdriinmosi iigiin menyu amrinin iizorinds mausun
diiymesini iki dafa arlicil sixmaq lazimdir. ©gor menyu amrinin
hamigs tam goriinmesi telob olunursa, onda Albtlor (Tools
/Hucmpymermsi ) menyusundan Xisusilogdir (Customize/ Oboco-
Gume) omrini se¢ib poncarenin Parametrlar (Options /llapa-
memput) sshifssinden Menyular:t homise tam gostar (Always
show full menus) segin.

Verilanlar Bazasimn Acilmast

Bu asagidaki iisullarla:

1. Fayl (File/@aiin)menyusundan — A¢ (Open/Omipoims )
amrini segmakla;

2. Ctrl+0 klaviatura diiymalari ila hayata kecirilir.

Aqiq olan verilonlar bazasi faylimi baglamag tsullar1 bun-
lardir:

V. Fayl (File/®@aiin) menyusundan Bagla (Close/3axpeims )
amri;

2. Ctrl+W klaviatura diiymalori ila;

3. VB poncarasinin sag yuxari kiinciinds baglama diiymasini
sixmagla,

Fayhn Silinmasi — A¢ (Open/Omxpeims) pancarasini agib sili-
nacok fayl se¢dikdan sonra Delete klavisini sixmaq laximdir. Bu
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smoaliyyatr A¢ (Open/Omxpuims) pancerssinden Alstlor (Tools
/Hncmpymenmer) ditymasini sixdigda agilan siyahidan Sil (De-
lete/Yoanums ) amri ils icra etmak olar.

Moasgals 9.

Isin magsadi: Ms. Access proqrammm menyusu ilo tanisliq,
verilonlor bazasimin yaradilmasimi éyratmokdir.

Isin yerina yetivilmasi:

Yeni bir verilonlor bazasi yaradin.

1. Bunun ii¢lin yeni verilonlor bazasi yaratmaq (Blank
Access Datable/Hoeas 6aza dannerx) sotrini segib OK ditymasini
SIX1n.

2. Yeni bazam Monim Sanadlzrim (My Documents/Mou do-
kymermer) qovlugunda yadda saxlamaq iigiin ona firststeps ad:
verarok Yaratmagq (Create/Coz0ams ) diiymsini sixin.

3. Agilan verilonlar bazasinin asas pancorasinda bazaya miix-
talif tipli obyektlar slava edin.

4. Pancaranin sol tarafindoki ditymolerin kdmayi ila qruplart se-
¢in.

5. Sag torafdoki ditymslerin kdmayi ils yeni obyekt yaradin,

6. Istanilon obyektlorin pozulmast amoliyyatin hoyata kegirin,

1. Cadvallar (Tables/Tabruyst) obyektindo saxlamlan malumat-
larla tanis olun. ' ,

8. Sorgular (Queries/3anpoce) vasitssila cadvsllardan miiay-
yan gaortlora uygun olan verilonlori segin.

9. Formalar (Forms/®opmei) obyekti vasitesile molumats
lazimi gokilds daxil edin va nazorden kegirin.

10. Makroslar (Makros/Maxpocui) obyekti ila tanis olun.

11. Hesabatlar (Reports/ Omuemw) obyektinds molumatin
istanilan gokilds ¢apa verilmssini hayata kegirin.

§13.5. Miixtalif rejimlords cadvallorin,
sorgularm yaradilmas: vo emal

Cadvallor VB-nin asasin1 togkil edir. | |
Cadval yaratmagq iiglin Cadvallar (Tables/Tabruywi) obyekti
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secilir. Bu zaman pancoronin is¢i sahasinda cadvallarin ii¢c yaradil-
ma iisulunun adlar: goriiniir.

Create table in Design view — Konstruktor Rejiminds Cadval
Yarat (Cadval Konstruktoru),

e Create table by using wizard - Ustamin Komayi ila Cadval
Yarat (Cadval Ustasi), -

o Create table by entering =
data — Verilanlavi Daxil Etmokls == ot
Cadval Yarat. T8 vees || Coatstaso by angviaar

Cadvallorin Konstruktor Re- 8] creato table by entering deta
jimindo yaradilmas: iigin ~ veri- i m e |
lonlor bazast poncorasindon Kons- | & reserts
truktor refiminds cadval yarat | B oree |
(Create table in Design view) om- 8 wvewos. |
ri segilir. Ekrana iki hissadon iba- | % Meddes |
rat cadvel konstruktoru pancarasi .G
agilir. G Fororkes |

Yaradilan cadvalin saho adlan Sahas Ad: (Field Name/Hus
noas) siitununa daxil edilir. Sahalors ad verildikds asagidak: qay-
dalara amoal edilmalidir:

Sahalaro malumatlarim xarakterini sks etdivan adlirn verilmasi
maslohatdir,

Saha adlart bosluq igarasi il> baslaya bilmaz;

Sahalara verilon adlarin uzunlugu 64 simvola qadar ola bilsr;

Bir cadvalda an ¢ox 255 siitun orla bilsr;

Bir cadvalds iki eyni adli saha ola bilmaz;

Saha adlari (,), (1), (©), (| |) va ASCIH 0-31 kodunun idara-

edici simvollarindan basqa istanilan ragamlorlardan, bosluglardan,
xtisusi simvollardan ibarat ola bilsr.

Cadval Ustast - cadvsllorin yaradilmasi prosesini siiratlondi-
rir, vaxta ganast etmays imkan verir. Cadval ustas: verilanlor ba-
zas1 pancarasindan Ustamn Kémayi il> cadval yarat (Create table
by using wizard ) amri ils 1§o gqosulur.

Verilonlorin cadvallora daxil edilmasi ardicilign asagidaki
kimdir:

1, Fayl (File/®@aiin) menyusunun A¢ (Open/Omxpoims ) om-
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r1 ilo yaradilan verilanlar bazasi fayl acilir;

2.VB poncorasinin Obyektlor (Objects/O6vexmut) hissasin-
don Cadvallar (Tables/Tabruyst) bélmasi agilir;

3.Verilonlarin daxil edilacayi cadvel agilir va verilonlarin da-
xil olunmasina baglanilir. . :

Verilonlori birbasa daxil etmakls codvallarin yaradilmas: ticiin
verilonler bazasi pencerassinin Cadvallor (Tables/Tabnuysi) bol-
masindon Verilonlori daxil etmakls cadval yarat (Create table by
entering data) amri segilir,

Agilan cadvsl ilkin variantda 10 siitun va 20 satirdsn ibarat
olur. Lakin cadvals lazimi sayda satir va siitun slava etmak olar

Tikin agar anlayrs:

Agar hor hansi codvalds xiisusi sahadir. Cadvaldaki yazilar
avtomatik olaraq ilkin agara goro siralanir. Bunun nsticasinda
da cadvalin verilonlsri hamigs nizamlanmus olur. Cadvallards il-
kin agar iki isulla yaradila bilsr. Birinci iisulda agar program to-
rafinden avtomatik yaradilir, bu zaman har bir yazi artan sira ilo
avtomatik olaraq siralanir. Ikinci iisulda agar cadvali yaradan
soxs torofindsn toyin edilir. Codvalin sahslsrine digqst edilmoli-
dir. Agar sahslarindaki malumatlar cadvalin her bir yazis: ticiin
unikal olmahdir, yani tokrarlanmamalidir,

Agar saholorinin olmas: verilanlor bazasinin codvolleri ara-
sinda alagalarin yaradilmas: ficiin vacibdir.

Bir cadvalda bir neco agar sahasi ola bilor. Amma, iki v da-
ha ¢ox sahs {igiin ilkin acar ovazins indekslordan istifads etmok
daha magsadsuygun sayilir. Agar sahslorinds malumatlar slifba
strasl il diiziiliir ve ya ardicil olaraq némrslanir.

Indekslar o

Indekslor - cadvallordon malumatlarn axtangm sirotlondi-
ron effektiv vasitadir. Indeks saholorinds malumatlar avtomatik
stralanur. Istifads olunan sahalorin sayindan asth olaraq indeks-
lar sada vo miirokkob indekslars béliiniirler.

Sads indeks codvalin bir sahasine gora yazilarm axtarist vo
siralanmasim stirstlondirmok imkani verir. Sads indeks yaratmag
tcin - poncarssinin - Saha  xiisusiyyatlori  (Field Properties
/Ceoticmea nonz) hissesindeki Indekslasma (Indexed) xiisusiyys-
tindon istifads olunur.
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Cadvalin bir negs sahasindsn ibarst olan miirakkab indeks
yaratmaq ardicllig beladir:

1. Cadval segilir va Konstruktor (Design/Koncmpyxmop)
ditlymosi sixilir;

2. Gariiniis (View/Buo) menyusundan Indekslar (Indexes
/Huoexcer) amri segilir;

3. Indeksin Ady (Index Name/Hmsa undexca) siitununa in-
deksin adi daxil edilir;

4. Saho Adi (Field Name/fIma nona) sitununa kegilir va
sotir dilymoasi ilo cadvslin saho adlarmin siyahisi acilir. Indekss
daxil olan birinci sahanin ad1 segilir;

5. Saha Adi (Field Name/ Hmsa nons) siitununun noévbati
satrina kegilir va indekss daxil olan ikinci sahonin ad segilir;

6. Cegidlanmoa qaydast (Sort Order/Tlopaoox copmupoexu)
situnundan indeks sahasindoki moslumatlarn gegidlonmas qayda-
s1 secilir: Artan (Ascending/Yeeruyumo) va ya Azalan (Descen-
ding/Vmenvuiume ).

Forma rejimi; Ogor verilanlar bazas ilo onun hagqinda az
biliyi olan gaxslor islayacaksa onlar tigiin birbasa cadvallar iizorin-
ds amaliyyat aparmagq ¢atin ola bilor. Ona géra da verilanlar ba-
zasinin idars olunmas: sistemlorinds formalar nazards tutulur.

Forma — elektron blankdir. Blankin sahaloring yazilmis veri-
lanlar avtomatik olaraq baza cadvallarine daxil edilir.

Formalardan istifads bir ne¢s sababdon slveriglidir:

1. Verilanlorin daxil edilmasi il> maggul olan is¢i heyatinin ba-
za cadvallarina birbasa miiraciati arzu edilan deyil.

2. Eyni bir cadvala verilanlarin bir neca formadan daxil edil-
moasi verilanlarin gorunmasina imkan verir.

3. Bdyiik hacmli informasiyarn daxil edilmasi haddindan ar-
tig yorucu iy olduguqdan, sahviora gatirib ¢ixarir. Formalardan is-
tifada olunmas: isa bela sohviarin garsisint alir, verilanlarin daxil
edilmasini asanlasdirir, xatalarin sayt azalr.

Sorgularla iglomak rahatdir, siiratlidir va onlar tahliikasizlik
baximindan etibarhidir. Sorgular xiisusi qaydalara uygun olaraq
yazihr. Bu qaydalar toplusuna Sorgu dili (Query lanquage
/3anpoc azuica) deyilir.
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Sorgulann yaradilmasinda istifadogiys yardim mogsadilo
Access-in torkibine Sorgular Ustasi slavs edilmigdir.

- Ustanin komoayilo Kadriar va Qruplar codvallorindon veri-
lonlor segilir;

- Bazapm asas pansorasinde Sorgular (Queries/3anpocer)
diiymasi sixalir;

- Ustanin kémayi ils sorgunun yaradilmasi (Create Query
By Using Wizard) ditymosinin {izorinde mausun diiymasi iki dafs
sixtlir;

- Acilan Codvallar va sorgular siyahisimdan (Tables and
Queries) Kadrlar cadvali segilir;

- Olverisli sahalor (Available Fields/[Jocmynueie nons) siyahi-
smdan Soyad satri segilir, sonra «>» diiymasi sixiltr. Bu saha Se-
¢cilmis sahalor (Selected Fields/Beibpannsie nons) siyahisina kegi-
ribir;

- Eyni iisulla Kadrlar cadvolinin Ad: sahssi, sonra iso Qrup-
lar cadvalinin Qrup va Tarix] sahsleri da segilmis saholor siyahi-
sina alavs edilir;

- Irali (Next/Janee) diiymasi sixilir;

- Bir do Irali (Next/Janee) ditymasi stxilir;

- Sorguya Pedaqgoglar adi verilarsk Son (Finish/Tomoso) diiy-
masi sixihir,

Access sorgunu tartib edib onu yerins yetirir.

Hesabat verilonlor bazasmin asas pencorssindon Reports
(Hesabatlar/Omueme:) bélmesi segmoklo yaradilir. Bu zaman
pancarads hesabatlarin yaradilmasinin 2 tisulu goriiniir:

Create report in Design view — Konstruktor Rejiminds
Hesabat Yarat (Hesabat Konstruktoru);

Create report by using wizard - Ustanin Komoyi ils Hesabat
Yarat ( Hesabat Ustas:).

Hesabatlarm yaradilma iisullarim  Yeni (New/Hosoe)
ditymosi ilo agilan Yeni Hesabat (New Report/ Hoevisi omuem)
pancarasindan dos segmak olar.

Makros verilonlor bazasi pancarssinin Macroslar (Makros
/Moxpocer) bolmasina kegilorok Yeni (New/Hoeoe) diiymasi ilo
a¢llan pancoradon yaradilir. Makroslar forma psncaralsrinds
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goriilacak amaliyyatlar: asanlasdirmaq magsadi ils yaradilir. Har
makros miioyyan amoliyyatlar1 icra edon bir vo ya bir nego
makroomrlardon ibarat ola biler.

Cadvallar arasinda alagalovin yaradilmast

MS Access programinda cadvaller arasinda slagalar Tools
menyusundan Blagalar (Relationships/Ceszu) amri ilo yaradilir.
Cadvalloraras: slagonin yaradilmasi verilanlor bazasinin ¢oxsayl
codvallerine asason sorgularin, hesabatlarin vformalarin yaradil-
masina imkan verir. Iki codval arasinda slags onlarin eyni malu-
mat1 ozundo saxlayan saholori arasinda yaradilir. Adston bir
cadvalin ilkin agar siitunu o biri cadvalin uygun sahasi ilo slage-
londirilir.

SRESULTS FREY
'
ENM‘E
(REFNO
%;'mﬂ
HsTATUS
fiPRIcE
gjrsmmrs

oo MAGE_PKEY ¢
T IMAGES_FREY
EPRIOAITY

;_S'R.C
#DESCL

| A——

o] &

Ready - P y
Cadvoallar arasinda slagelorin yaradilmasi ardicilliga ila tanis
olaq:

1. Verilonlor bazas1 parcerasi agilir (avvealcadon acilmis
cadvallar baglanmalidir);

2. Alstlor (Tools/Hncmpymenmur) menyusundan Olagalar
(Relationships/ Cesasu) omri ilo Olagalor (Relationships/Cessu)
pancarosi agilir;

3. 9laqalendirilacok cadvaller segilorok Blagalor (Rela-
tionships/Ceazu) dialoq peonceresing daxil edilir. Bunun iiciin
Cadvali gostar (Show Table/Iloxasame mabruyy) pancarasindan
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birinci alaqalondirilacok cadval segilic vo Blava et (Add /Hoba-
eumy) dilymasi sixilir. Sonra ikinci cadval segilir va Blava et
(Add/Jobasumy) ditymasi sixilir va s. Sonda Cadvali gostar (Show
Table/Tlokasame mabnuyy) poncerssi Bagla (Close /axpuime)
diiymasi ils baglanir;

4. Blagalor (Relationships/Cenzu) pancarasinda slagslandiri-
lacak birinci va ikinci cadvallerin saha bagliglarinin adlan gorii-
nacakdir. Cadvallari slagslondirmsk iigiin birinci slagslendirils-
cak cadvalden sahs segilir maus ilo ikinci cadvalin uygun sahasi
iizaring siirbigdiiriiliir. Eyni zamanda bir nega sahani slagalondir-
mak tigiin onlar dncaden Ctr/ klavisi sixili vaziyyatds olmagla se-
¢ilir vo sahslor maus ilo ikinci cadval iizarine siirtisdiiriliir. Ek-
rana OQlagalorin redaktssi (Edit Relationships/IIpasxa ceasu)
dialoq pencaresi agilir. Bu penceranin Table/Query (Cadval
/Sorgu) vo Alagali Cadval/Sorgu (Related Table/Query /Cessan-
Has mabnuya/3anpoc) siitunlarinda iki cadvsli slagalondiren saha
adlar goriiniir;

5. Sonda Ok dilymosi sixilir vo Blagalar (Relationships
/Censu) dialoq pencarasino qayidilir. Cadvallarin slags yaradilan
saholori xatlo birlssocokdir.

Moasgala 10.

Isin mogsadi: Codvalin konstruktor rejimindo yaradilmasi,
cadvollararasi slagalorin qurulmasi, agar anlayisi ils tamishqdir.

Isin yerina yetirilmasi:

1. Cadvalin konstruktor rejiminds yaradidmas: iiciin agagdak:
smoliyyatlart hayata kegirin:

e Create Table In Design View isarssinin iizarindo mausun
ditymasini iki dafs sixin.

Konstuktorun pancarssi iki hissadan ibaratdir. Yuxar: his-
sads cadvslin saholorinin siyahisi verilir, asag: hissads isa secilmis
sahanin xassalari gbstarilir.

¢ Qrup séziinii yazin.

e Uzorinde mausun ditymasini sixmaqla «Verilonlarin tipi»
adli ikinci Xanaya keg¢in. Burada agilan siyahidan verilonlarin
strukturunu vo dl¢lisiinii tayin edon sahs tipi secin. 4. Saygac
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(Auto Number) tipini se¢in. (Bu tip har bir yaziya avtomatik
olaraq unikal, yoni onu bagqa yazilandan farglondiron némra
vermaya imkan yaradir.)

e «Tab» dilymasini sixib ndvbati xanaya kegin va sahs hag-
qinda kigik bir agiglama yazm. (Bels bir agiqlama zsriiri olmasa
da cadvalin strukturunu aydmlagdirmagq tigiin lazim ola bilar.)

o ikinci sotrin Sahonin adi (Field Name) xanasina Tarix 1
sOziinii yazin.

o Sonra Verilenlerin tipi (Tarix{Jama) va Agiglama (Qru-
pun acilma tarixi) xanalarini doldurun. Eyni iisulla Tarix 2 saha-
sini — bu kursun sonu tarixidir va kursun adi yazilacaq Kurs adli
sahani doldurun.

* 2. Cadval Ustasimn kémayi ils cadval yaradin:

e Cadvallar (Tables) diiymasini sixin.

o Codvalin usta kdmoayi ilo yaradilmas1 (Create Table By
Using Wizard) isarssinin iistinds musun diiymasini iki dofa
sixmagla ustani igs salin.

e Birinci agilan pencarads iki variantdan birini i§ (Business)
variantini se¢in.

¢ Coadval niimunslori (Sample Tables) siyahisindan lazim
olan strukturu, ysni Kadrlar (Employees) strukfurunu se¢in va
saho niimunslori (Sample Tables) siyahisindan siyahisindan bir
negd sahoni segmok iiglin soyadi (Last Name) sotrinin iistiinds
mausun dilymasini s1xin. Sonra iistiindo sag torafs ox isarasi olan
ditymoni sxub, se¢diyiniz sahani yarantiginiz cadvslin strukturu-
na slavs edin.

¢ Eyni iisulla daha bir neg¢o sahani struktura slave edin.
Sonra Irali (Next) ditymasini basin.

o Novbati pancarade strukturunu yaratdifumz cadvalin
adm yazin. Moasalon, Kadrlar. Burada Agar avtomatik tayin
edilir. (Yes, Set A Primary Key For Me) sorti qeyd edilmigdir. Bu
o demoakdir ki, Access 6zii avtomatik olaraq cadvalo Agar sahasi
oslava edir vo bu sahs yazilan biri birindan farqlanlirsn unikal
informasiya dagiyir. Bir daha Ifrali (Next) diiymosini. Sonra iso
Son (Finish) ditymoasini sixin.

Usta cadvali yaradir va onu verilanlari daxiletma rejiminda
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a¢ir. Cadvalin sonundaki bog satir yeni yazi slavs etmok ficiin na-
zords tutulmugdur. Siitunlarin say1 avvslki morhoalolords yaradi-
lan saholorin sayina baraberdir. Bir sahodon basqa sahaya «Tab»
ditymosini sixmagqla kegmak miimkiindiir.

Birinci yazinin saholorini doldurub ikinci yaziya, sonra
uciincii yaziya kegilir. Belolikla biitiin cadval doldurutur. Cadvali
dolduran zaman sahvs yol verilmisdirss, mausun diiymasini sshv
sahonin tizarinda sixaraq sohvi diizaltmok olar.

e Saholarin (siitunlanin) adlarim dayigdirmak iigiin mausun
dilymasini saho adlarmmin iizarinds sixib adim dayisdirmak
(Rename) satri segin va sahsnin adin1 dayigdirin.

3. Codvallords ilkin acar sahosini sarbast olarag miiayyan
edin:

® Yeni cadval yaradin

e Qruplar cadvslinin strukturuna asason sahoalarin adlarim
daxil edin vo onlarmn tiplerini gdstarin

® Agar sahasini mitayyan edin

o Saholorin xassolorini dayisin
Cadvals ad verin
Cadvsli konstruktor rejiminds agn.

Talab olunan sahs adini segin.
Edit (Redakts) menyusundan Primary Key (Ilkin Acar)
omrini segin.

4. Cadvallararast alaga yaradin:

* Qruplar cadvalinin KadrID siitunundak: adadlor Kadrlar
cadvalinin yazilarmn némralarine uygun olmalidir. Bunun iigin
iki cadval arasinda slaqs yaratmaq lazimdur.

e Xidmoat Tools Relationships (Qlagalar) samrini secin.

» Agilan Cadvallor pencarasinds aralarinda slaqe yaratmag
istadiyiniz sadvallari segin.

» Add (Slavs) dilymasini sixin.

e Mausun sol diiymasini sixin va buraxmadan Kadriar
cadvalinin KadrID satrini Qruplar cadvolinin KadrlarlD satrinin
iizarina gatirin.

* Agcilan pancarads Create (Yaratmaq) diiymasini sixin.
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e Yaranmis slaqsnin parametrlorini sazlamaq ligiin slags
xattinin lizerinds mausun diiymosini iki dafa sixn.

e Acilan dialoq panserasinds Verilonlorin biitdvliiyii tomin
edilsin (Enforce...), sonra iso Dlaqadar yazilarin ardicil pozul-
mas1 (Cascade Delete...) sortlorini geyd edin ki, Kadrlar codve-
lindan bir yaz1 pozulanda onunla slagadar olan Qruplar cadve-
linin yazilar1 da pozulsun.

e Relationship (Olagoalar) pancarssini baglayin.

Yoxlama suallar

1. Verilanlar bazasi1 nadir?

2. Verilanlar bazas: hansi obyektlardan ibaratdir?

3. Verilonlor bazasinda cadvalin satir va siitunlan neco adla-
nir?

4. Milayyan faaliyyat sahosino aid olan obyektlorin para-
metrlarini cadval goklinds gbstarin.

5. Cadvsldas sahalari ve yazilar gostarin.

6. Cadvallar arasinda slags necs yaradihir?

7. Verilanlar bazasinin idaraetmo sistemi nadir?

8. MS Access miihitinin bag pancarssinin 2sas elementlori
hansilardir?
9, MS Access sistemindas verilonlar hansi tiplors aid ola bi-
lor? |

10. Infekslor nodir?

11. MS Access programinda cadvallar negs iisullar yaradi-
lir?
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XIvFesiL
KOMPUTER $OBOKOLORI. INTERNET

Isin magsadi: Kompiiter sobakalari ilo taniglig. Lokal kom-
piiter gobokasinin topologiyalar haqqmda mslumat vermok.

§14.1. Lokal va gqlobal kompiiter sahakallari

Kompiiter sabakalari vo saboka avadanhiglari. Ssboks dedikds
verilonlorin 6tiiriilms vasitslori ilo 6z aralarinda birlogmis kom-
piiterlor toplusu basa diisiiliir. Mixtalif kompiiterlorin slaqgo ka-
nallar: vasitasilo birlasdirilmasi, onlarin imkanlarin: gat-gat ar-
tird1. Bu ciir birlosmo kompiiter sabakasi adlanir. Sabokalor bir
bina daxilindaki kompiiterlori, miixtalif gitalords yerloson magin-
lar1 da shato eds bilar. Masafadan asili olaraq, rabits xatlari kimi
kabellori, telefon xatloni, radiorabitas, pevk vo optiklifli xatlordan,
signal geviricilerinin miixtolif tiplori, digor element va qurgular
istifado olunur. Sabokada informasiyvanin miibadils siirati bit/san
ol¢ii vahidi ilo Slgiiliir. Kompiiter sobakalari bir miiassisa daxilin-
do foaliyyat géstorir vo informasiya miibadilesine va periferiya
avadanliglarindan birgs istifadsya gorait yaradir. Kompiiterlorin
gsabaka gaklinds birlagdirilmasinin bir nego asas sababi vardir:

Istifadagilor arasindainformasiya mibadilosinin stiratlondiril-
masi;

Is yerini tark etmadan malumatlarm (e-mail va s.) qobulu va
otiiriilmosi;

Lazimi informasiyamn diinyanmin istanilon néqtasindsn ani sa-
kilds alinmasinin miimkiinliiyi;

Miixtalif program taminat: altinda islayon miixtalif firmalarin
istehsali olan kompiiterlor arasinda informasiya miibadilssinin
miimkctinliyii va s.

Saobakoys daxil olan kompiiterlor birlikds agagidak: vasito-
lordan istifads eds bilorlar:

Fayllar, elektron sanadlor;

Verilonlsr;
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Printerlaor;

Faks aparatlar:,

Modemlar vs s.

Kompiiterlor arasindaki mosafaya gbra sabakalor iki sinfa
boliintir: lokal va gqlobal gabakalor. Onlar arasindaki farq sads-
dir: lokal gabokalor bir-biri ils yaxin mesafads yerlagan qurgula-
nn qarsiigh slagesinin tagkili igiin, global gabakalar isa cografi
olaraq paylanmis komiipter vo lokal sabokslorin garsiliql alago-
sinin tamini {igiin istifads olunurlar.

Qlobal kompiiter sabokslarine misal olaraq «Internet» kom-
piiter sabakasini gostormak olar. '

§14.2. Lokal sabakalor (I.LAN) vo onlarm topologiyalar:

Bir taskilatin kompiiterlarini birlagdiran gobsksys Lokal
sa2baka vo ya LAN (Local Area Network) deyilir. Lokal kompi-
ter sobskaleri arasindaki masafs bir nega kilometrs gadar ola bi-
lor va onlar bir-biri ile miibadils siirati birdon 10-a va daha ¢ox
Mbit/s olan siiratli rabito xastlori ila slagslondirilir. Oksor hallar-
da bir togkilat daxilinds faaliyyat gostsrdiyindan belo sobokalar
korporativ sistemlar vo ya sabakolor adlanir. Kompiiterlor bir
qayda olaraq bir otaq, bina va ya gonsu binalar daxilinds yerlo-
sir.

Osas aparat komponentlari asagidakilardir:

- ig¢i stansiyalar; - serverlar; - interfeys platalari; - kabellor.

Kompiiterlorin lokal gabakada birlogsms sxemi sabakanin to-
pologiyasi adlanir.

Lokal kompiiter gobskolori miixtslif topologiya (struktura)
lizra qurulur. '

Sin topologiyasi;

Halgavari topologiya;

Ulduzvari topologiyali lokal sabakalar.

Sin topologiyasi (BUS ) — ¢ox sado struktura malikdir, bura-
da biitiin kompiiterlor paralel olaraq sina qosulur. $in, kompi-
terlori bir birins baglayan kabel sistemidir. Informasiya paketlar
soklinds ginla har iki tarafa 6tiiriliir.
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Informasiya gondermsk iste-
yen kompiiter (sebeske adapteri)
sinin bos olub-olmamasini (yeni
sinle diger kompiiterlarin infor-
masiya gondarib géndermoemasi-
ni) kontrol edir. Oger sin bogdur-
sa kompiiter kadrlan ginle 6tiiriir.
Kadr bir ne¢a hissadon: informa-
siyanin iinvanlandifi kompiiterin = $akil 1. Sin topologiyali lokal gabaka
invanindan, informasiyanm gonde-
ron kompiiterin linvamindan, génderilen informasiyadan ve s. iba-
retdir. Har bir kompiiter ginle 6tiirilon kadrlarin tinvan hissesine
baxir va ona iinvanlanmig kadrlan 6ztinde qeyd edir.

Ogor iki kompiiter eyni zamanda kadrlarini sinoe Gtiirarss, bu
zaman sinds toqqusma olur. Togqusmaya sobab olan kompiiter-
lor qusa bir miiddat arzinds informasiya géndermak hiiququnu
itirirlar.

Osas lstlinliiyli asagidakilardan ibaratdir:

- har hansi kompiiterin siradan cixmasi sabakanin isina tasir
etmir; '

- §abakaya yeni kompiiterlarin daxil edilmasi asandir;

- sabaka kartlar: (adapterlori) ucuzdur.

Halgavari topologiyada hor bir kompiiter bir-biri ilo halga-
vari sakilds birlegdirilir. Bu zaman informasiya miioyyan bir isti-
gamoatde bir kompiiterdan qonsu kompiiters 6tiirmok sorti ilo
lazimi iinvana ¢atdirilir.

Halqgavari topologiyali lokal sabakalords har bir kompiiter
(is¢i stansiya) bir-biri ilo halgavari sakilds, yani birinci kompiiter
ikinci ila, ikinci kompiiter {igiincii ils, tigiincii kompiiter dérdincii
ile va s., sonuncu kompiiter iso birinci kompiiterls birlogdirilir.
Noaticads halqavari topologiya alds edilir.

Bu topologiyali gabakads molumatlar miioyyan bir istiqa-
moatds (mosalon, saat aqrabi istiqgamstinds) bir kompiiterden
qonsu kompiitera Stiiriilmok sorti ils lazimi linvana (kompliters)
¢atdirihr. Bu tip goboakalards asasan marker prinsipindan istifads
edilir. Markeri alds edan kompiiter molumat géndarmok hiiqu-
quna malik olur.
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Osas iistiinlilyii asagidakilardan ibaratdir:

- har bir kompiiter yalnz qonsu kompiiterls birbaga baghdr;

- hor bir kompiiterin malumat gonadara bdmasz ticlin ona
miiayyan vaxt verilir.

Osas catigmayan cohatlort iss asagidakilardr:

- Har bir kompiiter informasiya otiriilmasinda istirak edir.
Buna gora da har hansi bir kompiiterin adapterinin siradan ¢ixma-
s1 gabakanin igini pozur

- Sabaka adapteri daima ig¢i vaziyyatds olmalidr.

Sakil 3. Halgavari topologiyah lokal sobaka

Ulduzvari topologiya (Star). Ulduzvari topologiyal lokal
sobakalor moarkaszi qovsaq iizerinds qurulur. Har bir kompiiter
moarkazi qovsaga ayrica xatle birlogdirilir. Markeszi qovsaq kimi
kommutator va ya xiisusi server kompiiteri istifada oluna bilar.

Morkazi
qovsaq

Sakil 3. Ulduzvari topologiyali lokal sobaka

Osas Ustiinliyli kompiiterlor arasi1 miibadilonin sads
olmasidir. Catigmayan cohati iso gobokanin etibarligimin markozi
qovsagn etibarlifindan asihi olmasidur.
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Sabakalor alags vasitalorine géra ds tasnifata ayrilirlar:

Simli - bu gabakads kompiiterlar bir-biri ilo miixtalif kabellar
vasitostlo birlagirlar;

Simsiz (hava ila) - bu sobokads iss kompiiterlor vo digar qur-
gular arasinda informasiya miibadilosi infraqurmiz: shalar veo ya
radiodalgalarin signallar: vasitasilo yerina

§14.3. Qlobal kempiiter gobokolori (WAN)

Lokal sobokalori vo fardi istifadagilari birlagdiran saboka
Qlobal sabaks vo ya WAN (Wide Area Network ) adlanir. Bagqa
sozlo desok Qlobal saboka vo ya WAN (Wide Area Network)
miixtalif gohor va 6lkalords yerlase bilon, mosafoys gora paylan-
mig kompiiterlori birlogdirirlor.

Lokal sabokani (LAN) global sabska (WAN) ils birlesdiran
kompiiter va bu kompiiterdaki proqram tominati Slyuz
(Gateway) adlanir.

Qlobal gabskads bir-birindon miisyyon masafads yerlagon
¢ap Vo ya surat eixarma qurgularindan, kassalar vo bank apa-
ratlarindan, displeylordon vo fakslardan istifads oluna bilar.
Asagidaki qurgular daxildir: Marsrutlagdirmalar, ATM komu-
tatorgu, X 25 komutatoru vs Frame-Relay ragsm signallarinin
gondardiyi soxsi v 6tiirmo kanallarin slagalendirir. Modemlor:
kommutasiya serverlari, multireksorlar, kanallara, verilanlars xid-
mat modullar:. $abakenin normal igini dostakloyan sirkat sabako-
nin operatoru adlanr. Xidmati taklif edan kompaniyaya provay-
der deyilir. Azorbaycanda ssas provayderlor AzEuroTel, AzTele-
com, Baklinternet, Intrans, Azerinvays.

Qlobal sebskalari birlagdiran daha yiiksak soviyysli soboko
do moveuddur. Bu goboka Internet adlanir. Internet biitiin diinya
izro miixtalif kompiiterlor arasinda iinsiyyet iiciin imkan yara-
dan vs informasiya miibadilssini tamin edan sobakalor sobokasi-
dir. Qlobal gabokolor 4 ciir olur: sohor, regional, milli va
transmilli.
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XV FOSIL
INTERNETIN BSAS XiDMOTLORI

Isin magsadi: Internetin ssaslar, Internets qosulma qaydala-
r1, Elektron pogt (e-mail) xidmati ilo tanighq. Domen adlar xid-
mati (DNS), Internetds informasiya axtarsi, axtars kataloglar:
haqqinda moalumatlandirmagq.

§15.1. internets qosulma gaydalar.
Elektron poct (e — mail) xidmati

Kegan asrin 50-ci illorinds laboratoriya garaitinds kompiiter
vasitasilo informasiyantn 6tiiriillmasi vo qabul edilmasi eksperi-
ment kimi hayata kegirilir. 60-ci illorin sonunda (2 Yanvar 1969-
cu il) Amerikanin Miidafis Nazirliyi istifade etdiyi kompiiterlar
arasinda alage yaratmag moagsadi ilo ARPANET (Qabaqcil
Tadgigatlar Biirosu — Advanced Research Prajects Agency-
ARPA) adli paylanmug sobakanin yaradilmasi ¢ilin sifaris verir.
Sifarigin verilmasinds asas magsad bir-birindon uzagq mssafslsrds
yerlogan va milxtalif statlarda istifads edilon fordi kompiiterlarin
arasinda slags yaradilmasmin tomin edilmasi idi. Bu zaman osas
fikir ona ydnoaldilmigdi ki, ogar fordi kompiiterlorden biri siradan
¢ixarsa, onda nazirliyin biitiin kompiiter sobokasinds i rejimi
pozulsun. Belo prinsipls igloysn sobskonin yaradiimasi Amerika
Birlogmis Statlarinda digsr aparici tegkilatlarin da hoddindan
artiq maragina sabab oldugu li¢iin, onlar da 6zlerina mexsus belo
slagali sistemlorin yaradilmasi problemini qargilarmma moqsad
qoyur va buna nail olurlar.

Yaradilmig ARPANET sistemi elmi tadqigatlarin apariima-
s1 maqgsadi ilo elm xadimlerinin rahborlik etdiklori kompiiter
moarkazlorinin bir-birindan uzaq mosafads yerlagmasino baxma-
yaraq, onlar arasinda slaganin yaradilmasinda hslledici rol oy-
nayir. Aydm olur ki, yaradilmis sistem elektron pogtunun gon-
dorilmasinds vo informasiya miibadilasinde  avozsizdir.
ARPANET sistemi giinii-giindan inkisaf edir vs istifadagilarin
imumi razih@ ilo 1983-cii ilda iki gobakays: ARPANET vs

179



MILNET adh boyiik sistemlors bsliiniirlor. MILNET sistemi ta-
mamilo harbi moagsadlor iiciin istifads edildiyi halda, ARPANET
elmi-tadqiqat iglorinin aparilmasinda istifads edilir.

Yaradilmus olaqs sistemlori sonrak: illords daha da genigla-
nir va bir-biri ilo six slaqays girirlor. Toskil olunmus vahid slaga
sistemini «Internet» adlandirirlar,

«Internet» sobokasi hazirda diinyada sn boyiik informasiya
resurslarina malik olan qlobal bir sobskadir. «internety sabakasi
istifadagiys praktiki olaraq hiidudsuz informasiya resurslan
teqdim edir. Uygun tatbiqi program taminati vo sade qrafiki
interfeys istanilon istifadagiys «Internet» xidmatindon istifads
etmok imkam verir. Bu programlardan bir ¢oxu bizim daha ¢ox
rast galdiyimiz Windows miihitinda foaliyyot gostorir va ¢ox
béyiik iistiinliiklars malikdirlor.

- «Internet» serverlorino miiracist eds bilmok tigiin istifadaci-
nin kompiiteri global sobokays qosulmahdir. Bunun iigiin mo-
dem, telefon xatti vo internet sliiziina malik olan tagkilat olmali-
dir. «Internet» sliizii miixtalif miihitli va arxitekturall gobakalor
arasinda alaqgslondirici rolunu oynayan tatbiqi program vo apa-
rat vasitesidir.

Internets qosulmagq iigiin ilk névbaldo INTERNET-5 daxil
olmag tomin edan togkilats — provayderi segmok lazimdir. Sonra
modem slds edib, onu sazlamaq lazimdir. Modem — ayri-ayri
kompiiterlorin kanal vasitasi ils vo ya telefon xatti ilo sobakayo
qosulmas: {igiin nazords tutulmug qurguya deyilir. Modem infor-
masiyalar1 kompiiterin ikilik- kodundan telefon signallarmna va
sksino genvirir. Nahayat i tigiin lazim olan proqram taminatini,
mas, Ms. Internet Exploreri quragdirib, sazlamaq lazimdir,

Internets qogulma qaydalan 2 qrupa boliintir;

1. Seans gogulmas: - bu zaman istifadagi gobokays daima qo-
sulmayib, ancaq telefon xatti vasitasila qisa miiddat arzinds gabo-
ks ils alagads olur. Sabokoads verilonlar analoq formasinda &tii-
ruliir. | _

2. Daimi gqosulma - bu zaman kompiiter daimi va cald isloyan
kanala qosulur v verilanlar sabokada rogam soklinda 6tiiriiliir.

Qosulmanin bu 2 névii bir-birindon INTERNET-ds olma
vaxti va ig siirati ilo farglonir. :
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a) telefon xatti il> kommutasiyah daxil olma (Dial-Up) —on
sada vo ucuz sxemdir. Modemlarin 6tiirms siirati 56 kbit/s - dir.
Sobokads filmo baxmaq, musiqi dinlemak miimkiin olmur,

b) Peyk vasitasilo sinxron gqosulmada 2 rabito kanalindan is-
tifada olunur. Omrlar va sorgular otiiriildiikds istifada¢i standart
Dial-Up rejiminds isleyan adi modemdan istifads etdiyi halda,
informasiyanin gobulu iigiin cald isloyen peyk kanalindan istifa-
da edir ki, bu halad verilenlar axmin siirati modemin siirstinden
4-8 dofa(256-512 kbit/s) ¢ox olur.

v) INTERNET-2 moftilsiz gosulmadan biri Wi-Fi -qosulma-
dir (stirati 10mbit/s) qeyd edok ki, informasiyamni Stiiriiima sii-
rati modemlo yanasi telefon xattinin keyfiyyatindan da asilidir.

Internetin asas xidmstlori Elektron pogt (e-mail) xidmoti,
Telekonfranslar va nahayst WWW — informasiya sorgu verilan-
lar bazalari, kitabxana kataloglar1 va s. kimi ¢oxsayli miixtslif
sonadlardan ibarat olan hipermostn miihiti.

§15.2. Internetdo resurslarm iinvanlanmas.
Domen adlar xidmoati (DNS)

Ogar sobokads ayri-ayri kompiiterlor vo istifadosgilor tgiin
identifikasiya sistemi movcud olmasaydi, milyonlarla qovsaq
kompiiteri vo milyonlarla istifada¢i arasinda xaos bag verardi.
[nternetda hor bir qovsaq kompiiteri va istifadagi soxsi iinvana
malikdir. Bu iinvanlarin funksiyasi analoji olaraq snanovi iin-
vanlara uygundur. Onlarin asas toyinati insanlara informasiya-
nmn bir ndqtadon digarina miivaffaqiyystle Stiiriilmasidir. Inter-
netda xabarlarin Gtiiriilmasi paketlsrin kommutasiyasi vasitasi ilo
hoyata kegir. Xobar paket adlanan hissalore boliiniir. Hor bir pa-
ketds 4 Kbaytdan artiq olmayan informasiya &tiiriiliir. interne-
tin ayri-ayr hissalori marsrutizatorlarla bir-biri ilo slagalendiri-
lir. Marsrutizatorlar paketlarin haraya gdndorilmasi haqqinda
garar gabul edirlor.

Sobokaya qosulmus kompiiterlor arasinda informasiya mii-
badilosini sadalogdirmok moaqgsadi ilo Internetds TCP/IP
(Transmission Control Protokol/Hnumepnem Ilpomoxon) adi ilo
mohsur olan iimumi protokoldan istifads edilir. TCP/IP 6ziinda
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miixtolif -xiisusiyyatli informasiyalarm vs verilonlarin bir kompii-
terden digarinos elektron pogt vasitasils tiiriilmasina serait yara-
dur. ,

TCP/AP aslinds iki tip miixtalif protokoldan ibaratdir:

e IP — Bu zaman kigik informasiya paketlorinds kompiiterlo-
rin 1P dinvanlari géstarilir ki, bunun da kdmayi ils informasiya
muisyyan olunmus éinvana ¢atdirilir. IP tinvani bir-biri ilo ndqta-
lorle aynlmig doérd némradon ibarastdir. Masalon, Macintosh fir-
masinin fordi kompiiterlori 198.70.150.9 IP iinvanina malikdir.

IP protokolu verilenlerin yalniz &tiiriilmasini toyin edir. Bii-
tin prosesi iso TCP (Verilonlorin étiiviilmasina nazarat edon pro-
tokol) protokolu idars edir.

e TCP (Gtiiriilmanin idars olunmasi protokolu) Internet va-
sitasilo géndarilocok informasiyanin hansi gokilds kigik paketlara
boliinmesini toyin edir. Yeni, miixtolif vaxtlarda gondorilmis
miioyyon sayda kigik paketlordon ibarst informasiyalarin eyni
zamanda istifadagiys ¢atdirlmasini tshlil edorsk tonzimlayir.

Ogar xabar qisadirsa TCP protokolundan alavs UDP-User
Datagram Prtokolundan istifadas edilir.

Informasiyanin Internet vasitasilo &tiiriilmesi, miixtslif in-
sanlarla slaqs yaratmaq vo s. kimi masalolori hayata kegirmak
iiglin fardi kompiiterlordan istifads etmok lazim golir. Malumdur
ki, istifads edilon kompiiterlar miixtslif firmalar tarafindsn (ma-
salon Unix, Macintosh, Amiga, IBM vs s.) istehsal olunur. La-
kin onlarm birgs iglomasi iiglin kompiiterlar, necs deyarlar, miit-
laq bir-biri il «eyni dilda danismalidirlar». Yaranan ¢atinliyi
aradan qaldirmaq i¢iin TCP/IP protokolundan istifads olunur.
Umumilikde TCP/IP protokolu kompiiterler arasinda kérpii ro-
lunu oynayir. Protokol iki fardi kompiiter va ya iki program
arasinda qargiliqh alagonin qaydasini tayin edir.

Ragam iinvani kompiiterlorin miibadilosi zamani istifada
olunur. Insanlar arasinda ¢cox zaman ad iinvanlarindan istifads
olunur. Ona géra ds sobskada kompiiterlara adlar verilir. Inter-
netds kompiiterlarin iinvani Domain Name Service (DNS) adla-
nan-domen adlar xidmotindon istifads olunur. DNS Internetda
isloma prosesindo istifadagilorin isini asanlagdiir. Bu zaman
kompiitera miiracist edarkon qovsagin ragam {invanlarim yadda
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saxlamaq lazim golmir. Umumdiinya hériimgak torunda DNS
standartt izrs yazilmug iinvanlar néqta ils ayrilmig bir nega ele-
mentdan ibarat olurlar. Bu elementlar domen adlanir. DNS iin-
vani li¢ hissays (neca ki, ev tinvanlarinda kiica, sahar, 6lka) boli-
niir. DNS iinvanin asas hissasi birinci saviyysli domen adlanb,
cografi zona va ya sahs tizra tasnif olunur.

Internetds kompiiter qovsaqlarimn hans: tagkilatlara aid oldu-
gunu gdstoran xususi Kodlardan istifada olunur. bunlar asagidaki-
lardir:

com — kommersiya tagkilatlari;

edu — tahsil miiassisalori,

mil — horbi miiassisalor;

gov — doviat tagkilatlar:;

net — sabaks agentlikiori;

int - beynalxalg tasgkilatlar;

org — geyri-kommersiya tagkilatlar:.

Digor 6lkalards 1-ci saviyyali domen kimi hamin 6lkanin kodu
istifads olunur. Mss.;

Az — Azarbaycan

Tr - Tiirkiya

De — Almaniya

Ch - Isvecra

Uk — Bdyiik Britaniya

Fr = Fransa

Ua — Ukrayna

Ca — Kanada

Lokal iinvanlar alt gaboko ¢argivasinds verilanlorin iinvana
¢atdirilmas iigilin istifads edilir. Lokal iinvanlar MAC #énvanlar
adlanir. Lokal iinvanlar sobako adapteri istehsalgilan torsfindan
toyin edilir. Biitin moveud lokal goboke texnologiyalarinda
MAUC {invanlar 6 baytliq formata malik olur. Masalon, 11-A0-
17-3D-bc-01.

Elektron pogt (e-mail) xidmati — istifadsgilorin on gox istifa-
da etdiklori xidmatlardon biridir. Ilk elektron pogt 1971-ci ilda
BBN firmasinin mithandisi Rey Tomlinson tarafindan yaradil-
misdir. Tomlinson istifadagi adim1 domenin adindan ayirmag
ficlin «@» 1sarasindan istifads etmigdir, ingilis dilinda bu, «at» (-
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da, -do gokilgilori) demskdir. Bagqa sézlo desok istifadaginin han-
s1 domends oldugunu bildirir, ,

Hazirda elektron pogt an genis yayilmis rabits xidmatidir.
Elektron pogtla siz diinyanin miixtalif yerlorindaki insanlarla
alags qura bilarsiniz. Insanlar bu xidmatdan ansnavi maktub, te-
lefon, yaxud faks svozi kimi istifado edirlor. Elektron pogtdan
fayllarin, proqramlarin &tiiriilmasi tigiin do istifade olunur.
Elektron pogtun tstiinliiyii do onun operativliyinds vo rabitanin
yiiksok keyfiyyatindadir.

Elektron pogt an ¢ox istifads olunan sobaks xidmatidir. Cat-
dirma siirati, geco-giindiiz i§ rejimi, eyni malumatm kiitlovi sakil-
do gbndarilmosi, alinan pogtun istifadaginin istadiyi qader
hostkompiiterds saxlanilmasi vo bir ¢ox basga cshotlorine géra
elektron pogt adi pogtdan farglonir.

Gondoarilon maktubun nozords tutulmus finvana ¢atdirilma-
s1, elaco ds maktublarm gabul olunmas: figiin bu xidmotdan isti-
fada edon hor bir kasin elektron poct iinvani olmahdir. Elektron
pogtun her bir istifadogisine yalniz istifadscinin 6ziinomaxsus
(yegans) olan pogt finvan: verilir. Homin iinvan1 provayder tag-
dim edir va bu texminan bu sakilds olur:
somebody@somewhere.com

Unvanm birinci hissosi (somebody) istifadacinin admi gosto-
rir. Kimliyi bildiron bu ad1 istifadaginin 6zii ds seca bilar, va ya-
xud provayder do vers bilor. Arada @ yazmaq vacibdir —
«elektron pogt isarssi» adim almigdir. «@» - simvolu istifadagi-
nin adim domen admndan ayirmaq tigiin istifads olunur. Domen
ad1 (somewhere.com) Internet provayderi morkszi kompiiterinin
adim gostorir. Belalikls, istifadaci adi il provayderin pogt serve-
rinin adinmn birlogmoasi moktubun hara génderilmoasini daqiq bil-
dirir. Masalen; elm@tqdk.qov.az. |

Telekonfrans (ing. Teleconference) — texniki vasitalarin ko-
mayils orazica paylanmig istirak¢ilar arasmda telekormmmunika-
siyanm hoyata kegirildiyi tadbirin bir néviidiir. Telekonfrans:
ham da elektron pogtun bir névii kimi adlandirmaq olar. Bu, so-
baka istifadagilari arasinda miisyysn mévzu iizrs miitasakkil in-
formasiya miibadilosidir. Masalon, telefon vasitasilo konfrans,
audiokonfrans, ¢at, pogt vasitssila konfrans, videokonfrans va s,
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Windows amsliyyat sisteminds Microsoft NetMeeting proqramu
vastasilo hoyata kegirilir. Bu proqram uzaq mosafsds sos va
video slagolorin togkili, eloco do Internet vasitosilo goriis va
konfranslarin ke¢irilmasi iigiin nazards tutulmusdur. |

Miiasir dévrde bu telekommunikasiya tinsiyyat névii xiisusi-
ls aktualdir. Telekonfransda mithiim rolu aparici oynayir. Isti-
rakeilarin dovat olunmasi. Unsiyyat dilinin segilmasi. Miizakira-
lorin idars olunmasi va onlara yekun vurulmasi kimi togkilati
igler aparictya havals olunur. Konfrans igtirakeilarinin tarkibi va
sayma, homginin, onun miiddatina he¢ bir mohdudiyyst qoyul-
mur, miizakiralar hatta yarim il da ¢aks bilor. Oz moaruzssini, ya-
xud malumatini taqdim edan istirakg1 ayrica bir {invana deyil,
konfransin biitiin istirak¢ilarma miiracist edir. Adaten telekom-
munikasiya sobakasinds eyni vaxtda miixtalif mévzularda ¢oxlu
sayda konfranslar kegirilir vo istifadagi onlarin istonilan birinda
istirak eda bilor.

World-Wide-Web (WWW) xidmati. Umumdiinya hériimgak
toru qisaca WEB adlanan bu xidmat hipermatn texnologiyasina
ssaslamir vo adi matnlorin, hipermatnlarin, qrafik vo multimedia
tipli informasiyanin, proqram kodlarmin vs s. gobokads yerlogdi-
rilmasini, axtarigmi, Stiiriilmasini va baxilmasim tamin edir, ¢ox
asan vo rahatdir. WEB resurslar1 WEB saytlar vo WEB sohifalor
soklinda tasvir olunur. Bir saytdan digsrina kegid tigiin «kegid»
(link) adlanan mexanizmden istifads edilir. WEB sonadlorini tas-
vir etmak {igiin vo axtarig sadologdirmak iigiin HTML adl xiisusi
dil yaradihib,

INTERNET-ds har bir saytin 6z unikal iinvani olur. Bu iin-
van WEB saytin yerlogdiyi kompiiterin INTERNET-doki kordi-
natidir. Mass, Az. DBTIA-http://www.... Burada «http»- infor-
masiyanin otiiriilmasi protokolunu, «www»-INTERNET xidma-
tinin admi, ... WEB saytm yerlosdiyi host (ssas) kompiiterin
INTERNET admi gosterir. HK adi gebokads gqeyds alinmig do-
menlarin adindan. '

Internetin ilk ilk xidmatlorindan farqli olaraq, WEB 6ziinds
matn, tasvir, sas, videoklip, animasiya kimi multimedia element-
larini va hotta birbaga efirds xabarlar vs konsertin yaymmini bir-
logdirir.
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WEB sohifalar asasen hipermatnlorin yaradilma dili olan
html (Hyper Text Markup Language) dilinde yigilir. Bunun
ugiin Atml-in kodlarin1 (teqlori) Notepad (bnoksoT) proqraminin
pancarasinda y1gib, .html va ya .html geniglonmasi ilo yadda sax-
lamagq lazimdir. Bu halda homin fayli brauzer vasi-tasils agdiqda
ekranda . yaratdigimiz WEB sohifs goériinacok. Word prog-
raminin komoyi ilo' do yeni WEB sohifs yaratmaq olar. Bunun
liciin File/Save As WEB page (Paitn/CoxpaHuTs Kak BebcTpaHm-
Iy) ararini yering yetirmak lazimdir. Dinamik, daha gézal dizay-
na, alava effektlorin oldugu saytlarin togkili liciin dhtml, java,
Javascript, vbscript, actionscript va s. kimi programlagdirma dille-
rindan istifads edilir. WEB sahifalarin tagkili iigiin hazir redak-
torlar da var. Bunlara misal olaraq Flas, Microsoft Frontpage,
Dream Weaver va b. programlar géstormok olar.

Hipermatn (hypertext). Daxilinds dziiniin bagqa hissasins v
ya ayr1 bir motno kegmak iigiin nisanlar olan struktur matndir.
Istonilor ndv sanad hipermatn ola bilor. Hipermatnlards hor han-
s1 bir s6z ilo digar bir informasiya monbeoyi arasinda slago (hiper-
miiraciat) yarada bilar.

Hipermiiraciat (Hyperlink). Internetin miixtalif resurslan
arasinda miiracistdir. Hipermiiraciatlar elektron sanadds segilir-
lar (digsr (ssasan goy) rangla, gahn sriftlo va s.). Istifadagi kurso-
ru homin s6ziin iizarina gatirdikde kursor sl formasina gevrilir.
Bu zaman mausun sol diiymasini basdigda istifada¢i hipermostns
miiracist edir, homin sézls slaqadar informasiya olan digar sohi-
fays kegir. Hipermedia — hipermatnin genis imkanh formasidir,
Hipermedia sanodi grafika, foto, audio ve video yazilar ils can-
landirir. ©lbatts ki, har hans: bir $axs tarixi abido, elmi asor va s.
haqqinda WEB sahifs yaratdigda onun istifads etdiyi grafika,
sokil, musigi hamin senadi daha effektiv edir.

Ana sahifa (Homepage) - WEB-ds islomak iciin baslangic
interfeysdir. Orada fayllara, senodlors vo digar resurslara mii-
raciot yerlosir.

Cat xidmatlovi. Diinyanin ayri-ayn yerlorindski insanlar 6z
aralarinda an miixtolif mévzularda séhbatlosir. Bunun ii¢iin on-
lar gat otaqglarmndan istifads edir. Yahoo vo Microsoft-un gat Xid-
motlori, /nternet Relay Chat www texnologiyasi ssasinda iglaysn
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¢at genis istifads olunur. Windows Messenger, Yahoo Messenger,
ICQ kimi programlar imkan verir ki, g5ndorilon moalumatlar ani
olaraq istifadeginin ekranina ¢ixsimn. |

Internet basqa xidmstlor da tokif edir, yoni Telnet, Fip,
Gopher, WAIS kimi sistemlar ds méveuddur.

Telnet (Uzaqda yerlagan terminal protokolu) — Internetin ilk
protokollarindan biridir, internet gabskasins qosulan digar kom-
piiterlers daxil olmagq iigiin istifade olunur. Bu protokol uzaq
moasafads yerlagan vo Internet sobokasina gosulan kompiiterin re-
surslarindan istifade etmoys imkan verir. Telnet sistemi vasitosi
ilo gobakays qogulmus istenilon host kompiiters miiraciat etmok,
onun sistemina miioyysn smrlsr vermok, mévcud olan istanilon
programi homin kompiiters yitklomok, kitabxana kataloglari vs
miixtalif név verilonler bazas: daxil olmagla ag1q severlora miira-
ciot etmak vo s. amoliyyatlari yerino yetirmak miimkiindiir. Bu
zaman istifadaginin kompiiteri bilavasits host kompiiters (uzaqg-
da yerlogon terminala) «gevrilir» va istifadaci 6ziinii sanki hamin
kompiiterin ekrani arxasinda oturmus hiss edir.

File Transfer Protocol (Fayllar: itiirma protokolu — ftp) in-
ternetds fayllarin bir kompiiterdsr digerine Stiiriilmasini tamin
edir. Bu fayllar sonad, fotogokil, proqram tominati ola biler.
Fayl-serverin iinvani ftp:// ilo basglayir. Dialoq pancarasi qarsisin-
da «DIR» yazilanlar kataloglar, «file» yazilanlar ise fayllardir.
Kataloglar iizarinds mausun sol diiymasini basdiqda alt kataloq,
motn tipli faylin iizerinds basdigda iso onun mozmunu ¢ixir.

Usenet sistemi (telekonfrans) informasiya miibadilasindo
umumi maraglar olan insanlan telekonfrans vastssilo birlagdi-
rir. Internetdan istiffads edanlar daqiqalar arzinds diinyada gox-
lu sayda konfranslar va goriislor kegirir, fikir miibadilasi edir, la-
zim olan materiallari ¢apa verirlar. informasiyanin bu sokilds
doyigdirilmasi Internetdo telekonfrans adlanir. Lakin burada
elektron pogtun ovazins xsbarlorin Stiiriilmasi vasitesi kimi yeni-
liklorin oxunmas: xiisusi alavssindan ds istifads olunur.

UseNet giinds 24 saat, ildo 365 giin faaliyyst géstoren sis-
temdir. Bu xidmot ilo jslomok {igiin xiisusi miigtori programlarin-
dan istifads olunur.

Gopher — sonadlorin axtarig va otiiriilmosi Gigiin istifads edi-
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lan soboka protokoludur. Burada iinvan gopher:// s6zii ilo basla-
yir. Gopher sistemi gokilsiz va hipermotnsiz WWW xidmating
oxsayr. WWW xidmoatindan avval bu sistem istifada edilirdi.

Web — sonadlors baxis programlar: brauzer (ing. browser)
adlantr. Brauzer — xiisusi miigtori programu olub, Web qovasg-
larda yerloson informasiyalar ve HTML sanadlorini géstarmoak
ficiin nezords tutulub. Ik brauzer 1993-cii ilds yaradilmigdir:
Mosaic. 1994-cii ilds Netscape Communications §irkati Netsca-
pe navigator brauzerini yaratdi. 1995 —ci ilds Microsoft Internet
Explorer meydana ¢ixd1. Hazirda Internet Explorer diinyada an
cox istifade edilon brauzerdir. Taninmig brauzerlor i¢inda
Mozilla, Opera, Maxton, Safari, Google Chrome vo s mov-
cuddur. Brauzer Web sonadlorin assas formati olan HTML
(Hyper Text Markup Language) kodunun dinamik islomasi va
Web sshifanin géstarilmasini tomin edir.

Web brauzerlor homginin Internetin digar xidmatlorins mii-
racisti ¢ox asanliqla tomin eda bilirler. Ogar istifadagi lazim olan
sanadin dagiq tinvani bilmirss, o, Lycos, Yahoo, Webcrawler, va
Alta Wista kimi informasiya axtang proqramlarina miiraciot edo
biler.

Unvanin daqig miioyyan olunmasi iigin URL (Uniform
Resoue) sistemindon istifads edirlor. URL {invan: bir negs hissa-
dan ibaratdir:

- istifads edilon protokol;

- () ik1 ndqto;

- resurslarin {invani;

masalon, microsoft firmasimin WWW — server va FTP — ser-
verdsa iinvami uygun olaraq asagidaki kimidir: http.//'www
microsoft.com va ftp:// ftp.microsoft.com

Internet-telefonya — internetdo danigiq vo ya sos signallarini
otlirmak iigiin Internet texnologiyasindan istifads olunur. Dani-
s1q zamani s3s signallar sixilib, kodlagdirilaraq verilonlor pake-
tins cevrilit. Sonra bu paketlar internt vasitasi ils oks tarafs gon-
darilir, dekodlasdirilaraq, yenidan sos signalina ¢evrilir.

188



§15.3. internetds informasiya axtars.
Axtangs kataloglar

Internetds islomoyin asasin istifadacinin kompiiterini inter-
net serverlarina qosmaq, melumati axtarmaq vo tapilan moluma-
t1 kompiiterds oxumagq toskil edir. Internetda isi asanlagdirmaq
liclin xiisusi axtari serverlori yaradiib. Bu programiar axtarig
sistemlori vo axtarig masinlart da adlanir.

Ilk axtans sistemi 1994-cit ildo WebCrawler olmusdur.

1995-ci ilds Lycos vo Alta Vista axtaris sistemlari yaradildi.
Alta Vista uzun miiddat liderliyi saxladi. 1997-ci ilda Sergey Brin
vo Lart Peyc torofindsn miiasir dévrds on populyar axtarig
sistemlorindan sayilar Google yaradildi. Miiasir dévrdo internet
miihitinds 3 (ii¢) an populyar, beynolxalq axtany sistemi foaliy-
yat gostarir: Google, Yahoo va MSN Search (Bing). Hor {i¢ axta-
11 sistemi 6z verilonlor bazasina ve axtaris alqoritmino malik-
dir.

1997-ci ilds ilk rus dilli axtars sistemi olan Yandex faaliyys-
to baglad.

Bu giino godor Internet miihitindo goxlu axtars sistemlori
(masmlar1) méveud olmugdur. Onlarin boytik hissasi artiq mov-
cud deyil, bir qismi 62 mévqelorini itirmis vo muasir talablara ca-
vab vermir. Hazirda istifads olunan axtariy masmlarindan biri
Google-dir (http://www.google.com). Google axtariy magmi
mdvecud axtarig sistemlarindon daha iistiinii olub, Internet istifa-
dagilari liciin miimkiin, maksimum axtans imkanlari yaradir,

1998-ci ilds qurulan Google, axtang sahosinde uzun miid-
datdir ki bir némrali sistem olmaqda davam edir. Buna sobab ki-
mi Google hor il ziinii yenilomasi, yeni texnologiyalar vo slavs
funksiyalann inkigaf etdirilmasidir. Ancaq Google-in osas sirri
PageRank texnologiyas: hesab edilir,

Miiasir Google demak olar ki, diinyanin biitiin dillorinds ax-
tariy saytna malik olsa da, ¢ox toassiif ki, sadacs daha ¢OX yayil-
muy dilds ixtisaslagmig axtarigi hoyata kegirir.

Google Image (image.google.com) vasitasilo biz istanilon
sokli Internet resurslarinda axtarib tapa bilorik. Hotta Google
vasitasilo gakil axtarisimizi miirskkoblssdirarak istadiyimiz 6l¢ii,

189



fayl tipi (Gif, Png, Jpg kimi), istadiyimiz ranglori segmok san-
simz vardir. |

Google Videos (video.google.com) vasitasilo bir istonilon
videonu Internet resurslarindan axtartb tapa bilarik. 2006-c1 ilds
xidmata baglayan Google Videos eyni ilda Youtube-ni das bdyiik
miqdara veosait xsrcloyarok 6ziins gatmigdir. Bununla Google
Videos bir némrali video axtars sistemi olmusdur. Burada ists-
diyimiz video saytlarinda (youtube, dailymotion, aolvideos va
digorlori) axtaris etmok, axtariglarimizi daha da mikammollag-
dirmak miimkiindiir.

Google News xidmoati xobar saytlarmda axtaris etmak ists-
yinlar {iciin ilk monbadir. 2006-c1 ilds 200 illik arxivi ds slave
olunduqdan sonra Google News hatta istadiyimiz xobari bizs la-
Zim olan zaman araligirda axtara bilir.

2004-cii ilds bir Google xidmoti da slavs olundu. Bu Google
Book Search idi. Google Book Search talobs, miiellim va digar
kitab havaskarlarma kitab axtang xidmeti verir. Hatta bayandi-
yiniz kitabi 6z kitabxananiza daxil eds bilarsiniz. Lakin kitabla-
rin endirilmaesi vo ya takrar cap olunmast miimkiin deyil.

Google-1n bir sirri daha miiroskkoblogdirilmis axtarigdir. Biz
burada istadiyimiz dili (¢ox tsassiif ki, Azorbaycan dili hala do
yoxdur), istadiyimiz fayl tipini (PDF, DOC, PPT va s.) va hotta
bu axtaris1 hansi sayt daxilindo yerins yetirmok istadiyimizi se¢a
bilarik.

Bundan bagga Google Linux, Google Scholar kimi ixtisaslag-
mig va ¢ox az tanman Google axtarig xidmotlori da var.

Internet gobakasindes informasiya resurslarma ilk miiracistin
toskili iisullarma saytlarin kataloglarmin yaradilmasi daxil ol-
mugdur. Bu kataloglarda informasiya resurslarimin iinvanlar
movzu iizrs qruplagdirilirdi. {1k belo katalog Yahoo (1994) layi-
hasi idi. Yahoo kataloqunda saytlarin saymin artmasi ilo alage-
dar olaraq layihes daxilinde axtars sistemi yaradildi. Bu sistemi
biitiin tolabatlara cavab veran axtanis sistemi adlandirmaq ol-
mazd1. Bels ki, sistem Internet miihitinds deyil, yalniz kataloq
daxilindaki 1nforma31ya resurslarn i¢orisinds axtaris apara bilirdi.
Kataloglar ¢ox nshang olsalar da onlar Internetdoki resurslarin
cox Kigik bir hissasini shats eds bilirlar.

190



Hazirda  on  bdyilk  Internet-kataloq =~ DMOZ
(directory.mozilla.org va ya Open Directory Project) hesab olu-
nur. 1998-ci ilds yaradilmis katalogda resusrlarin say1 comi 3
milyondur. Miiqayiss ligiin bildirak ki, Google axtaris sistemin-
das 8 milyarddan artiq sanad saxlanilir,

Google xidmatinin giiniimiizds bir nego ragibi olsa da (masoa-
lan, Yahoo, Bing vo s.), 2010-cu il statistikasma géra internet is-
tifadagilorinin bdyiitk osksariyyati Google xidmatindan istifada
edirlar.

Asagida an ¢ox istifada olunan axtaris sistemlari verilmigdir:

www.altavista.com

www.yahoo.com

www.azert.com

www.rambler.ru

Istonilon mévzuda axtars aparmaq l¢iin agar sozlarinden is-
tifads etmok olar. Masalon, «Idman» mévzusunda malumat ax-
tarmaq Gigiin verilmis formaya qeyd olunan «fdman» acar sézii-
nii daxil etmak vo Axtarig (Search/Haiimu) dilymosini siIxmaq
lazimdir.
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TESTLOR

1. Informasiyamn élgii vahidi nadir?
A. 1 vatt

B. 1 Selsi

C. 1bit

2

A. Sistem bloku

B. Monitor

C. Klaviatura

. Printer

. Skayner

3. Cixis qurgularina hansiar aiddir?

A. Monitor, klaviatura, printer, maus

B. Klaviatura, mikroprosessor, monitor, skaner
C. Printer, monitor, plotter, sesgiiclondirici

D. Skaner, maus, mikrofon, monitor
E. Mikrofon, klaviatura, maus, skaner

4. «Enter» klavisi na vaxt bastlhr?
A. Hor satrin sonunda.

B. Omri vs ya satri daxil edarkan
C. Ciimlanin sonunda

D. Orfoqrafiyam yoxlayarken

E. Sézii silarkan

3. Klaviaturamn hans: klavisi yazida bog miivqeni gistavir?
A. «Space»

B. «Backpace»

C. «Shift»

D. «Delete»

E. «Tab»
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6. «Num Lock» klaviginin rolu nadir?

A. 9vvalki simvollar: silir

B. Komandalar: vo verilonlori yaddasa géndorir
C. Yazida bos ara verir

D. Ragam klaviaturasini aktivlesdirir

E. Son amoliyyatin naticasini lagv edir

7. «Shifty» klaviginin volu nadir?

A. Cari boyiik harflori yazir

B. Komandalar va verilanlari yaddaga gdndorir
C. Yazida bos ara verir

D. 9vvalki simvolu silir

E. Son smoaliyyatlarin naticalarini logv edir

8. ESC klavigi na iiciindiir?

A. Klaviaturani boyik harfden kigik horfs va ya oksine
kegirir

B. Komandalar: va verilonlori yaddaga gondarir

C. Yazida bos ara verir

D. 9vvalki simvolu silir

E. Har hans: bir rejimdan ¢ix1g

9. Wordds yeni sanad yaratmayg iigiin hansi menyu komanda-
sindan istifads olunur?

A. File — Save As

B. Edit — Undo

C. File —» New

D. Tools — Options

E. Insert — Simbol

10. Wordds sanadi saxlamaq iiciin hanst menyu komanda-
sindan istifads olunuy?

A. File — New

B. Insert — Simbol

C. File — Save

D. Edit — Save As

E. Tools — Save
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11. Wordds sanadi ¢ap etmak iigiin hans: menyu komandasin-

dan istifads olunur?

A. File — Save As

B. File — Print

C. Edit — Print

D. Tools — Print Preview
E. insert — Simbol

12. Wordda ¢ap edilan sanads qabaqcadan baxmagq iiciin hanst

menyu komandasindan istifads olunuy?

A. File — Save As

B. Edit — Open

C. File = New

D. File — Print Preview
E. File — Open

13. Wordda mévcud sanadi acmag ligiin hanst menyu koman-

dasindan istifads olunur?

A. File — Save As
B. Edit — Open

C. File — New

D. Tools — Options
E. File — Open

14. Wordds sonuncu amoaliyyatin naticasini logv etmak iiciin

hanst menyu komandasindan istifads olunur?

A. File — Save As
B. Edit — Undo

C. File — Undo

D. Tools — Options
E. Insert — Simbol

15. Wordds lagv edilmis amoaliyyat: barpa etmoak iiciin hans:

menyu komandasindan istifads olunur?

A. File — Save As
B. Edit — Undo
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C. Edit — Redo
D. Edit — Find
E. Edit — Clear

16. Wordds formatiama alstlori zolagr acmaq iigiin hans:

menyu komandasindan istifads olunur?

A. File — Toolbars — Formatting
B. Edit — Undo

C. Edit — Toolbars — Formatting
D. View— Toolbars -- Formatting
E. View— Toolbars — Drawing

17. Wordda rasm alatlovi zolagim a¢maq iiciin hanst menyu

komandasindan istifads olunur?

A. File — Save As

B. View— Toolbars — Drawing
C. Edit — Copy

D. Edit — Undo

E. View— Toolbars — Formating

18. Wordds cadval alatlori zolagim acmagq iiciin hanst menyu

komandasindan istifads olunur?

A. File — Save As

B. Edit — Undo

C. Edit — Copy

D. View— Toolbars — Tables And Borders
E. View— Toolbars — Formatting

19. Wordds grift secmak iigiin hanst menyu komandasindan

istifads olunur?

A. Format — Font

B. View— Font

C. Edit — Font

D. Insert — Picture — Chart

E. View— Toolbars — Formatting
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20. Wordda cadval daxil etmak iiciin hans: menyu komanda-

sindan istifads olunur?

A. Table — Insert Table

B. View— Insert Table

C. Edit — Copy

D. Insert — Insert Table

E. View— Toolbars — Formatting

21. Wordda cadvall silmak iigiin hanst menyu komandasindan

istifads olunur?

A. File — Save As

B. Table — Delete

C. Edit — Copy

D. Insert — Delete

E. View— Toolbars — Formatting

22. Mévcud sanad asasinda yeni sanad yaratmagq iiciin addim-

larin diizgiin yolu:

A. File — Open; File — Save as; Delete; Edit — Select all
B. Delete; File - Open; File — Save as; Edit —> Select all
C. File —» Open; File — Save as; Edit — Select all; Delete
D. File — Save as; Edit — Save as; Delete; File - Open

E. Edit —> Select all; Delete; File - Open; File — Save as

23. Word sanadi iizorinds sé7 axtarma amoliyyati asagida-

kiardan hanst ila hayata keciriliy?

A. Ctrl+S

B. Ctrl+F

C. Alt+Ctrl+F
D. Ctrl+B

E. Alt+B
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24, Yazlarin olciisiinii, yazi tipini, sahifa fonunu va s. dayis-
mak iiciin hanst menyu amvrindan istifads edilir?

A. Format

B. Tools

C. Insert

D. Edit

E. Table

25. Bir sozit segmoak iiciin onun iizarinda mouse-un sol diiymo-
sini neca dafa sixmaq lazvmdr?
A. 1l

<I-Fel-s
o W BN

26. Word proqramunda sanads simvol alava etmak iiciin hanst
menyudan istifad> edilir?

A, View

B. File

C. Edit

D. Insert

E. Format

27, Satrin oldugu yerdsn basina ke¢moak iiciin hanst diiymoya
stxmaq lazimdr?

A. [Home]

B. [-]

C. [End]

D. [«]

E. [Ctr]]

28. Bu séz-«kompiiter» hanst yazi stilinds yazilmugdir?
A. Bold
B. Bold Italic
C. Italic
D. Normal
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29. Mtnin sonuna kegmok iigiin hanst duymaya sixthy?
A [Alt+F4]
B. [Ctrl+Enter]
C. [Ctrl+End]
D. [Ctrl+Alt]
E. [Home]

30. Biitiin matni secmoak iigiin hanst amaliyyat: yerina yetir-
mak lazimdir? )

A. «Table» menyusunuda «Select Colomn» se¢mak

B. «Table» menyusunuda «Select Row» se¢mak

C. Klaviaturada Alt+F4 dilymasini sixxmaq

D. Matn iizarinds mausun sol diiymasini iki dsfs sixmag

E. Klaviaturada «Ctrl+A» diiymesini sixxmaq

31. Ms Exsel proqrami daha ¢ox hansi magsadls istifads
olunur?

A. Hesablama amoliyyatlarinin apanlmasim sanadlegdirmsk
liciin

B. Moaktub yazmaq va gdndermsk iigiin

C. Sakillar fizarinds 15lomak igiin

D. Sahifoni formatlagdirmag iiglin

E. Yaziya effekt verilmasi ligiin

32. Ms Exsel programinda diistur yazmaga baglarkan hanst
isaradan istifads edilir?

A. «(»

B. «=»

C. «*»

D. «/»

E. «»

33. Ms Exsel progranunda bolma isarasi hansidir?
A. «/»

B. «t»

C. «%o»

D. «*»

E.«»
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34. Ms Exsel programinn iggi varaginda nega satir var?
A. 1635

B. 65536

C. 1066

D. 2535

E. 587

35. Hans: statistika kateqoriyasina aid olan funksiyadir?
A.=Min ()

B.=Sum ()
C.=Trunc ()
D. =Now ()
E. = Round ()

36. «= Sum (C3:C5)» formulunun agtlisi nodir?
A. = C3+C5

B. = C3+C4+C5

C.C3+2

D. C5+C4

E. = C3+C4+C5+2

37. Ms Access programinin obyektilovindan biri kimi gostor-
mok olmaz:

A. Modullar

B. Diagramlar

C. Sorgular

D. Formullar

E. Cadvallar

38. Ms Access programinda “Sorgular” hanst funksiyam
yerina yetirir?

A. Verilonlsri daha rahat daxil edir

B. Miiayyan sortlora cavab veran verilanlari segir

C. Cadvallor asan yolla yaradila bilir

D. Oxsar malumatlar eyni kateqoriyaya aid edir

E. Sokillorin olava edilmesini asanlagdirir
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39. Cadvallor arasinda slaqs yaratmag iigiin hanst menyu om-
rindan istifads olunuy?

A. Record — Filter — Advanced filter / Sort

B. File — Save As Query

C. View - Form Header / Footer

D. Tolls - Relationships

E. Format — Subdatasheet —» Expand All

40. Ms Access progranunda “Formalar” na liciin naZords
tutulmugdur?

A. Sakillarin alavs olunmasini asanlagdirmag tigiin

B. Molumatlarin saxlanmasi iiglin

C. Diagramlarin rahat slavs olunmasi iigiin

D. Mbolumatlarin daxil edilmoesini va diizolisini asanlagdir-
magq lgin

E. Sohifolarin hazirlanmas iigiin

41. Ms Access progqranunda smaliyyat sorgusu hans: funksi-
yani yerino yetirir?

A. Oxsar malumatlar1 qruplasdirir

B. Cadvalo bir qrup yazi slavs edir, silir ve verilanlori
tazaloyir

C. Tarixo gors naticalari gostorir

D. Ancaq raqam tipli malumatlan géstarir

E. $Sakil tipli melumatlar: gostorir

42. Elektron moktub gondormak iigiin istifada olunan prog-
ram:
A. GoogleChrome
B. WindowsExplorer
C. OutlookExpress
D. InternetExplorer
E. MacromediaDreamWeaver
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43.Lokal va qlobal gsabakalar haqqinda deyilonlavdan biri
yanligdir:

A. Lokal sabokads server ssbaka resurslarini paylayir

B. Qlobal gabako daha genis cografi oraziys malikdir

C. Lokal sabaka bir ne¢a ig¢i qrup ola bilar

D. Internet qlobal kompiiter sobskosidir

E. Lokal sabakslar qlobal gabakalora birlage bilmaz

44. Internet iinvanlarindan hansimn yazilist yanhsdir?
A. www.hedef.edu.az

B. www.tqdk.gov.az

C. www.rtsi.tusi.biz

D. www.thn.gov.az

E. www.@yahoo.com

45. Milli domenlora aiddiy:
.edu

de

.info

.mil

.oTg

HEO®P

46. Birinci saviyyali beynalxalq domenlars aid etmak olmaz:
A. .name

B. .ge

C. .biz

D. .int

E. .gov

47. Elektron poct iinvanlarindan hans: dogrudur?
A. tel*kur@yahoo.com

B. tel#mex@yahoo.com

C. tel+sol@yahoo.com

D. hedef-kurs@yahoo.com

E. tel@max@yahoo.com
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48. Sin topologiyasina aid etmak olmaz:

A. Biitiin kompiiterlor paralel oalaraq sina gogulur

B. Hor hansi bir kompiiterin siradan ¢ixmasi gabakanin igini
dayandirir

C. Sabokoys yeni kompiiter daxil etmok asandir

D. informasiya kadrlar saklinds sinlo har terafs 6tiiriiliir

E. Sin topologiyali lokal gobsakslor an sads struktura malik-
dirlor

49. Axtarig sistemlarina aid etmak olmaz:
A. www.microsoft.az

B. www.google.az

C. www.yahoo.com

D. www.altavista.com

E. www.msn.com

50. Web-brauzerlora aid etmak olmaz:
A. Opera

B. Mozilla Firefox

C. Google Chrome

D. Eudora

E. Netcape Navigator
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